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 REGLAMENTOS

PATRONATO NACIONAL DE LA INFANCIA
JUNTA DIRECTIVA

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE
LOS RECURSOS ECONOMICOS GIRADOS POR EL FONDO PARA
LANINEZ Y LA ADOLESCENCIA

CAPITULO ]
Objeto

Articulo 1.—EIl presente Reglamento ordena y sistematiza el mejor
uso y control de los recursos provenientes del Fondo para la Nifiez y la
Adolescencia, en el desarrollo de programas y proyectos en beneficio de la
nifiez y la adolescencia en los términos de lo dispuesto en el articulo 184
del Cédigo de la Nifiez y la Adolescencia, por parte de las Juntas de
Proteccion y de otras organizaciones de base comunitaria que soliciten
dichos recursos, asi como de proyectos especificos indicados en el Articulo
14 letra ¢) de la Ley N° 7972 del 22 de diciembre de 1999, los cuales serdn
incorporados al Fondo mediante los mecanismos presupuestarios
correspondientes.

Cualquiera que sea el origen de los recursos que constituyen el
Fondo, se manejaran en una cuenta especial y no podran ser utilizados para
gastos administrativos ni operativos propios del Patronato.

CAPITULO Il
Procedimientos
1. PROCESO TECNICO

Articulo 2°—Los proyectos disefiados por las Juntas de Proteccion
a la Nifiez y la Adolescencia o de otras organizaciones de base comunitaria,
se, jerén presentar ante la Coordinaciéon Nacional del Area de
Prc .. Aicion y Promocion de la Gerencia Técnica, en forma detallada, con
sefialamiento de etapas, cronograma de actividades, listado de bienes y
servicios necesarios para financiar y un flujo de caja que especifique los
recursos econéomicos que deben girar en cada etapa, para el cumplimiento
de sus objetivos y metas. ,

Articulo 3°—El Equipo Técnico del Area de Prevencion y
Promocion revisara el proyecto para determinar sus objetivos, metas,
actividades y ver su viabilidad y el cumplimiento de los requisitos
establecidos. En caso de que el equipo técnico considere que no retine los
requisitos 0 que por el contenido no es procedente su ejecucion, se
devolvera a la organizacién interesada para las correcciones respectivas si
fuera el caso. Si el proyecto es aprobado, la Coordinacion Nacional del
Area de Prevencion y Promocidn solicitara a la Coordinacion del Fondo de
la Nifiez y Adolescencia la constancia de disponibilidad de recursos
presupuestarios para la ejecucion del proyecto. Una vez aprobado, con la
constancia de que existen recursos financieros y con el aval de la Gerencia
Técnica, esta ultima remitira el proyecto con un resumen ejecutivo a la
Junta Directiva de la institucion para su conocimiento y aprobacién final.
Los acuerdos de Junta Directiva en que se aprueben proyectos seran
enviados a la Coordinacion Nacional del Area de Prevencién y Promocion
de la Gerencia Técnica para que sean notificados a la parte solicitante y a
la organizacion, Junta de Proteccién u organizacion de base comunitaria.
En aquellos proyectos no aprobados se seguira el mismo procedimiento.

Articulo 4°—Para la calificacion, seleccion y aprobacion de los
pr- - -ctos, los oOrganos encargados tomaran en cuenta los siguientes
cr })s técnicos:

a) Que respondan a las necesidades sentidas por la comunidad
relacionadas con la infancia y adolescencia, previo diagnoéstico de la
situacion.

b) Que los beneficios sean dirigidos a los nifios, nifias y adolescentes.

c) Que contemplen las politicas dictadas por la Junta Directiva.

d) Que contribuyan al cambio de actitudes y pricticas sociales
violatorias de los derechos de las personas menores de edad, y de las
familias, considerando el contexto social y cultural en cada caso.

e) Que tengan clara orientacién a la promocién, prevencion y defensa
de los derechos de los nifios, nifias y adolescentes dentro de una
estructura funcional de familia, asi como a su atencion y proteccién
en los casos que amerite.

f) Que el documento del proyecto contemple todos los contenidos
emitidos por la Coordinacion Nacional del Area de Prevencién y
Promocion.

g) Otros que sean técnicamente aconsejables de acuerdo con las
politicas emanadas por la Junta Directiva.

Articulo 5°—La Junta de Proteccion u organizacion de base
comunitaria debera presentar a la Junta Directiva, previa evaluacion de la
Gerencia Técnica por medio del equipo técnico del Area de Prevencion y
Promocion, un informe al finalizar el proyecto, que incluya los logros
alcanzados, cumplimiento de los objetivos, monto asignado y costo total.
En caso de haberse invertido recursos originados en otras fuentes
financieras, deberan ser incluidos en el informe. Asimismo, comprenderd
un estudio del impacto social del proyecto en beneficio de la nifiez y la
adolescencia y, por ende de la familia y la comunidad.

Articulo 6°—La evaluacion técnica de los proyectos es
responsabilidad directa de las Juntas de Proteccion y la Gerencia Técnica
a través del Area de Prevenciéon y Promocion. Esta evaluacidn
comprenderd el seguimiento y control durante la ejecucion del proyecto,
mediante informes periddicos sobre los avances y resultados obtenidos
para aprobar el informe final que serd presentado a la Junta Directiva.

2. PROCESO ADMINISTRATIVO

Articulo 7°—E] Coordinador del Programa Fondo para la Nifiez y la
Adolescencia, verificar4 el contenido presupuestario para los diferentes
proyectos antes de que se eleve a la Junta Directiva del PANI, asimismo
sera el responsable de plantear con la suficiente antelacién las
modificaciones presupuestarias que asi se requieran dentro del Fondo de la
Nifiez y la Adolescencia.

Articulo 8°—Una vez aprobado el proyecto por la Junta Directiva
del PANI, la Gerencia Técnica por medio del Coordinador del Programa
Fondo de la Nifiez y la Adolescencia remitira toda la documentacion
necesaria a la Proveeduria Institucional del PANI, para su respectivo
tramite.

Articulo 9°—Recibido los documentos, la Proveeduria Institucional
tendra un plazo maximo de ocho (8) dias para elaborar la orden de compra,
y ocho (8) dias habiles para elaborar la orden de pago y ponerla en framite
ante la Seccion de Tesoreria.

La Seccion de Control de Presupuesto, codificard la orden de
compra en un plazo maximo de tres (3) dias habiles.

Aprobada la orden de compra, el Area de Prevencién y Promocion
comunicara a la Junta de Proteccion u organizacion de base comunitaria
interesada, la autorizacidn de inicio del proyecto.

Una vez recibida la orden de pago en la Seccion de Tesoreria, la
jefatura de esta seccién sera responsable de que se confeccione el cheque
y se encuentre disponible en un plazo no mayor de 8 dias habiles. La
Tesoreria notificara al Coordinador del Programa Fondo de la Nifiez y la
Adolescencia en el momento de que el pago esté disponible para que se
avise a la organizacion interesada.

En caso de incumplimiento injustificado de estos plazos, se
considerara como falta del funcionario a quien se atribuye la
responsabilidad.

Articulo 10.—Para el giro de los recursos se utilizara el pago de los
bienes y servicios por medio de cheques emitidos por la institucion
directamente a los proveedores, para lo cual cotizardn los bienes y
servicios necesarios por cada componente de la siguiente manera:

En aquellos casos que la compra sea menor de ¢200.000,00
(doscientos mil colones) se deberan presentar al menos una (1)
tactura proforma o cotizacidn para aprobar la compra. Para compras
directas superiores a los ¢200.000,00 y hasta los ¢2.000.000,00 se
deben solicitar al menos tres (3) facturas proformas o cotizaciones
de los bienes y /o servicios por adquirir. Para compras directas
superiores a los ¢2.000.000,00 y hasta los ¢6.000.000,00 se deben
solicitar al menos cinco (5) proformas o cotizaciones de los bienes
y/o servicios por adquirir.

Todos los proveedores deberan estar inscritos en el registro de
proveedores.

Articulo 11.—Para la ejecucion de proyectos donde medie la
contratacion de servicios técnicos o profesionales con personas fisicas o
juridicas se debera suscribir un documento denominado Detalle de
Compromisos entre las Partes para la Realizacidon del Proyecto, donde se
especifiquen los productos contratados. En este documento se debera
hacer referencia a la orden de compra y/o a la solicitud de suministros que
respalda la contratacién.

El documento en mencioén deberd ser suscrito por el oferente y por
el o la presidenta de la Junta de Proteccion respectiva.

Articulo 12.—Retirado el primer pago empezara a regir el tiempo
establecido en el cronograma de actividades y una vez invertidos los
recursos de acuerdo con lo planteado, la Junta de Proteccion u
organizacién de base comunitaria debera liquidar el monto girado a ese
primer pago. Una vez cumplido con los requisitos indicados se autorizara
el siguiente pago o cheque que a su vez deberd ser liquidado y asi
sucesivamente hasta concluir con las erogaciones planteadas. El Area
Financiera Contable serd quien acepte como correcta la liquidacién parcial
para proceder con el siguiente giro.

La Junta de Proteccién u organizacion de base comunitaria debera
necesariamente utilizar el pago directo a proveedores para no entorpecer
las iniciativas que la comunidad estd generando, incluso en el caso de
llevar a cabo diferentes proyectos.

Articulo 13.-—La liquidacion de los pagos parciales debera cumplir
con todos los requisitos legales y las facturas deberan contener la siguiente
informacion:

a) Original numerada a nombre del Patronato Nacional de la Infancia
y con indicacién de la Junta de Proteccion a la que se le han
entregado los bienes o servicios.

b) Nombre o razdn social de la empresa o persona que suministro el
bien o servicio.

¢) En caso de empresas se debe indicar el nimero de cédula juridica y
si se trata de personas fisicas, el nimero de cédula de identidad.

d) Fecha

e) Desglose por articulo.

f) Monto total

g) Sello de cancelado

h) Timbrada o autorizada por la Direccién General de Tributacién
Directa o, en caso de que proceda, con la leyenda de “exoneracion
de timbraje”, ademas no debe incluirse el monto correspondiente al
impuesto de ventas dado que el Patronato esta exonerado, siempre
y cuando la adquisicion de bienes o servicios sea a través de orden
de compra. No debe presentar borrones o tachaduras. Debe contener
las firmas del presidente v tesorero de la Junta de Proteccion.
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Articulo 14.--E) Area Financiero Contable objetara la liquidacion
de aquellos gastos cuvos comprobantes evidencien irregularidades;
ademas, sera la responsable de velar por la exactitud y oportuna
presentacidén de los documentos y hara las observaciones que se
consideren pertinentes.

Articulo 15.—La Junta de Proteccién u otra organizacion de base
comunitaria asume la responsabilidad del manejo de fondos piiblicos y las
consecuencias que se puedan derivar de alguna irregularidad. Las personas
que imegren las Jumas de Proteccidon a la Nifiez y Adolescencia,
mantendran su naturaleza de servidores publicos en todas aquellas
acciones en que participen en calidad de miembros de la Junta.

Articulo 16.—Los viaticos de los miembros de las juntas cantonales
serdn autorizados por el presidente de la Junta de Proteccidn respectiva y
deberdn contar con el visto bueno del Coordinador Regional. Para su pago
se wutilizardn los recursos asignados a los Fondos de Trabajo.

Articulo 17.—La Junta de Proteccién u organizaciéon de base
comunitaria, cada seis meses, debera presentar a la Junta Directiva un
informe de cumplimiento de metas y objetivos de los proyectos en
ejecucion y un informe final a fin de afio. Esto en atencion al acuerdo de
Junta Directiva 2000-07, articulo 1° aparte |.

Articulo 18.—E1 Area Financiero Contable realizard revisiones
periddicas de los fondos utilizados en el desanollo de los proyectos sin
perjuicio de las auditorias que sean necesarias.

Articulo 19.—Los proyectos que se financien con los recursos del
fondo o de la institucién, en una correcta administracion de los fondos
publicos, deberan contar con un presupuesto écnicamente elaborado, el
que responda a un plan operativo anual en que estén claramente definidos
los objetivos y las mefas, los responsables, los plazos y los mecanismos de
control y evaluacién de los resultados.

CAPITULO I
Otros entes

Articuto 20.—El Patronato Nacional de la Infancia, si sus
condiciones econémicas se Jo permiten, podra financiar los proyectos de
Otros Entes y de los Comités Tutelares de los Derechos de ha Nidez y 12
Adolescencia dependientes de Jas Asociaciones de Desarrollo Comunal a
través de Jas Juntas de Proteccion a la Nifiez y la Adolescencia, quienes
presentardn los proyectos y se encargaran de fiscalizar y verificar que los
recursos asignados cumplan con los {ines que la ley impone.

En caso de Iransferencias a otros organismos publicos, privados o
personas fisicas, la Junta Directiva del PANI dispondra acerca de los
mecanismos de giro y controles que considere necesarios, debiendo
consignarse en ¢l respectivo convenio.

CAPITULO IV
Programas o proyectos especiales

Austiculo 21.—Cuando se trate de financiar proyectos a beneficio de
la nifiez y la adolescencia de diversa indole con recursos del Fondo de Ja
Nifiez y la Adolescencia, el Patronato y otras organizaciones ejecutoras,
sean estas publicas o privadas, pessonas juridicas o naturales, se debera
observar a plenitud las exigencias contenidas en la Ley N°® 7972 del 22 de
diciembre de 1999 y particularmente en Jos articulos 16, 17 y 18, y en e)
caso especifico de que los ejecutores de proyectos sean entidades privadas,
estas deberén:

No tener fines de lucro, tener personeria juridica vigente, haber
sido declaradas de bienestar social por el Instimto Mixto de Ayuda
Social, calificadas por la Contraloria General de Ja Republica
previamnente como entidades idoneas para administrar fondos
publicos, y en todo caso someterse a lo dispuesto por los articulos
5%, 6° y 7° de la Ley Orgdnica de la Contraloria General de la
Republica, N° 7428 del 7 de setiembre de 1994,

Cuando sea pertinente, los convenios correspondientes deberan
contar ¢on el respectivo refrendo contralor, sin el cual toda ejecucidn es
nula.

CAP{TULO V
Disposiciones generales

Aniculo 22.—La Junta Direciiva del Patronato Nacional de la
Infancia, se regirda en relaciébn con el Fondo para la Nifiez y la
Adolescencia, por lo dispuesto en el anicuio 186 del Cédigo de Ja Nifiez y
la Adolescencia y a las Jontas de Proteccién a la Niriez y la Adolescencia
corresponde las funciones indicadas en el articulo 187 del mismo Codigo.

Articulo 23.—La Junta Directiva del PANI nombrard on
Coordinador Responsable del Fondo de la Nifiez y la Adolescencia, el que
tendra las siguientes funciones:

a) Planear, organizar, ¢jecutar y controlar el presupuesto asignado al
Programa denominado Fondo de la Nifiez y la Adolescencia.

b) Presentar a la Junta Directiva del PANI1 (os informes a que se refiere
el inciso e) del articulo 186 del Cédigo de la Nifiez y la
Adolescencia.

¢) Velar por el correcio uso de los recursos financieros que se asignen
a )as organizaciones a quienes se les gire eslos dineros. Este control
implica entre olros, la revision de los documentos para que el Area
Financiera pueda dar por recibidas las liquidaciones conlables de
los proyectos, de acuerdo a Jo establecido en el articulo 12.

d) Preparar un manual de operaciones para la elaboracion de los
presupuestos necesarios para la aprobacion dJe los proyectos, la
ejecucion desde ¢l punto de vista contable, liquidaciones parciales y
rotajes.

e) Capacitar con el auxilio del Area Financiera Comable a las Juntas
de Proteccion y organizaciones de base comunitaria que soliciten
recursos del Fondo, en el manejo y ejecucion de los recursos
financieros.

f) Garantizar que los recursos econdmicos girados a las distintas
organizaciones se apliquen de conformidad con la Ley que les dio
origen. ,

g) Preparar y presentar los informes ante ¢l Area Financiera Contable,
que se deben presentar a los entes externos, con detalle de origen y
aplicacion de los recursos asignados al Fondo.

h) Realizar las modificaciones presupuestarias requeridas de acuerdo
con el desarrotlo de los proyectos.

Articulo 24.—Ademas de las funciones que en este Reglamento se
asignan al equipo técnico del Area de Prevencidon y Promocion, les
correspondera:

a) Programar los proyectos acorde con las politicas de la Junta
Directiva y las Directrices de la Presidencia Ejecativa del PANI,

b) Velar por el correcto funcionamiento de las Juntas de Proteccion y
otras organizaciones de base comunitaria en la ejecucién de los
proyectos.

¢) Establecer los indicadores de cumplimiento.

d) Informar a la Junta Directiva acerca de los logros obtenidos
respecto a las metas establecidas y la eficiencia obtenida en el
desarrolto de los proyectos.

€) A mas tardar, en la primera semana del mes de julio de cada aflo, la
Coordinacién Nacional de) Area de Prevencion v Promocion de la
Gerencia Técnica presentara un estimado del numero de proyectos
que se realizaran en el afio siguiente, asi como los temas
prioritarios, alcances y eficiencia esperada. Ello con el proposito de
que a Comision encargada de la elaboracién del Plan Presupuesto,
lo incluya en el presupuesto institucional para el periodo resp; - 0.

CAP{TULO VI ‘%
Mecanismos de control

Articulo 25.—El Area Financiera Contable sera la encargada de
cumplic con las labores de fiscalizacién del accionar del Fondo de la Niilez
y Adolescencia desde ¢l punto de vista financiero.

CAPITUL.O VI
Normativa subsidiaria

Articulo 26.—La Junta de Proteccion a la Nifez y Adolescencia
destinard el uso de los recursos Unicamente al cumplimiento del proyecto
aprobado por la Junta Directiva del Patronato Nacional de la Infancia.

Ariiculo 27.—En caso de que el Area Financiera Contable u olra
instancia detecten incumplimiento de las disposiciones contenidas en este
Reglamento o en el desarrollo del proyecto, serd motivo suficiente para
proceder a la suspension temporal o definitiva del mismo. Lo anterior, sin
perjuicio de las sanciones disciplinarias administrativas, civiles o penales
correspondientes a los servidores responsables que actiian en forma directa
o solidaria.

Articulo 28.—Los aspectos no contemplados en este reglamento se
regirdn por la Ley de Administracion Financiera de la Republica y
Presupuestos Publicos, la Ley General de Administracion Publica, la Ley
de Contratacién Administrativa y leyes coriexas, Asi también, lo que no
estuviere previsio en este Reelamemo, se regulard por los prin  os
rectores reconocidos por el Codigo de la Ninezy la Adolescencia, (ebo
siempre en cuenta el interés superior de Jas personas menores de edad.

Derogatorias

Articulo final.—Se derogan el Reglamento para la administracion
de los Recursos Econdémicos girados por ¢l Fondo para la Nifiez y la
Adolescencia, aprobado por esta Junta Direciiva el dia 23-9-99, sesién
ordinaria N°® 99-0082. El acuerdo de esta Junta Directiva contenido en el
articulo 1° aparte 2 de la sesidén extraordinaria 2000-0031, que dictd
normas para los controles internos respecto al manejo del Fondo para la
Nifiez y la Adolescencia. El Reglamento emitido para regular las
asignaciones del Estado en el articulo 14, letra ¢) de la Ley N° 7972,
aprobado en sesidén ordinaria N° 2000-0052 del 26 de junio 2000.

Publiquese.—San José, 2 de octubre del 2002.—Lic. Hannia
Agiiero Guerrero, Proveedora Institucional.—1 vez.—(Solicitud N°
17(3).—C-19670.~—(78101).

AVISOS

JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVICIO
ELECTRICO DE CARTAGO

Comunica, que nuestra Junta Directiva, en sesién N 3708, celebrada
el nueve de setiembre del 2002, en su articulo N 4, aprobé el siguiente:

PROCEDIMIENTO DE RECLAMO POR DANOS A LAS PERSONAS
O A LA PROPIEDAD DE LOS CLIENTES DEL SERVICIO
ELECTRICO DE JASEC.

PROCEDIMIENTO

La Junta Directiva de JASEC, en gjercicio de las facultades que le
otorgan el inciso h, del aniculo 4, de la Ley 7799, del 30 de abyil de 1998
y el anticulo 215, de Ja Lev General de |a Administracién Publica, N° 6227.
del 2 de mavo de 1978
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