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CAPITULO VI
Procedimientos

Articulo 16.—El Archivista serd quien elabore las normas de
procedimientos para {a organizacion del Archivo, la aplicacion de éstas se
hara para el Archivo Central y todos los archivos de gestion. Es quien
coordina las politicas archivisticas de la Municipalidad.

' Articulo 17.—Los jefes de departamento o encargados de oficina
serén los responsables de que en su oficina se ordemen y archiven

corréctamente los, documentos siguiendo las norma$ de procedimientos

establecidos por el Archivo Central. Asimismo, ser4 el responsable de que
se envien correctamente las listas de remisién. .

Articulo 18.—FI Archivo contard anualmente con un ‘presupuesto
para la adquisicién de materiales necesarios para el buen ejercicio de sus
funciones.

CAPITULO VII
Relacion con la cultura y la‘investigaciéon

Articulo 19.—De conformidad con sus posibilidades econémicas el

Concejo Municipal incluird dentro de su Presupuesto Anual una partida
tendiente a la compra de equipos (electrénicos, de microfilm, fotocopiado,
de control de la temperatura y humedad) y otros que conserven en buen
estado los documentos y faciliten la informacion solicitada '-por los
usuarios.

Articulo 20.—EIl Concejo Municipal, la Dlrecclon Ejecutiva y la
Unidad de Archivo Central, deberan promover exposiciones, conferencias
y seminarios con el fin de acercar el Archivo a los ciudadanos y dar a
conocer especialmente a estudiantes nuestra historia.

CAPITULO VIII
Seleccion de documentos

Articulo 21.—Fl proceso de seleccién y eliminacion de documentos
del Archivo Central, sera regulado por una comisién institucional,
integrada de la siguiente manera:

Jefe de la Unidad Productora de la Documentacmn
Jefe del Departamento Legal

Jefe Departamento de Auditoria

Jefe del Archivo Central

Articulo 22.—La conservaciéon y custodia de los documentos de
valor permanente’'y la eliminacién de aquellos que lo han perdido, se
realizara de acuerdo con la legislacion vigente y la normatlva concreta que
regule la eliminacion en el Archivo Central.

Articulo 23.—Rige a partir de su publicacion en el Diario Oﬁmal La
Gaceta.

Santo Domingo, 9 de julio del 2003.—Gabriela Vargas Aguilar,
Secretaria Municipal.—1 vez—(51314).
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MUNICIPALIDAD DE MATINA

REGLAMENTO PARA LA UTILIZACION DE VEHICULOS
DE LA MUNICIPALIDAD DE MATINA

CAPITULO 1
Disposiciones generales
Articulo 1°—FEl presente reglamento regula el uso, control,

asignacién y mantenimiento de los vehiculos propiedad y al servicio de la’

Municipalidad de Matina, su contenido es de obligatorio conocimiento y.
acatamiento por parte de los chéferes y conductores, asi como de los
usuarios de dichos vehiculos.

Articulo 2°—Los vehiculos de la Municipalidad de Matina, de uso
administrativo, llevaran permanente placas matricula oficial en los lugares
donde reglamentariamente deben colocarse y un distintivo visible en sus
costados, que los identifique con €l nombre de la. Municipalidad y la
leyenda “USO OFICIAL.

Articulo 3°—Los vehiculos de ‘toda clase que existan en la
municipalidad solo podran ser conducidos por aquellos funcionarios que
estén nombrados como chéferes con los requisitos pertinentes, salvo en los
casos en que por inopia se haga necesario ocupar otro personal para tal

labor, el cual debe estar debidamente autorizado. El vehiculo de uso

dlscrec1ona1 solo puede ser conducido por la persona a quien se le asigna.
" Articulo 4°—Fn ningin caso, las necesidades y ventajas que
represénte para el servidor mun101pal el uso del vehiculo sea de uso
discrecional o administrativo, se reputard como salario en especie.
Articulo 5°—En la oficina de personal se llevara un' registro
actualizado cen prontuario que contenga toda la informiacion y récord de
los chéferes con que cuenta la institucion, asi como del personal que en

casos especiales y por situaciones emergentes puedan desempefiarse como

conductores.

Articulo 6°-—El control y uso de los vehiculos municipales estard a
cargo del Alcalde, quien podra delegarlo en el encargado del cuido de la
magquinaria y equipo municipal, el cual tendra los siguientes deberes:’

a. Atender y tramitar con prontitud los asuntos administrativos
relativos a] uso de los vehiculos a su cargo.

b. Velar por que los servicios de reparaciones, conservacién y
mantenimiento de todos los vehiculos, sean hechos -con la mayor
eficiencia y eficacia.

c. Recibir las nuevas adquisiciones y constatar que las condiciones

. reales correspondan a las especificaciones: de .los documentos de
compra.

d. Sacar de circulacion aquellos vehiculos que no se encuentren aptos
-para circular.

e. Asignar los vehiculos de acuerdo con las caracteristicas del servicio
que demanda, temando -en cuenta criterio de utilidad y de uso
racional de estos recursos.

f. Reportar inmediatamente los accidentes sufridos por los vehiculos a
su cargo.

g. Llevarun control de los vehiculos que estan én servicio y el detalle
de su estado, asi como los que estan fuera de servicio y el motivo.

h. Velar por que los: vehlcu]os estén cublertos por las pélizas
respectivas.

i. Velar por que los conductores mantengan sus licencias en vigencia,
asi como la respectiva identificacion’ como conductores de la
‘institucién.

j. Efectuar los trdmites necesarios para alquilar servicios de
‘transportes o maquinaria externa, cuando por razones de necesidad
institucional haya sido aprobado.

k. Mantenér una lista del personal de la institucién que en casos
especiales y por situacioneés emergentes pueden desempefiarse
como  conductores, de conformidad con el articulo tercero del
‘presente reglamento

l. Llevar un control mensual de los vehiculos.

CAPITULO Il
De la elasificacion de los vehiculos

Articulo 7°—Para los efectos del presente reglamento se clasifican
los vehiculos de la instituciéon de la siguiente forma: Vehiculos de so
administrativo y vehiculos de uso discrecional.

Para realizar labores extraordinarias o asistir a actos oficiales
municipales fuera de labores, si éstas recaen en los dias sabados, domingos
o feriados se¢ podra usar los vehiculos prévia autorizacion del Alcalde

Municipal. ﬂ

VEHiCULQS DE USO ADMINISTRATIVO &

Estan comprendidos dentro de esta categoria los vehiculos
destinados a prestar servicios regulares de transporte en funciones de las
diferentes ofi¢inas de la municipalidad. Dichos vehiculos estarin
sometidos a las siguientes régulaciones:

a. Deben estar marcados con el emblema de la Municipalidad de
Matina asi como portar placas de caracter oficial.

b. El consumo de combustible estard sometido a una cuota racional
mensual segin las necesidades. :

¢. Su utilizacién debera realizarse dentro de la jornada ordmana dela
municipalidad. .Para que los vehiculos .de uso administrativo
circulen fuera de la jornada ordinaria, requerird autorizacion.del
Alcalde Municipal o en su efecto del jefe del despacho respectivo
autorizado. )

d. Deberan utilizarse Gnica y exclusivamente en asuntos de la

- institucion, quedando. pI‘Ohlbld() el uso del vehiculo para -asuntos
partlculares

e. Estaran sometidos a control de kilometraje y-el motivo del v:aje en
cada recortido o servicio.que presten. (ver reporte diario).

f. Al finalizar la jornada déberan quedar estacionados en los lugares

. previamente establecidos por.la instituciéon. Por ninguna razén

. podra ser una-casa-de habitacion.

g. Al concluir el servicio el funcionario deberd-cerrar-el vale que lo .
autoriza. Debera indicar el kilometraje, hora de entrada y b
visitados. Ademés deber4 informar de cualquier desperfecto ..o
sufrido por el automotor ante ¢l ericargado de recibir los vehlculos
el que deberé firmar el recibido.

h. Ef-conductor debera reportar cualquier desperfecto o dafio sufrido
por el automotor. ante el encargado de recibir los vehiculos, lo cual
debera constar en la férmula correspondiente. .

i. . Cuando, personas que desarrollen programas de apoyo fuera de la
institucion soliciten. el servicio de transporte, ese deberd ser
autorizado por el -Alcalde Municipal, siempre que se trate de
acciones de trabajo vinculados con la Municipalidad. No obstante °
esta posibilidad debe valorarse cuidadosamente.

j. Para utilizacion de cualquier vehiculo de uso administrativo deber4
llenarse para cualquier ocasién, la boleta denominada...
“FORMULA PARA EL CONTROL DE USO-DE VEHICULOS”

En la que se especificara:

i.  Nombre del conductor.

ii. “NGmero de cédula de identidad.

-iii. - Numero de licencia.

iv. Nombre del usuario del servicio.

v.  Unidad a la que pertenece.

vi- Destino, hora de salida; hora de ingreso.
vii Kilometraje al salir y kilometraje al regresar.
viii. Namero de placa de la unidad.

ix. Combustible requerido.

x.  Desperfectos sufridos.

xi. Desperfectos detectados.

xii. Numero de oficio que autoriza la gira.
xiii. Nombre- firma- sello'de quien autoriza.

Los documentos que se genefran deberdn ser archivados
_convenientemente mediante los mecanismos que -al efecto se
‘establezcan, de- manera que .sirvan..de base-para la toma de
decisiones y el ejercicio de los controles respectivos.
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VEHICULOS DE USO DISCRECIONAL

Forma esta categoria el vehiculo asignado por el Concejo Municipal
al Alcalde. Este vehiculo no cuenta con restricciones en cuanto al horario
de funcionamiento o recorrido. Las caracteristicas y formas de uso las
determinara el Alcalde bajo su criterio en virtud de que el vehiculo es un
recurso complementario asignado por el Concejo Municipal dentro de la
relacion de responsabilidad y obligaciones de ese puesto. El gasto de
combustible serd acreditado a la unidad presupuestaria correspondiente.

Este vehiculo deberd guardarse en un lugar que reina las
condiciones minimas de seguridad, de lo cual serd responsable el
funcionario que lo tenga a su cargo, respondiendo por cualquier dafio que
sufra el automotor. Dicho vehiculo no podré considerarse bajo ninguna
circunstancia como salario en especie.

Los asignatarios de vehiculo de uso discrecional y administrativo,
seran responsables del correcto uso de los mismos. No es procedente la
asignacion de estos vehiculos a los miembros del Concejo Municipal.

CAPITULO III
De los conductores de los vehiculos
Articulo 8°—Obligaciones de los conductores:

a. Conducir el vehiculo con el mayor cuidado y mantener una
conducta seria, responsable y diligente en el desempefio de las
funciones.

b. Acatar las 6rdenes que se le giren en cuanto a la prestacion de sus
servicios.

c. Velar en todo momento por la custodia, limpieza y conservacion del
automotor a su cargo. Debera responder por los dafios al vehiculo
si se llega a comprobar descuido o inobservancia a las leyes del
transito. Por ninguna razén podrd permitir que personas no

_ autorizadas lo conduzcan, salvo en casos de emergencia

.~ “lebidamente comprobada, lo cual debera indicar en el reporte.

W Verificar el buen estado del vehiculo, asi como la portacion de las
placas oficiales correspondientes y en caso contrario informar a su
superior.

e. Remitir a la jefatura un informe detallado y completo de cualquier
accidente o colision, si fuere posible de inmediato, sino dentro de
las siguientes veinticuatro horas posteriores al hecho acontecido,
salvo que razones de fuerza mayor asi lo justifiquen, en cuyo caso
debera hacerlo dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes,
suministrando los datos completos del mismo, dafios sufridos por el
vehiculo y anotando el parte y prueba correspondiente. En caso de
accidente llamar a las autoridades competentes y posteriormente
remitirlo a la jefatura.

f. Informar cada quince dias del funcionamiento del vehiculo.

g. Trasladar el vehiculo al finalizar la jornada de trabajo al lugar
destinado para su custodia.

h. Mantener su licencia de conducir al dia, asi como procurar que la
unidad asignada cuente con la cobertura de seguros de accidente
correspondientes.

i. Comprobar la existencia de herramientas e implementos, asi como
cualquier dafio o anomalia, tanto al iniciar la jornada de trabajo
como a su finalizacién, ya que existe responsabilidad sobre las
mismas y de cualquier dafio que presente el vehiculo.

Articulo 9°-~E] chofer podra negarse a realizar un servicio en los
sighf 1tes casos:

> Cuando el vehiculo asignado no retina las condiciones minimas de
seguridad o en cuanto a normas de transito.
b. Cuando alguno de los usuarios se presente en estado de ebriedad o
bajo el efecto de drogas (Sustancias enervantes).
¢. Cuando se pretenda usar el vehiculo para fines distintos a los
autorizados o contrario a los fines municipales.

CAPITULO IV
Del usuario
Articulo 10.—Obligaciones del usuario:

a. Informar al jefe correspondiente de cualquier irregularidad
cometida por el conductor en el desempefio de sus labores.

b. Auxiliar al conductor cuanto fuere necesario.

c. Utilizar los servicios de la unidad en actividades estrictamente
oficiales o de trabajo.

d. Portar un carné que lo acredite como funcionario de la
Municipalidad de Matina.

e. No alargar el itinerario o modificarlo por razones personales
haciendo durar el recorrido mas alla de lo necesario, segin el
objetivo del viaje. )

CAPITULO V

De las prohibiciones y sanciones
Articulo 11.—Prohibiciones:

a. Programar salidas con vehiculos que requieren reparacién o
mantenimiento.

b. La operacion de vehiculos por parte de funcionarios no autorizados
o particulares.

¢. Utilizar los vehiculos para actividades de tipo personal, ajenas a las
labores de la institucion o fuera del horario a que la unidad se
encuentra sujeta.

d. Conducir bajo los efectos del licor o cualquier tipo de drogas que
disminuya la capacidad fisica o mental del conductor. El desacato
a la presente disposicion serd considerado como falta grave, lo que
dara base para el despido sin responsabilidad patronal, sin petjuicio
de la responsabilidad administrativa y civil o penal en que incurra.

e. Conducir a velocidad superiores a las permitidas por la ley y los
reglamentos.

f. Permitir o conducir el vehiculo en actividades no oficiales o ajenas
a la Municipalidad, asi como transportar particulares salvo en casos
de emergencia que asi lo justifiquen.

g. Utilizar indebidamente los combustibles, lubricantes, herramientas
y repuestos asignados al vehiculo.

h. Irrespetar el horario de operacién a que esta sujeto el vehiculo.

Adherir a los vehiculos rotulos, marbetes no oficiales.

Articulo 12.—Utilizacién del vehiculo fuera de la jornada ordinaria.
Es prohibido el uso del vehiculo fuera de la jornada de labores, salvo
autorizacion expresa del Alcalde Municipal. Esta disposicion no afecta el
vehiculo de uso discrecional, que por la indole de su uso puede operar
fuera de la jornada citada.

Articulo 13.—Intercambio de combustibles y accesorios.

Los conductores de vehiculos de la Municipalidad de Matina u otros
funcionarios, no podran hacer intercambio de accesorios o combustibles
de un vehiculo a otro.

Articulo 14.—Seguridad de los vehiculos. Se prohibe dejar
aparcados o abandonados los vehiculos oficiales en lugares donde éstos
corran peligro, asi como los materiales o equipo de transporte.

Articulo 15.—Normativa aplicable. Las infracciones al presente
reglamento seran sancionadas de conformidad con lo dispuesto por la Ley
de Transito, la Ley General de la Administracién Publica, Cédigo
Municipal vigente, Cédigo de Trabajo y demas disposiciones vigentes, asi
como lo preceptuado a este reglamento, sin perjuicio de la responsabilidad
civil o penal que debe asumir el infractor.

Articulo 16.—Sanciones. Segiin la gravedad de la falta se aplicaran
las siguientes sanciones:

—

1. Amonestacidn verbal la primera vez.
2. Amonestacion escrita la segunda vez.
3. Suspension de 8 (ocho) a 15 {(quince) dias la segunda vez.
4. Despido sin responsabilidad patronal.

Las disposiciones contenidas en este reglamento no limitan a la
municipalidad a la aplicacion de sanciones mas severas, segin la gravedad
del caso, todo de acuerdo con el Cédigo Municipal, Cédigo de Trabajo y
demas leyes conexas. i

CAPITULO VI

De los accidentes de transito en que intervienen los
vehiculos de la municipalidad

Articulo 17.—En caso de sufrir un accidente es obligacion del
conductor del vehiculo:

a. Que el vehiculo permanezca en el lugar del accidente, con el motor
apagado y todas las demas medidas de seguridad convenientes, no
pudiendo separarse del vehiculo por ningin motivo, salvo que sus
condiciones fisicas producto del accidente no lo permitan.

b. Dar aviso a las autoridades competentes del transito, Instituto
Nacional de Seguros por el medio mas expedito posible;
igualmente procedera a dar aviso al Alcalde Municipal.

c. -En caso de colision o accidente con otro u otros vehiculos procedera
anotar el nimero de placa y el nombre, los apellidos de las personas
involucradas en el hecho; de igual forma se procedera con las
personas que presencien el accidente.

d. Debera prestar todo la colaboracién a las
presenten.

autoridades que se

Articulo 18.—Prohibiciones del arreglo extrajudicial. Queda
prohibido al conductor efectuar arreglos extrajudiciales en caso de
accidentes con vehiculos oficiales, debiendo comunicar al particular que
se apersone 0 se comunique con la municipalidad para efectuar las
gestiones correspondientes.

Articulo 19.—El conductor que fuere declarado responsable por los
Tribunales de Justicia con motivo del accidente en que hubiese participado
con el vehiculo oficial, deberd cancelar el monto correspondiente al
deducible que eventualmente tendrd que girar el INS o las
indemnizaciones que deba hacer la municipalidad a favor de los terceros
afectados cuando ¢l costo del dafio sea inferior al monto del deducible.
Seré igualmente responsable aquel que permitiere a otra persona conducir
un vehiculo oficial sin causa justificada o la debida autorizacién. Lo aqui
dispuesto sera aplicado sin perjuicio de las sanciones disciplinarias que se
impongan al servidor. .

CAPITULO VI

Disposiciones finales

Articulo 20.—Los accesorios, repuestos, herramientas y otros
implementos de los vehiculos que se den por perdidos o se pierdan sin
justificacion alguna seran reemplazados por el funcionario que tuvo a
cargo el vehiculo, como responsable directo de la pérdida, asi como el
pago de la reparacién de aquellos dafios que se comprueben, sea debido a
la falta de diligencia en el resguardo y tutela de los mismos.

Articulo 21.—La maquinaria o equipo especial de tipo pesado y
motocicletas con que cuenta la municipalidad quedan incluidas dentro de
la categoria de Uso Administrativo General y se les aplicara todas las
regulaciones de este reglamento, salvo que, por su propia naturaleza no
fuera posible.
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Articulo 22.—El Alcalde Municipal es el responsable de velar por
la aplicacion de este reglamento, asi como de interpretar sus disposiciones.
Cuando surjan dudas en su aplicacion, dictara las directrices pertinentes.

Articulo 23.-—Cuando la naturaleza de la labor a desarrollar asi
como la conveniencia y oportunidad del medio a usar, amerita la
utilizacion de otros medios de transporte, estos deberan preferirse siempre
que resulten mas econoémicos, sin menoscabo de la labor a realizar.

Articulo 24.—Las disposiciones contenidas en el presente
reglamento son aplicables a todos los funcionarios que en razén de sus
cargos usen, controlen o administren los recursos de transporte de la
municipalidad - incluyendo al Alcalde y los miembros del” Concejo
Municipal.

Articulo 25.—EI presente reglamento deroga cualquier reglamento
ya existente en la Municipalidad de Matina en lo concerniente al uso de
los vehiculos de propiedad de la misma.

Articulo 26.—Rige a partir de su publicacion.

Aprobado en firme mediante acuerdo Unico de la sesion extra—
ordinaria N°® 14/03 del de 25 de junio del 2003.

Matina, 1° de julio del 2003.—FElvira Padilla Jiménez, Secretaria
Municipal.—1 vez.—(O. C. N° 3818).—C-91820.—(50475).

REGLAMENTO DE CONCEJOS DE DISTRITO
Y PARTIDAS ESPECIFICAS

CAPITULO I
Disposiciones generales

Articulo 1°—Para los efectos del reglamento se adoptan las
siguientes definiciones:

Comisién de Concejos de_ distrito: Organo designado por el
Concejo Municipal espec1almente para atender asuntos relativos a los
Concejos de Distrito y al trdmite de las partidas especificas.

‘Concejo de Distrito: Organo colegiado al que se refiere el articulo
54 del Cédigo Municipal.

Municipalidad: Municipalidad del Cantén de Matina.

Partida especifica: Recursos publicos asignados en los
presupuestos nacionales ordinarios y extraordinarios, para atender las
necestdades locales, comunales o reglonales y nacxonales expresadas
en proyectos de inversion o programas de interés social conforme a la
Ley N° 7755. :

Articulo 2°—El propésito del presente Reglamento es regular el
funcionamiento de los Concejos de Distrito del Cantén de Matina,
Comision Especial que los atiende y el tramite de las partidas especificas
asignadas al canton.

Articulo 3°—Los Concejos de Distrito constltuyen un vinculo entre
las comunidades distritales y el Concejo Mummpal y se establecen como
uno de los principales medios de participacién democratica de la
ciudadania, con el objeto de propiciar una relacion mas directa entre la
sociedad civil y la gestion municipal, procurando que los ciudadanos se
involucren cada vez méas en .el quehacer-de la Municipalidad, en la
promocion y ejecucion de planes, proyectos y programas en la jurisdiccion
de cada distrito, asi como ejercer una efectiva fiscalizacion de la gestion
Corporacién Municipal.

Articulo 4°—La Municipalidad dard el apoyo necesario para el
fortalecimiento estructural y funcional de los Concejos de Distrito, los
cuales no cuentan con personeria juridica ,propia y sus proyectos, planes y
programas se deben ejecutar a través de la-Municipalidad. La
Municipalidad incluira en el Presupuesto las: partldas que sean necesarias
para el cumplimiento de este articulo.

‘CAPITULO TT
Participacion ciudadana

Articulo 5°—La Municipalidad planeard y ejecutara sus obras..0
servicios publicos en cada distrito, procurando atender fundamentalmente
las prioridades fijadas por el Concejo de Distrito, el cual a.su vez para
definirlas debe procurar la mas amplia participacion ciudadana y de las
fuerzas organizadas de su jurisdiccion.

Articulo 6°—Los Concejos. de. Distrito impulsardn la mayor
participacion de los ciudadanos y. las organizaciones sociales del distrito,
en los temas que les afecten o interesen, y colaboraran en la vigilancia del
buen desempefio de la gestién municipal. Los Concejos .de Distrito
deberan convocar, cada seis meses al menos a las organizaciones
comunales del distrito y a los vecinos que deseen pammpar para.brindarles
un informe de sus labores.

Articulo 7°-—La  Municipalidad -llevard un registro de
organizaciones sociales del distrito, donde constard el. tipo de
organizacién, nimero de cédula juridica, domicilio social, representantes
legales y plazo de su nombramiento, estatutos y cualesquiera otra
informacion 1til en la gestion municipal. ™

‘Articulo 8°—Los presidentes de las asociaciones de desarrollo
comunal.y organizaciones sociales sin fines de lucro del distrito, podran
participar con voz, pero sin voto, en las sesiones del-Concejo de Distrito,
salvo en aquellas que, por acuerdo callﬁcado del propio Concejo, se
disponga lo contrario.

CAPITULO Tl

Organizacién interna

Articulo 9°—La jurisdiccion territorial del Concejo de’ Dlstnto es
el distrito y las reuniones. ordinarias: se efectuaran.en. el centro.de dlstrxto,
en el Salén Comunal, sin perjuicio de realizar reuniones y actividades.en

cualquier otra direccién, previo acuerdo y conocimiento de los miembros
integrantes y de la Municipalidad. El Concejo de Distrito podra efectuar
las sesiones extraordinarias’ que requiera, siendo para ello posible que las
traslade cuando se requiera sesionar en alguna de las comunidades dentro
del mismo disttito, en cuyo caso dard aviso al Concejo Municipal.

Articulo 10.—Los Concejos de Distrito quedan autorizados para
celebrai reuniones con los vecinos de su circunscripeion, con el fin de
considerar problemas comunes y proponer las soluciones adecuadas al
Concejo Municipal, entre otras cosas a través de la elaboracién de planes
locales que posibiliten el desarrollo del distrito, en la forma que lo indica
la ley ¥ este Reglamento.

Articulo 11.—De su seno, el Concejo de Distrito elegird a un(a)
secretario(a), a un(a) tesorero(a), a un{a) vicepresidente(a) y un(a) vocal
quienes duraran en sus cargos dos afios, pudiendo ser reelectos, asimismo
podra constituir comisiones-auxiliares de trabajo necesarias para la mejor
atencion de los problemas y soluciones de cada comunidad. El Concejo de
Distrito, nombrara a su Presidente por mayoria absoluta de los miembros
del Concejo.

Articulo 12—Los acuerdos y resoluciones del COIICG_]O de Distrito
seran ejecutados por su presidente o el miembro que este érgano designe
sin perjuicio del nombramiento de funcionarios ejecutivos. Solamente
podran quedar firmes los acuerdos cuando asi, expresamente lo
expresamente lo menos 4 de sus miembros.

Articulo 13—El Concejo de Distrito deberd reunirse
ordinariamente, cuando menos 1 vez al mes, debiendo comunicar a la
Comision de Concejos de Distrito del Concejo Municipal, el dia, hora y
lugar de reunién que demgnen para tal efecto; pudiendo celebrar sesiones

‘extraordmarlas previa convocatoria del Presidente o cuando asi lo

convoquien por éscrito tres de sus miembros. Serdn convocados por medio
de carta éircular del Presidente 0 Secretario, con dos dias de anticipacion.

Articulo 14.—Las sesiones. ordinarias deben efectuarse en el
domicilio aprobado, pudlendo celebrar sesiones extraordinarias tros
distritos del mismo cantén para tratar asuntos de interés interdi: 1, 0
fuera del cantén para tratar temas de interés zonal, regional, provalal 0
nacional.

Articulo 15.—El quérum para las sesiones se formard con tres
miembros. En‘las $esiones podran participar los suplentes con derecho a
voz, teniendo derecho al voto unicamente cuando sustituyan a miembros
propietario ausencia o conforme el siguiente articulo. Al presidente sélo
podra sustituirlo’el vicepresidente o en ausencia de ambos el Concejil de
mayor edad. Cada uno de los propietarios restantes tendra su respectivo
suplente.

Articulo 16.—Las sesiones deberdn iniciarse dentro de los 15
minutos siguientes a 1a hora sefialada. Transcurrido este tiempo si'no asfan
presentes al menos tres miembros, no se podrd realizar la sesion. Los
suplentes que asuman la propiedad a partir de transcurrido el lapso anterior
no podran ser sustituidos por el propietario que llegare después de iniciada
la sesion.

‘Articulo 17.-—Las sesiones se desarrollaran conforrie al orden del
dia, previamente confeccionada por el Presidente, o quien lo sustituya, la
cual podra ser modificada mediante mocion de alteracion del orden del dia.
El orden del dia las sesiones extraordinarias solamente -podra ser variado
mediante la aprobacioén de:la totalidad -de .los miembros propietarios del
Concejo de Distrito. Los libros .de actas y contabilidad deberan estar
sellados por la: Auditoria Municipal.

Articulo 18.—Todas las sesiones del Concejo de Distrito serdn
publicas, pudiendo part1c1par en ellas los(as) vecinos(as), en cali de
representantes de organizaciones comunales o en su.calidad pa. Har.

Para tal efecto, a'instancia y propuesta de’cada- ‘Concejo de Dlstrlto la

Municipalidad normard dicha participacion por medio de un reglamento

-interno:

Articulo 19:—Los acuerdos seran tomados por simple mayoria de

-votos-de los miémbros presentes y se tendran por firmes; si hubiera empate

se sometera de nuevo ‘a votaeion, y si persistiere el empate se desechard el
asunto. En el caso de nombramientos se decidird por medio de la suerte.

Articulo 20.—Son deberes de los miembros del Concejo de Distrito,
los siguientes:

Concurrir a las sesiones del Concejo.

Dar su voto en aquellos asuntos-que se sometan a su decisién.
No abandonar el lugar de sesiones, sin permiso del Presidente.
Desempefiar las funciones que se-le encomienden.

o oe

Atticulo 21.—Son facultades de los miembros las siguientes:

Pedir y obtener del Presidente la palabra.

. Formular mociones y proposiciones.

¢. Llamar al orden al Presidente cada vez que se exceda en el
desempefio de sus. funcwnes ‘

Articulo 22.—El o la Pre51dente(a) Vlcepre31dente (a) del Concejo
de Distrito, se mantendra en el cargo, mientras ejerza su condicion de
Concejil del Distrito de que se trate, o hasta cuando este decida. Cuando
haya renuncia de alguno de los miembros del Directorio, se debera de
efectuar un nuevo proceso de nombramiento.

Articulo 23.—Corresponde al o la Presidente(a), -realizar las
siguientes funciones:

oe

a. Presidir, abrir, suspender-y cerrar las- sesiones del Concejo de
Distrito. .
b. Preparar el orden del dia para cada sesion.

c.. Recibir las votacienes y-anunciar si hay: aprobacmn o: rechazo del
asunto sometido a votacion. . :
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d. Conceder la palabra y quitada a quien hiciere uso de ella sin
permiso.

e. Vigilar el orden en las sesiones del Concejo de Distrito y aplicar la
normativa de participacion establecida por el Concejo.

f. Firmar en union del o la secretaria (a) las actas de cada sesién del
Concejo de Distrito. Se entiende que cuando el Secretario hubiere
estado ausente de alguna reunién, firmara el vocal que lo hubiera
sustituido.

Articulo 24.—En ausencia del presidente,
vicepresidente asumir todas sus funciones.
Articulo 25.—Son deberes del o la secretario(a) los siguientes:

a. Asistir a las sesiones del Concejo Distrital, levantar las actas y
tenerlas listas para su firma, en el libro destinado al efecto.

b. Transcribir y notificar los acuerdos tomados por el Concejo de
Distrito, a quien corresponda.

c. Extender certificaciones y cualquier otra que le sefialen los
reglamentos.

d. Custodiar el libro de actas y tramitar sustitucion en caso de pérdida.

corresponde  al

Articulo 26 —Corresponde al o la tesorero(a), realizar las siguientes
funciones:

a. Ser depositario(a) transitoriamente de las contribuciones que se
recauden o de las actividades que realicen, debiendo depositarlas al
dia habil siguiente, en la tesoreria de la Municipalidad.

b. Llevar un libro de control de los ingresos y egresos, todo de acuerdo

a las formas y normas contables establecidas por la Contraloria

General de la Republica.

¢. Rendir informes contables una vez al mes del movimiento de caja
al Concejo de Distrito y cuando este lo solicite en relacién con las
funciones que atiende.

d._Desempefiar cualquier otra labor que le encargue el Concejo de

{ “!s‘mto congruente con la naturaleza y finalidades de su cargo.

\ﬂrtlculo 27 —Son causales para perder la calidad de miembro del
Concejo de Distrito las siguientes:

a. Trasladar su domicilio fuera del distrito.
b. Estar inhabilitado por sentencia judicial para el ejercicio de cargos
publicos o derechos civiles.
c. Padecer enfermedad que lo incapacite permanentemente para el
ejercicio del cargo.
d. Renuncia .
CAPITULO IV

Comisién Especial de Concejos de Distrito

Articulo 28.—El Concejo Municipal impulsard programas de
capacitacion para los miembros de los Concejos de Distrito, especialmente
en aspectos legales, organizativos y para la presentacion de proyectos en
las distintas areas del desarrollo; asi como cualquier otra actividad que se
realice en cumplimiento de los fines de los Concejos de Distrito, dando
facilidades a los miembros de estos Concejos que incluirdn entre otros:
transporte, alimentacién y gastos de hospedaje, siempre y cuando exista
capacidad econdmica para ello.

CAPITULO V
De las partidas especificas

Articulo 29.—Para el proceso de identificacion y seleccion de los
prog, i “as, proyectos y obras que eventualmente serdn financiados con
parly, espe01ﬁcas de conformidad con lo establecido en la Ley No.
7755, los Concejos de Distrito se ampliardn con la participacion de un
representante de cada una de las organizaciones comunale$ idoneas para
administrar fondos publicos, quienes seran nombrados y acreditados ante
el Concejo de Distrito, por los medios legales pertinentes, por la entidad
respectiva. En la reunion ampliada del Concejo Unicamente' tendran
derecho a voto los miembros de Concejo, ostentando los representantes de
las organizaciones derecho-a voz a efecto de-proponer los proyectos que
consideren pertinentes. También podran participar otras organizaciones del
distrito que no necesariamente estén calificadas como iddneas para
administrar las partidas especificas.

Articulo 30.—FEl Presidente del Concejo de Distrito debera
convocar por escrito a las organizaciones previamente calificadas como
idoneas y que se hayan acreditado en el Registro que al efecto levantara la
Comisién de Concejos de Distrito, con un plazo no menor de ocho dias de
anticipacion a la fecha en que se realizard la sesiéon ampliada. La
convocatoria debe contener la fecha, hora y lugar en que se celebrara cada
sesion, asi como los requisitos que debe aportar cada organizacion para
acredltar a su representante.

Articulo 31.—Como minimo, las organizaciones idoneas
acreditaran a sus representantes a la sesion ampliada del Concejo de
Distrito, mediante trascripcion fiel y auténtica del acuerdo de la
organizacion donde se designa y acredita al representante y mediante
documento idoneo, fiel y auténtico, en que se acredite que la organizacion
representada se encuentra legalmente constituida, vigente y aceptada como
idonea para administrar fondos publicos.

Articulo 32.—Las organizaciones que deseen optar por las
precalificaciones deberan presentar los siguientes requisitos:

1. Solicitud de precalificacion de idoneidad en las oficinas de la
Secretaria del Concejo Municipal firmada por el representante legal
de la organizacion, debidamente autenticada por un abogado,
adjuntando el acuerdo de Junta Directiva sobre el interés en la
ejecucion del proyecto.

2. Fotocopia de los estatutos de la entidad y sus reformas vigentes.

3. Certificacion de personeria juridica y copia, por ambos lados, de la
cédula juridica, la cual debera estar vigente.

4. Constancia del Concejo de Distrito de que no se conocen problemas
o cuestionamientos de cardcter legal, ético o moral, respecto a los
miembros de la solicitante, respecto del manejo de fondos o
recursos publicos.

5. Resumen de la experiencia de los miembros de la Junta Directiva en
la ejecucién de proyectos locales o regionales, especificando los
aflos de servicio en la organizacion y trayectoria en otras
organizaciones.

Articulo 33.—La organizacién debe presentar un perfil sobre el
proyecto que pretenda desarrollar, con base en la guia para la presentacién
de proyectos emitida por la Oficina de Presupuesto Nacional.

Articulo 34.—La Comisién conocerd el perfil del proyecto
presentado por la organizacién y emitird un criterio sobre la viabilidad del
mismo.

Articulo 35.—Si la Comisién considera que la organizacion cumple
con los requisitos y que el proyecto es de interés y beneficio para la
comunidad, enviara el expediente con el respectivo dictamen al Concejo
Municipal quien tomara el acuerdo definitivo que precalificard o no a la
organizaciéon como entidad privada idoénea para administrar fondos
publicos.

Articulo 36.—En el acuerdo municipal, se indicard que la
precalificacion no constituye una garantia de que la organizacion recibira
los recursos publicos ni de que la Contraloria General de la Republica le
otorgard la calificacién de idoneidad, asimismo, se indicara que la vigencia
de la precalificacion es por el plazo de un afio.

Articulo 37.—La precalificacion no constituye ninglin compromiso
u obligacion para la Municipalidad, toda vez que se requiere la calificacion
de la Contraloria General de la Republica, asi como el cumplimiento de los
requisitos establecidos por ella y por la Ley N°® 7755.

CAPITULO VI
Disposiciones finales

Articulo 38.—Rige a partir de su publicacién.
Articulo 39.—Este Reglamento deroga cualquier otra disposicion
reglamentaria o acuerdo municipal que se le oponga.

Acuerdo firme N° 06, articulo 8, de la sesién ordinaria N° 24,
celebrada por la Corporacion Municipal del cantén de Matina, el 17 de
junio del 2003.

Matina, 1° de julio del 2003.—Elvira Padilla Jiménez, Secretaria
Municipal.—1 vez.—(0O.C. N° 3818).—C-88165.—(50476).

JUNTA DE PROTECCION SOCIAL DE SAN JOSE

MODIFICACION DEL REGLAMENTO PARA EL USO, CONTROL
Y MANTENIMIENTO DE L.OS VEHICULOS DE LA JUNTA
DE PROTECCION SOCIAL DE SAN JOSE

Segun acuerdo tomado por la Junta Directiva de la Institucién en el
articulo 1V, inciso 14) de la sesion 22-2003, celebrada el 17 de junio del
2003, se modifica el articulo 18 del citado Reglamento, el cual se leera de
la siguiente forma:

“Articulo 18.—Conductores. Los vehiculos de la Junta solo
podran ser conducidos por los funcionarios expresamente
designados al efecto. En caso de que por cualquier circunstancia no
se encuentre ningin chofer o en aras de mantener la eficiencia y
economia de los recursos disponibles, la Unidad de Transpottes,
previa autorizacién del Director Administrativo, podra autorizar a
otros funcionarios la conduccion de los vehiculos, quienes tendran
las mismas obligaciones, deberes y responsabilidades que los
choferes nombrados expresamente.

Las jefaturas de departamento podran remitir a la Direccidn
Administrativa el listado de los funcionarios de esa dependencia
que cumplan los requisitos establecidos para la conduccion de
vehiculos y estén anuentes a asumir esta funcién en forma temporal,
los cuales firmaran un documento legal que se disefiara para tal
efecto”.

San José, 14 de julio del 2003.—Jorge Gémez Mc.Carthy, Director
Administrativo.—1 vez.—(O. C. N° 3664).—C-9645.—(51502).

AVISOS

COLEGIO FEDERADO DE INGENIEROS
Y DE ARQUITECTOS DE COSTA RICA

La Asamblea de Representantes del Colegio Federado de Ingenieros
y de Arquitectos N° 03-02/03-AER, realizada el pasado 19 de junjo de
2003, acordo realizar las siguientes modificaciones en el Codigo de Etica:

Acuerdo N° 6:

Aprobar la propuesta de reforma del articulo 26 del Codlgo de Etica
Profesional con la mocion presentada por el Ing. Abraham Bonilla Cerdas
para que se lea de la siguiente manera:

Articulo 26.—Se sancionard con suspension de seis hasta
veinticuatro meses a todos los miembros incorporados al Colegio
Federado' de Ingenieros y de Arquitectos de Costa Rica que
ejecutaren, actos refiidos con la buena técnica o a quien incurriere
en omisiones culposas aun cuando fuere en cumplimiento de
ordenes de autoridades o mandantes.
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