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Articulo 38.-Vigencia del Reglamento. Este Reglamento tiene
vigencia y anula a todos los Reglamentos anteriores a partir de su publicacion
en el Diario Oficial La Gaceta.

Aprobado por el Organo de Direccion, en la sesion ordinaria N° 979,
celebrada el 8 de noviembre del 2006, y aprobada por la Junta Directiva
General del Banco en el articulo 13, sesion N° 11.414, celebrada el 19 de
diciembre del 2006.

La Uruca, 6 de marzo deI2007.-Proveeduria General.-Lic. Erick
Leiton Mora, Jefe de Contrataciones.-l vez.-(O. C. N° 1747-2007).-e
235095.---{19507).

MUNICIPALIDADES

MUNICIPALIDAD DE OROTINA

REGLAMENTO INTERNO DE ORDEN, DIRECCION Y DEBATES
DEL CONCEJO MUNICIPAL DEL CANTON DE OROTINA

EI Concejo Municipal de la Municipalidad del Canton de Orotina,
conforme a las potestades conferidas por los articulos 4 inciso a), 13 incisos
c) y e), 17 incisos a) y h) y 50 del Codigo Municipal, Ley N° 7794 yel
articulo 170 de la Constitucion Politica, acuerda emitir el siguiente proyecto
de:

REGLAMENTO INTERNO DE ORDEN, DIRECCION Y DEBATES
DEL CONCEJO MUNICIPAL DEL CANTON DE OROTINA

CAPITULO I

Disposiciones Generales

Articulo IO-Este Reglamento regulani la organizaclOn y
funcionamiento de las sesiones del Concejo Municipal y sus Comisiones.
(,:..,. Articulo 2°-Para los efectos del presente Reglamento se adoptan las
s~entes definiciones: .

Audiencia: acto mediante el cual los concejales escuchan a los
funcionarios municipales, representantes de organizaciones, particulares
o municipes sobre los aspectos propios de la gestion y del quehacer
de la Municipalidad; para efectos del siguiente Reglamento se tienen
definidos dos tipos de audiencia: ordinarias y extraordinarias.

Audiencia ordinaria: audiencia que es otorgada de conformidad con
el procedimiento indicado en la Seccion IV, Capitulo II del presente
Reglamento.

Audiencia extraordinaria: audiencia que es otorgada sin cumplir con
el procedimiento establecido en la Seccion IV, Capitulo II del presente
Reglamento.

Concejo: Concejo Municipal del Canton de Orotina.
Concejo de Distrito: Organos encargados de vigilar la actividad

municipal y colaborar en los distritos respectivos.
Mocion de orden: Toda aquella iniciativa, presentada por algun

Regidor(a) 0 el Alcalde, que tienda a regular el debate de una sesion
municipal; especialmente se refiere a aquellas en el campo de la duracion
de las intervenciones y/o alteracion del orden del dia, para incluir 0 poner
en conocimiento un determinado asunto, ademas de todas aquellas que
el Presidente califique como tales. En este ultimo caso, si algun regidor
discrepa del criterio de la Presidencia, podni apelar la intervencion del

. r:!:.Jncejo, quien decidini por simple mayoria de votos.
;~Municipalidad: Municipalidad de Orotina

Municipe: Todo ciudadano vecino del canton que tenga un interes
legitimo por los asuntos que se desarrollan en su comunidad.

Presidencia: Presidencia del Concejo Municipal de Orotina.
Secretaria: Secretaria del Concejo Municipal de Orotina.
Sesion extraordinaria: Aquella sesion que, de manera ocasional y de

forma urgente, imperiosa debe realizarse en un dia u hora distinta a las
sesiones ordinarias. .•

Sesion ordinaria: Aquella sesioll que, de conformidad con el articulo
35 del Codigo Municipal debe l!evar de fonna periodica el Concejo
Municipal, con una frecuencia semanal de una vez.

CAPITULO II

Del Concejo Municipal

Articulo 3°-El Concejo esta integrado por los regidores que
determine la ley, sea propietarios 0 suplentes, todos de eleccion popular.
Los sindicos propietarios 0 suplentes, podnin asistir a las sesiones de dicho
organo, con derecho a voz pero sin voto.

Articulo 4°-Los regidores suplentes estaran sometidos, en 10
conducente, a las mismas disposiciones que para los regidores propietarios.
Sustituinin a los propietarios de su partido politico, en los casos de ausencias
temporales u ocasionales, llamados por la Presidencia en el orden de
sucesion en el cual fueron elegidos; en tal caso, tendran derecho a voto. Los
suplentes debenin asistir a todas las sesiones £el Concejo y tendran derecho
a voz, en caso de no ejercer la sustitucion correspondiente.

Articulo 50-Son atribuciones del Concejo las seftaladas en el articulo
13 del Codigo Municipal.

Articulo 6°--Quien ocupe la Presidencia, durani en su cargo dos
aftos y podra ser reelecto. En sus ausencias temporales seni sustituido por el
'!icepresidente, designado tambien por el mismo periodo que el Presidente;
as ausencias temporales de la-Presidencia y Vicepresidencia senin suplidas
Jor el regidor propietario presente de mayor edad, siempre y cuando la

existencia del quorum asi 10 permita. Cumplira las funciones que, sobre
presidencias de organos colegiados establezca la legislacion vigente y
seglin 10 sefialado en el articulo 34 del Codigo Municipal, este Reglamento
y aquellas que expresamente determine el Concejo.

Articulo 7°-Senin facultades de los regidores:

a) Pedirle al Presidente Municipalla palabra para emitir el criterio sobre
los asuntos en discusi6n.

b) Formular mociones y proposiciones.
c) Pedir la revisi6n de acuerdos municipales.
d) Apelar ante el Concejo las resoluciones de la Presidencia.
e) Llamar al orden al Presidente Municipal, cada vez que en el

desempefto de su cargo, se separe de las disposiciones de este c6digo
o los Reglamentos internos de la municipalidad.

f) Solicitar por escrito la convocatoria a sesiones extraordinarias,
cuando sea solicitud de al menos la tercera parte de los regidores
propietarios.

Articulo 8°-Los regidores debenin acatar 10 siguiente:

a) Concurrir a las sesiones.
b) Votar en los asuntos que se sometan a su decision; el voto debera ser

afinnativo 0 negativo.
c) No abandonar las sesiones sin el permiso de la Presidencia.
d) Desempefiar las funciones y Comisiones que seles encarguen.
e) Responder solidariamente por los actos de la Corporacion Municipal,

excepto que hayan salvado el voto razonada&ente,
f) Justificar las solicitudes de licencia referidas en el articulo 32 del

Codigo Municipal.
g) Concretarse en el uso de la palabra al tema objeto de discusion y

guardar el respeto y la compostura en el ejercicio de sus funciones.
h) Los demas deberes que expresamente seftale la legislacion y este

Reglamento.

Articulo 9°-Se prohibe a los regidores:

a) Intervenir en la discusi6n y votaci6n en su caso, de los asuntos en
que tengan ellos interes directo, su conyuge 0 algun pariente hasta el
tercer grado de consanguinidad 0 afinidad.

b) Ligarse a la municipalidad 0 depender de ella en razon de cargo
distinto, Comision, trabajo 0 contrato que cause obligacion de pago
o retribucion a su favor y, en general, percibir dinero 0 bienes del
patrimonio municipal, excepto salario 0 dietas segun el caso, viaticos
y gastos de representacion.

c) Intervenir en asuntos y funciones de su competencia, que
competan al alcalde municipal, los regidores 0 el Concejo mismo.
De esta prohibici6n se exceptlian las Comisiones especiales que
desempeften.

d) Integrar las Comisiones que se creen para realizar festejos populares,
fiestas civicas y cualquier otra actividad festiva dentro del canton.

Si el regidor no se excusare de participar en la discusion y votacion
de asuntos, conforme a la prohibicion establecida en el inciso a) de este
articulo, cualquier interesado podra recursarlo, de palabra 0 por escrito,
para que se inhiba de intervenir en la discusion y votacion del asunto.
Oido el regidor recusado, el Concejo decidini si la recusacion procede.
Cuando 10 considere necesario, el Concejo podni diferir el conocimiento
del asunto que motiva la recusacion, mientras recaban mas datos para
resolver.

Articulo 1O.-EI Concejo contara con un Secretario, nombrado por
el mismo 6rgano deliberativo, y podni ser suspendido 0 destituido de su
cargo, en caso de existir justa causa.

Articulo Il.-Seran deberes de la Secretaria del Concejo:

a) Asistir a las sesiones de dicho organo, levantar las actas y tenerlas
listas dos horas antes del inicio de una sesion, para aprobarlas
oportunamente, salvo que 10 impidan razones de fuerza mayor, en
cuyo caso la aprobacion de las mismas se pospondra para la siguiente
sesion ordinaria.

b) Transcribir, comunicar 0 notificar los acuerdos del Concejo, confonne
a la ley.

c) Extender las certificaciones solicitadas a la municipalidad.
d) Cualquier otro deber que Ie encarguen las leyes, los Reglamentos

internos 0 el Concejo.
e) Formarunexpedienteparacadaproyecto que se discuta, agregandosele

el 0 los respectivos dictamenes de Comision y las mociones que se
presenten durante el debate; ademas, se transcribinin los acuerdos
tornados y al pie firmanin el Presidente Municipal y el Secretario.

f) Llevar el control de los tiempos estipulados en este Reglamento y
avisar a la Presidencia el cumplimiento de los mismos, para que se
proceda de conformidad.

CAPITULO III

De las sesiones

SECCIONI

Generalidades

Articulo 12.-EI Concejo acordara la hora y el dia de sus sesiones
y los publicani previamente en el Diario Oficial La Gaceta, se debera
efectuar, como minima, una sesion ordinaria semanal, y como maximo las
extraordinarias, que fije la ley.
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Articulo l3.-Las sesiones del Concejo seran publicas y se efectuaran
en ellocal sede de laMunicipalidad. Sin embargo, podnin celebrarse sesiones
en cualquier lugar del canton, cuando vayan a tratarse asuntos relativos a los
intereses de los vecinos de la localidad. Toda sesion del Concejo debera ser
grabada por los medios de audio que se consideren pertinentes.

Articulo 14.-Las sesiones del Concejo se desarrollaran conforme
al orden del dia previamente elaborado, por la Secretaria con instrucciones
de la Presidencia; el mismo se dara a conocer al inicio de cada sesion y
solo podra modificarse 0 alterarse mediante acuerdo aprobado por las dos
terceras partes de los miembros presentes, en el caso de sesiones ordinarias;
para el caso de sesiones extraordinarias, previa existencia de quorum, dicha
votacion tendra que ser con la unanimidad de los presentes. Para efectos de

.este Concejo se tiene como orden del dia 10 estipulado en la Seccion II de
este Capitulo.

Articulo 15.-Las sesiones del Concejo deberan iniciarse dentro de
los quince minutos siguientes a la hora sefialada, conforme al reloj del local
donde se lIeve a cabo la sesion. Si, pasados los quince minutos, no hubiere
quorum, se dejara constancia en ellibro de actas y se tomara la nomina de
los miembros presentes, a fin de acreditarles su asistencia para efecto del
pago de dietas. EI regidor suplente, que sustituya a un propietario tendra
derecho a permanecer como miembro del Concejo toda la sesion, si la
sustitucion hubiere comenzado despues de los quince minutos referidos en
este articulo 0 si, aunque hubiere comenzado con anterioridad, el propietario
no se hubiere presentado dentro de esos quince minutos.

Articulo 16.-EI Concejo, de conformidad con los articulos 36 y
37 del Codigo Municipal, podra celebrar las sesiones extraordinarias que
se requieren, las cuales no se hara de forma antojadiza, sino respetando
criterios de necesidad y conveniencia para los intereses del canton. En las
sesiones extraordinarias solo podran conocerse los asuntos incluidos en
la convocatoria, ademas los que, por unanimidad, acuerden conocer los
miembros del Concejo.

Articulo 17.-La convocatoria a las sesiones extraordinarias, debe
hacerse extensiva a todos los miembros del Concejo, por 10 menos con
veinticuatro horas naturales de anticipacion, indicando c1aramente el objeto
de la sesion. Dicha convocatoria se hara mediante acuerdo municipal 0

segun con 10 indicado en el inciso m) del articulo 17 del Codigo Municipal,
por 10 medios que se consideren id6neos, de conformidad con la Ley de
Citaciones y Notificaciones (No 7637) 0 disposicion municipal que al efecto
este vigente.

Articulo I8.-Sera obligacion de todos los miembros del Gobiemo
Local y los particulares, guardar el debido respeto en todas las sesiones
que el Concejo realice asi como acatar las disposiciones contenidas en este
Reglamento.

Articulo I9.-EI Concejo se reserva el derecho de solicitar apoyo a
la Fuerza Publica para que asista a sus sesiones, dado si previa celebracion,
se sospecha, 0 si durante su realizacion se constata que existen situaciones
de desorden, irrespeto al decoro de los presentes, 0 se verifican situaciones
que pongan en peligro la integridad fisica de los concejales. En caso que
los municipes no dejen continuar con la sesion, esta sera suspendida y
continuara el dia y hora que dicho organa acuerde, previa comunicado
transmitido oportunamente a las partes interesadas. Si Ia suspension se
realiza en un sitio fuera del local sede de la Municipalidad, entonces la
continuacion de dicha sesion se hara automaticamente en el recinto sede a
la hora que acuerde el Concejo.

Articulo 20.-Cuando un regidor 0 sindico, previa acuerdo municipal,
no se presente 0 se ausente de la sesion, para representar a la municipalidad,
se Ie otorgara la dieta correspondiente. Se perdera el derecho al pago de la
dieta si se desacata 10 dispuesto en el articulo 37 de este Reglamento.

SECCION II

Del orden del dia

Articulo 2I.-La orden del dia se refiere a la sucesion de puntos 0

rubros que se trataran en formal se,sion del Concejo, su confeccion se guiara
por 10 dispuesto en eI articulo 14 <tel presente Reglamento.

Articulo 22.-Para efectos de sesiones ordinarias, se tendra como
orden del dia la siguiente estructura:

1. Comprobacion del qu6rum
2. Audiencias
3. Discusion y aprobacion de actas anteriores
4. Tramite de correspondencia urgente, a criterio de la Presidencia
5. Dictamenes de Comision
6. Informes de la Alcaldia y dependencias administrativas
7. Iniciativas de los Regidores y Alcaldia
8. Tennina la sesion

SECCIONIII

Del Quorum
Articulo 23.- EI qu6rum para las sesiones sera de la mitad mas uno

de ios Regidores Propietarios que determine la ley. Dicha cantidad debera
estar presente en ellocal fijado para sesionar, al inicio de dicho acto, durante
las deliberaciones, al efectuarse votaciones y al terminar la sesion.

Articulo 24.-Le corresponde a la Presidencia la comprobacion del
numero de miembros presentes, que puedan ejercer legalmente sus puestos
y asi tener la mayoria necesaria para que el organa sea funcional.

Articulo 25.-Pasados los quince minutos que indica el Articulo 15,
si no hubiere quorum se dejara constancia en ellibro de actas, se consignara
el nombre de los regidores presentes y la Presidencia lIamara a los regidores
suplentes que corresponda.

Articulo 26.-Si en el transcurso de una seSlOn se rompiera el
quorum, la Presidencia instara a los regidores que se hubieren retirado sin
permiso, para que se ocupen de nuevo a sus curules. Transcurridos cinco
minutos sin que se pueda establecer el quorum, se levantara la sesion.

Articulo 27.--Cualquier miembro del Concejo podra solicitar
permiso al Presidente para retirarse temporal 0 definitivamente de la sesion
y este concederlo, quedando constancia de ello en actas con indicacion de
la hora de retiro y reingreso, siempre y cuando no se este en fa discusion de
un asunto 0 que sin estar en ello, ef retiro llegare a romper el quorum. Si ef
retiro es temporal, el regidor que se ausente contara con diez minutos para
retornar a su curul, situacion que de no producirse Ie acarreara la perdida
del derecho de continuar como miembro del Concejo en esa sesion y el
de gozar del derecho del pago de la dieta, ocupando su lugar el suplente
correspondiente.

SECCIONIV

De las audiencias

Articulo 28.-Dentro del orden del dia se tendril anotadas las personas
u organizaciones a las que se les otorgo audiencia para dicha sesion asi
como el tema tratado en cada caso particular.

Articulo 29.-La audiencia se tendra que solicitar con un minimo de
ocho dias naturales de anticipacion, haciendose en forma escrita, indicandose
c1aramente los siguientes puntos: nombre completo de la persona fisica,
juridica u organizacion comunal (en caso de ser persona juridica 0 grupo
organizado, indicar el nombre de su representante), direccion, numero
telefonico, lugar para ser notificado y tema que se tratara en la audiencia.

Articulo 30.-AI momento de que el(los) interesado(os) efectlien la
solicitud, la Secretaria del Concejo tiene la obligacion de hacer constar,
mediante sella de recibido, que dicha solicitud fue efectuada y a la yez
entregara un comprobante, en donde Ie exprese claramente al interes~;f,a
fecha y hora en que se Ie concede la audiencia, asi como las indica~s
que se deben acatar para presentarse a dicha audiencia; el formato de
dicho comprobante se encuentra incluido en el Anexo N° 1 del presente
Reglamento.

Articulo 31.-En la sesion inmediata anterior a las audiencias
concedidas, la Presidencia avisara a los demas regidores, la !ista de
audiencias concedidas para la proxima sesion ordinaria inmediata posterior,
esto con el fin de que los senores regidores se preparen debidamente para el
tema a tratar. Dicho recordatorio se hara al momento de terminar la sesion,
tal y como se reitera en el articulo 67 del presente Reglamento.

Articulo 32.-No se otorgara mas de dos audiencias ordinarias por
sesion ordinaria, previa cumplimiento de los articulos anteriores.

Articulo 33.-Posterior a las palabras de bienvenida por parte de la
Presidencia, se les hara saber c1aramente a los interesados, que cuentan con
un tiempo maximo de diez minutos para realizar su exposicion, la cual debe
de hacerse en forma resumida y precisa, con el fin de exponer la esencia del
tema objeto de la visita, de igual forma Ie indicara que cualquier desacato a
la normativa de este Concejo, podra acarrearle la suspension inmediata de
su derecho al uso de la palabra.

Articulo 34.-Luego de escuchar a los interesados, la Presidencia
abrira un periodo maximo de cinco minutos para que los concejales que asi
10 deseen, previa solicitud de la palabra, efectlien replicas a la audiencia
concedida. Posterior a ello, el Concejo deJiberara sobre el asunto tratado
en el momenta que 10 considere oportuno, no teniend?,se la obliga~;\:lde

resolver en forma mmedlata a la escucha. La resoluclOn de 10 deli~,&o
se comunicani a los interesados en el plazo y bajo los medios, que la
legislacion faculte, de igual forma que los citados en el articulo 17 del
presente Reglamento.

En total, el desarrollo de una audiencia no sera mayor de quince
minutos, de acuerdo a 10 dispuesto anteriormente. Cualquier concejal,
tiene derecho a interponer, ante la Presidencia, sea en forma verbal 0 por
escrito, una mocion de orden, en caso de sobrepasarse el tiempo maximo
aqui estipulado; la Presidencia esta en la obligacion de acoger la mocion y
proceder al termino de la audiencia, en caso contrario se hara acreedora de
una amonestacion escrita, acordada por el Concejo.

Articulo 35.-Al tenerse debidamente otorgadas dos 'audiencias
ordinarias para una misma sesion ordinaria, no se atendera una solicitud
de audiencia extraordinaria, a menos de que medien razones debidamente
justificadas y comprobadas que resulten en un interes legitimo de bienestar
a nivel comunal 0 para todo el canton, y no que se traten de asuntos
especificos. Para acceder a dicha solicitud, la Presidencia expondra la
Presidencia expondra la situacion al Concejo, y se debera contar con la
aprobacion de, al menos, las dos terceras partes de sus votos para atender
dicha petitoria. Una solicitud de este tipo y bajo las condiciones expuestas
anteriormente, se otorgara por una unica vez durante esa sesion. Si fuesen
dos 0 mas solicitudes de audiencia extraordinaria y las mismas calificaran
como de intereses legitimos de bienestar comunal 0 cantonal se dara
prioridad a quienes acudan de una comunidad que se ubique a mayor lejania
del local sede de la Municipalidad.

Articulo 36.-En caso de que existan dos 0 mas solicitudes de
audiencia extraordinaria y que una de ellas se trate de miembros de los
Supremos Poderes 0 sus representantes, as! como personeros de organismos
oficiales 0 extranjeros, representantes de instituciones aut6nomas 0 semi
autonomas, actuando en calidad de sus puestos, bajo las competencias que
la legislacion Ie otorga y cuyo tema sea de interes para el canton, esta se
tendra como de total preferencia sobre las demas y se procedera a denegar
la(s) otra(s).
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Articulo 37.-Si es otorgada una audiencia extraordinaria, se permite
que, con el fin de brindarles un tramite expedito a los interesados y evitar
retrasos inesperados en la celebraci6n de la sesi6n, queda a criterio de la
Presidencia 0 por iniciativa de uno 0 mas regidores que dichas visitas sean
atendidas en un recinto aparte del local de sesiones, por una Comisi6n,
la cual se encargara de transmitir posteriormente al Concejo la tematica
tratada. Para brindar dicha atenci6n los seiiores regidores tienen permiso por
parte de la Presidencia para atender la diligencia encomendada y de ninguna
manera sobrepasaran del tiempo maximo permitido, de conformidad con
10 estipulado en el articulos 34 y 33 del presente Reglamento; en caso de
pasarse del tiempo permitido se procede a considerar a los miembros como
que hicieron abandono de la sesi6n, con la correspondiente perdida de la
dieta de esta sesi6n.

Articulo 38.-Esta facultada la Presidencia para retirar del recinto
a todo aquel que se propase en expresiones, se presente en estado de
embriaguez, pretenda en forma violenta asumir el uso de la palabra,
amenace la integridad de los Regidores, Sindicos 0 al Alcalde, asi como
cualquier otra actitud que riiia con el debido comportamiento, para 10 cual
si fuese necesario la Presidencia queda facultada para dictar un receso hasta
que se normalice la situaci6n 0 si fuere del caso levantar en forma definitiva
la sesi6n, sin perjuicio de 10 que reste por conocerse segful el orden del
dia, de 10 anterior se dara constancia en el acta correspondiente. De igual
puede procederse de conformidad con 10 dictado en el articulo 19 de este
Reglamento.

Articulo 39.-Cuando un municipe 0 particular haga abuso de la
palabra, ofendiendo el decoro de los regidores 0 de cualquier otro de los
presentes, la Presidencia Ie suspendera el uso de la palabra y definira 10
procedente en el caso, ya sea solicitando se anule del acta las expresiones
dichas por esa(s) persona(s) 0 en su defecto pidiendo que consten en actas
( J: ~~s declaraciones, para que pueda ser sometido a un procedimiento
J'Uial en caso de que asi 10 amerite.

Articulo 40.-Cualquier funcionario municipal podra ser llamado a
las sesiones del Concejo, cuando este 10 acuerde, y sin que por ello deba
pagarsele remuneraci6n alguna. Ello con el objetivo que brinde a este
6rgano informe de sus labores, apreciaciones tecnicas sobre el desarrollo de
los proyectos municipales de su competencia 0 cualquier otro elemento de
juicio que sea de relevante para tener conocimiento sobre las actuaciones y
buena marcha de la Administraci6n Municipal

SECCION V

De la discusion y aprobacion de actas

Articulo 41.-De cada sesi6n del Concejo se levantara un acta; en ella
se haran constar los acuerdos tornados y, sucintamente, las deliberaciones
habidas, salvo cuando se trate de nombramiento 0 elecciones, de los cuales
unicamente se hara constar el acuerdo tornado. Ellevantamiento de dicha
acta se respaldara con la grabaci6n de audio correspondiente a dicha
sesi6n, de conformidad con 10 estipulado en el articulo 13 del presente
Reglamento.

Articulo 42.-Previo a aprobar las actas de sesiones anteriores,
se otorgara un lapso prudente, con el fin de conocer objeciones y demas
anotaciones, que se desea incluir dentro de dichas actas; todo ello se tendni
por valido siempre y cuando sea con el prop6sito de aclarar asuntos que se
omitieron aiiadir en dichas actas y que fueron claramente expresados por
al::.• 0 algunos miembros del Concejo, de igual forma sirve para indicar
el~s ortograficos 0 de redacci6n que contiene la misma.

Articulo 43.-En este mismo apartado tambien cabe que los seiiores
regidores interpongan recursos de revisi6n a los acuerdos adoptados por el
Concejo, en los casos que se permita y de conformidad con 10 indicado en
el articulo 153 del COdigo Municipal.

Articulo 44.-La revisi6n planteada, debe de hacerse sobre el fondo
que origina el 0 los acuerdos, a fin de modificarlos 0 dejarlos sin efecto, sin
embargo, en la discusi6n del asunto podria llegar a concluir que el acuerdo
se mantiene tal y como se habia aprobadd originalmente.

El recurso de revisi6n de uno 0 mas acuerdos podra ser planteado por
cualquier regidor que haya 0 no estado presente al momento de tomarlo y en
cualquier caso aunque 10 hubiere votado favorablemente. Debera plantearse
por medio de moci6n escrita y, en memorial razonado.

Articulo 45.-Para que la revisi6n del acuerdo pueda aceptarse,
debera someterse a votaci6n y alcanzar la misma mayoria que exige la ley
para ser aprobado, no la misma cantidad de votos que obtuvo al momento
de aprobarlo.

Articulo 46.-Si la revisi6n prospera no cabe luego otra revisi6n
para este acuerdo, pues esta provoca legalmente un nuevo acto que debe
entenderse como definitivamente aprobado.

Articulo 47.-La resoluci6n a la revisi6n planteada, debera dictarse
, en el seno del Concejo, a mas tardar en la sesi6n ordinaria inmediata

posterior a que fue aprobada la solicitud de dicha revisi6n; por ningun
motivo sera dispensada 0 tramitada por Comisi6n alguna, ya que se supone
que originalmente sigui6 este proceso en uno de estos 6rganos 0 que por el
contrario el mismo Concejo acord6, en la moci6n presentada, la dispensa
de dicho tramite.

Articulo 48.-Las actas del Concejo deberan ser aprobadas en la
sesi6n ordinaria inmediata posterior; salvo que 10 impidan razones de fuerza
mayor, en cuyo caso la aprobaci6n se pospondra para la siguiente sesi6n
ordinaria.

Antes de la aprobaci6n.. del acta, cualquier regidor podra plantear
revisi6n de acuerdos, salvo respecto de los aprobados definitivamente
conforme a 10 indicado en el C6digo Municipal y en esta misma Secci6n.

Articulo 49.-Una vez que el Concejo haya aprobado las actas,
deberan ser firmadas por el Presidente y el Secretario.

SECCIONVI

Del tnimite de la correspondencia

Articulo 50.-La Presidencia, a su total discreci6n y bajo su entera
responsabilidad categorizara todos los asuntos que considere como urgentes
y que deben ser conocidos en la respectiva sesi6n, ordenando a la Secretaria
incluirlos en la orden del dia, previa calificaci6n, se permite hasta un maximo
de seis asuntos para ser tratados en la sesi6n correspondiente. Debe tenerse
claro que este apartado se refiere a toda aquella documentaci6n que llegue
al Concejo de entidades externas a la instituci6n, no asi los informes de la
Alcaldia y de la Administraci6n Municipal, los cuales se veran en forma
completa en el punto que al efecto se indica en la orden del dia.

Articulo 51.-En igual sentido se faculta a la Presidencia para que de
previo analice la documentaci6n enviada al Concejo y proceda remitirlas,
sea a la(s) Comisi6n(es) de Trabajo correspondiente(s), segun la atinencia y/
o seguimiento que se Ie deba dar al tema 0 al Alcalde Municipal, cuando se
trate de asuntos de orden administrativo, para su correspondiente tramite.

Articulo 52.-Los restante documentos que no fueran remitidos para
conocimiento en el seno del Concejo, por no haber sido calificada como
urgente y oportunamente tramitada por la Presidencia (a total discreci6n y
responsabilidad), debera ser incluida en el acta de dicha sesi6n, indicandose
claramente cua! fue el tramite resuelto por la Presidencia.

Articulo 53.-Durante la sesi6n municipal i"especificamente en el
apartado denominado como Discusi6n y aprobaci6n de actas anteriores, los
restantes regidores, podran hacer observaciones que ayuden a complementar
las acciones emprendidas por la Presidencia en 10 que a la tramitaci6n de
dicha correspondencia se refiere; aclarandose que en ningun momento y ni
bajo circunstancia alguna, se creara una atm6sfera tendiente a denigrar 0
degradar 10 resuelto por ella. Dicha correspondencia se incluira como un
anexo unico del acta correspondiente.

SECCIONVII

De los dictamenes de comision

Articulo 54.-Los dictamenes de las Comisiones, seran incluidas en
el orden del dia, siguiendo el orden cronol6gico en que fueron presentadas
a la Secretaria, segun esta consigne hora y fecha de presentaci6n en cada
documento. El orden de presentaci6n sera el mismo que se seguira para
conocerlas en el Concejo, salvo las razones que por extrema urgencia se
deba variar dicho orden de lectura.

SECCION VIII

De los informes administrativos

Articulo 55.-Esta secci6n se refiere a todos aquellos informes
escritos, sin excepci6n, que sean presentados ante el Concejo, por parte de
la Alcaldia y las dependencias administrativas (Administraci6n Municipal).
La Secretaria del Concejo los dara a conocer en la sesi6n correspondiente y
asi 10 hara consignar en el acta; la presentaci6n de los mismos se hara con
base en dos criterios: en primera instancia por la dependencia municipal
de donde provenga y en segundo termino en el orden cronol6gico en que
fueron presentados, ello con el fin que los miembros del Concejo tengan un
claro panorama, acerca del funcionamiento de la Administraci6n Municipal
y del seguimiento a los asuntos tratados. Precedida a la trascripci6n de cada
informe, se hani constar en el acta los siguientes elementos:

Remitente: (incluir el numero de oficio y nombre de la dependencia
municipal, asi como el 0 los funcionarios remitentes).

Fecha de presentacion: (se refiere ala fecha en que fueron recibidos
por la Secretaria del Concejo).

Asunto: (se debe anotar brevemente el asunto que se trata en dicho
informe y la fecha de su redacci6n).

Luego se procede a la trascripci6n del informe, asi como constar el
correspondiente acuerdo que sobre el mismo tome el Concejo.

SECCIONIX

De las iniciativas de los regidores y alcalde

Articulo 56.-Se entiende como iniciativas de los seiiores regidores y
del Alcalde Municipal, a todas aquellas mociones y/o propuestas tendientes
a adoptar, reformar, suspender 0 derogar disposiciones reglamentarias, asi
como a la resoluci6n de asuntos de interes especifico.

Articulo 57.-Dichas iniciativas deberan ser interpuestas por un
regidor que acme como propietario en la sesi6n correspondiente 0 por el
Alcalde; cuando la misma provenga de un regidor que funja como suplente
o por un sindico, debera ser acogida por una de las personas expresadas al
inicio de este articulo.

Articulo 58.-Las iniciativas se presentaran en forma escrita, con
un texto claro y preciso, con las justificaciones pertinentes, entendiendo
que debera aclarase el objetivo, nombre de quien la secunda, en caso que
se de, nombre, firma y numero de cedula del Regidor que la acoge, y las
proposiciones concretas que la misma conlleva. Para tal efecto la Secretaria,
tambien proporcionara los formularios correspondientes.

Articulo 59.-Cualquier miembro del Concejo podra solicitar el
receso requerido para preparar y presentar ante el seno del Concejo su
iniciativa, en forma escrita, cuando durante el desarrollo de la sesi6n surja
la necesidad de tomar un acuerdo respecto al asunto que se conoce.

Articulo 60.-Toda propuesta sera leida por la Secretaria en el
momento que en la orden del dia se indique, y posterior a la lectura de la
misma podra ser ampliada por el proponente, cuando este 10 solicite, para 10
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cual dispondni de un tiempo maximo de cinco minutos para tal fin, siempre
y cuando sea autorizado por la Presidencia; igual tiempo poseen cada uno de
los restantes regidores para voluntariamente ampliar detalles 0 dar aportes
sobre la iniciativa. Queda a juicio de la Presidencia el limitar el uso de la
palabra cuando considere el momenta en que se redunda en el tema.

Articulo 61.-El 0 los proponentes de la iniciativa podni solicitar
la dispensa de tnimite de Comision, 10 que hani saber dentro del escrito
presentado en que se detalla la misma justificando y razonando, por escrito
o verbalmente los criterios de legalidad y oportunidad de dicha solicitud.
Esta dispensa debeni contar con una mayoria calificada de los miembros del
Concejo para concretarse y seguir el procedimiento establecido de discusion,
de suceder 10 contrario se remitini a la Comision correspondiente.

Articulo 62.-Toda iniciativa que cuente con dictamen de Comision
se conoceni en el capitulo correspondiente, resenandose la iniciativa y
seguido el dictamen correspondiente. Cumplido este tnimite, la Presidencia
la someteni a discusion entre aquellos regidores que deseen deliberar sobre
el asunto para 10 cual contanin con un tiempo maximo de tres minutos.

Articulo 63.- Terminadas las deliberaciones, la Presidencia someteni
a votacion el dictamen de Comision, el cual en caso de ser rechazado por
mantener un criterio diferente al espiritu de la mocion implicani el someter
a votacion la mocion discutida; de alIi que se tiene que Concejo podni tomar
sus acuerdos contrarios a 10 recomendado en los dictamenes de Comision,
sea estos de mayoria 0 de minoria, no obstante la posicion contraria que
asuma el organa debe ser previamente justificada.

Articulo 64.-El Concejo tomara sus acuerdos por mayoria absoluta
de los miembros presentes, salvo cuando la legislacion prescriba una
mayoria diferente.

Cuando en una votacion se produzca un empate, se votani de nuevo
en el mismo acto 0 la sesion ordinaria inmediata siguiente y, de empatar otra
vez, el asunto se tendra por desechado.

Articulo 65.-Los acuerdos tornados por el Concejo, quedanin
firmes al aprobarse el acta respectiva, de conformidad con 10 establecido
por el articulo 48 del presente Reglamento; ademas, en casos especiales,
de urgencia, emergencia 0 necesidad, el Concejo, por votacion de las dos
terceras partes de la totalidad de los miembros, podra declarar sus acuerdos
como definitivamente aprobados.

Articulo 66.-Las sesiones del Concejo no tendran una duracion
mayor de las horas y media, a partir de dos horas de iniciada la sesion.

SECCIONX

Del termino de la sesion

Articulo 67.-AI agotarse el punta de Iniciativas de los Regidores
y Alcaldia, e inmediatamente antes de finalizar la sesion, la Presidencia
indicani a todos los miembros del Concejo a quienes se atendeni en
audiencia en la sesion ordinaria inmediata posterior, de conformidad con el
articulo 31 del presente Reglamento.

Articulo 68.-Luego de comunicar dichas audiencias, la Presidencia
dara por finalizada la sesion.

SECCIONXI

De las intervenciones

Articulo 69.-Todos los miembros del Concejo, tiene derecho al uso
de la palabra, debiendo concretarse al tema que es objeto de discusion, si
se desviara del mismo, repite conceptos y su participacion no aporta nada
nuevo al debate, de inmediato la Presidencia Ie suspendeni su derecho de
continuar con el uso de la palabra. Por otro lado cabe el mecanismo indicado
el articulo 34, para la interposicion de mociones de orden.

Articulo 70.-Para obtener la autorizacion del uso de la palabra,
se hara levantando la mana en forma visible 0 bien poniendose de pie y
manifestando, a viva voz, en forma respetuosa "Senor(a) Presidente, pido
la palabra"

Articulo 71.-El proponente de una iniciativa tiene prioridad en el
uso de la palabra y, para tal efecto .~e Ie concede el uso de la misma segun 10
indicado en el articulo 60 de este Reglamento. Si su iniciativa es combatida
por otros miembros del Concejo, entonces se Ie otorgara el derecho de
replica para que se refiera por un unico lapso de tres minutos, para hacer
derecho de defensa.

Articulo n.-Cualquier miembro del Concejo en uso de la palabra,
podni si 10 tiene a bien, permitir una interrupcion para efectos de aclaracion
o adicion del tema que trata. El tiempo que dure la interrupcion se reputara
como suyo, sin que la interrupcion sea superior a los dos minutos. La
Presidencia tendra que hacerle ver al orador de turno que su tiempo de
interrupcion se agoto, para que quien fue interrumpido prosiga con su
intervencion por el tiempo que Ie resta.

Articulo 73.-Las manifestaciones propias de los senores regidores
que estos deseen que no consten en actas, 10 haran saber asi con la debida
antelacion a la Secretaria. Si la prevision anterior no se hace con la debida
antelacion, la Secretaria debeni consignarlas en el acta respectiva, sin que
sea posible posteriormente, acto en contrario.

Articulo 74.-Las mociones de orden deben ser conocidas, discutidas
y puestas a votacion en riguroso orden de presentacion, pero sobre una
mocion de este tipo no cabni otra posterior que se Ie oponga, si esta ha sido
aprobada.

Articulo 75.-Las mociones de orden deben ser debatidas una vez
aceptadas por la Presidencia, tan pronto como cese el uso de la palabra el
Regidor 0 Alcalde que la tuviese; el debate se suspendeni hasta tanto dicha
mocion no sea discutida-y votada por el Concejo.

En el debate sobre una moci6n de orden solo se Ie permitira el uso
de la palabra al proponente y luego a los regidores que la soliciten, sin que
pueda excederse de cinco minutos cada intervencion.

Conocidas las razones de su presentacion la Presidencia, dani un
termino prudencial, para la votacion correspondiente; procurando que esta
se realice cuando todos los regidores presentes esten ocupando sus curules.

Si prospera, se seguini el pronunciamiento que solicito la mocion de
or~en, de ser contrario se regresani al que se llevaba antes de conocerse la
mlsma.

Articulo 76.-Podnin los senores Regidores 0 el Alcalde presentar
mocion verbal, siempre que la misma solo se haga para ordenar el
procedimiento y no para tomar acuerdos respecto de un asunto especifico
o general.

En cualquier momenta del debate podran presentarse mociones de
orden con relacion al asunto que se discute.

Articulo 77.-La Presidencia, no dani curso 0 declarani fuera de orden
las proposiciones 0 mociones que evidentemente resulten improcedentes
con la marcha de la Corporacion Municipal 0 que simplemente tiendan
a dilatar u obstaculizar el curso normal del debate 0 la resolucion de un
asunto.

Articulo 78.-Si al momenta de discutir una iniciativa, propuesta por
un Regidor 0 el Alcalde, fuere necesaria, para los intereses de la comunidad,
la intervencion de una persona que no sea miembro del Concejo, entonces
la Presidencia tendra la facultad exclusiva de otorgar 0 no el uso dela
palabra, por un lapso maximo de cinco minutos y por una unica vez para
que se refiera al tema. Tal manifestacion no es de caracter vinculante para
el Concejo.

Articulo 79.-El control de tiempos autorizados en el presente
Reglamento sera competencia de la Secretaria, de conformidad con el irw.;i
f), articulo 11 de esta normativa. AI darse el vencimiento de los tie~'
establecidos, la Secretaria se 10 hara saber a la Presidencia, quien Ie indicara
al exponente que el tiempo ha llegado a su fin.

CAPITULO IV

De las comisiones

SECCIONI

De la conformacion

Articulo 80.-Las Comisiones son instrumentos auxiliares del
Concejo, creadas por el mismo, con el fin de estudiar casos, asuntos y
hechos que Ie son remitidos, por requerirse deliberaciones especificas y un
analisis mas prolongado, antes de tomar acuerdos concretos.

Articulo 81.-Existinin dos tipos de Comisiones de Trabajo: las
Permanentes, segun 10 indicado por el articulo 49 del Codigo Municipal, y
las Especiales, que son las que, a juicio del Concejo, deben crearse para el
abordaje y estudio de temas especificos. Podran existir tantas Comisiones
Especiales como decida crear el Concejo, mientras resultare producto de un
acuerdo de su seno; la integracion es potestad de la Presidencia.

Articulo 82.-En la sesion del Concejo posterior inmediata a la
instalacion de sus miembros, el Presidente nombrara a los integrantes de las
Comisiones Permanentes, cuya conformacion podra variarse anualmente, a
juicio de la Presidencia 0 a solicitud del mismo Concejo, mediante acuerdo.
Se procurara que en las Comisiones se tenga representacion de todm')os
partidos politicos existentes en el Concejo al momenta del nombrami"~';;,i

Articulo 83.-Las Comisiones estanin integradas por un nu~o
impar de miembros; las Permanentes seran integradas solo por regidores,
sea propietarios y/o suplentes, mientras que las Especiales, como minima
por tres miembros, dos de los cuales debenin ser escogidos de entre
los regidores propietarios y suplentes. Podran integrarlas los sindicos
propietarios y suplentes, los cuales tendran derecho a voz y voto.

Articulo 84.-Dentro de las Comisiones pueden participar
particulares, municipes y funcionarios municipales, en calidad de asesores
y en forma ad-honorem, con derecho a voz en la discusion de los asuntos
tratados pero sin voto en su decision. Queda a discrecion de los miembros de
la Comision eillamarlos a sesion para efectos que se les brinde aclaraciones
o sugerencias en los asuntos que a bien 10 tengan 0 amerite.

Articulo 85.-Se establecen las Comisiones Permanentes, con sus
respectivas funciones:

I. Hacienda y Presupuesto: analizara todo 10 relacionado a Presupuesto
y Hacienda Municipal, de conformidad con el Titulo IV del Codigo
Municipal

2. Obras Publicas: analizani todo 10 relacionado con proyectos de obra
publica que se desarrollen 0 se pretende desarrollar en el canton,
sean del Gobiemo Local como del Nacional, sus instituciones,
asociaciones de desarrollo y especificas, asi como todos aquellos
temas referidos a la planificacion y control del desarrollo urbano que
se da en el canton.

3. Asuntos Sociales: estudiara y recomendani politicas a seguir en el
campo social dando enfasis a programas y proyectosde prevencion
contra el consumo de drogas ilicitas, programas de seguridad
ciudadana y otros que logren una verdadera participacion de la
ciudadania, en cooperacion directa con grupos organizados.

4. Gobiemo y Administracion: analizara asuntos relacionados con la
organizacion municipal en materia de administracion municipal,
relaciones con el Gobiemo Central, Asamblea Legislativa, Concejos
de Distrito, Gobiemos Municipales y otras instituciones del estado
con las cuales se requiera coordinacion y cooperacion.
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5. Asuntos Juridicos: sera la encargada de crear y presentar ante
el Concejo todos los proyectos de Reglamentos, analizara y
recomendara al Concejo las propuestas ante los proyectos de ley, asi
como cualquier otra recomendacion que en el campo estrictamente
legal el Concejo 10 solicite.

6. Asuntos Ambientales: sera la encargada de estudiar, planificar
y recomendar todo 10 relacionado con la proteccion del medio
ambiente.

7. Asuntos Culturales: analizara y recomendara todo 10 concerniente con
la expansion y divulgacion cultural en el canton, asimismo impulsara
actividades que conlleven al rescate de tradiciones populares propias
de la identidad nacional 0 cantonal, asi como cualquier otra iniciativa

@de esta indole que el Concejo Ie asigne. .
8. Condicion de la Mujer: analizara e impulsara politicas locales para

la igualdad y equidad de genero para 10 cual trazara politicas de
colaboracion con instituciones publicas y privadas que desarrollen
programas de asesoria y ayuda directa para las mujeres.

Articulo 86.-Crease en el senD de este Concejo, con caracter de
Comisiones Especiales Permanentes, las siguientes:

I. Adecuacion y busqueda de nuevas altemativas educativas para el
canton de Orotina: se crea con la finalidad de brindar seguimiento
al desarrollo del sistema de educacion formal del canton, tomando
en cuenta aspectos de control de la calidad en cuanto a la promocion
y rendimiento que muestran los estudiantes de los diversos ciclos
educativos. Ademas, con base en el comportamiento del mercado de
la region, debe darse a la tarea de hacer analisis de los requerimientos
que, en materia educativa, necesitan los municipes para solventar y
apoyar su situacion economica. >

2. Fortalecimiento de los servicios integrados de salud del canton de
. -". Orotina: procura el entendimiento y la puesta en marcha de acciones,

, en conjunto con las diversas entidades que intervienen en el canton
en la materia: Ministerio de Salud, Caja Costarricense del Seguro
Social y organizaciones no gubemamentales, con el fin de fortalecer y
realizar toda aquella gestion que resulte en una mejor calidad de vida
de la poblacion, con el fin de pasar de la atencion de la enfermedad a
la promocion de la salud.

Articulo 87.-Las dos Comisiones citadas en el articulo anterior, asi
como las establecidas en el articulo 85 del presente Reglamento, se tendran
como de conformacion obligatoria en cada una las legislaturas siguientes a
la fecha de vigencia de este Reglamento.

Articulo 88.-De conformidad con 10 establecido en el inciso h),
articulo 26 del Codigo Municipal, se establece, para efectos de este Concejo,
que todos los regidores que 10 integran asi como los sindicos, estan en la
obligacion de ser parte de las Comisiones, para las cuales fuesen designados
a participar. Solo podra justificarse ·Ia no pertenencia a estos organos, si se
presenta uno de los siguientes motivos:

a. La perdida de credenciales de regidor 0 sindico,
b. La renuncia voluntaria escrita y conocida por el Concejo, a su cargo

de regidor 0 sindico,
c. Enfermedad comprobada que 10 incapacite permanentemente para el

cargo de regidor 0 sindico,

Articulo 89.-Cl,lando el miembro faltare injustificadamente a tres
sf'~:"nes consecutivas de una misma Comision de la cual forme parte, la
I ~·.~::;iencia, por si so!a 0 a solicitud de uno 0 mas regidores, procedera
a ~stttutrlo, repomendolo, preferentemente, con otro mtembro del
rnismo partido politico del cual proviene, ello con el fin deprocurar la
representatividad aqui indicada en el articulo 82.

Articulo 90.-En cualquier momento, sea porque median las razones
indicadas en el articulo 88 u otro motivo debidamente comprobado en
el cual se constate la no funcionalidad de una 0 mas Cornisiones, queda
facultada la Presidencia 0 a solicitud de uno 0 mas regidores para proceder
a reestructurarlas; de conformidad con los articulos 82 y 84 queda a criterio
de la Presidencia la nueva integracion.

Articulo 91.-Si se presentare la necesidad de sustituir un miembro
o reintegrar una Comision, por renuncia del mismo a la(s) Cornision(es),
se estudiaran las causas que mediaron para que se diera dicha situacion;
en caso de no existir justificacion razonable de renuncia, se procedera a
amonestar por escrito, guardando el debido proceso. Dicha amonestacion
estara motivada por consideraciones eticas y morales, debido a la falta de
cumplimiento de deberes para el cargo de eleccion popular para el cual
fue designado asi como por no prestar colaboracion para trabajar pOl' los
intereses del canton. De esta amonestacion se enviara copia por escrito
al Tribunal Supremo de Elecciones y al Comite Ejecutivo Superior de su
partido politico, para su conocimiento.

SECCrON II

Del funcionamiento

Articulo 92.-De conformidad con el articulo 82 del presente
Reglamento, una vez designadas las Comisio~s, tendran un plazo de quince
dias naturales para sesionar por primera vez, iniciando con el nombramiento
de su seno, de un Presidente y Secretario.

Articulo 93 .-Queda a criterio de cada Comision definir ellugar, fecha
y hora de la realizacion de sus sesiones, sea ordinarias y/o extraordinarias,
teniendose que dicha informacion debe de ser del conocimiento del
Concejo; salvo casos de demostrada excepcion y por acuerdo calificado de
sus miembros, una Comision puede variar el dia de su sesion, de 10 cual de
igual manera comunicara oportunamente al Concejo.

De preferencia, se tiene que el lugar de las sesiones sea las
instalaciones municipales.

Articulo 94.-El quorum para que las Comisiones sesionen
validamente sera la rnitad mas uno de sus miembros, el mismo que debera
completarse dentro de los quince minutos siguientes a la hora acordada para
la sesion. En caso de no sesionar por falta de quorum, los asistentes a la
sesion deberan informarlo al Concejo, a fin de que se tomen las acciones
correspondientes. De conformidad con 10 indicado en los articulos 83 y
84 del presente Reglamento, los asesores no constituyen quorum para el
funcionamiento de las Comisiones.

Articulo 95.-Corresponde al Presidente de la Cornision presidir,
abrir, suspender y cerrar las sesiones, preparar el orden del dia, recibir las
votaciones y anunciar si hay aceptacion 0 rechazo del asunto del asunto
tratado, conceder y quitar el uso de la palabra, vigilar el orden de las
sesiones asi como ampliar detalles que el Concejo requiera al momento de
discutir algtin dictamen.

Articulo 96.-En caso de ausencia del Presidente de la Comision y
teniendose el quorum minimo para que la misma funcione, se procedera al
nombramiento de un Presidente ad-a.C. el cual sera el miembro presente
mayor edad. EI Presidente ad-a.C. suplira las ausencias temporales del
Presidente de la Comision, en ocasion de permisos, enfermedad 0 cualquier
otra causa de fuerza mayor, y tendra las misma potestades anotadas en el
articulo anterior.

Articulo 97.-Corresponde al Secretario de la Comision, recibir
y ordenar la correspondencia bajo su entera respoftsabilidad, levantar las
aetas de las sesiones de Comision, elaborar y transcribir los dictamenes de
Comision al Concejo, firmar junto con el Presidente dichos dictamenes en
caso que los mismos se tengan por I.\nanimidad.

Articulo 98.-De conformidad con los articulos 51 y 61 de
este Reglamento" las Comisiones solo atenderan aquellos asuntos que
expresamente Ie asigne la Presidencia 0 el Concejo por medio de acuerdo
y los despacharan a la mayor brevedad posible, rindiendo su informe en
un plazo no mayor de quince dias naturales, contados a partir del dia habil
siguiente de la sesion en que se Ie delego el asunto correspondiente; dicho
periodo es prorrogable por una Unica vez y por igual termino, a juicio de
la Presidencia 0 por no existir quorum para sus respectivas sesiones. Si
luego de la prorroga otorgada, la Cornision no ha despachado el asunto
encomendado, entonces pasara automaticamente a conocimiento del
Concejo, para su discusion y votacion definitiva. Salvo los casos en que
la Presidencia 10 juzgue conveniente, ella puede otorgar plazos originales
que sean menores 0 mayores a los quince dias naturales citado en parrafos
anteriores, en el caso de ser mayores a este ltltimo lapso, se debera dar clara
indicacion del tiempo otorgado y no se concedera el derecho de prorroga.

Articulo 99.-Los dictamenes de Comision y los acuerdos que
resulten de su seno, deberan tomarse previa realizacion de formal sesion,
por simple mayoria, y ser presentados ante el Concejo de forma escrita y
firmado por todos los miembros de la Comision que la emiten. Cuando
en el senD de la misma Comision, no existiere acuerdo unanime sobre un
dictamen, podran remitirse un dictamen de minoria ante el Concejo junto
con el de mayoria.

Articulo lOO.-A la hora de analizar las recomendaciones de las
Comisiones en las cuales consten dictamenes de mayoria y de minoria sobre
un mismo asunto, el Concejo votara primero el de mayoria y en segundo
lugar si hubiese necesidad el de minoria. EI dictamen de mayoria, aunque
su votacion sea unanime, no obliga al Concejo a votar el asunto como es
recomendado.

Articulo 10I.-Unicamente, previo a tomarlos como acuerdos
por parte del Concejo, este podra pasar los dictamenes de una Comision
a conocimiento de otra Comision, para que se pronuncie sobre el mismo
asunto 0 amplie el dictamen emitido, el hecho de pasar a que otra Comision
dictamine, se podra realizar por una unica vez. Cuando la segunda Comision
conozca el asunto tiene el mismo derecho de plazos que el estipulado en el
articulo 98 de este Reglamento.

Articulo 102.-Ninguna Comision tramitara, para su dictamen,
revisiones de acuerdos que se soliciten ante el Concejo y este los apruebe,
teniendose que su resoluci6n definitiva sigue 10 estipulado en el articulo 47
del presente Reglamento.

Articulo 103.-Las Comisiones atendenin al publico, que asi 10
solicite, en sus sesiones regulares, siempre y cuando los temas tratados
esten relacionadas con asuntos encomendados a la Comision respectiva y
asi se hara constar en el dictamen correspondiente a esa sesion.

CAPITULO V
Disposiciones Finales

Articulo 104.-Es obligacion de todo regidor y sindico firmar la
hoja de asistencia a las sesiones ordinarias y extraordinarias que celebre el
Concejo y sus Comisiones segun corresponda. Dicho control de asistencia
sera Ilevado a cabo por la Secretaria del Concejo.

Articulo I05.-En cualquier momento, la Presidencia llamara la
atencion de los miembros del Concejo que asi 10 ameriten, haciendoles
ver las violaciones en que incurren; dicha llamada de atencion se hara por
no mas de dos veces a cada miembro, llamandolo al orden. De persistir
la desobediencia y de acuerdo a la gravedad de los hechos, la Presidencia
podra levantar la sesion en el acto, sin perjuicio de 10 suspendido.

Articulo I06.-EI recinto de sesiones del Concejo sera para uso
exclusivo de este, salvo que por acuerdo expreso del mismo 0 disposicion
del Alcalde y a solicitud de los interesados se destinara ocasionalmente a
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otros fines siempre que los mismos no rifian contra la moral y las buenas
costumbres, y procuren favorecer la participaci6n democratica de la
ciudadania.

Articulo 107.-EI pago de dietas y viaticos a los regidores y sindicos
se hani de conformidad con 10 dispuesto en el C6digo Municipal y demas
directrices que al efecto emita la Contraloria General de la Republica.

Articulo 108.-Toda reforma parcial 0 total que se Ie haga al presente
Reglamento, debera de hacerse de conformidad con 10 dispuesto· en el
articulo 43 del C6digo Municipal. .

Articulo 109.-Lo no regulado en este Reglamento, debera sujetarse
a 10 dispuesto en el C6digo Municipal y las leyes especiales que al efecto se
dicten y s.e encuentren en vigencia.

Articulo 1I0.-EI presente Reglamento deroga cualquier otra
disposici6n municipal que regula la materia, emitida por este Concejo.

Articulo 1I1.-Se somete a consulta popular no vinculante por un
plazo de diez habiles, de conformidad con 10 dispuesto en el articulo 43 del
C6digo Municipal.

Articulo 112.-Rige a partir de su publicaci6n definitiva en el Diario
Oficial La Gaceta.

TRANSITORIOS

Transitorio I.-Las Comisiones Municipales de Trabajo, que a la
fecha se encuentren debidamente conformadas, seguiran estando integradas
de igual manera, hasta que sea necesaria su reestructuraci6n 0 se inicie una
nueva legislatura, de conformidad con 10 dispuesto en la Secci6n I, Capitulo
IV del presente Reglamento.

; EI Concejo Municipal de Orotina, en sesi6n ordinaria XXX,
celebrada el dia XX de XXXXX del 2007, seglin articulo XXX, inciso
XXX, con respecto al Reglamento Intemo de Orden, Direcci6n y Debates
del Concejo Municipal del cant6n de Orotina, acuerda en forma unanime
su aprobaci6n.

Se encarga a la Secretaria Municipal su publicaci6n en el Diario
Oficial La Gaceta.

Acuerdo definitivamente aprobado.

ANEXON° 1

FORMULARIO DE AUDIENCIA OTORGADA
POR EL CONCEJO MUNICIPAL

MUNICIPALIDAD DE OROTINA

CONCEJO MUNICIPAL

FORMULARIO PARA EL OTORGAMIENTO DE AUDIENClA

La suscrita, actuando en calidad de Secretaria del
Concejo Municipal de Orotina, previa recepci6n formal de solicitud para
el otorgamiento de audiencia por parte de este 6rgano y de conformidad
con 10 establecido en el articulo 30 del Reglamento Intemo de orden,
direcci6n y debates del Concejo Municipal del cant6n de Orotina, hago de
su conocimiento que se Ie otorga formal audiencia en sesi6n del dia__
del mes de del afto _

FIRMA Y SELLO

Notas:

I. Los interesados deberan presentarse vestidos con formal decoro.
2. Se ruega ser puntuales a su cita; la sesi6n dara inicio a las 6:00 p.m.
3. S610 se permite tratar el tema para el cual fue solicitada,

oportunamente, la audiencia.
"4. Se cuenta con un tiempo maximo de diez minutos para realizar una

exposici6n resumida y precisa del tema objeto de la audiencia, a 10
cual se contara con un lapso de cinco minutos para que los miembros
del Concejo efecmen sus intervenciones.

5. La Presidencia del Concejo posee la facultad de retirar del recinto
a toda aquella persona que ,.,e propase en expresiones, se presente
en estado de embriaguez, pretenda en forma violenta asumir el uso
de la paJabra, amenace la integridad de los Regidores, Sindicos 0
al Alcalde, asi como cualquier otra actitud que rina conel debido
comportamiento, teniendose la potestad de hacer el llamado a la
Fuerza Publica.

6. La resoluci6n que el Concejo Municipal Ie de al tema objeto de
la audiencia, se comunicara a los interesados en tiempo y forma
oportuna, por los medios que al efecto haya indicado en su solicitud
y de conformidad con 10 estipulado en la Ley de Citaciones y
Notificaciones (No 7637) 0 disposici6n municipal que al efecto este
vigente.

MUNICIPALIDAD DE OROTINA

CONCEJO MUNICIPAL

RECIBIDO DEL FORMULARIO PARA
ELOTORGAMIENTODEAUDIENClA

Yo firmti como constancia de recibido del
FORMULARIO PARA EL OTORGAMIENTO DE AUDIENClA POR
PARTE DEL CONCEJO MUNICIPAL DE OROTINA, en sesi6n del
dia del mes del
ano

-"""'F:O-irm-a-y----,.-fe-c'ha-de recibido.

Orotina, 26 de febrero del 2007.-Karol Mena Sanchez, Secretaria,
Concejo Municpal.-I vez.-(O. C. N° 16513).-C-357575.-(17950).

PROYECTO DE REGLAMENTO DE
NOTIFICACIONES MUNICIPALES

1°-EI presente Reglamento, regula 10 referente a las notificaciones
de la Municipalidad de Orotina, con el fin de que se modernice, depure y
agilice el servicio, dotandolo de mayor eficiencia.

2°-Notificaciones personales.

a) Se notificaran personalmente, 0 en el lugar 0 medio sefialado,
toda resoluci6n dentro del proceso administrativo, que afecte las
pretensiones del administrado.

b) La comunicaci6n oficial, para sesionar a los regidores propietarios,
suplentes y sindicos, 10 anterior con veinticuatro horas de anticipaci6n.
Para ello, debe constar el recibido por parte del notificado, 0 de una
persona mayor de quince afios. Si es por medio de fax debe constar
la boleta respectiva como comprobante de notificaci6n.

3°-Notificaci6n, dentro del perimetro municipal. Toda notificaci6n,
personal 0 el lugar indicado por el administrado, debe de estar dentro del
perimetro municipal, el cual se establece, de un kil6metro al norte, sur, este
y oeste del edificio Municipal.

Para ello la administraci6n municipal, debe de prevenirle al
administrado, el perimetro comprendido por las notificaciones, e indicarle
que debe senalar un lugar para atender notificaciones dentro de ese
perimetro.

4°-Notificaci6n por medio de fax. Si el administrado, desea ser
notificadopor medio de fax, debe indicar el nuinero del medio aportado.

Si la notificaci6n se hiciere imposible por cuanto el medio sefialado,
no funciona, no responde u otra circunstancia imposibilita la notificaci6n,
el notificador municipal, debe de hacer como minimo tres intentos, para
tratar de notificar al administrado. Si despues de realizado como minima
esos tres intentos y no tuviere exito la notificaci6n, debera levantar un· ,'it
con una raz6n que indique, los intentos realizados, que irnposibilitar
notificaci6n.

5°-Si la persona no quiere recibir la notificaci6n. Si la persona
fisica 0 juridica, no quiere recibir una notificacion, el notificador municipal
levantara un acta, en la cual debe constar, la fecha, hora, lugar y nombre de
la persona que no quiso atender la notificaci6n.

Una vez levantada el acta respectiva se tendra como notificado el
administrado con el solo transcurso de veinticuatro hora~:

6°-Requisitos de la notificaci6n. La notificaci6n realizada por
cualquier medio comprendera la identificacion del notificador municipal, el
objeto del proceso, los nombres y apellidos de la parte.

Asimismo en caso de ser la notificaci6n personal, debe consignarse
el nombre de la persona quien la recibe, con su respectiva firma y nllinero
de cedula.

Para ella queda autorizado el notificador municipal, para exigir a la
persona que recibe la notificaci6n, la identificacion debida.

7°-Notificaci6n que se tiene como realizada. Se tendra por notificada
la parte 0 tercera persona interesada que sin haber recibido la notificaci6n,
se apersone al proceso como notificada.

8°-Notificaci6n Automatica. La parte que, en su primer escrito no
indicare lugar 0 medio para atender notificaciones y haya sido prevenida
por la Administraci6n Municipal, quedara como notificada de la resoluci6n
que interesa con el solo transcurso de veinticuatro horas, despues de dictado
el~. ~

9°-Dias y horas para notificar. Todos los dias y horas sera hUs
para practicar las notificaciones reguladas en el presente Reglamento.

1O.-Acceso al expediente. Autorizase a abogados, estudiantes
y egresados de derecho, debidamente identificados y asistentes de los
abogados acreditados en el expediente, para revisarl0 y fotocopiarlo.

Para las fotocopias, debe de asistir el notificador municipal.
El Concejo Municipal de Orotina en sesi6n ordinaria 63, celebrada

el dia 16 de enero del 2007, segun acuerdo IV, aparte 2, con respecto al
Proyecto de Reglamento de Notificaciones Municipales y de acuerdo al
articulo 43 del Codigo Municipal, confiere un plazo de diez dias para recibir
opiniones de los administrados.

Rige a partir de su publicaci6n.

Orotina, 17 de enero del 2007.-Karol Mena Sanchez, Secretaria.
1 vez.-(O. C. N° 16517).---e-25420.-(17952).

MUNICIPALIDAD DE GOLFITO

REGLAMENTO SOBRE MODIFICACIONES
AL PRESUPUESTO DE LA MUNlCIPALr'DAD

DE GOLFITO

Mediante resoluci6n de la Contraloria General de la Republica R
Cq-67-2006 Reglamento Sobre Variaciones al Presupuesto de los Entes
y Organos Publicos, Municipalidades y Entidades de Caracter Municipal,
Fideicomisos y Sujetos Privados R-I-2006-CO-DFOE establece que las
modificaciones presupuestarias no requieren ser sometidas al tramite previa
de aprobaci6n por parte de la Contraloria General de la Republica, salvo
las excepciones que esta llegara a definir mediante resoluci6n motivada
de la Gerencia de la Divisi6n de Fiscalizaci6n Operativa y Evaluativo.
Como parte del nuevo enfoque de fiscalizaci6n, es necesario seguir con
las orientaciones emanadas por la Contraloria General para fortalecer el
proceso presupuestario y los sistemas de control intemo municipales, a fin
de que la Municipalidad respete los procesos de revisi6n y aprobaci6n de
los presupuestos, la Administraci6n Activa junto con el Concejo Municipal
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