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c) Para efectos de determinar si procede convertir un puesto de cargos
fijos a puesto de confianza subalterno, la entidad debeni aportar a la
STAP 10 siguiente:

I. Cantidad de puestos de confianza existentes, asi como su
clasificacion, valoracion y base legal.

2. Caracteristicas de la plaza: clase y nllinero de puesto.
3. Descripcion detallada de las funciones que tendni el puesto de

con:fianza.

d) Una vez que se incorpore en un documento presupuestario la
conversion de puestos de cargos fijos a puestos de confianza, no se
podni revertir el proceso.

e) Cuando la entidad baje de nivel gerencial, se mantendra el numero
de puestos de confianza del nivel anterior; no obstante, cuando estos
queden vacantes, se deberin eliminar hasta llegar a la cantidad de
puestos que Ie corresponde con el nuevo nivel.

f) La conversion de puestos de cargos fijos a puestos de confianza,
serin aprobados por el miximo jerarca. La fecha de vigencia seri el
primer dia del mes siguiente, en que se emita dicha aprobacion.

Ademis, debe considerarse 10 establecido en el Reglamento de
Puestos de Empleados de Confianza Subalternos del Sector Publico
(Decreto Ejecutivo N° 29141-H, publicado en La Gaceta N° 239 de 13 de
diciembre de 2000)

Articulo 18.~Los incisos b) y d) del articulo anterior de estos
Procedimientos, tambien serin aplicables a los puestos de confianza de los
Ministerios, contenidos en el inciso f) articulo 4 del Estatuto de Servicio
Civil.

CAPITULOVIll

De la presentacion de informes

Articulo 19.~La administracion superior de cada entidad publica,
ministerio y demis organos seglin corresponda, enviarin a la STAP e incluinin'
en el SICCNET, dentro de los primeros cinco d!as habiles al vencimiento
de cada semestre, los informes sobre nivel de empleo, puestos vacantes,
movilidad laboral voluntaria, vacantes por reestructuracion organizacional.
Asimismo, remitiran el informe de reasignaciones, la relacion de puestos y
cualquier otra informacion que se requiera de confonnidad con el articulo
57 de la Ley N° 8131.

Ademis, deberan aportar las constancias y certificaciones necesarias
para la verificacion del cumplimiento de las directrices generales salariales,
as! como cualquier otra informacion que en materia salarial y de empleo
juzguen necesaria la AP y la STAP, para cumplir sus funciones.

CAPITULO IX

De las disposiciones finales

Articulo 20.~EI incumplimiento de 10 dispuesto en este Decreto
podra acarrear la aplicacion del regimen de responsabilidad de la Ley N°
8131 establecido en el Titulo X, articulos 107 y siguientes.

Articulo 21.-~Para la formulacion de los presupuestos rige a partir
de su publicacion y para la ejecucion de los mismos a partir del 0 I de enero
de 2008.

Dado en la Presidencia de la Republica.~San Jose, a los dieciseis
d!as del mes de marzo del ano dos mil siete.

OSCAR ARIAS SANCHEZ.~EI Ministro de Hacienda, Guillermo
Zuniga Chaves.~1 vez.~(Solicitud N° 05519).-e-203900.-(D33667
26408).

N° 33668-H

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
Y EL MINISTRO DE HACIENDA

En uso de las facultades ~onferidas en los articulos 140, incisos 3) Y
18) y 146 de la Constitucion Politica; los articulos 25 inciso 1) Y27 inciso
I) de la Ley N° 6227, Ley General de la Administracion Publica de 2 de
mayo de 1978; los articulos 21,23,24,25 y 57 de la Ley N" 8131, Ley de la
Adrninistracion Financiera de la Republica y Presupuestos PUblicos de 18
de setiembre de 2001 y su Reglamento, el Decreto Ejecutivo N° 32298-H
MP-PLAN de 31 de enero de 2006 y sus reformas y el Decreto Ejecutivo
N° 33646-H, Directrices de Politica Presupuestaria para el aiio 2008, para
las entidades publicas, ministerios y demis organos seglin corresponda,
cubiertos por el ambito de la Autoridad Presupuestaria de 9 de marzo de
2007.

Considerando:

1°-Que de conformidad con el articulo 21 de la Ley N° 8131,
publicada en La Gaceta N° 198 de 16 de octubre de 200 I, Ie corresponde a
la Autoridad Presupuestaria (AP) formular y presentar para conocimiento
del Consejo de Gobierno y aprobacion del Presidente de la Republica, las
Directrices de Politica Presupuestariil para el aiio 2008 para las entidades
publicas, ministerios y demis organos seglin corresponda cubiertos por su
ambito, las cuales fueron promulgadas mediante Decreto Ejecutivo.

2°--Que con el proposito de que la AP vele por el cumplimiento de
las directrices mencionadas en el considerando anterior, seglin 10 dispone
el inciso c) del articulo 21 de la Ley N° 8131, es necesario que el Poder
Ejecutivo establezca 10s procedimientos a seguir para la aplicacion de
estas.

3°--Que con el fin de simplificar la organizacion del Poder Ejecutivo
y para lograr un mejor seguirniento del comportamiento del gasto, en el
articulo 2° del Decreto Ejecutivo N° 33151-MP, denominado Reglamento
Organico del Poder Ejecutivo, publicado en La Gaceta N" 95 de 18 de mayo
de 2006, se establecen los sectores en que se divide el Poder Ejecutivo.

4°--Que a efectos de uniformar los terminos presupuestarios, es
necesario tomar como referencia algunas de las definiciones del Manual de
Normas Tecnicas, as! como del Reglamento sobre Variaciones al Presupuesto
de los Entes emitidos por la Contraloria General de la Republica (CGR).

5°--Que debido a que el Ministerio de Hacienda (MH) cuenta con
el Sistema de Consolidacion de Ciftas del Sector Publico Costarricense
(SICCNET), es necesario que las entidades del Sector Publico suministren
la informacion requerida, empleando dicho sistema, con fundamento en los
articulos 3° inciso b), 57 Y 125 de la Ley N° 8131.

6°~Que el Decreto Ejecutivo N° 33646-H, denominado "Directrices
de Politica Presupuestaria para el ano 2008, para las entidades publicas,
ministerios y demas organos segun corresponda, cubiertos por el ambito de
la Autoridad Presupuestaria" dispone que el Poder Ejecutivo establecera los
procedimientos a seguir para la aplicacion de dichas directrices mediante
Decreto Ejecutivo.

7°~Que con fundamento en el inciso c) del articulo 21 de la Ley N°
8131, la AP acordo los Procedimientos para la aplicacion y seguimiento
de las Directrices de Politica Presupuestaria del Sector Publico, mediante
el Acuerdo N° 8027, tornado en la Sesion N° 3-2007, celebrada el 20 de
febrero del 2007. Por tanto,

DECRETAN:

I
Procedimientos para la aplicacion y seguimiento de
la Politica Presupuestaria de las Entidades P6blicas,

Ministerios y demas Organos seg6n correspond ',."
-,Or

cubiertos por el ambito de la Autoridad
Presupuestaria

CAPITULOr

De las definiciones

Articulo 1o~Definiciones. Para efectos de la aplicacion de las
presentes directrices se consideraran las siguientes definiciones:

1) Concesion de Prestamos: Prestamos otorgados directamente a otras
entidades publicas y al sector privado.

2) Concesion Neta de Prestamos: Es el saldo neto entre la concesion
de prestamos menos la recuperacion de los mismos.

3) Cuenta Corriente: Aquellas cuentas que los bancos tradicionalmente '
utilizan en su gestion normal, por 10 tanto las cuentas que pagan tasas
de interes que las convierten en instrumentos de inversion no seran
consideradas como una opcion para las entidades publicas.

4) Deuda Publica: Endeudamiento resultante de las operaciones
de credito publico, que puede generarse por cualquiera de los
mecanismos previstos en el articulo 81 de la Ley de la Administracion
Financiera de la Republica y Presupuestos Pllblicos. Comprende
tanto el endeudamiemo publico interno como extemo del Gobierno
de, la Republica, as! como la Administracion Descentralizada no
empresarial y las empresas publicas.

5) Entidad Publica: Incluye a los organos y entes de la admini r~ion

descentralizada no empresarial y empresas publicas.
6) Financiamiento: Recursos que tienen el proposito de cu [las

necesidades deri\'adas de la insuficiencia de los ingresos corrientes
y de capital. Comprende los creditos netos, sean internos 0 externos
(prestamos recibidos menos la amortizacion efectuada), mas las
variaciones de caja entre el inicio y fin del periodo, asi como las
colocaciones netas de titulos valores.

7) Flujo de Caja: Refleja el movirniento de entradas y salidas de
efectivo, asi como las variaciones en el financiamiento durante un
periodo dado.

8) Fondo de Inversion: Conjunto de aportes voluntarios de dinero por
parte de las personas fisicas 0 juridicas, con el proposito de realizar
inversiones en valores de oferta publica y otros activos que autorice
el organa supervisor.

9) Gasto Corriente: Son los gastos que se destinan a la operacion de
las entidades; Remuneraciones, Servicios, Materiales y Suministros,
Intereses y Comisiones y Transferencias Corrientes.

10) Gasto de Capital: Gasto por concepto de adquisicion de bienes
duraderos, ya sean de caracter real, financiero e intangibles y de
transferencias de capital, 10 cual se traduce en una ampliacion de
la capacidad instalada de produccion de la economia (directa 0
indirectamente) y su efecto sobre el desarrollo economico es de
mayor impacto y permanencia en el tiempo.

11) Gasto Presupuestario: Gasto incluido en el Presupuesto de los
ministerios, las entidades y demas organos segun corresponda,
debidamente aprobado por la Asamblea Legislativa, la CGR 0 con
III aprobacion interna de los organos 0 entes segun disposiciones del
Organo Contralor.

12) Gasto Presupuestario Maximo: Gasto Presupuestario menos las
sumas por concepto de las exclusiones establecidas en las Directrices
vigentes.

13) Gasto No Recurrente: Gastos extraordinarios originados en
actividades, programas 0 proyectos de caracter temporal y que no
forman parte de la operacion habitual de la emidad publica.
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23)

22)

24)

27)

Articulo 4°-Las entidades publicas presentaran a la STAP la siguiente
informaci6n en la fecha que se indica a continuaci6n, de conformidad con 10
senalado en el articulo 57 de la Ley N° 8131 y su Reglamento:
Tipo de informacion Fecha
Liquidaci6n Presupuestaria del ano anterior 16 de febrero
Ejecuci6n Presupuestaria I trimestre 22 de abril
Ejecuci6n Presupuestaria II trimestre 22 de julio
Ejecuci6n Presupuestaria III trimestre 22 de octubre

Asimismo, suministraran cualquier otro tipo de informaci6n que
requiera la STAP en la ejecuci6n de sus labores.

Articulo 50-Las entidades publicas remitiran a la STAP antes dell °
de marzo de cada ano, los estados financieros al 31 de diciembre del ano
anterior.

Articulo 6°-Las entidades publicas cubiertas por el ambito de la
AP incluiran la informaci6n del flujo de caja mensual en el SICCNET y la
remitiran a la STAP, dentro de los 15 dias naturales despues de finalizado el
mes, senalando en forma detallada los ingresos corrientes y de capital, las
erogaciones correspondientes a cada uno de los rubros de gasto corriente, el
gasto de capital y la concesi6n neta de prestamos, asi como un desglose del
financiamiento intemo y extemo.

CAPITULO III
De las inversiones financieras

Articulo 7°-Las entidades publicas y demas 6rganos segun
corresponda, remitiran a la STAP con copia a la Direcci6n de Tesoreria
Nacional y Credito Publico, a mas tardar el 15 de enero de cada ano, la
programaci6n financiera correspondiente al monto minimo requerido
para la operatividad de caja de las entidades, referida en el articulo en las
Directrices de Politica Presupuestaria.

Articulo 8°-Las entidades publicas, excepto las que tengan sus
recursos en caja unica, incluiran en el SICCNET y enviaran a la STAP
informaci6n sobre la totalidad de la cartera de titulos valores, senalando
en forma detallada la instituci6n emisora, clase de titulo, monto en
colones, monto en d61ares 0 en otras monedas extranjeras, plazo, fechas
de emisi6n y vencimiento, tasa de interes, montos generados y el destino
a mediano y largo plazo; esta informaci6n sera remitida en forma mensual
y se presentara a mas tardar quince dias naturales despues de concluido
cada mes incluyendo las inversiones financieras indicadas en el articulo 3°
inciso g) de las Directrices de politica Presupuestaria, para 10 cual deberan
presentar la documentaci6n judicial probatoria correspondiente. Asimismo,
deberan informar sobre los recursos senalados en el articulo 3° inciso h) de
las Directrices de Politica Presupuestaria.

CAPITULO IV
De la deuda publica

Articulo 9°-Para la contrataci6n de credito intemo y extemo para el
financiamiento de proyectos y de lineas de credito, las entidades publicas,
los ministerios y demas 6rganos segun corresponda, deberan cumplir con
los tramites respectivos ante los 6rganos y entidades correspondientes, de
conformidad con la normativa vigente.

Articulo 10.-Las entidades publicas, ministerios y demas 6rganos
segun corresponda, incluiran en los presupuestos aquellos recursos
provenientes de emprestitos que cumplan con las siguientes condiciones:

a) Que esten debidamente formalizados ante el organismo financiero y
cuenten con la aprobaci6n legislativa cuando asi proceda, segun 10
establecido en el articulo 121 inciso 15) de la Constituci6n Politica.

b) Que esten contemplados dentro del gasto indicado en el articulo 1°
de las Directrices de Politica Presupuestaria vigentes.

Articulo ll.-Los recursos locales que se requieran en adici6n a
los provenientes de fuentes extemas y en caso de proyectos financiados
parcialmente con emprestitos del exterior, deberan ser aportados por el ente
encargado de la ejecuci6n del proyecto.

Articulo 12.-Los ministerios, las entidades publicas y demas
6rganos, deberan remitir a la Direcci6n de Credito Publico informes de
seguimiento semestral sobre el avance fisico, financiero y de saldos, de los
proyectos en ejecuci6n financiados con recursos extemos e intemos, con
base en los requerimientos que establezca la Direcci6n de Credito Publico.

CAPITULO V
De las disposiciones finales

Articulo B.-La STAP establecera los requerimientos necesarios
para el seguimiento del articulo primero de las Directrices de Politica
~resupuestaria para las Entidades Publicas" Ministerios y demas
Organos segun corresponda, cubiertos por el Ambito de la Autoridad
Presupuestaria.

Articulo l4.-En caso de que las fechas establecidas para remisi6n
de informaci6n no correspondan a dias habiles, sera presentada el dia habil
inmediato siguiente. .

Articulo l5.-EI incumplimiento de 10 dispuesto en este decreto,
podra acarrear la aplicaci6n del regimen de responsabilidad de la Ley N°
8131, establecido en el titulo X, articulos 107 y siguientes.

Articulo l6.-Para la formulaci6n de los presupuestos rige a partir
de su publicaci6n y para la ejecuci6n de los mismos a partir del 01 de enero
de 2008.

Dado en la Presidencia de la Republica.-San Jose, a los dieciseis
dias del mes de marzo del ano dos mil siete.

OSCAR ARIAS SANCHEZ.-El Ministro de Hacienda, Guillermo
Zuniga Chaves.-l vez.---{Solicitud N° 055l9).-C-184515.-(D33668
26409).

A)

31)

28)

29)

25)

30)

2Q).

21)

19)

18)

17)

16)

15)

Linea de Credito: Contrato bancario mediante el cual una entidad
financiera se obliga a tener a disposici6n de una entidad publica una
suma de dinero por cierto periodo.
Ministro Rector: Es el responsable de cada sector y de dictar
directrices conjuntamente con el Presidente de la Republica, en
los terminos senalados por los articulos 99 y siguientes de la Ley
General de la Administraci6n Publica, para que las politicas que fijen
conjuntamente para el respectivo sector sean ejecutadas y acatadas
por las diferentes instituciones centralizadas y descentralizadas que
10 integran. Asimismo, Ie corresponde velar por la coordinaci6n
interinstitucional y fiscalizar que las politicas de su sector sean
efectivamente ejecutadas por las entidades y 6rganos que 10
conforman.
Modificacion Presupuestaria: Variaci6n que se hace en los egresos
presupuestados, sin que se modifique el monto global del presupuesto
aprobado y que tiene por objeto disminuir 0 aumentar los diferentes
conceptos de gastos corrientes 0 de capital 0 incorporar conceptos
que no habian sido considerados previamente.
Pagare del Tesoro: Titulo valor de corto plazo, mediante el cual
el emisor se compromete a pagar al beneficiario una determinada
cantidad de dinero en una fecha acordada previamente (fecha de
vencimiento).
Presupuesto Definitivo: Sumatoria del presupuesto ordinario,
presupuestos extraordinarios y modificaciones presupuestarias al
cierre del periodo.
Presupuesto Extraordinario: Incorpora 0 desincorpora los ingresos
extraordinarios que se presuman durante el ejercicio econ6mico
de que se trate, asi como los egresos que se financiaran durante el
ejercicio con dichos ingresos.
Presupuesto Modificado: Sumatoria del presupuesto ordinario,

resupuestos extraordinarios y modificaciones presupuestarias en un
eriodo determinado del ejercicio presupuestario.

Presupuesto por Programas: Instrumento operativo que expresa en
terminos financieros el plan anual operativo 0 el plan anual de trabajo
institucional. Se caracteriza por ser herramienta politica, en cuanto
expresa las decisiones de la alta direcci6n en' acciones especificas;
instrumento de planificaci6n en cuanto contiene objetivos y metas por
cumplir con determinados medios; e instrumento de administraci6n
en cuanto exige que se realicen acciones especificas para coordinar,
ejecutar, controlar y evaluar los planes y programas.
Programa Presupuestario: Categoria programatica de mayor
nivel en el proceso de presupuesto, conformada por un conjunto de
subprogramas, actividades 0 proyectos que conducen a uno 0 mas
productos finales para el cumplimiento de objetivos y metas.
Proyecto de inversion: Conjunto de obras de infraestructura que
incluyen las acciones del sector publico tendientes a la creaci6n,
ampliaci6n 0 conservaci6n del patrimonio nacional.
Sector: Agrupaci6n de entidades, ministerios y demas 6rganos con
prop6sitos afines, bajo la egida de un Ministro Rector, establecido
con el fin de imprimir un mayor grado de coordinaci6n, de eficacia y
de eficiencia en la Administraci6n Publica.
Sector Publico: Conjunto de entidades y 6rganos que realizan
funci6n de gobiemo, son propiedad del gobiemo 0 estan bajo su
control. Se divide en dos sectores mutuamente excluyentes: el Sector

ublico Financiero y el Sector Publico No Financiero.
ector Publico Financiero: Incluye las entidades dedicadas a la

ntermediaci6n, movilizaci6n y distribuci6n del ahorro del pais, las
que ejercen funciones de autoridad monetaria, supervisi6n y control
del sector financiero, y aquellos entes publicos no estatales con
caracteristicas similares a las anteriores.
Sector Puplico No Financiero (SPNF): Conformadopor el Gobiemo
Central, Organos Adscritos, Instituciones Publicas de Servicio e
Instituciones y Empresas Publicas No Financieras.
Superavit 0 deficit: Diferencia ewe los ingresos y egresos efectivos
al finalizar el periodo presupuestario. Se denomina especifico
cuando esta destinado a determinado fin y libre cuando no tiene esa
condici6n.
Titulos Cero Cupon: Titulo estandarizado sin cupones, que se
negocia por descuento (fijo) y cuyo plazo maximo es un ano.
Titulos en Dolares: Titulo denominado en d61ares de los Estados
Unidos de America.
Titulos TUDES: Titulo denominado en unidades de desarrollo, cuyo
rendimiento se ajusta seglin variaciones en la inflaci6n.

CAPITULO II

De las disposiciones generales
Articulo 2°-Las entidades publicas presentaran a la Secretaria

Tecnica de la Autoridad Presupuestaria (STAP), a mas tardar el 30 de
setiembre de cada ano, copia de sus presupuestos para el siguiente ejercicio
econ6mico, bajo la modalidad de Presupuesto por Programas.

Articulo 3°-Los presupuestos ordinarios, extraordinarios y
modificaciones, se presentaran ala STAP para su informaci6n, verificaci6n
del cumplimiento de las directrices vigentes y la emisi6n del respectivo
dictamen cuando corresponda, de conformidad con 10 indicado en el articulo
24 de la Ley W 8131 y su Reglamento. La STAP podra solicitar tambien a
las entidades publicas, el desglose y justificaci6n de las partidas, grupos de
subpartidas y otros conceptos que se requieran de los diversos documentos
presupuestarios, seglin 10 indicado en el articulo 57 de la Ley N° 8131 y su
Reglamenro.
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