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DECRETOS
N° 3 l635-MEP

El PRESIDENT E DE LA REPÚBLI CA
Y EL MINISTRO DE EDUCACIÓN PÚBLICA

En ejercic io de las atribuciones que les confiere los artículos 81, 140
incisos 8), y 18), de la Constitución Polític a, en la Ley Orgánica del
Consejo Superior de Educación, Ley N° 1362 del 8 de octubre de 1951 y
en el artículo 2 de la Ley Orgánica del Mini sterio de Educac ión Pública,
Ley 348 1 del 13 de enero de 1965.

Considerando:

1°-Que mediante Decreto Ejecutivo N° 29373-MEP del 2 de
febrero del 2001, se promulgó el Reglamento de Evaluación de los
Aprendizajes.

2°-Que el Consejo Superior de Educación en la sesión ordinaria
W 59-2003 celebrada el 2 de diciembre del 2003, acogió y aprobó en
forma unánime y en firme , diversas modific aciones al Reglamento de
Evaluación de los Aprendizajes para que sean aplicadas a partir del curso
lectivo del 2004 .

3°- Que se impone promulgar el Regl amento de Evaluación de los
Aprendizajes que contenga todas las reformas y ajustes acorde con lo
dispuesto por el Consejo Superior de Educac ión y, consecuentemente,
sustituir el Decreto Ejecutivo N° 29373-MEP. Por tanto:

D ECRETAN:

El siguiente:

Reglamento de Evaluación de los Aprendizajes
CAPÍTU LO 1

SECCIÓN 1

Disposiciones y Principios Generales

Artículo 1°-Del Objetivo de este Reglamento. Las presentes
disposicione s reglamentarias tienen por objetivo establecer la regulación
básica del proceso de evalua ción de los aprendizajes incluyendo el de la
conducta, que se ofrece en el sistema educat ivo formal costarricense, sin
perjui cio de la normativa que regula el acceso a la educac ión de los
estudiantes con necesidades educat ivas especiales.

Artíc ulo 2°- Del Reconocimiento del Derecho a la Educación. El
sistema educativo costarricense reconoce al estudiante la titularidad del
derecho a la educación desde su ingreso al sistema educativo y todos los
derechos inherent es a la persona, según la normativa naci onal e
internacional vigente en el país.

Artículo 3°- Del Concepto de Evaluación de los Aprendizajes.
La evaluación de los aprendizajes es un proceso de emisión de jui cios de
valor que realiza el. docente , con base en mediciones y descripciones
cualitativas y cuantit ativas, para mejorar los procesos de enseñanza y de
aprendizaje, y adjud icar las calificaciones de los aprendizajes alcanzados
por los estudiantes; ~::" ' ,

Artículo 40'- De las Funciones Básicas de- la Evaluación de los
ApreudízajesvLas tres funcion es :bási:¿as;.de:' k :'eva:luac ión son la
d:i,agóóstjéa, ;'la format iva y la sumativa, Estas 'funciones se definen en la
forma siguiente: " '

a) i áf~nCión diaghÓsi¡c~: detecta el estado inicial de los estudiantes
en las áreas de desarrollo ,humano : cognoscitiva, socio afectiva y
psicomotriz con el fin de faci litar, con base en la información que
de ella se der iva, la aplicación de las estrategias pedagógicas
correspondientes.

b) La función formativa: brinda la información necesaria y oportuna
para tomar decisiones que reor ienten los procesos de aprendizaje de
los estudiantes y las estrateg ias didácticas utilizadas,

e) La función sumativa: fundamenta la calificació n y la certi ficac ión
~< de los aprendizajes alcanzados por los estudiantes.

, . '-Artículo 50- De la Responsabilidad de Administr ación de la
Ev aluación de los Aprendizajes. La administración del proceso de

.evaluaci ón de los aprendizajes en el aula es una responsabilidad
profes ional y esencialdel educador que está directamente vinculado con
los respectivos estudiantes en sus procesos de apre ndizaje,

Artículo 6°- De la Escala de Calificaéión . La valoración de los
aprendizajes, incluyendo.nlajconducta, se realizará según una escala

" cuantitativa de uno-a -cien - Sin embargo, par aefectos de la ca lificación
fin ál del período y, consecuentemente, en la tarjeta de "Informe al hogar",
así como en el "Registro de clase:', la calificación mínima que se consigne
será-de 50 para I y II Cielo de la Educación General Básica y de 40 para
1II Cicló de la Educación General Básica y el Ciclo de Educación
Diversificada. ' '~ "', .' ,

.sECCIÓN II

De los Participantes en el Proceso de Evalua ción de los Aprendizajes

Artículo 7°- De los Participantes en el Proceso de E valuación de
los Aprendizajes. El proceso de eva luación de los aprendizajes y la
evaluación de la conducta de los estudiantes, implica la participación y
colaboración, según lo seña le este reglamento, de:

a, El director de la respectiva institución educativa,
b. Los docentes,
c. El Comité de Evaluación de la institución.
d. El orientador de la institución, si lo hubiere.
e. El coordinador del departam ento o de nivel, según corresponda,
f. Los estudiantes y .
g. Los padres de famili a o encargados del estudiante,

Artículo 8°-De la Integración del Comité de Evaluación de los
Aprendizajes en las Instituciones de I y 11 Ciclos. En las Instituciones
Educativas de I y 1\ ciclos , el Comité de Evaluación de los Aprendizajes '
está integrado por los docentes designados por la Dirección de la
instituci ón para orientar el trabajo técnico en materia de eva luación. La
conformación de este comité se hará de acuerdo con el tipo de dirección
que corresponda al Centro Educativo, de la siguiente forma:

a) En las instituciones con Direcciones 4 y 5, el Comíté de Evaluación
de los Aprendizajes estará integrado por cuatro educadores de forma
que haya en él, preferentem ente, representación de los docentes que
imparten asignaturas especiales y de los que imparten asignaturas
académicas.

b) En las instituciones con Direcciones 2 y 3, el Comité de Evaluación
de los Aprendizajes estará integrado por tres educadores,
preferentemente, con representación de los .docentes que imparten
asignatura s especiales y de los que imparten asignaturas
académicas.

e) En las instituciones Unidocentes y Direcci ones 1, el Comité de
Evaluación de los Aprendizajes se conformará por tres docen tes por
núcleo escolar, respetando para ello su afinidad geográfica y a juicio
del Supervisor del Circuito Esco lar quien coordinará este Comité.
Ni el Asesor Supervisor ni los miembros de este comité recibirán,
por este concepto, remuneración adicional.

Artículo 9°-De la Integración del Comité de Evaluaci ' los
Aprendizajes en las Instituciones de III Ciclo y Ed, Ion
Diversificada. El Comité de Evaluación de los aprendizajes en las
institucione s de III Ciclo y de Educación Diversificada, al igual que en los
Centros Integrales de Educación de Adultos (CINDEA) e Institutos
Profesionales de Educación Comunitaria (IPEC), está integrado por el
Director del Centro Educativo quien lo preside , el orientador y tres
miembro s del personal docente , preferiblemente , con participaéión tanto
de docentes que imparten asignaturas básicas como de docentes que
imparten asignaturas especiales, quienes serán selecc ionados por el
director de la institución.

Artículo 1O.- De la Integración del Comité de Evaluación de los
Aprend izajes en las Unidades Pedagógicas. En las Unidades
Pedagógicas o instituciones en las que se imparte el I y JI Ciclos de la
Educac ión General Básica, simultáneamente con el III cic lo o con éste y la
Educac ión Diversificada, funcionará un Comité de Evaluación de los
Aprendizajes para el I y )] ciclos de la Educación General Básica y otro
Comité de Evaluación para el III Ciclo y la Educació n Diversificada,
Ambo s se integran según lo que se establece, para cada caso, en los
artículo s 8° y 9° de este reglamento .

Artículo 1l.-De los Requisitos para ser Miembro del Comité de
Evaluación de los Aprendizajes. Para ser miembro del Comité de
Evaluación de los Aprendizajes se requiere:

a) Poseer un título universitario que lo acredite como docente en su
especia lidad.

b) Estar nombrado a tiempo completo en la institución.
e) Poseer experiencia docente de al menos 3 años.
d) Tener su nombramiento en propiedad o, en su defecto, un interinato

por todo el curso lectivo.

Artículo 12.-De los Nombramientos por Inopia en el Comité de
Evaluación de los Aprendizajes , En caso de inopia, el Director del
Centro Educativo podrá nombrar a aquellos docentes que muestren mayor
interés por la evaluación aunque no satisfagan todos los requisitos del
artículo anterior.

Artículo 13.-De la Obligación y la Remuneración Adicional por
Desempeñar cargos en el Comité de Evaluación de los Aprendizajes,
El desempeño del cargo de miembro del Comité de Evaluación de los
Aprendizajes es vinculante con las funciones del educador y debe
realizarse fuera de su horario regular como docente.

En las instituciones de I y II Ciclo cada miembro del Comité será
remunerado adicionalmente con un 15% de su salario base, según su
respecti vo grupo profesional y ses ionará semana lmente el tiempo
equivalente a tres lecciones.

En las instituciones de 1II Ciclo y Educación Diversificada, a
excepción del Director y del Orientador, cada miembro será remunerado
con el equivalente en lecciones de su grupo profesional , según los
siguientes criterios:

a. En las instituci ones cuya matrícul a sobrepase los 1.000 estudiantes,
el Comité de Eva luación de los aprendizajes sesionará el
equivalente a cuatro lecciones semanalmente.

b. En las institu ciones cuya matrí cula no sobrepase los 1,000
estudiantes, el Comité de Eva luación de los aprendizajes sesionará
el equiva lente a tres lecciones semanalmente.

Artículo 14,-De los Deberes del Director de la In stitución en
Relación con la Evaluación de los Aprendizajes. El Director de la
Instituci ón es el responsable técnico y administrativo de los servicios que
se brindan en ésta y le corresponde cumplir, entre otros, con los siguientes
debere s en materia de evaluación de los aprendizajes:
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a) Divulgar entre el personal de la institución, los estudiantes y los
padres de familia o encargados, los contenidos del presente
reglamento, así como aquellos procedimientos particulares que la
institución haya establecido en materia de evaluación.

b) Proveer de asesoría técnica a los educadores y al Comité de
Evaluación de los aprendizajes para el mejor cumplimiento de sus
funciones y atribuciones.

e) Conocer y dar seguimiento a la adecuada ejecución de los acuerdos
que, en materia de evaluación, adopten los docentes y el Comité de
Evaluación de los Aprendizajes

d) Analizar periódicamente el rendimiento escolar de la institución
para informar a los docentes , a los estudiantes y a los padres de
familia, y disponer las acciones necesarias para su mejoramiento.

e) Nombrar a los integrantes del Comité de Evaluación de los
Aprendizajes y destitu irlos cuando incumplan con sus funciones y
obligaciones o se encuentran imposibilitados para cumplirlas.

f) Conocer y resolver los recursos que ante él se formulen en materia
de evaluación de los aprendizajes.

g) Establecer canales ágiles de participación de los padr es o
encargados para la atención del proceso evaluativo de sus hijos.

h) Informar y explicar las normas y disposiciones contenidas en este
Reglamento a los estudiantes, padres, madres y encargados, con el
apoyo del Comité de Evaluación.

i) Cualesquiera otras inherentes a su cargo o señaladas expresamente
en este reglamento .

Articulo 15.-De los Deberes del Docente en Relación con la
Evaluación de los Aprendizajes. El docente responsable y vinculado
directamente con el estudiante en los procesos de aprendizaje, tiene en
materia de evaluación, las siguientes obligaciones éticas, profesionales y
ad . ; istrativas:

'omunicar por escrito a sus estudiantes, en las primeras sesiones de
trabajo del respectivo curso lectivo, los procedimientos, criterios y
técnicas que se seguirán en materia de evaluación de los
aprendizajes de los diferentes componentes de la calificación.

b) Entregar a los estudiantes, por escrito y en forma detallada, los
objetivos específicos y contenidos que serán medidos en las
pruebas, con al menos ocho días naturales antes de la aplicac ión de
las mismas.

e) Confeccionar, de acuerdo con lineamientos técnicamente
sustentados, las pruebas y otros instrumentos de medición y
evaluación que aplicará al grupo o grupos que tiene a cargo.

d) Aplicar las adecuaciones curriculares que en materia de evaluación
requieran los estudiantes con necesidades educativas especiales y
que deberán estar consignadas en el expediente acumulativo del
proceso educativo del alumno. Asimismo, informar por escrito a los
padres de familia o encargados al inicio del curso lectivo o a partir
del momento en que se implementen las adecuaciones curriculares,
las estrategias que utilizará en cada asignatura de acuerdo con la
adecuación curricular aplicada.

e) Revisar y calificar las pruebas y trabajos que realicen los estudiantes
y devolverlas a éstos calificadas en un tiempo máximo de ocho días
hábiles posteriores a su aplicación.

f) Definir las calificaciones de los estudiantes , con criterio profesional
y ético.

_- ""',olicitar asesoría técnica al Comité de Evaluación en relación con el
iseño de los instrumentos de medición .

h) Analizar con los estudiantes las respuestas a las preguntas de las
pruebas u otros trabajos , en el acto en que se entreguen sus
resultados. Esta entrega deberá hacerse, no más allá, de ocho días
hábiles después de su aplicación.

i) Informar por escrito a los estudiantes, acerca de los objetivos de los
trabajos extraclase y los criterios de calificación de éstos, en el
momento de su asignación . El estudiante tendrá un plazo mínimo de
ocho días naturales posteriores a la asignación del trabajo para la
entrega de éste.

j) Conocer, resolver y comunicar por escrito las resoluciones a las
objeciones que le formulen los estudiantes, los padres o sus
encargados, con respecto a las calificaciones obtenidas en las
pruebas, los trabajos y cada uno de los componentes de la
evaluación en un plazo no mayor a tres días hábiles .

k) Participar en la calificación de la conducta de los estudiantes, de
conformidad con lo indicado en este Reglamento .

1) Informar, mediante el Cuaderno de Comunicaciones u otro medio
escrito durante cada período a los padres de familia o encargados,
los detalles del progreso del estudiante en relación con los diferentes
aspectos que constituyen la calificación.

m) Informar y explicar oportunamente a los interesados el desglose de
los promedios de cada período y el promedio anual.

n) Registrar la puntualidad y la asistencia diaria y acumulativa de los
estudiantes.

o) Consignar la justificación de las llegadas tardías y de las ausencias
de aquellos estudiantes que así lo planteen por escrito .

p) Elaborar las pruebas de aplazados y entregarlas a la Dirección del
Centro Educativo con los respectivos solucionarios, en la semana
siguiente a la finalización del curso lectivo.

q) Administrar y calificar las pruebas de aplazados, de los estudiantes
a su cargo las que, una vez calificadas y analizadas con los
estudiantes, deberá entregar a la Dirección del Centro Educativo
para su custodia.

r) Entregar al Comité de Evaluación, después de aplicada la prueba y
cuando éste lo solicite , una copia de la prueba u otros instrumentos
de medición aplicados al grupo o grupos a cargo. El plazo máximo
de entrega es de tres días hábiles .

s) Portar y utilizar durante sus lecciones los instrumentos para el
registro de información en relación con el proceso evaluativo.

t) Realizar acciones educativas que realimenten el aprendizaje con
base en los resultados obtenidos por el estudiante durante el proceso
evaluativo.

u) Otras, inherentes a su cargo, que expresamente le encomiende el
director o le señale este reglamento.

Articulo l6 .-De los Deberes del Comité de Evaluación de los
Aprendizajes. En materia de evaluación de los aprendizajes y de la
conducta , al Comité de Evaluación de los Aprendizajes le corresponden las
siguientes funciones y atribuciones :

a) Dar seguimiento al cumplimiento de los lineamientos técnicos y
administrativos vigentes en la evaluación de los aprendizajes y de la
conducta de los estudiantes.

b) Brindar el asesoramiento requerido al personal , en materia de
evaluación de los aprendizajes y de la conducta .

e) Capacitar a los docentes en los principios de la evaluación educativa
y de la medición, especialmente en lo referente a elaboración y la
validación de pruebas y de otros instrumentos de medición .

d) Proponer medidas correctivas para un mayor logro de los objetivos,
con base en los resultados de las pruebas de diagnóstico y las de
rendimiento académico aplicadas en la institución.

e) Dar seguimiento a la aplicación de las estrategias evaluativas
recomendadas para los estudiantes con necesidades educativas
especiales.

f) Asesorar al director de la institución en la resolución de las
objeciones que, en materia de evaluación formulen los estudiantes,
padres de familia o encargados.

g) Mantener en archivo una muestra aleatoria por nivel, de copias de
pruebas u otros instrumentos de medición utilizados por los
docentes en la valoración de los diferentes componentes de los
aprendi zajes, con el propósito de analizarlos técnicamente y
establecer acciones de seguimiento y asesoramiento al personal
docente de la institución.

h) Mantener al día yen la institución el libro de actas con los asuntos
tratados y acuerdos tomados en cada sesión de trabajo.

i) Otras inherentes a sus responsabilidades o aquellas que se le señalan
en este Reglamento .

Articulo 17.-De los Deberes del Departamento de Orientación
en Materia de Evaluación de los Aprendizajes. En materia de
evaluación de los aprendizajes, al Departamento de Orientación del
respectivo Centro Educativo le corresponden las siguientes funciones y
atribuciones:

a) Participar conjuntamente con el docente guía, docentes de
asignaturas y Comité de Evaluación en el asesoramiento a padres de
familia y estudiantes con respecto a las responsabilidades que les
corresponden a ambos, en relación con sus obligaciones y deberes
escolares, como medida preventiva para el logro del cumplimiento
de las disposiciones internas de la institución .

b) Coadyuvar con el Comité de Evaluación, el directo r y el docente
respectivo para lograr el cabal cumplimiento de los deberes y
funciones que corresponden a éstos en el proceso de evaluación del
aprendizaje .

e) Coordinar con el director y docentes para que, en la evaluación del
aprendizaje, se sigan las disposiciones que dicte el Departamento de
Educación Especial, conjuntamente con el Departamento de
Evaluación, en materia de adecuaciones curriculares, para
estudiantes con necesidades educativas especiales.

d) Participar conjuntamente con el profesor guía o maestro a cargo y
con el funcionario docente denunciante, en el análisis y verificación
de la falta denunciada según se establece en el articulo 87 de este
Reglamento.

Artículo 18.-De los Deberes de los Coordinadores de
Departamento o Nivel en Materia de Evaluación de los Aprendizajes.
Los coordinadores de departamento o de nivel tienen, en relación con la
evaluación de los aprendizajes, los siguientes deberes:

a) Analizar con el docente las estrategias de evaluación planteadas por
éste, en los planes regulares de trabajo anual.

b) Asesorar al Comité de Evaluación y al Director de la institución, a
solicitud de éste, para la correcta resolución de las objeciones que
formulen los estudiantes o los padres de familia o encargados, en
materia de evaluación del aprendizaje .

Articulo 19.-De los Derechos del Estudiante en Materia de
Evaluación de los Aprendizajes . Son derechos fundamentales del
estudiante en cuanto al proceso educativo en general y evaluativo de los
aprendizajes en particular:

a) Los estudiantes gozan de los derechos constitucion ales y legales
correspondientes a toda persona, así como de aquellos derechos
particulares que les son reconocidos por la normativa vigente en
razón de su condición de estudiantes , de ser personas menores de
edad, o de presentar necesidades educativas especiales.

b) Recibir los servicios educativos que S2 ofrecen en la institución o en
la modalidad en que estuviere inscrito.
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e) Recibir de los docentes, funcionarios y compañeros, un trato basado
en el respeto a su integridad fisica, emocional y moral así como a su
intimid ad y a sus bienes.

d) Ejercer, personalmente o por representación, los recursos que
correspondan en defensa de los derechos que j uzgue conculcados.

e) Ser sujeto partícipe del proceso de evaluación.
f) Conocer el Reglamento de Evaluación.
g) Plantear por escrito, en forma personal o con el concurso de sus

padres o encargados y conforme con las regulaciones vígentes, las
objeciones que estime pertinentes con respecto a las calificaciones
que se le otorguen.

Artículo 20 .-De los Deberes y Derechos de los Padres de
Familia o Encargados en Materia de Evaluación de los Aprendizajes.
Los padres de familia o encargados tienen los siguientes deberes en
materia de evaluación de los aprendizajes:

a) Conocer este Reg lamento de Evaluación de los Aprendizajes.
b) Dar seguimiento al cumplimiento de los deberes escolares del

estudiante, en especial aquellos que deban ejecutarse en el hog ar.
e) Cumplir con las indicaciones y recomendaciones que expresamente

les formulen los docentes y administrativos en aras de un mejor y
mayor desarrollo de las potencialidades del estudiante o para
superar las deficiencias y limitaciones que se detectaren.

d) Formular por escrito, y en primera instancia ante el docente
vinculado directamente con el estudiante, las objeciones que estime
pertinentes a las calificaciones otorgadas a sus hijos . Esta
formulación debe presentarse en un plazo no mayor a tres días
háb iles siguientes a la comunicación de la calificación al estudiante
o al padre de familia según corresponda.

e) Devol ver al docente debidamente firmad os los instrumentos de
medición calificados de sus hijos menores de edad.

f) Justificar por escrito ante el docente o la autoridad que el director
disponga, las ausenci as o llegadas tardías a la Institución de sus
hijos menores de edad , cuando esto corresponda y exista motivo
real para ello. Esta justificación deberá presentarse dentro de los tres
días hábiles siguientes a la reincorporación del estudiante, luego de
la ausencia o impuntualidad.

g) Participar en todas aquellas actividades escolares a las que se les
convoque form almente .

h) Asis tir a las citas o convocatorias que les formule n los docentes o
las autorid ades del centro educativo .

i) Utilizar para los fines pe rtin entes el "Cu aderno de
Comunicac iones" referido en los artículos 145 y 146 de este
reglamento, salvo el caso de padres de estudi antes adu ltos.

j) Cualesquiera otras propi as de su condición de padre de familia o
encargado.

Componentes para la Califica ción de los Estudiantes
y su Valo r Porcentual

Artículo 21.-De la División del Cur so Le ctivo en Períodos. El
curso lecti vo estará div idido en tres período s escolares, tanto en la
Educac ión General Básica como en la Educació n Diversificada. Se
exceptúan de esta división las asignaturas que se cursan en periodos
esco lares semestrales y aquellas que se imparten med iante el sistema
modular de Jos Instituto s Profesiona les de Educación Comunitaria (lPEC)
y los Centros Inte grales de Educació n de Adultos (CINDEA), según
autorización previa y expresa del Consejo Superior de Educación.

Artículo 22 .-De los Componentes de la Calificación. La nota de
los estudiantes en cad a asignatura y para cad a período, excepto el caso de
la conducta, se obtend rá sumando la calificación de los siguientes
componentes :

a) Trabajo cotidiano,
b) Trabajo extraclase,
e) Pruebas,
d) Concepto y
e) As istencia.

Artículo 23.- De la Definición de l Trabajo Cotid iano. Se
entiende por trab ajo cotidiano todas las activ idade s educativas que realiza
el alumno con la guía del docente. Este trabaj o se observa en form a
continua , durante el desarrollo de las leccio nes, como parte del proceso de
aprendizaje y no como producto. Para su ca lificación se debe util izar la
información recopil ada con las escalas de calificación y otros instrumentos
técnicamente elaborados.

Art ícu lo 24.- De la Definición del Trabajo Extraclase. Se
entiende como trabajo extraclase aquellos plane ados y orientados por el
docente, o por éste en conjunto con los estudiantes, cuyo propósito es que
el alumno repase o amplíe los tem as desarrollados por el docente de
acuerdo con los obje tivos .

Para I y II Ciclos estos trabajos consisten en tareas cortas ,
orientadas a reafi rmar los aprendizajes desarrollados en clase . En el primer
ciclo, se rea lizarán un máxim o de dos por semana y un mín imo de seis al
mes por as ignatura . En el segundo ciclo , se reali zarán un máximo de 2 por
semana y un mínimo de se is al mes por área.

Para Tercer Cic lo y Educación Diversificada estos trabajos pueden
ser tareas, proyectos o investigaciones que realizará el estudiante en forma
individual o grupal fuera de l horario lectivo. Estos trabajos se asignarán de
acuerdo con el nivel que curse y las posibilidades personales de l
estudiante .

Para la calificación de los trab ajos extraclase se deben utilizar las
escalas de calificación u otro s instrumentos técnicamente elaborados.
Estos trabajos no deben asignarse para ser desarrollados durante los
períodos de vacaciones o de pruebas calendarizadas en la institución .

Artículo 25.-De la Definición de las Pruebas. Las pruebas, que
pueden ser escritas, orales o de ejecución, son un instrumento de medición
cuyo propósito es que el estudi ante demuestre la adquisición de un
aprendizaje cognoscitivo o motor, el dominio de una destreza o el
desarrollo progresivo de una habilidad . Para su construcción se
seleccionan los objetivos y contenidos del Programa vigente del nivel
correspondíente. A menos que el docente lo juzgue necesario, las pruebas
no deben tener carácter acumulativo durante un mismo período.

Tanto la prueba escrita como la oral deben ser resueltas
individualmente. Además, estas pruebas y las de ejecución deben aplicarse
ante la presencia de un docente o, en su defe cto, ante el funcionario que el
director designe. La realización de trab ajos en el aula o extraclase no
sustituyen, en ningún caso, a una prueba. Las pruebas cortas deben tener
carácter formativo , salvo el caso de las apli cadas a los estudi antes con
necesidades educativas especiales.

Artículo 26.-De la Definición de Concepto. El concepto
constituye el juicio profe sional valorativo y global que emite el docente
con respecto al desempeño y actitud que demuestra el estudiante durante
el proceso de aprendizaje en cada una de las asignaturas. En esta
calificación no deben considerarse la puntu alidad, la asistencia, ni aspectos
relacionados con la evaluación de la conducta.

Artículo 27.-De la Definición de la Asistencia y Puntualidad. La
asistencia se define como la presencia del estudiante en las lecciones y en
todas aquellas otras actividades escolares a las que fuere convocado.

Las ausencias y las llegadas tardí as podr án ser ju stificadas o
injustificadas. Se entiende por ausencia justificada aquella provoc or
una razón de fuerza mayor ajena a la voluntad del estudiante, que le . e
presentarse a la institución o al lugar previamente definido por el docente
para cumplir con sus obligaciones habituales como estudiante. Tales
razones son :

a) Enfermedad, accidente u otra causa de fuerza mayor.
b) Enfermedad grave de cualquiera de sus padres o hermanos.
e) Muerte de algún familiar hasta el segundo grado de consanguinidad

y hasta por una semana.
d) Cualquier otro motivo justificable a j uicio del docente o, en caso de

ausencia de éste, del orientador respectivo.

De igual forma, la llegad a tardía justificada es aque lla provocada
por razones de fuerza mayor ajenas a la voluntad del estudiante y que le
impiden presentarse puntualmente a la hora previamente definida, a j uicio
del docente.

Artículo 28.-De los Criterios para la Asignación del Porcen taje
Cor respondiente a la Asistencia y Puntualidad. La asignación del
porcentaj e que le corresponde a cada estudiante por concepto de asistencia
y de puntualidad, deberá ser consignado por el docente de cada asignatura.
Para definir esta asignación, el docente tomará como referencia el número
total de lecc iones imparti das en la respectiva asignatura durante el
correspondiente per íodo, y el porcent aje de ausencias o de llegadas tardías
injusti ficadas del estudiante en ese mismo período, según la siguiente
tabl a:

Porcentaje de ausencias injustificadas del total Asign~

de las lecciones impar tidas durante el per íodo %

0% ausen cias 5
Del l% aI1 2% 4
Del 13 % al 25% 3
Del 26 % al 38% 2
Del 39 % al 50% I
Del 51 % o más O

Las llegadas tard ías inj ustificadas menores de diez minutos se
computarán para estos efectos como media ausencia injustificada . Las
llegadas tardías injustificadas mayores de diez minutos se considerarán
para estos efectos como una ausencia injustificada.

Art ículo 29.- Del Val or Porcentual de cada uno de los
Componentes de la Calificación. La calificación de los aprendizajes del
estudian te en cada asignatura, excepto conducta, será el resultado de la
suma de los siguientes valores porcentuales:

a) En el primer año del I Ciclo de la Educación General Básica, en las
asignaturas de Matemát icas, Estudios Sociales, Ciencias , Español y
Lengua Extranj era, el va lor porcentual es el siguiente:

Trabajo cot idian o 50%
Trabajo extraclase 10%
Pruebas (mínimo dos) 30%
Concepto 5%
Asis tencia 5%

b) En el segundo y tercer años del I Ciclo de la Educación General
Básica en las asignaturas Matemáticas, Estudios Sociales, Cienci as,
Español y Len gua Extranj era:

Trabajo cotidiano
Trabajo extrac lase
Pruebas (mínimo dos)
Concepto
Asistencia
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50%
20%
20%
5%
5%

40 %
15%
35%
5%
5%

45%
20%
25%
5%
5%

Trabajo cot idiano
Trabajo ext rac lase
Prueb as (mí nimo dos)
Conce pto
Asistenc ia

1) Tanto en III cicl o de la Educació n Gene ral Bás ica, com o en los
ta lleres exp loratorios y en las materias prácticas de los IPEC y de
los crNDEAS se ca lificará de la siguiente manera:

Trabajo cotidi ano 50%
Trab ajo extrac lase 10%
Pruebas (mínimo dos) 30%
Concepto 5%
Asistencia 5%

m) En Educación Diversificada, en las asignaturas de Educac ión .
Rel igiosa, Educación Mus ical, Educación Física y Artes Plásticas

Trabaj o cot idiano 35%
Trabajo extraclase 15%
Prueba 40%
Concepto 5%
Asistencia 5%

n) En Educac ión D iversificada, en las as ignaturas correspondientes a
las Tecnolog ías de los Co leg ios Académicos:

Trabajo cot idiano
Trabajo ext raclase
Pruebas (mí nim o dos)
Concepto
Asistencia

o) E n las as ig naturas técnicas correspondientes a las áreas
agropecuaria o indust rial, tanto en las modal idades de IPEC y
CIN DEA, como en la Educac ión Dive rsifica da Técnica:

Trabajo cotidiano 40%
Trabajo ext raclase 10%
Pru ebas (mínimo dos) 40 %
Conce pto 5%
Asisten cia 5%

Para los efectos de este inc iso el Tra baj o Cotidiano inclu ye la
realización de proyectos en los que se eva luará tan to el proceso com o el
producto.

p) En las asignaturas técn icas correspondi ent es a l área co merc ia l y de
servicios, tanto en las modalidades de IPEC y CIN DEA, com o en la
Educ ació n Diversificada Téc nica:

Trabajo cotidiano 30%
Trabajo extraclase 10%
Pruebas (míni mo dos) 50%
Con cepto 5%
Asistencia 5%

Para los efectos de este inciso el Trabaj o Cot id iano incluye la
rea lización de proyectos en los que se evaluará tant o e l proceso como el
producto .

q) En el III Ciclo de la Educac ión Es pec ial (Etapa Prevocacional)
en el Área Técnica, manipulación básica, proyectos integrados y de
aplicación :

Trabajo cotidi ano 50%
Trabajo extrac lase 10%
Pruebas (mínimo una) 30%
Concepto 5%
Asistencia 5%

La cali ficació n fina l será el result ado del prom edio de las notas
obtenidas en las asignaturas técnicas : Computac ión, Talleres
Exploratorios , Valor Agregado, Art es Industriale s, Educación para el
Hogar, Agricultura, Artes Plástic as y otras similares, medi ante el trab ajo
colegiado de los doc ent es .

r) En el III Ciclo Educación Espec ial (Etapa Prevocacional) en el Área
Cognitiva:

Trabajo cotidi ano
Trabajo extraclase
Pruebas (mín imo una)
Concepto
Asistencia

s) En el J1J Ciclo de Educación Es pec ial (Etapa Prevocacional) las
asignaturas de Educac ión Física, Música y Religión:

Trabajo cotidiano 50%
Trabajo extraclase 20%
Pruebas (mínimo una) 20%
Concepto 5%
Asistencia 5%

Artículo 30.-0e las Condicion es de Aplicación {le las Pruebas.
En períodos de pruebas no se podrán aplicar a un estu dia nte más de dos
pruebas en un mismo día.

El tiempo máximo de ap licació n de las pruebas ord inarias y
extraordinarias será de 80 minutos y las de aplazado s será de 120 minutos,
con excepc ión de las pruebas nacionales v las cor respondientes a los

50%
10%
30%
5%
5%

50%
10%
30%
5%
5%

Trabajo coti diano
Trabajo extraclase
Prueba
"oncep to

istencia

f) Tanto en el J1J Ciclo de la Educación General Básica en las
asignaturas Artes Indust riales, Educación para el Hogar, Artes
Plásticas, como en los Colegio s Nocturnos, en los IPEC y los
crNDEA en la asignatura de Desarrollo Soc ial Laboral :

Trab ajo cotidiano
Trabajo extraclase
Prueba
Concepto
As istenc ia

g) Tanto en el primer año del 1II Ciclo de la Educac ión General Básica
(Séti mo Año) , como en el primer año de las modalidades de IPEC y
CINDEA, para las asig naturas Matemática, Español, Estudios
Sociales , Ciencias Ge nerales, Inglés, Francés y Educació n C ívica:

Trabajo cotid iano 25%
Tra bajo extraclase 10%
Pruebas (mín imo dos) 55%
Concepto 5%
As istencia 5%

h) Tanto en el segun do y tercer años del J1J C iclo de la Educació n
General Bás ica (Octavo y Noveno), como en el seg undo y te rcer año
.t: las moda lidades de IPEC y CINDEA, para las asignaturas

f.' ' temática, Esp año l, Estudios Soc ia les, C ienc ias Ge ner ales,
glés, Educac ión Cív ica y Francés:

Trabajo cotidiano 15%
Trabajo extrac lase 10%
Pruebas (mín imo dos) 65%
Co ncepto 5%
Asistencia 5%

No obstante, para la ca lificac ión en el terce r per íodo en IX año se
reg irá según lo establecido en el artíc ulo 117 de este Reg lamento.

i) Tanto en la Educación Dive rsificada Académ ica y Técnica , Diurna
y Nocturn a, como en la de las modal idades de IPEC y CINDEA,
para las asignaturas Matemát ica, Español, Estudios Sociales, Física,
Química , Biologí a, Ingl és , Francés, F ilosofía, Psic ología y
Educación Cívica:

Trabaj o cot idiano 10%
Trabajo extraclase 10%
Pruebas (mínimo dos) 70%
Conce pto 5%
As istencia 5%

j) En III Ciclo de la Educación Ge neral Básica, en las asignaturas,
Educació n Relig iosa, Educac ión Musical y Educación Física

Trabajo coti diano 40%
Trabajo extrac lase 15%
Prueba 35%
Concepto 5%
Asistencia 5%

k) En 1II ciclo de la Educación General Básica y la Educación
Diversificada en los cole gios artís ticos, am bienta listas , deportívos y
en todos aquellos otros de modalidad especial que aprueb e el
Consejo Superior de Educación en las asignaturas propias de la
especialidad:

c) En el 1I Cic lo de la Educac ión General Básic a en las asignaturas
Matemática, Est udios Sociales , Cie nc ias, Español , y Lengua
Extranje ra:

Trabajo cot idiano 30%
Trabajo extraclase 10%
Pruebas (mínimo dos) 50%
Concepto 5%
Asistencia 5%

No obstante, para la cal ificación en el tercer período de VI año se
regirá seg ún lo esta blec ido en e l artículo 109 de este Reglamento ,

d) En el I Ciclo de la Educación Genera l Básica, en las asigna turas
Educació n Religiosa, Educación M usical , Educac ión Agríco la,
Educació n Física , Educación para el Hogar, Arte s Plásti cas y Artes
Industriales :

Trabajo co tidiano 60%
Trabaj o extraclase 10%
Prue ba 20%
Concep to 5%
Asistenc ia 5%

e) En el JI Ciclo de la Educación General Básica, en las asignaturas
Educación Religiosa , Educación Musical , Educación Agrícola ,
Educación Física, Educ ación para el Hogar, Artes Plást icas y Artes
Industria les:
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alumnos con necesidades educativas especiales. En el caso de las pruebas
de ejecución de aquellas asignaturas del área técnica con lecciones de una
hora reloj, tendr án un tiempo máximo de dos horas, sin embargo, en casos
debidamente justificados, este plazo puede ampliarse a un máximo de
cuatro horas con autorización previa del Comité de Evaluación.

Las pruebas deben presentar los elementos de forma que garanticen
una adecuada aplicación.

En la aplicación de pruebas a estud iantes con necesidades
educativas especi ale s se respetarán las condiciones particulares
establecidas para cada estudi ante que han sido definidas por el docente, el
Comité de Apoyo Educativ o o la Asesoría Regional de Educación
Especial, según corresponda.

Artículo 31.-De la Sanción por Acciones Fraudulentas en las
Pruebas de Evaluación y en los Trabajos Escolares. Cualquier acc ión
fraudulenta comprobada de uno o varios estudiantes, cometida durante la
administración de una prueba o durante la realización de trabajos
esco lares, en beneficio suyo o de otr os estudiantes, implicará la
calificación mínima de la escala (un punto) en esa prueba o trabajo escolar
para todos los alumno s involucrados en la acción fraudulenta. En un plazo
no mayor de tres días hábiles despué s de cometida la acción fraudulenta,
el educador encargado de materia o maestro de grado, comunicará por
escrito al estudiante y al padre de famili a o encargado la acción adoptad a
y les informa rá de su derecho a acceder a la información respectiva.

SECCiÓN IV

La promoción en la Educación General Básica
y la Educación Diversificada

Artículo 32.- Del Promedio Anual Mínimo para Aprobar cada
Asigna tura . El estudiante de 1, 11 o 1lI Ciclos de la Educación General
Básica que alcanzare un promedio anual igual o superior a sesenta y cinco
tendrá condición de aprobado en la respect iva asignatura, sin perjuicio de
lo que se indica en los artícul os 66, 67 y 68 de este Reglamen to . Se
exceptúan de esta disposic ión los estudiantes de 1lI Ciclo de Colegios
Bilingües cuyo promedio mínimo de apro bación es de setenta, así como a
los estudiantes de cualesquiera otros colegios para los que el Consejo
Superior de Educación hubiese aprobado expresamente normas espec iales
semejantes.

De igual forma, el estud iante de Educación Divers ificada que
alcanzare un promedio anual igual o superior a setenta tendrá la condición
de aprobado en la respectiva asignatura, sin perju icio de lo que se indica
en los artículos 66, 67 y 68 de este reglame nto. Quien no alcance el
promedio anual señalado en los párrafos anter iores, obtendrá la cond ición
de aplazado.

Se exceptúan de las disposiciones anteriores las asignaturas objeto
de pruebas nacionales para las que regirán lo dispuesto en el Capítulo IV
de este Reglamento.

Art iculo 33.-De la Calificación Mínima Requerida en el Últi mo
Periodo para Aprobar cada Asignatura . No obstante lo dispuesto en el
artículo anterior, el estudiante de Educación Gene ral Básica que no
alcanzare la califi cación mínima de sesenta y cinco en el último período o
el estudiante de Educación Diversificada que no alcanzare la cal ificación
mínima de setenta en el último período, se tendrán por aplazados en la
respectiv a asignatura, independientemente de l promedio anual obtenido en
ella.

En todas aquellas asignaturas ofrecidas en tres períodos y en las que
se apliquen como mínimo dos pruebas por período, tendrá derecho a
eximirse de realizar la última prueba del último período, aquel estud iante
del sistema educativo formal y de los IPEC y ClNDE AS que hubiese
obtenido un promedio igual o superio r a 90 en el primero y segundo
períodos respectivamente y que, además, hubiese obtenido calificaciones
de 90 como mínimo en cada uno de los otros componentes de evaluación
de los aprend izajes durante el último período. La condición de eximido
deberá comunicársele al estudiante beneficiado con, al menos, ocho días
naturales de antelación a la realización de la prueba. A los estud iantes
eximidos se les cons ignará una calificación de 100 en la prueba de la que
se eximieron. En aque llas asignaturas en las que se aplica una sola prueba
en cada período, no procede eximir a ningún estudiante.

Artíc ulo 34.-De las Co ndi ciones de Aprobación del Año
Escola r . El estudiante que apro bare todas las asignaturas tendrá derecho a
ubicarse en el año escolar inmediato super ior respectivo o bien tend rá
derecho a ostentar la condic ión de egresado del respectivo nivel, según
corresponda. Para estos efectos, los estudiantes de último año de la
Educac ión Diversific ada de berá n, además, cumplir con el Servicio
Comunal Estudiantil que se señala en el artículo 130 de este Reglamento.

En el 111 Ciclo de Educación Especial (Etapa Prevocaciona l) el
alumno que al finalizar el noveno año alcanzare un promedio igual o
superio r a 65 tendrá la condición de aprobado, lo que le dará derecho a
ingresa r al Ciclo Diversificado Técnico de la Educación Especial.

Art ículo 35.- De las Condiciones que Implica n la Rep ro bación
del Es tud ia nte. El estudia nte que fuere aplazado en más de tres
asignaturas tendr á la co ndició n de reprobado, debiendo repet ir el
respectivo año esco lar, excepto lo dispuesto para colegios nocturnos en el
artículo 54 de este Reglamento . Para estos efectos, la conducta se
considera como una asignatura.

Art ículo 36.-De la Realización de las Convocator ias pa ra
Alumnos Aplazados. La primera y la segunda convocatorias para
alumnos aplazados, progra madas con el fin de defin ir su promoción
defin itiva, se realizarán en las fechas que disponga el Calendar io Escolar.
Estas fechas deben ser debidamente comunicadas con suficie nte
antelación.

Como requisito para realizar la prueba de aplaza do el estudiante
incorporado al sistema formal debe haber asistido regularmente, al menos,
al 80% del tota l de las lecciones de la respectiva asignatura en el año, salvo
circunstancias debidamente ju stificadas.

Para los casos especiales de aquellas asignaturas o módulos que se
aprueban por período semestral, la primera convocatoria se realizará en la
última semana del mes de julio y la segunda convocatoria se realizará al
finalizar el período lectivo anual en las fechas que, para tal efecto, defina
el calendario escolar. Los estudiantes aplazados realizarán las pruebas en
el cent ro educativo en dond e obtuvieron esa condición. En casos
debidamente autorizados por la Dirección Regional donde el estudiante
aplazó, pod rá realizarla en otro centro educativo.

La inas istencia de un estudi ante a la primera convocatoria, sin que
medie una debida justificación, no afecta su derecho a asistir a la segunda
convoc atoria.

Si un estudi ante aplazado en una asignatura semestral la aprobase
en la primera convoc atoria, entonces la condición inicial de aplazado no se
considerará para los efectos de lo establecido en el artículo 35 de este
Reglamento.

Artícu lo 37.-De los obje tivos y contenidos de las pruebas de
aplazados. Los obje tivos y contenidos de las pruebas de aplazados serán
selec cionados y defin idos por el respectivo docente entre aquellos
establecidos en el programa de estudio vigente y tratados durante el curso
lectivo . El docente deberá comunicar por escrito estos objetivos y
contenidos a los estudiantes aplazados al concluir el respectivo curso
lectivo.

Artículo 38 .-De las Cond icio nes para Aprobar en las
Convocat orias de Aplazados. Se tendrá por aprobado en la respec tiva
convocatoria el estud iante de Educación General Básica que alcance en la
prueba, al menos, la calificac ión mínima de sesenta y cinco. igual
forma, se tendrá por aprobado en la respectiva convocator ia el t, iante
de Educación Diversi ficada que alcance en la prueba, al menos, la
calificación de setenta. Los estudiantes que no alcanzaren la calificación
mín ima señalada, así como aquellos que no concurrieren a las
convocato rias sin causa justificada , se tendrán por reprobados.

A los estudiantes que aprueben en las convocatorias de aplazados,
según 10 dispuesto en el párrafo anter ior, se les consignará en el acta
correspondiente y en el "Informe Escolar" una calificación de 65 o de 70,
según corresponda a Educac ión General Bás ica o a Educación
Dive rsific ada. Para los efectos de nota de presentación a pruebas
nacionales, la calificación mínima de aprobación en la prueba de aplazados
65 ó 70 según el nivel que correspo nda, sustituirá las notas obtenidas por
el estud iante en los períodos correspondientes , siempre que éstas sean
inferiores a las notas mínimas de aproba ción.

Artículo 39.- De la E laboración Alt erna de P ruebas de
Aplazados. En casos extraordinariame nte especiales, en j uicio conjunto
del director de la institución y del respectivo Comité de Evaluación, un
estudiante aplazado podrá solicitar que las pruebas de convocatoria a las
que se refiere el art ículo 36, no sean elaboradas, adminis tradas y
cal ificadas por el docente que atendió la respectiva asignatura durante el
curso lectivo. En este caso, si el comité de evaluación y el director
encontraran razones muy importantes, objetivas, claramente verificables y
suficientes que dieran mérito a la solic itud, des ignarán a otro docente de la
institución para que cumpla con estas tareas. Si hubie 'nopia
institucional se solicitará la colaboración del asesor regional res, Jvo.

Artículo 40.-De la Entrega de los Resultados de los Exámenes
de las Con vocator ias de Aplazados. Después de la realización de las
pruebas de aplazados, el educador correspondi ente deber á entregar, a los
estudiantes y al Director del Cent ro Educativo, den tro de los tres días
hábiles posteriores a su aplicación, las pruebas respectivas debidamente
cali ficadas y con el señalam iento de los error es cometidos por el
estudiante .

Los educandos , sus padres o enca rgados tienen derecho , cuando así
lo solicite n, a revisar la prueba calificada en presencia del Director del
Centro Educat ivo o del educador que éste des igne. Igualmente tendrán
derecho a tomar nota de las preguntas y respuestas del respectivo examen
del estud iante y, de existir los medios en la institución, podrán obtener
fotoco pia del documento. En todos los casos , los documentos originales de
las pruebas de convocatoria realizadas por los estudiantes deben quedar en
custodia en la direcc ión del centro educativo .

CAPíTULO 11

SECCiÓN I

Disposiciones Especiales de Evaluación en los Colegios Nocturnos,
Escuelas Nocturnas, Centros Integrados de Educación para Jóvenes

y Adultos e Institutos Profesionales de Educación Comunitaria

Artículo 41.-De las Disposiciones Especiales. Sin perjuicio de
todo lo establecido en el Capítulo 1 de este Reglamen to, en las escuelas
nocturnas , en los colegios nocturnos , tanto académicos como técnicos, así
como en los Centros Integrados de Educación para Jóvenes y Adultos
(ClNDEA) y los Institutos Profes ionales de Educación Comunitaria
(lPEC), la eva luación de los aprend iza jes estará sujeta, adicionalmente, a
las normas especiales dispue stas en este Capítu lo.

Artículo 42.-De las Opciones Adicionales para la Aprobación
de Asignaturas en los Colegios Nocturnos, IPEC, CINDEAS y
Escuelas Nocturnas . Adicionalme nte a lo dispuesto en los artículos 22 y
29 de este Reglamento , los estudiantes de escuelas nocturnas, colegios
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CAPÍTULO III

nocturnos , IPEC y CINDEAS pueden aprobar las asignaturas mediante
pruebas de suficiencia, reconocimiento de estudios, educación abierta o
tutor ías.

Artículo 43.-De las Pruebas por Suficiencia . Las pruebas por
suficiencia son instrumentos de medici ón que se pueden aplicar a aquellos
estudiantes de escue las nocturnas, colegios nocturnos, IPEC y CINDEAS
que consideran que tienen el dominio suficiente de los obje tivos y la
temát ica de determinada asignatura y que así lo soliciten de conform idad
con lo que señala este reglamento.

Artículo 44.-De la Elaboración de las Pruebas por Suficiencia .
Las pruebas por sufic iencia serán elaboradas por el Coordinador del
Departamento respectivo, o en su ausencia, por el docente que sea
designado por la Dirección, con fundamento y sujeción a los temas,
objetivos y conte nidos de la asignatura, según el programa oficial de
estudios que corresponda. Para la elaboración de estas pruebas, se deberá
atender, además , los criterios y directrices técnicos que al efec to dicte el
Departamento de Evaluación de los Aprendizajes de l Minis terio de
Educación Pública.

Los instrum en tos de evaluación, una vez aplicados por la
institución, serán remiti dos al Director Regional respectivo, para verificar
el cumplimiento de las normas de calidad establ ecidas y como insumo para
realimentar el proceso.

Artículo 45.-De la Solicitud de Pruebas por Suficiencia y las
Oportunidades de presentación de ellas. Las Pruebas por Suficiencia se
aplicarán una sola vez al año , en los primeros treinta días del inicio del
curso lectivo . La administración del Centro Educativo informará a los
estudiantes, con la debid a antelación, las fechas en que se realizarán las
pruebas y los trámites que deben cumplirse para solicitar su inscr ipción en
ellas.

Los estudiantes interesados en real izar pruebas por suficiencia
deberán presentar solicitud formal, por escrito al director de la institución
dur 'as dos últimas sema nas del curso lectivo inmed iato anterior.

s estudiantes tendrán derecho a solícitar prue bas por suficiencia
en un máximo de dos asignaturas o dos módulos por año .

Artículo 46.-De la Calificación y Entrega de Resultados de las
Pruebas por Suficiencia. La calificación de las prue bas por suficiencia
estará a cargo de l Coordinador del Departamento respectivo o del docente
que imparte la asignatura o mód ulo examinado, quienes deberán entregar
los resultados al estudiante en un plazo no mayor a ocho días naturales
posteriores a la administración de la prueba.

Artículo 47.-De la Aprobación de las Pruebas por Suficiencia.
Para aprobar una asignatura por suficiencia, el estudiante debe obtener al
menos la nota mínima establecida en el artíc ulo 32 de este Reglamento.

Artí culo 48.-Del R econ ocimien to de CUl·SOS . Se pod rán
reconocer, conforme con este reglamento, cursos cuya temátic a y
contenidos fueren equivalen tes a los de la oferta educativa Académica y
Técnica, excepto en el caso de aquellos alumnos que hubieran sido
reprobados en los co legios diurnos.

Artíc ulo 49.-De la Solicitud de Reconocimiento de Cursos. La
solicitud de reconocimiento de estud ios debe presentarse, en las primeras
semanas de febrero y junio respec tivamente, ante el director de la
institució n y debe incluir una cert ificación que señale claramente los
objetivos, los contenidos y una descripción detallada del curso o cursos
cuyo reconocimiento solicita. Cuando se tratare de cursos recibidos y
apro bados en instituciones públicas dependi entes del Minister io de
Educació n Pública, bastará anexar a la solicitud, una certi ficación en la que
cons' - ' aprobación del curso o cursos cuyo reconocimiento se solicita. En
caso da, las autoridades institucionales requerirán mayor info rmación
a las instituciones certificante s.

En el caso de cursos recibidos y aprobados en institu ciones privadas
o privadas con subvención estata l, deberá adjuntar cert ificac ión de que el
Centro Educativo está debidamente autorizado por la instancia competente
del Min isterio de Educación.

Artículo 50.-De la Resolución de las Solicitudes de
Reconocimiento de Cursos. Corresponde al director de la institución
responder a la solicitud de reconocimiento de cursos, previ o análisis
exhaustivo, comprobación de la equiva lencia y dictamen escrito del
coordinador del departamento respectivo o, en su defecto, del docente que
imparte la correspondiente asignatura o curso . El director no podr á
apartarse del cr iterio contenido en el dictamen señalado.

La resolución de la solic itud de reconocimiento de cursos deberá ser
comunicada al interesado en un plazo máximo de 15 días naturales
posteriores a su recibo.

La Dirección deberá enviar copia de lo acordado al Asesor
Supervisor del respectivo circuito.

Artículo 51.-De los Cursos por Tutoría. Cuando la naturaleza de
la asignatura, las condiciones de infraest ructura y las contrataciones de
personal así lo permitan, las instituciones podrán autorizar y organizar
cursos por tutoría, por solicitud escrit a previa de los interesados. Estos
cursos tendrán exactamente los mismos requisitos, objetivos y contenidos
programáticos que los cursos regu lares y deberán ejecutarse en el
respectivo período lect ivo. En el acto de autorización, la Direc ción del
Centro Educativo deberá consignar expresamente las condiciones,
compromisos y controles que regirán la oferta de la respectiva tutoría.

Artículo 52.-De los Requisitos para Optar por un Curso por
Tut or ía . Los cursos por tutor ía se podrán autorizar exclusivamente a
aquellos estudiantes que demuestren de manera fehaciente, a juicio del
director de la institución , estar claramente imposibil itados de asistir a los
cursos regulares por razones geográficas, familiares, socia les, económicas
o condiciones de salud o discapacidad.

Art ículo 53.-De la P romoción en los Cursos por Tutoría. Los
criterios de eva luació n y las normas de promoción de los cursos por tutoría
será n los mismos establecidos para los cursos regulares en el Capít ulo I de
este Reglamento en lo que sean ap licables . En III Ciclo de Educación
General Básica y en Educación Diversificada, su ponderación será la
siguiente:

a. Trabajos especiales 25%.
b. Pruebas (mín imo tres) 70%
c. Asis tencia 5%

Artíc ulo 54.-De la Promoción en los Co legios Noc turnos,
Escuelas Nocturnas, IPEC y CINDEA. La promoción de las as ignaturas
en las Escue las y Colegios nocturnos será anua l y la correspondiente a los
módulos del plan de estudios que se imparte en los Centros Integrales de
Educación de Adultos (CINDEA) y en los Institutos Profesionales de
Edu cación Comunitaria (IPEC), será por los períodos que aquél
estab lezca. En ambos casos la promoción se rige por lo esta blecido en el
Capítulo I de este Reg lamento .

No obstante 10 anterior, la promoción en las Escuelas Nocturnas y
los Co legios Nocturnos, excl usivamente, será independiente en cad a una
de las asignaturas; de esta manera, si un estud iante reprobare una o varias
asignaturas sólo estará obl igado a cursar y aprobar éstas en el curso
siguiente, manteniendo la condición de aprobadas para las resta ntes . Sin
embargo, en las Escuelas nocturnas y los Co legios nocturnos, para avanzar
al nivel superior es necesario haber aprobado todas las asignaturas del
nive l inmediato anter ior del plan de estudios.

Para matricularse en el Ciclo de Educación Diversificada de los
colegios nocturnos o en el Tercer Nive l de los Centros Integrales de
Educac ión de Adultos (ClNDEA) y en los Institutos Profesionales de
Educación Comunitaria (IPEC), es preciso haber aprobado prev iamente el
Tercer Ciclo de Educación Genera l Básica o el Segundo Nivel, según
corresponda, así como las respectivas pruebas nacionales a que se refiere
el artículo 114 de este Regl amento.

SECC IÓN 11

Disposiciones de Evaluación para Modalidades Espe ciales

Artículo 55.-De la Evaluación de los Aprendizajes en las
Modalidades de Aula Abierta, Telesecu ndar ia y Nuevas
Oportu nidades Educativas . En las modalidades de Aula Abierta,
Telesecundaria y de Nuevas Oportunidades Educativas, así como en otras
semejantes, debi damente apro badas por el Consejo Superior de Educación,
la evaluación de los aprendizajes se rige por las disposiciones que para este
efecto haya dictado ese Consejo y, supletoriamente , por lo que dispone
este reglamento.

Evaluación de la Conducta

Art ículo 56.-De la Evaluación de la Conducta. La conducta
como ejercicio del respeto mutuo, de la toleranc ia entre los miembros del
grupo escolar, del cumplimiento de los deberes del estudiante y del respeto
a las normas y reglamentos , es materia de aprendizaj e tanto como
cualquier otra disciplina y, en consecuencia, debe ser evaluada y ca lificada
dent ro de la totalidad del proceso educativo.

Art ícu lo 57.-De las Consideraciones Especiales en la
Evaluación de la Conducta . En la evaluación de la conducta se debe
considerar tanto el cumplimiento de las normas, de los reglamentos y de
los deberes inherentes a la condición de estudiante, así como las
diferencias individuales de los alumnos; sus necesidades educativas
especiales, ya sean éstas asociadas o no con la discapacidad; las
neces idades prop ias de la edad , el entorno social, el núcleo famili ar y las
características propias de la institución educativa.

Artículo 58.-De las Normas de Conducta. Se entiende por
Normas de Conducta, la clarificación de los límites que regulan al
conjunto de relaciones interpersonales y el ejerc icio responsable de los
derechos y responsabilidades del educando en la comunidad educativa, así
como el cumplimiento de las normas y los Reglamentos Institucionales y
los deberes inherentes a su condición de estudiante.

Artículo 59.-De los Deberes y Obligaciones del Estudiante. La
evaluación de la conducta del estudiante comprende el estricto
cumplimiento de los deberes y obligaciones que se relacionan con el
conju nto de valores propios del ambíente escolar y de la comunidad, donde
el educando se desenvuelve. Estos deberes y obligaciones incluyen:

a) Mostrar una conducta y comportamiento que lo dignifiquen como
persona y que enaltezcan el buen nombre tanto de la institución
educativa a la que pertenece, como de la com unidad en general.

b) Vestir con decoro y cumplir estrictamente con las regulaciones
establecidas por la Institución en cuanto al uniforme y a la
presentación personal.

e) Asist ir con puntualidad a las activ idades esco lares a las que se le
convoque oficial mente tanto curriculares como extracurriculares .

d) Atender con compromiso, responsabilidad, seriedad y esfuerzo sus
procesos de aprendizaje.

e) Contribuir, con su conducta y su participación responsables, en la
creación, el mantenimiento y el fortalecimi ento de un amb iente
adecuado para el aprendizaje.

f) Colaborar y participar activamente, en la forma que lo indiquen los
educadores, en las lecciones o actividades escolares a las que se le
convoque oficialmente .
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g) Practicar con esmero las normas de considerac ión y respeto en sus
relaciones con sus compañeros, con los profesores, personal,
autoridades de la institución y, en general, con todas las persona s.

h) Respetar ce losamente las normas de conv ivenc ia humana, dentro y
fuera de la institución y, muy part icularmente, los derechos que
corresponden a las demás personas.

i) Actuar, en todo momento y lugar, con la dign idad y el decoro que
imponen las normas de urbanidad vigentes en la sociedad
costarricense.

j) Respetar la integridad flsica, emocional y moral de sus compañeros,
sus profesores y, en gene ral, de todos los funcionar ios de la
institución y la comunidad .

k) Cump lir estricta y puntualmente con el ca lenda rio, los horarios y las
instrucciones que rigen para el desar rollo de las actividades
institucionales.

1) Respetar los bienes de sus profesores y compañeros y de los
funcionar ios de la institución.

m) Cuida r y conservar con esmero las edificac iones, instalac iones,
equipo, material, mobiliario y, en general, todos los bienes de la
Institución.

n) Cump lir cabalmente las orientaciones e indi cac iones que le
formulen las autoridades educativas, relacionadas con los hábitos de
aseo e higiene person al, así como con las normas de ornato, aseo,
limpieza y moralidad que rigen en la institución.

o) Tener a disposición , para toda actividad escolar , el "Cuaderno de
comunicac iones al hogar" y entrega rlo cuando le sea requer ido por
algún educador, func ionario o el director de la instituci ón.

p) Informar, de manera pronta y completa, a sus padres o encargados
sobre la ex istencia de inform es o comunicac iones que se remitan al
hogar.

q) Cumplir con todos sus deberes esco lares.
r) Ejecutar, en form a personal, las pruebas de eva luación a que debe

someterse según los criterios y proce dimientos de evaluación que se
estab lezcan .

s) Justificar, cuando fuere mayor de edad, en forma razonada las
llegadas tardías o ausencias a lecciones, actos cívicos o cua lesquiera
otras act ividades esco lares prev iamente convocadas. Si fuere menor
de edad , deberá presentar la j ustificación suscrita por sus padres o
encargados.

Artíc ulo 60.- De la Calificación de la Conducta . La calificación
de la conducta de los estudiantes en todos los niveles, ramas y modalidades
del sistema educat ivo formal, será sumat iva, utilizará la escala numérica
de 1 a 100 y será responsabilid ad de los docentes, según lo que esta blece
este Reglamento.

Articulo 6 1.- De la Calificación de la Conducta como Resultado
de un Proceso de Recolección de Información. La calific ación de la
conducta será el resultado de un proceso de reco lección de inform ación
que permita determin ar, en cada uno de los períodos , el cumplimiento de
los deberes, las normas y los reg lamentos, por parte del estudi ante. Este
régimen de ca lificación se aplicará al est udiante considerando sus acciones
den tro de la institución educa tiva, en act ividades curri cul ares o
extracurriculares convocadas ofici almente, o en donde se hallare si lo es en
horas correspondientes al horario lectivo de la institución o si portare el
uniforme institucional.

Artículo 62 .- De la Calificación de la Cond ucta. En todos los
niveles, ramas y modalidad es del sistema educat ivo form al, la ca lificac ión
de la conducta será rea lizada y as ignada, según corresponda, por el
maestro a cargo o por el profesor guía respec tivo, quien debe contar, para
ello, con la participación act iva de, al menos, otros dos docentes de la
sección tanto de asignaturas académicas como de asignaturas técnicas,
artísticas y deportivas, quienes en conjunto determin arán la nota de
conducta.

En la defin ición de la ca lificac ión de la conducta se considerarán,
entre otro s elementos definid os por la Institución, mediante la normativa
interna, las boletas remitidas al hogar durante el período correspondiente.
El profesor guía o maestro a cargo es el encargado de asignar la nota final
y entrega r el acta respecti va a la administrac ión de la institución educativa
co rrespondiente. En el caso de esc uelas unidocentes o escuelas de
Dirección de Enseñanza General Básica 1, la eva luac ión de la conducta
será responsabilidad del docente a cargo.

Para el cumplimiento de las acc iones señaladas en este artículo, en
los niveles y modalidades en los que el plan de estudios no contempla
lecciones para Consejo de Curso, el Director de la Instituci ón deberá
des ignar un docente encargado del grupo.

Artículo 63.- De la Escala de Calificación . La calificación de la
conducta se realizará usando la esca la de I a 100.

Artículo 64.-De la Aplicación de Acciones Correctivas.
Independi entemente de la califi cación de cada período, cuand o el
estudiante cometa una falta establecida en el Reglamento Interno de la
institución o que contravenga lo señalado en el artículo 59 de este
Reglamento, deberá aplic ársele una acc ión correctiva, cuya final idad
ese ncial es formativa. Además, esta acc ión debe atender los intereses
superiores de l estudiante, respetar sus derechos individuales, estar acorde
con la fa lta cometida y debe procurar un cambio positi vo en su
compo rtamiento soc ial.

Las accio nes correctivas que se esta blezcan no deben exceder en sus
efectos los fines educativos esencia les que las caracterizan, ni ocasionar al
estudiante perjui cios académicos no autori zado s ni previstos en este

Reglamento. En todo caso, no podrán aplicarse medidas correctivas que
fueren contrarias a la integridad física, psíquica y moral del estudiante, ni
contra su dignidad personal.

Art iculo 65.- De la Nota de Conducta Minima para Promoción.
La nota de conducta mínima para la promoción de los estud iantes será de
65 en 1, 11 y III Cic los de la Educación Gener al Básica y de 70 en la
Educación Diversificada.

Artícu lo 66.- De la Co ndición de Aplazado en Co nd ucta. El
estudiante que en el prome dio anual o en el último período obtuviere una
calificac ión de conducta inferior al mínimo estab lecido en el artículo
anterior tendrá, en consecuencia, la condición de ap lazado en conducta.

Artículo 67.-De la Reprobación po r Conducta . Si un estudiante
estuviese aplazado en con ducta y además , tuviese condición de aplazado
en tres o más asig naturas, tendrá la condició n de reprobado.

Artículo 6S.- De los Requisitos de Ap robació n para un
Es tudiante Aplazado en Conducta. Si un estudiante estuviese aplazado
en conducta y no est uviese ap lazado en más de dos asignaturas del
respect ivo Plan de Estudios, debe presentar las pruebas de aplazados en
todas las asignaturas en las que haya obtenido un promedio anual inferior
a SO. En caso de que su promedio anual en las otras as ignatu ras fuera igual
o super ior a SO, entonces estará obligado a rea lizar un progra ma de
acc iones de interés institucional o comun al, de ca rácter académico
definido y superv isado por el Comité de Eva luación y su promoc ión final
estará sujeta a su cabal y verificable cumplimiento. Estas acc iones se
realizarán en el período que estab lezca el correspondiente Com ité de
Eva luación.

Artículo 69.-De la Naturaleza de las Acciones Correc tivas . Para
efec tos de la aplic ación de la presente normati va, las acciones correctivas
en todos los niveles, ramas y modal idades del sistema educat ivo tendrán,
en lo ese ncial, propósitos formativos.

Artículo 70.- De las Garantias de Comunicación y Defensa en la
Aplicación de Acciones Cor rectivas. En atenció n al der del
estudiante a ser comunicado, de manera individualizada y concrei,., ",e los
hechos y la falta que se le atr ibuye así como a tener acceso al respectivo
expe diente, la decisión de ap licar acc iones correctivas deberá efect uarse
dando garantías claras de comunicación al alumno, al padre, madre o
encargado.

De manera análoga, la aplicación de acciones correcti vas debe
garantizar el derecho de defensa del estudiante, su derecho a dec larar
libremente sin ningún tipo de coacción y a ser acompañado por un adulto
de su elección, o bien, su derec ho a no declarar y a no hacer prueba contra
sí mismo.

Artículo 71.- De la Valoración de las Faltas. Las faltas de
conducta que cometan los estudiantes se valorarán como muy leves, leves,
graves, muy graves y gravísimas , para todos los efectos de este
Reglamento.

Artículo n .- De la s condiciones para aplicar acciones
correctivas. La aplicación de las acc iones correctivas al estudiante se hará
tomando como referencia el cumplimiento de los deberes que se seña lan
en el artículo 59 de este Reglamento y en el Reglamento Interno de la
Institución y de acuerdo con la valoración señalada en el artículo anterior.

Artículo 73.-De la Consideración de la Comisión de falt as en la
Calificación de la Conducta . En la calificación de la condu cta se debe
considerar, necesariamente, la comisión por parte del estudiante de faltas
muy leves, leves, graves, muy graves y gravís imas, según lo que se señala
en el artíc ulo 74 de este Reglamento.

Artículo 74.- De la Valoración de las Faltas en la JI de
Conducta. Las faltas en que incurran los estudiantes de cua lquieraüe los
niveles, ramas y modal idades del sistema educativo form al, tendrán
consecue ncias en el proceso de definición de la nota de conducta de cada
período, de la siguiente forma: A. Cada falta muy leve implicará un rebajo
de I a 5 puntos del tota l. B. Cada falta leve implicará un rebajo de 6 a 10
puntos del total. C. Cada falta grave implicará un rebajo de II a 19 puntos
del tota l. D. Cada falta muy grave implicará un rebajo de 20 a 32 puntos
de l total. E. Cada falta grav ísima implicará un rebajo de 33 a 45 puntos del
total.

Artículo 75.- De las Faltas mu y Leves. Se consideran faltas "muy
leves" los siguientes incumplimientos a sus deberes:

a) Uso incorrecto del uniforme.
b) Uso de accesorios personales no autor izados seg ún las

dispo siciones establec idas por la Insti tuci ón y comunicadas
previamente a los estudiantes .

e) Presentación personal indebida.
d) Otras falt as que se considere n como "muy leves" según el

Reglamento Interno de la Instituci ón y que no se encuentren
valoradas como leves, graves, muy graves o gravísimas en este
Reglamento.

Artículo 76.-De las Faltas Leves. Se consideran "fa ltas leves" los
siguientes incumplimientos a sus deberes:

a. Uso inadecu ado del "Cuaderno de comunicaciones" .
b. No inform ar a sus padres o encargados sobre la existencia de

comunicaciones remitidas al hogar.
c. Interrupcion es incorrectas al proceso de aprendi zaje en el aula.
d. Fuga de las lecciones y de actividades curriculares programadas por

la Institución.
e. Empleo de vocabulario vulgar o soez.
f. Ausencias injustificadas a actividades debidamente convocadas y

no reguladas en los artículos 22, 27 y 2S de este Reglamento.
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g. Otras faltas que se consideren como leves según el Reg lamento
Interno de la Institución y que no se encuentren valoradas como
muy leves, graves, muy graves o gravísimas en este Reglamento.

Artículo n.-De las Faltas Graves. Se consideran "faltas graves"
los siguientes incumplimientos a sus deberes:

a) La reiteración en la comisión de faltas leves en un mismo trimestre.
b) Las acciones y actitudes graves de indisciplina contra el director, los

docentes, los alumnos y demás personal del centro educativo.
e) Daño intencionado contra e l ornato, equipo, mobiliario,

infraestructura de la institución o vehículos usados para el
transporte de estudiantes.

d) Sustracción de bienes inst itucionales o personales.
e) Las frases o los hechos irrespetuosos dichos o cometidos en contra

de l director, los docentes, alumnos, padres y otros miembros de la
comunidad educativa.

f) El uso reiterado de un lenguaje o un tra to irrespetuoso con los demás
miembros de la comunidad educativa.

g) Alterar, falsificar o plagiar pruebas o cualquier otro tipo de trabajo
académico con el que se deba cumplir como parte de su proceso
educativo, sean éstos realizados en beneficio propio o de otros
estudiantes.

h) Sustrae r, reproducir, distribui r o divulgar pruebas de eval uación
antes de su apl icación .

i) La utilización de las paredes, mesas, sillas, pupitres u otros bienes y
objetos de la institución, para colocar letreros, dibujos o gráficos no
autorizados.

j) Fumar o ingerir bebidas alco hólicas en las siguientes situaciones: i)
dentro de la institu ción , ii) fuera de la institución en horario lectivo,
· ·í) fuera de la institución si portare el uniforme y iv) en actividades

tracurriculares convocadas oficialmente.
k) ngresar a la Institución en cond iciones de evidente ingesta de

bebidas alcohólicas.
1) Otras faltas que se consideren como graves según el Reglamento

Interno de la Institución y que no se encuentren valoradas como
muy leves, leves, muy graves o gravísimas en este Reglamento.

Articulo 78.-De las Faltas muy Graves. Se consideran "faltas
muy grave s" los siguientes incumplimientos a sus deberes:

a) La destrucción deliberada de bienes pertenecientes a la institución
educativa, al personal o a los demás miembros de la comunidad
educativa, ya sea que esta acción se realice en forma individual o en
grupo .

b) La escenificación pública de conductas contrarias a lo estipulado en
el Reg lamento Interno de la Institución, la moral pública o las
buenas costumbres.

e) Impedir que otros miembros de la comunidad educativa participen
en el normal desarrollo de las actividades regulares de la institución,
así como incitar a otros a que actúen con idénticos propósitos.

d) Consum ir o portar drogas ilícitas dentro de la institución, en
activi dades convocadas oficialmente o en cualquier otra de las
circunstancias descritas en el artíc ulo 6 I.

e) Inc itación a los compañeros a que participen en accio nes que
erjudiquen la salud, seg uridad individual o colectiva.
~ irtar armas o explosivos así como otros objetos potencialmente

ligrosos para las pe rsonas, sa lvo aq uellos expresamente
auto rizados por la institució n con fines didácticos.

g) Cualquier tipo de acción discriminatoria por razones de raza, credo,
género, discapacidad o cualquier otra contraria a la dignidad
humana.

h) Reiteración en la comisión de faltas graves en un mismo periodo
lectivo.

. i) Otras faltas que se consideren como "m uy graves" según el
Reglamento Interno de la Institución y que no se enc uentren
valoradas como muy leves, leves, graves o grav ísimas en este
Reglamento.

Artículo 79.-De las Faltas Gravísimas. Se cons ideran "faltas
gravísimas" los siguien tes incumplimientos a sus deberes:

a) Sustracción, alteración o falsificación de documentos oficiales.
b) La reiteración, en un mismo curso lectivo, de la destrucción

deliberada de bienes pertenecientes a la institución educativa, al
perso na l o a los demás miembros de la comunidad educativa, ya sea
que esta acció n se realice en forma individual o en grupo .

e) Agresión física contra cualquier miembro de la comunidad
educativa, director, personal, alumnos o padres .

d) Ingestión reiterada de bebidas alcohólicas en los siguie ntes casos: i)
dentro de la Institución, ii) fue ra de la instit ució n en horar io lectivo
iii) fuera de la institución si portare e l uniforme; iv) en actividades
extracurriculares convocadas oficialmente.

e) Consumir o portar, de manera reiterada, drogas ilícitas dentro de la
instituc ión, en actividades co nvocadas oficia lmente o en
cualesquiera otra de las circ unstancias descritas en el artícu lo 6 L

f) Distribuir, inducir o facilitar el uso de cua lquier tipo de drogas
ilícitas dentro de la institución, en actividades oficialmente
convocadas o en cualesquiera de las circunstancias señaladas en el
artículo 61 de este Reglamento.

g) Tráfico o divul gación de material contrario a la moral públic a.

h) Otras fa ltas que se consideren como gravtsimas según el
Reg lamento Interno de la Institución y que no se encuentren
valoradas como muy leves , leves, graves y muy graves en este
Reglamento.

Artícu lo 80.-De las Acciones Correctivas por Comisión de
Faltas muy Leves. Los alumnos que asumieren conductas valoradas como
faltas muy leves, además de lo estipulado en el artíc ulo 74 de este
Reglamento, serán objeto de la siguiente acción correctiva: amonestación
verbal o escrita por parte de l docente con el que se incurrió en la falta, con
copia a l padre, a la madre de familia o al encargado, al expediente perso nal
del alumno y al orie ntador respectivo, si lo hubiere.

Art ícu lo 81.-De las Acciones Correctivas por Comisión de
Faltas Leves. Los alumnos que asumieren conductas valoradas como
faltas leves, serán objeto de cualesquiera de las siguientes acciones
cor rectivas, además de lo estipulado en el artículo 74 de este Reglamento : .

a) Amonestación verbal o escrita por parte del docente concern ido,
con copia al padre, a la madre de fami lia o al encargado, al
expediente personal del alum no y al or ientador respectivo, si lo
hubiere.

b) Amon estación esc rita en los térmi nos anteriores y, además,
obligación de reparar en forma efectiva y ver ificable, el daño moral ,
materia l o personal causado.

Artículo 82.-De las Acciones Correctivas por Comisión de
Faltas Graves. Los alumnos que asu mieren actitudes o conductas
valoradas como faltas graves, serán objeto de cualesquiera de las
siguientes acciones correctivas, según la magnitud de la falta , además de
lo que estipula el artículo 74 de este Reg lamento:

a) Traslado del alumno a otra sección .
b) Reparación o reposic ión de l material o equi po que hubiera dañado.
e) Reparación de la ofensa verbal o moral a las perso nas, grupos

inte rnos o exte rnos a la instituc ión, mediante la oportuna
retractación pública y las discu lpas que correspondan.

d) Pérdida de la autorización para representar a la institución en
cua lesquiera delegaciones ofic iales de ésta .

e) Pérdi da de las credenciales en el Gob ierno Estudiantil, la Asamblea
de Representantes , la directiva de sección y cualquier otro comi té
instituc ional.

f) Interrupción del proceso educativo hasta por un periodo máx imo de
quince días naturales .

g) Rea lización de acciones co n carácter educativo y de interés
institucional o comunal, que sean ver ificables y que guarden la
proporcional idad y pert inenc ia en relación con la falta cometida.

Artículo 83.-De las Acciones Correctivas por la Comisión de
Faltas muy Graves . Los alumnos que asumieren act itudes o conductas
va loradas como "faltas muy graves" , serán objeto de cualesquiera de las
siguientes acciones cor rectivas, según la mag nitud de la falta, además de
lo que estipula el art ícu lo 74 de este Reglamento:

a) Interrupción del proceso educativo hasta por 30 días naturales en
cada período.

b) Ob ligación de reparar, de manera verificable, e l daño material,
mora l o personal causado a las personas, grupos o a la Instituc ión.

e) Realización de acciones con carác ter educativo y de interés
institucional o comunal, que sean ver ificab les y que guarden la
proporcionalidad y pertinencia en relación con la fa lta cometida.

Artículo 84.-De las Acciones Correctivas por la Comisión de
Faltas Gravisimas. Los alumnos que asumieren actitudes o conductas
valoradas como "fal tas gravísirnas", serán objeto de alguna de las
siguientes acc iones correctivas, según la magn itud de la falta, además de
lo que est ipula el artículo 74 de este Reg lamento:

a) Interrupción de l proceso educativo por más de 30 días naturales y
hasta por el resto de l curso lectivo .

b) Obligación de reparar, de manera verificable, el daño material,
moral o personal causado a perso nas, grupos o instituc ión.

e) Realización de acciones con carác ter ed ucativo y de interés
institucio nal o comunal, que sean verificables y que guarden la
proporcionalidad y pert inencia en relación con la falta cometida.

Artíc ulo 85.-De la Reprogramación de Exámenes o Entrega de
Trabajos Realizados durante una Interrupción de l P roceso Educativo.
Los exámenes o la entrega de trabajos que se rea licen dura nte e l período
de ejecución de una de las interr upcion es de l proceso educativo regular
que se señalan en los art ículos anteriores, deberán ser reprogramados por
e l docente respectivo para que el estud iante sujeto de la acc ión correctiva
co nserve su pleno derecho a real izarlos.

La reprogramación de exámenes o de entrega de trabajos de be ser
comunicada al estudiante en el plazo esta blecido en la normativa interna
de la institución, en todo caso la comunicac ión deberá rea lizarse con al
menos ocho días naturales de ante lación .

En el caso de los estudiantes a quienes se les apl ique la interrupción
del proceso educativo por el resto de l curso lectivo rendirán únicamente
las pruebas de aplazados en todas las asignaturas y su promoción se
defi nirá con base en el resultado de estas pruebas únicamente.

Artículo 86.-Del Cómputo de las Ausencias Debidas a un a
Interrupción del Proceso Educativo. Las ausencias a ' las act ividades
ed ucativas presenciales que se produjeren como resultado de la ejecución
de una de las interrupciones del proceso ed ucativo regul ar que se señalan
en los artículos anteriores, no se considerarán para los efectos que se
indican en el artículo 28 de este Reglamento.
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Artículo 87.-Del Procedimie nto para la Aplicación de Acciones
Correctivas . En todos los niveles, ramas y modalidades del sistema
educativo formal, la ap licación de las accio nes correctivas señaladas en
este Reglamento por la comisión de faltas grav es, muy graves y
gravís imas, serán establecidas, en la forma siguiente con respeto a las
garantías propias del Debido Proceso , en la forma sigu iente:

a. Un funcionario docente, técnico-docent e, administrativo-docente,
administrativo o miembro de la directiva de sección, notificará al
profesor guía o al maestro a cargo la falta cometida por el
estudiante.

b. El profesor guía o maestro a cargo, según el caso, en conjunto con
el or ientador (si lo hubiere), realizará la respec tiva investigación,
analizará, ver ificará y tipificará la supuesta falta cometida y defin irá
las acciones correct ivas cor respondientes, en un plazo no mayo r de
diez días hábiles.

c. En un plazo no mayor de tres días hábiles después de definidas las
posib les acciones correctivas a las que se refiere el inciso anterior,
el profesor guía o maestro a cargo, según sea el caso, comunicará
por escr ito al padre de familia o encargado, las faltas que se le
imputan al alumno y las pos ibles accio nes correctivas y le
informará, además, de su derecho de acceder al expediente
administrat ivo correspondiente.

d. El estudiante, su padre de famil ia o encargado dispondrá de un
térmi no de tres días hábi les, contados a part ir de la comunicación
que se señala en el inciso anterior, para eje rcer su derecho de
presentar los argumentos de defensa que estime necesa rios, real izar
el descargo, alegar lo pertinente y ofrecer las pruebas que juzgue
oportunas.

e. Si en el término previsto en el inciso anterior, no se presentan
pruebas de descargo, el profesor guía o maestro a cargo procederá a
establecer la medida correctiva que cor responda.

f. Si hubiere descargo dentro del período señalado y éste, a juicio del
profesor guía o maestro encargado, estuviera fundamentado
sufic ientemente , entonces procederá a desestimar o modificar la
medida correctiva.

g. La reso lución final deberá ser notificada al padre de famil ia o
encarga do y copia de la misma será enviada al archivo del comité
de eva luación y al exped iente personal del estudiante . Se debe
garantiza r el derecho del estudiante a obtener una resolución dentro
de un plazo de ocho días hábiles contados a partir del día en que
vence el término para presentar el descargo.

h. Durante todo el proceso se debe respetar el derecho del estudiante a
ser tratado como inocente.

\. El estudiante tiene el derecho de recurrir la resolución fina l del caso,
según lo dispuesto en la Secc ión Il del Capítulo V de este
Reglamento.

Artículo 88.-De las Responsabilidades de la Insti tución y del
Estudiante a quien se Aplica una Acción Correctiva. La institución
educativa por medio del profesor guía o maestro a cargo , según sea el caso ,
y del orientador, si lo hubiere , debe dar orientación y seguimiento al
estudian te que hubiese incurrido en faltas , con el propósi to educativo de
que éste comprenda su responsabi lidad, modifique para bien su conducta
e interiorice una actitud favorable a una armónica convivencia social.

Cuando a un estudiante se le aplique una acción correctiva, es
responsabi lidad suya garantizarse, por su propios medios, los elementos
que permitan la continuidad del proceso educativo.

Artícu lo 89.-De la Aplicación de la Interrupción Inmediata del
Proceso Ed uca tivo como Medida Precautoria . Sin perju icio de lo
señalado en el artículo 87 de este Reglamento, en l ll Ciclo y en Educación
Diversific ada, y en casos excepcionales en los que la presencia del
estudiante en la institución altere el orden en forma muy grave o ponga en
peligro la integridad física de algún miembro de la comunidad esco lar, el
Director de la Institución podrá, como medida precautoria, ordenar la
interrupción inmediata del proceso educativo hasta por diez días naturales,
en tanto se realiza la investigación y se concede el derecho de defensa del
estudiante . En estos casos se aplicará lo señalado en los artículos 85 y 86
ante riores.

CAPÍTULO IV

De las Pruebas Nacionales

SECCIÓN I

Disposiciones Generales sobre las Pruebas Nacionales

Artículo 90.-Del Objetivo de este Capitulo. Este capítu lo tiene
por obje tivo establecer los lineamien tos gene rales y las regulac iones que
norman los procesos administrativo y técnico conducentes a la
elaboración, validación , apl icación y calificación de las pruebas naciona les
que se realizan con el fín de extender la correspondiente certificación.
Tales pruebas son las siguientes:

a. Las pruebas nacionales de conclusión del 11 Ciclo de la Educación
Gener al Básica.

b. Las pruebas nacionales de conclusión de la Educación General
Básica y,

c. Las pruebas nacionales de Bachillerato en Educación Media.

Art ícu lo 91.- De los Certificados de Conclusión de Estudios y
del Titulo de Bachillerato en Educación Media. Los certificados de
conc lusión de estudios del 11 Ciclo de la Educación General Básica,
conclusión de estudios de la Educación Gener al Básica y el título de

Bachiller en Educación Media, certifican, respectivamente, el
conoc imiento gene ral básico para alcan zar el perfil académico establecido
en el currículo del respectivo nivel de educación.

Artícu lo n.-De los Objetivos de las Pruebas Nacionales. Las
pruebas naciona les señaladas en el artículo 90 de este Reglamento tienen,
entre otros, los siguie ntes objetivos:

a. Contribuir a la formación integral de los estudiantes.
b. Coady uvar en la determinación de la promoción de los educandos.
c. Incorporar con base en los resultados obtenidos por los estudiantes

en las respect ivas Pruebas Nacion ales , en la medida que lo permite
esta información, las medidas correctivas necesarias, conducentes al
mejora miento cualitativo de los procesos de la enseñanza y el
aprendizaje en aquellas áreas donde el Sistema Educativo lo
requiera.

d. Establecer un mecanismo que perm ita obtener información
confiable sobre los logros alcan zados al fina l de l respectivo ciclo
educativo.

e. Ofrecer a los estudiantes un desafío académico que cont ribuya a
mejorar sus posibi lidades de éxito para su incorporación a los ciclos
o niveles educativos inmediato superiores o al mundo del trabajo .

f. Establecer, en forma individual y colectiva, el nivel de logro
académico general obten ido por los estudiantes egresados de los
respectivos ciclos o niveles , en relación con los criterios definido s
en el currículum nacional básico .

g. Promover una actitud de superac ión académica en los profesionales
de la docencia, motivándolos para que aporten lo mejor de sus
conocim ientos en búsqueda de un mayor y mejor aprendizaje de los
educandos.

h. Motivar a los padres de fami lia para que se incorporena~roceso
educativo y contribuyan con el éxito de sus hijos.

i. Hacer de los exáme nes nacio nales un recurso adecuado rura el
proceso de control del rendimiento escolar.

Artíc ulo 93.-Dela Elaboración de las Pruebas Nacionales. Las
pruebas nacionales señaladas en el artícu lo 90, serán elaboradas por los
profesionales especialistas de la División de Control de Calidad y
Macroevaluación del Sistema Educativo del Ministerio de Educación
Pública, con la obligada colaboración de educadores que laboren en las
instituciones educativas y con la participación de otras entidades y
profes ionales especializados en los campos de la medición y de la
eva luación educat ivas, de confo rmidad con los convenios o contratos que
para tal efecto se suscriban.

Artículo 94.-De los Temarios para las Pruebas Nacionales. El
Consejo Superior de Educación aprobará, por propuesta del Ministerio de
Educación Pública, para cada caso y en cada asignatura que se examine en
las pruebas nacional es, el tema rio respectivo con indicación de los
objetivos instruccionales y los conte nidos que se evaluarán en cada tema.
Estos temario s delimitarán el ámbito para la elabo ración de las pruebas
nacionales y deberán divulgarse entre los estudiantes, los docente s y los
padres de familia a más tardar en el segundo mes después de iniciado el
curso lectivo y servirán como guía para los profesionales de la docencia y
para los estudiantes, en función de las pruebas nacionales.

Artículo 95.-De la Estructura, Validez y Confiabilidad de las
Pruebas Nacionales. La estruct ura de las pruebas n~a\es

cor responderá a los criterios técnicos definidos por los especi . lJlilS en
evaluación de las diferentes asignaturas, según la naturaleza ue cada
materia , los cr iterios de tiempo y de recursos disponibles.

La validez y confiabi lidad de las pruebas nacionales y de los ítemes
se establecerán de acuerdo con los resultados de los aná lisis hechos con
base en los procedimientos científicos y técnicos aplicados a su proceso de
desarrollo. Estos resultad os proveerán los indicadores de validez y
confiabilidad en función de las respuestas de los exam inados y definirán la
cal idad, pertinencia de la prueba y de los respectivos ítemes.

Artículo 96.-Del Ámbito de Ap licación de las Prueb as
Nacionales. Las pruebas nacionales seña ladas en el artículo 90 de este
Capítulo , se regirán por los siguientes tres criter ios en cuanto al ámbito de
su aplicación :

a. Con el objeto de definir su promoc ión, todo educando que curse el
sexto año de la Educación Gene ral Básica o el primer nivel del
sistema modular de los IPEC o ClN DEA, estará obl igado a
someterse a las "Pruebas Nacionales de conclusión de 11ciclo de la
Educación General Básica", sa lvo que para la resp ect iva
convocatoria, estuviere reprobado, conforme con las normas que se
establecen en este Reglamento.

b. Con el objeto de definir su promoción, todo alumno que curse el
noveno año de la Educación Gene ral Básica o el segundo nivel del
sistema modular de los lP EC o ClNDEA, estará obligado a
someterse a las "Pruebas Nacionales de Conclusión de la
Educación Genera l Básica ", sa lvo que para la respe ct iva
convocator ia estuviere reprobado, conforme con las normas que se
establecen en este Reglamento .

c. Con el objeto de definir su promoción , todo alumno que curse el
último año de Educación Diversifi cada o el Tercer Nivel del sistema
modular de los IPEC o CINDEA y que satisfaga los requerimientos
establecidos en este Reglamento , estará obligado a someterse a las
"Pruebas Nacionales de Bachillerato en Educación Media ", según
las condiciones y requis itos que se señalan en este Capítulo.
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Artículo 97.- Del Calendario de Aplicación de las Pruebas
Nacionales. El Ministerio de Educación PÚblica organizará dos
convocatorias una ordinaria y otra extraordinaria para las pruebas
nacionales de bachillerato en Educación Media . Para el caso de las pruebas
naciona les de conclusión del II Ciclo y las pruebas nac ionales de
conclusión de la Educación General Bási ca , se organizarán tres
convocatorias, una ordinaria y dos extraordinarias. Las pruebas se
realizarán en las fechas y horas que defina el Despacho del Ministro, en
conform idad con lo que se establece en los artículos 107, 116 Y 124 de este
Reglamento. Tales fechas se incluirán anua lmente en el calendario esco lar.

Artículo 98.-De la Duración de las Pruebas Nacionales . Cada
una de las pruebas nacionales señaladas en el artículo 90 debe ser
elaborada de forma tal que su desarrollo o ejecución no sobrepase, en
ningún caso la siguien te duraci ón:

a. Pruebas Nacionales de Conclusión de 11 Ciclo de Educación
General Básica: ochenta minutos.

b. Pruebas Nacionales de Conclusión de la Educación Genera l Básica:
ciento ochenta minutos .

c. Pruebas Nacio nales de Bachillerato en Educación Media: ciento
ochenta minutos.

No podrán real izar la prueba nacional respectiva aquellos
postulantes que se presenten treinta minutos o más después de iniciada
ésta.

Artículo 99.-De las Respons abilidades de la División de Control
de Calidad y Macroevaluación del Sistema Educativo en la
Ad ministración de las Pruebas. Corresponde a la Divis ión de Contro l de
Calidad y Macroevaluación del Sistema Educativo, planificar y dirigir el
proceso requerido para la administración de las Pruebas Nacionales que se
señala en este Reglamento , para lo cual cumplirá, entre otras, las siguientes
funciones y atribuciones :

a. . ' .mbrar, en coordinación con las Direcciones Regionales, los
legados Ejec utivos, Auxiliares y Educadore s Adm inistradores de

as Pruebas, quienes actuar án en las respectivas instituciones o sedes
como sus represe ntantes .

b. Asegurarse que las pruebas se desarrollen de acuerdo con
procedimientos sustentados técnicamente.

c. Establecer el sistema y procedimientos que garanticen la seguridad,
validez y confiabilidad de las pruebas antes de su aplicación.

d. Remiti r la calificación final a las respectivas instituciones.
e. Analizar los informes de los resultados obtenidos y propon er las

acciones correctivas que considere pertinentes.
f. Definir las sedes para la aplicación de las pruebas .
g. Confeccionar y remitir las actas finales que corresponden a las

respectivas instituciones.
h. Analizar los informes de los resultados obtenidos y proponer al

Ministro las acciones correctivas que estime pertinentes .
1. Definir los montos, por concepto de honorarios y viáticos, en los

casos en que corresponden.
j. Otras que deriven de la naturaleza de sus acc iones.

Artícu lo 1OO.-Del Nombramiento de los Delegados Ejecutivos y
Auxilia res y Educadores Ad ministradores en las Pruebas Nacionales.
Para la adecuada administración de las pruebas nacionales, la División de
Con tro l de Calidad y Macroevaluación del Sistema Educativo, en
coordinación con las Dire cci ones Region ales, nombrará Delegados
Ejecutivos, Auxiliares y Educadores Administradores de las Pruebas ,
quie ""\ctuarán en las respectivas instituciones o sedes como sus
deleg y serán los responsables del proceso deadministración de las
pruebas y de los procedimientos pertinentes.

Los Delegados Eje cutivos y Auxiliares serán educadores act ivos o
jubilados con la suficiente solvenc ia moral y profesional para el adecuado
cumplimiento de sus func iones. Los Educadores Administradores de las
pruebas son educadores de la propia institución en que se realiza la prueba
o bien de instituciones cercanas a ésta que satisfagan los requisitos
establecidos al efecto.

Artículo 101.-De las Fun ciones de los Delegados Ejecutivos y de
los Delegados Auxiliares en las Pruebas Nacionales. El Delegado
Ejecutivo será el encargado de supervisar, vigilar y asegurar que las
pruebas nacionales se ejecuten conforme con las normas técnicas y
mediante los procedimientos establecidos para su validez y su
confiabilidad.

El Delegado Auxiliar tendrá la responsabilidad y el debe r de asistir
al delegado ejecutivo en todas aque llas tareas que fuese necesario para
poder administrar exitosamente las pruebas nacionales .

Artículo 102.-De las Funciones de los Educadores
Administradores de Pruebas Nacionales. Corresponde a los educadores
administradores de pruebas nacionales:

a. Entregar y explicar a los estudiantes en forma general , al inicio de
la prueba, el contenido y estructura de ésta, según las índicaciones
especificas que para este fin haya dispuesto la División de Contro l
de Calidad y Macroevaluación del Sistema Educativo.

b. Garantizar que el desarrollo de la prueba se realice en condiciones
que garanticen la validez y confiab ilidad de sus resultados

c. Garantizar que los estudiantes realicen su trab ajo segú n las
indicaciones previamente establecidas para ello .

d. Atender cualesquiera circunstancias espec iales, propias de la
administración de la prueba , que se produjeren durante el desarro llo
de ésta .

e. Entregar debidamente ordenados los cuestionarios y documentos de
.respu estas de los estudiantes al Delegado Ejecu tivo.

f. Califica r las pruebas del grupo que le corresponde, en el caso de los
educadores administradores de Pruebas de conclus ión de II Ciclo.

g. Cualesq uiera otras que se señale n en este Reg lamento o que deriven
de la naturaleza de sus funciones.

Artículo 103.- De los Deberes de los Delegados Ejecutivos,
Delegados Auxiliares y de los Educadores Administradores de las
Pruebas Na cionales. Los delegados ejec utivos , los delegados auxiliares y
los educadores administradores de las Prueb as Nacionales tienen , entre
otros, los siguientes deberes:

a. Presentarse a la respectiva instituc ión educativa con una antelac ión
no inferior a trein ta minutos en relación con la hora a la que hayan
sido convocados los estudiantes examinados.

b. Informar, en la oportunidad y por el medio que previamente se le
indique, a las autor idades competentes sobre asuntos referentes a la
prueba .

c. Abstenerse de suministrar datos o informes sobre el desarrollo de la
actividad a funcion arios, pe rso nas o agentes que no estén
previamente autorizados por la Divis ión de Control de Calidad o
por el Despacho del Ministro para reque rir y obtener la información.

d. Atender, en el ámbito de su compete ncia, en forma solíci ta y cortés
a los padres de familia, encargados de los educan dos y autoridades
educat ivas del centro cuando éstos sol icite n explicac iones
espec iales en torno a los resultados de las pruebas.

e. Otras que expresamente se le señalen.

Artículo 104.- De las Acciones Fraudulen tas en la Realización
de Pruebas Nacionales. Si durante el desarro llo de una prueba naciona l se
sorprendiere in fraganti a uno o varios postulantes en la comisión de
fraude, se suspenderá de inmediato el desarro llo de la prueba a él o los
infractores, se les calificará la prueba con la nota mínima de la escala
establecida en el artículo 6 de este Reglamento y se procederá a levantar
un acta sucinta del hecho, que será firmada por el Delegado o Delegados .

Si con anterioridad a la administración de una de las Pruebas
Nacionales el Delegado Ejecutivo correspondiente, tuviese conoci miento
de indicios que hagan presumir el intento de cons umar un fraude, que
afecte en forma general la validez de la prueba, suspe nde rá la
administración de ésta y establecerá comunicación, por la vía más rápida
disponible, con la División de Control de Calidad y Macroeval uación del
Sistema Educativo y actuará confo rme con las instrucc iones que esta
División le gire.

Artículo 10S.- De los Tribunales Calificadores para, las
Pr uebas de Bachillerato y las Pruebas de Conclusión de la Educación
General Básica . Para las pruebas nacionales de "B achillerato en
Educación Media" y de "Conclusión de la Educación General Básica", la
División de Control de Calidad y Macroeva luación del Sistema Educativo,
integrará Tribunales Cal ific adores de estas Pruebas Nacionales,
constituidos por especialistas en las respectivas disciplinas quienes tendrán
la responsabilidad de calificar las pruebas, en lo relativo a la producción
escrita o desarro llo, sin perjuicio de los medios electrónicos que para tal
efecto se utilicen.

Esto s Tribunales Calificadores sólo se conformarán cuando la
prueb a nacional en cuestión contenga ítemes cuya respuesta sea de
desarrollo o producción escrita. La División de Control de Calidad y
Macroevaluación del Sistema Educativo integ rará tantos Tribunales
Calificadores como fueren necesarios para garan tizar la oportun a y
objetiva calificación de las pruebas. E l ámbito de competencia de los
Tribunales es Nacional.

SECCIÓN Il

De las Pruebas de Conclusión de 1I Ciclo
de Educación General Básica

Artículo 106.-Del contenido de las Pruebas de Co nclusión del
1I Ciclo de educación general básica. Las pruebas de conclusión del 11
Ciclo de la Educación General Básica serán comp rensiv as de la materia
desarrollada durante ese Il Ciclo y versarán sobre aspectos cognoscitivos
propios de las siguientes asignaturas:

a. Mate máticas
b. Ciencias
c. Estudios Sociales
d. Educación Cívica
e. Español

Se efectuará una prueba por cada una de las cinco discip linas
seña ladas . Estas pruebas serán comprensivas de la materia desarrollada
durante el Il Ciclo de la Educación General Básica.

Artículo 107.- De las Convocatorias a las Pruebas de
Co nclus ión de 11 Ciclo . La convocatoria ordinaria para pruebas
nacionales de conclusión de II Ciclo de la Educación General Bás ica, se
real izará en las fechas que dispo nga y comunique con debida antelación el
Ministerio de Educación Públ ica. En esta convocatoria sólo podrán
presentar los exámenes los estudiantes regulares del sexto año de la
Educación General Básica y aquell os estudiantes del primer nivel del plan
modular de los fPEC y CIND EA que hubies en aprobado, al menos, 120
créditos del mismo . •

Las convoc atorias extraordinarias se realizarán en las fechas que, al
efecto, defina el Despach o del Ministro de Educación Pública, de acuerdo
con la conveniencia de los diversos ciclos lectivos. En estas convocatorias
sólo podrán presentarse quienes tuviesen que realizar las pruebas por
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segunda o tercera vez, en razón de haber improbado en la convocatoria
inmediata anterior, o por ausencia a ella en razón de enfermedad muy
grave deb idamente certificada o por muerte comprobada de un familiar en
primer grado de consaguinidad.

Artícu lo 10S.- De la Administ ración y Calificación de las
Pruebas de Conclusión de JI Ciclo. Las pruebas serán administradas por
un educador designado al efecto por las autoridades regionales y conforme
a los procedimientos y directrices que establezca la División de Control de
Calidad, previamente aprobadas por el Consejo Superior de Educac ión.

Corresponde al educador encargado de la administració n de las
pruebas proceder a calificar éstas el mismo día de su aplicación, con una
esca la de 1 a 100, siguiendo los criterios, normas y procedimientos
establecidos para tal efecto. La aplicación y calificación de las pruebas es
función excl usiva del o los maestros espec ialmente designados para ello;
esta función no podrá ser desempeñada, en ningún caso, por el maestro de
grado.

Artículo 109.-De la Valoración Final del Postulante en las
Pruebas Naciona les de Conclusión de JI Ciclo. La valoración final del
educando se realizará de la siguiente manera:

a. El promedio general de las calificac iones obtenidas en todas las
asignaturas durante el cuarto año, el quinto año y los dos primeros
trimestres del sexto año, constitu irá la "nota de presentación" y
tendrá un valor del 40% del total de la calificación final de cada
asignatura. En el caso de los estudiantes de CINDEA e IPEC la nota
de presentación estará conformada por el promedio general de las
calificac iones obtenidas en todos los módulos del 1 nivel ganados
hasta el momento de la prueba. Esta nota de presentación tendrá un
valor del 40% del total de la calificac ión final del estudiante.

b. La calificación obtenida en cada prueba comprensiva tendrá un
valor de 60% del tota l de la calificación final de la respectiva
asignatura.

La valorac ión final así obtenida para cada as ignatura se
consignará como calificación de ésta correspondiente al último
período de sexto grado y al promedio anual

Artículo IIO.-De la Promoción del Postulante en las Pruebas
Nacionales de Conclusión de JI Ciclo y la Obtención del Respectivo
Ce r tificado. Se procederá a declarar aprobado en cada una de las
asignaturas señaladas en el artículo 106, incluidas en las pruebas
nacionales de conclusión de 11 Cic lo a quien, según el criterio señalado en
el artículo 109, obtuvie se una calificación final de 65 ó más.

Los postulantes que aproba ren la totalidad de las pruebas nacionales
de conformidad con lo seña lado en el párrafo anterior, se harán acreedores
del "Certificado de Conclusión de Estudios del II Ciclo de la Educación
General Básica", siempre que a su vez hubieren aprobado la totalidad de
las otras asignaturas del respectivo año esco lar. Para el caso de los
estudiantes de los IPEC o CINDEA será preciso, además, que hubiesen
aprobado 127 créditos del primer nivel del plan modular respectivo.

Los estudiantes que estuvieren aplazados hasta en tres asignaturas
tienen el derecho de mantener las notas obtenidas en las pruebas
nacionales de conc lusión del 11 Ciclo hasta tanto aprueben esas asignaturas
en las convocator ias de aplazados definidas en este Reglamento. Los
estudiantes que fueren reprobados, de conformidad con las normativas
estab lecidas en este Reglamento, deberán repet ir el curso lectivo y,
consecuentemente , las pruebas nacionales respectivas.

Artículo III .-De la Consignación de los Resultado s de las
Pruebas Naciona les de Conclusión de Il Ciclo. Concluido el proceso de
ca lificación de estas Pruebas Nacionales por parte del educador
administrador de la prueba, éste procederá a llenar el acta respectiva en la
que se asentará la calificación obtenida por cada educando y su respectiva
conversión al valor señalado en el artículo 109 de este Reglament o.

El director de la institución y el educador administrador de la
prueba procederán a llenar y firmar el acta, de conformidad con el art ículo
109 anterior, consignarán en ella la "nota de presentación", la calificac ión
de la prueba nacional y el promedio final del educando.

Art ículo 112.-De la Entrega de Resultados de las Pruebas
Nacionales de Conclus ión del 11 Ciclo. Después de calificadas las
pruebas, el director del centro educativo y el educador administrador de la
prueba convoc arán tanto a los padres de familia o encargados como al

o respect ivo maestro de grado, para comunicarles en forma personal los
resultados finales.

A los padres de familia o encargados de aquellos estudiantes que no
hubiesen alcanzado el mínimo establecido para su promoción, se les
mostrarán la o las pruebas que afectan su promoción para que, junto con el
maestro de grado, practiquen su revisión. Los padres o encargados tendrán
derecho a solicitarle las explicaciones que juzguen pertinentes al educador
que estuvo encargado de la administrac ión de las pruebas quien debe
ofrecerles las exp licaciones que correspondan y, si existiere error en la
apreciación o en la calificac ión, hará las rectificaciones que correspo ndan
asentando estos hechos en el acta respectiva.

Artículo 113.-Del Ce r tificado de Conclusión de II Ciclo con
Mención de Excelencia . El Certificado de Conclusión de II Ciclo de la
Educación Genera l Básica se hará acompañar de una mención de
excelencia, cuando el postulante hubiese obtenido una calificación igualo
superior a noventa en cada una de las respectivas pruebas nacionales de
Conclusión de 11 Ciclo.

SECCiÓN 111

De las Pruebas Nacionales de Con clusión
de la Educació n Ge neral Básica

Artículo 114.-Del Contenido de las Prueba s de Conclusión de
Ola Educación General Básica . Las "Pruebas Nacio nales de Conclusión de
la Educación Genera l Básica" serán comprensivas de la materia
desarro llada durante el III Ciclo de la Educación Genera l Básica y
versarán sobre aspectos cognoscitivos propios de las siguientes asignaturas
del plan de estudios de ese Ciclo:

a. Matemáticas.
b. Ciencias.
c. Estudios Socia les.
d. Educación Cívica.
e. Español.
f. Inglés.
g. Francés.

Se hará una prueba para cada una de las siete discip linas señaladas.
Estas pruebas serán comprensivas de la materia desarrollada durante el
tercer cic lo de Educación Genera l Básica . La prueba de Español se
subdividirá en Composición y Ortografia y Gramática y Literatura.

Artículo 115.-De la In scr ipción del Postulan te. Cada estudiante
de noveno año deberá inscribirse formalmente como postulante para
realizar las pruebas nacionales de conclusión de la Educac ión General
Básica. Esta solicitud deberá ser entregada a la administración de la
institución respectiva a más tardar el último dia hábil del mes de mayo que
corresponda.

Es responsabili dad de cada institución educativa que ofrezca
estud ios correspon dientes a noveno año de la educaci ón formal regular,
remitir a la instancia correspondien te y en la forma que se le señale, la
nómina de estudiantes que se postularán a la respectiva prueba . nal.
Corresponde al director de la institución garantizar que los es. .,;antes
cumplan debidamente con la solicitud de inscripción señalada.

Para presentar las pruebas nacionales de Conclusión de Educac ión
Genera l Básica, los estudiantes de noveno año de los colegios nocturnos
tendrán que haber apro bado la totalid ad de las asign atu ras
correspondientes a sétimo y octavo años.

Artículo 11 6.-De la Convocatoria de las Pruebas Nacionales de
Conclus ión de la Educación General Básica . La convocato ria ord inaria
para pruebas nacionales de Conclusión de la Educación General Básica, se
realizará, durante el tercer trimestre, en las fechas que disponga y
comunique con debida antelación el Ministerio de Educació n Pública. En
esta convocatoria sólo podrán presentar las pruebas los estudiantes
regulares del noveno año de la Educación Genera l Básica; así como los
estudiantes del sistema modular de los IPEC y CINDEA que tuviesen
aprobados, al menos, noventa créditos del 11 Nive l del plan de estudios; en
ambos casos es requisito que los alumnos se hayan inscrito previamente
como postulantes.

Las convocatorias extraordinarias se realizarán en las fechas que, al
efecto, defina el Ministerio de Educación Pública, de acuerdo con la
conveniencia de los diversos cic los lectivos. En estas convocatorias sólo
podrán presentarse quienes tuviesen que presentar las pruebas por segunda
vez por haber improbado en la ocas ión inmediata anterior, o por ausencia
a ella en razón de enfermedad muy grave debidamente certificada, por
muerte de un familiar en primer grado de consaguinidad o por estar fuera
del país como parte de una represe ntación nacional de carácter o ¡.-J .

La División de Contro l de Calidad y Macroeva luación de. }!tema
Educativo es la unidad responsab le de la elaborac ión, administración y
calificación de las pruebas nacionales de noveno año para estudiantes
aplazados.

Artículo 11 7.-De la Valoración Fina l del Pos tulante en las
Prueba s Nacionales de Conclusión de la Ed ucación Ge neral Básica. La
escala utilizada, tanto para la calificación de las Pruebas Nac ionales como
para la valoración final de cada asignatura será de 1 a 100. El cálculo para
obtener la "ca lificación final" de cada una de las asignaturas señaladas en
el artículo lI S de este Reglamento se realizará de la siguiente manera:

a. El promed io general de las calificaciones obte nidas por el
estudiante en todas las asignaturas durante el sétimo, el octavo y el
noveno años, constituirá la "nota de presentación" y tendrá un valor
del 40% del total de la "calificación final" de cada asignatura.

En el caso de los estudiantes de ClND EA e IPEC, la nota de
presentación corresponde al promedio genera l de las calificac iones
obtenidas por el estudiante en todos los módulos del n Nivel
aprobados antes de la realización de la prueba nacional y tendrá un
valor del 40% del total de la "ca lificación final" de cada asignatura.

b. La calificación obtenida en la respectiva prueba nacional, tendrá un
valor de l 60% del total de la "ca lificación final" de la
correspondiente asignatura.

La "ca lificación final" de cada asignatura, obtenida según el
cálculo porcentual que se describe en los párrafos a) y b) de este
artículo, se cons ignará como "promedio anual" de esa asignatura.

La calificación en la Prueba Nacional de Español corresponderá
al promedio de las notas obtenidas por el estudiante en cada una de
las áreas señaladas en las que se subdivide el examen según se
indica en el artículo 11 4 de este Reglamento.

El director de cada centro educativo comunicará a la División de
Control de Calidad la información requerida para el cálculo de la
"nota de presentación" en el tiempo y forma que esta División
señale.



La Gaceta N° 30 - Jueves 12 de febrero del 2004 Pág 13

Artículo lI 8.-De la Promo ción del Pos tulante en las Pruebas
Naciona les de Con clusión de la Educació n General Básica y la
Obtención del Respectivo Certifica do . Se procederá a declarar aprobado
en cada una de las asignaturas comp rendidas en las pruebas nacion ales de
conclusión de la Educación General Básica a quien , según el criterio
señalado en el articu lo 117, obtuviese una "cal ificac ión final" de 65 o más.

Los postulantes que aprobaren la total idad de las asignaturas
comprendidas en las pruebas nacionales de conformidad con lo señalado
en el párrafo anter ior, se harán acreedores del Certificado de Conclusión de
Estudios de la Educación Genera l Básica, siempre que, a su vez, hubieren
aprobado la tota lidad de las otras asignaturas del respecti vo año esco lar.
Para el caso de los estudiantes de los IPEC o ClN DEA será preciso,
además, que hubiesen aprobado 119 créditos del segundo nivel del plan
modular respectivo.

Los estudiantes que estuvieren aplazados hasta en tres asignaturas
tienen el derec ho de mante ner las notas obtenidas en las Pruebas
Nacionales de Conclusión de la Educación General Básica, hasta tanto
aprueben esas asignat uras en las convocato rias de aplazados defin idas en
este reglamento. Los estudiantes que fueren reprobados, de conform idad
con las normativas establecidas en este reglamento , deberán repetir el
curso lectivo y, consecuentemente, las pruebas nacionales respecti vas.

Artícu lo 11 9.-De la Consignación de los Resultados de las
Pruebas Nacionales de Conclusión de la Educación General Básica.
Concluido el proceso de calificación de las pruebas y estableci do el
resultado final de cada estudiante , la División de Control de Calidad y
Macroeval uación del Sistem a Educativo procede rá a elaborar las actas
respectivas, las que remitirá a cada institución educativa junto con el
documento que transcribe los resultados .

Artículo 120.-Entre ga de los Resu ltados de las Pruebas
Nacionales de Conclusión de la Educación General Básica . Recibida el
acta en la que la División de Control de Calidad y Macroevaluación del
Si, a Educativo con sign a los res ultados de las pruebas y las
ca ' ciones finales, el director de la instituc ión entregará los resultados
de cada disciplina a los profesores respectivos , quienes se reunirán
formalmente con cada secc ión de alumnos, revi sarán las pru ebas
correspondientes con el solucionarío correcto y comunicarán los resultados
obten idos.

Los postu lantes tendrán derecho a revisar y confrontar el documento
que transcribe los resultados con el solucionarí o correcto. Para estos
efectos podrán contar con la colaboración del profesor de la respectiva
discip lina.

Los postulantes disconfo rmes con el resultado podrán plantear la
respectiva apelación según se dispone en la secc ión correspondiente de
este capitulo .

Art ículo 121 .- Del Ce r tifica do de Conclusión de la Educaci ón
General Básica con Menció n de Excelencia . El certificado de conclusión
de la Educación General Básica se hará acompañar de una Mención de
Excelencia, cuando el postulante hubiese obtenido una calificación igual o
superio r a noventa en cada una de las respectivas Pruebas Nacionales de
conclus ión de la Educación General Básica.

SECCIÓN IV

Las Pruebas de Ba chillerato en Educación Media

Artículo l2 2.-De los Contenidos P rog ram áticos del Ex amen de
Bachillerato en Educación Media. Las pruebas de Bachillerato en
Edu . ción Media serán comprensivos de la mater ia desarrollada durante la
Ed ión Diversificada y versa rán sobre los contenidos progra máticos
co ondientes a las disciplinas de:

a. Español.
b. Estudios Socia les.
c. Educación Cívica.
d. Ciencias.
e. Matemática.
f. Idioma extranjero.

Se hará una prueba por cada una de las seis discipl inas señaladas. En
Ciencias, el interesado escoge rá entre Física, Química o Biología. En
idioma extranjero, escogerá entre Inglés o Francés. La prueba de Español
estará subdiv idida en Composición y Ortografia, y Gramática y Literatura.

Art ículo 123.-De la Inscripción de l Postula nte y la Selección del
Idioma Extranjero y la Disciplina Cie ntífi ca. Para rendir las pruebas de
Bachillerato en Educació n Media y pode r optar por el correspondiente
tít ulo, los es tudiantes regulares de l último año de la Educación
Diversificada y aquello s del plan modula r deberán, previam ente,
inscribirse como postulantes en el mes de abril del año respectivo,
utilizando los formularios que, al efecto, se les proveerán en su centro
educativo.

En esta solicitud, el postulante deberá expresar en cuál disciplina
científica yen cuál idioma extranjero va a rendir su prueba de Bachillerato.
Esta solicitud deberá ser entregada a la adminis tración de la institución
respect iva a más tardar el último día hábil del mes de abril que
corresponda.

Corresponde al director de la institución garant izar que los
estudiantes cumplan debidame nte con la solicitud de inscripción señalada
así como con la oportuna selección de la ciencia y el idioma extranjero que
corresponda.

Artículo 124.-De la Convocatoria O rdinaria a P ruebas de
Bachill er ato en Educación Media . La convocatoria ordinaria para
realizar las pruebas de bachi llerato, será en las fechas que disponga y
comunique con debida antelación el despacho del Ministro de Educación

Pública. En esta convocato ria sólo podrán presentar las pruebas los
estudiantes regulares que hayan apro bado el último año del plan de
estudios de la Educación Diversificada y los estudiantes de los lPEC y
CINDEA que hayan aprobado todos los módulos o asignaturas del 111
Nivel de su plan modular; en ambos casos es necesari o que los alumnos se
hayan inscrito previamente como postulantes. Tamb ién podrán presentar
estas pruebas aquell os que se postulen por segunda vez en razón de que no
hubiesen aprobado los exámenes de bachillerato en la convocatoria
inmediata anterior.

No obstante, en la segunda semana del mes de setiembre de cada
año se realizará una convocatoria ordinaria especial para los estudiantes de
Educación Técnica Profesional cuyo plan de estudios así lo ex ija, según
disposici ón previa del Consejo Superior de Educació n. En este caso y para
los postulantes que lo requieran, la convocatoria extraordinaria se ajus tará
a lo dispuesto en el artículo siguien te .

Para presentar las pruebas nacionales de bachi lIerato los estudiantes
de undécimo año de los coleg ios nocturnos, ade más de lo seña lado en el
párrafo primero de este artículo, deben haber aprobado la total idad de las
asignaturas correspondientes a décimo año.

Artículo 125.- De la Co nvocator ia Ext raordinari a a P ru ebas de
Bachillerato en Educación Media. La convocato ria extrao rdinaria se
realizará en las fechas que, al efecto, defina el Despacho de l Ministro de
Educación Públ ica, de acuerdo con la conveniencia de los diversos ciclos
lectivos tanto del sistema formal regu lar, sistemas abiertos y de las
universidades.

En esta convocatoria sólo podrán presenta rse quienes tuviese n que
presentar los exámenes por segunda vez por haber improbado en la
ocasión anterior o quienes no pudieron presentarse a la convocato ria
ordinari a inmediata ant erior en razó n de enfer medad muy grav e
debidam ente certificada, por muerte de un familiar en primer grado o por
estar fuera del país como parte de una representación nacional oficial. En
estos dos últimos casos, deberá presentar certificac ión oficial de la
situación que provocó su ausenc ia.

Artículo 126.-De la Valoración Final del Postulante en las
Pruebas de Bachillerato en Educación Media . La ca lificac ión del
postulante en cada una de las asignaturas, se determinará mediante la
combinación porcentual de la calificació n obtenida en la respect iva prueba
de Bachillerato con la "nota de presentación" . La "nota de presentación"
se define como el promedio de las calificac iones obtenidas por el
estudiante en décimo año y en los dos primeros trimestres de undécimo
año en Español, Matemáticas, Estudios Sociales y Educació n Cívica,
Inglés o Francés (segú n corresponda) y Biología, Química o Física (según
corresponda). Para el caso de los colegios técnicos se considerarán las
calificaciones obtenidas por el estudiante en décimo año, undéc imo año y
los dos primeros trimestres de duodéci mo año en las mismas asignaturas
señaladas anteriormente.

La com binació n porcentual seña lada para el cá lculo de la
calificación fina l se real izará en la forma siguiente:

a. La "nota de presentación" cor respondiente al promedio de las
cal ificaciones seña ladas en el párrafo anterior constituirá el 40% del
total de la calificación final de la as ignatura.

b. La calificación obtenida en la respect iva prueba de bachillerato
tendrán un valor del 60% del total de la califi cación final de la
asignatura.

La calificac ión de la prueba nacional de Bachillerato en español
será el promedio de las calificaciones que obtenga el postulante en
Composición y Ortografía y Gramática. Para todos los efectos anteriores,
la escala utilizada será de 1 a 100.

Art ículo 127.-Criterios de Aprobación del Bachillerato. Los
postulantes que alcancen, según el procedimiento descrito en el artículo
126 anterior ; una calificación final igualo superior a 70, se tendrán por
aprobados en la respectiva asignatura.

Artículo 128.-De la Consignación de los Resultados de las
Pruebas de Bachillerato en Educación Media . Concluido el proceso de
califi cación de la prueba y establecido el resultado final de cada estudiante,
la División de Control de Calidad y Macroev aluación del Sistema
Educativo procederá a elaborar las actas respectivas, las que remitirán a
cada institución educati va junto con el documento que transcr ibe los
resultados

Artículo 129.-Entrega de los Resultados de las Pruebas de
Bachillerato en Educación Media. Recibida el acta en la que la División
de Control de Calidad y Macroevaluación del Sistem a Educativo informa
los resultados de las pruebas y las cal ificaciones finales , el Director de la
institución convocará a los postulantes y al profesor de la disciplina
correspondiente con el fin de comunicarles en sesión formal, los resultados
obtenidos.

Los postulantes tendrán der echo a revis ar y confrontar el
documento que transcribe los resultados con el solucion arío correcto. Para
estos efectos podrán contar con la colaboración del profesor de la
respectiva disciplina.

Los postulantes disconformes con el result ado podrán plantear la
respectiva apelación según se dispone en la sección correspondiente de
este capítulo.

Artículo 130.- De la O bligación del Servicio Co munal
Estudiantil para los Postulantes al Bachillerato en Educación Medi a .
En cada institución educativa de Educación Diversi ficada, salvo los
colegios nocturnos , IPEC, CINDEA y aquellas otras instituciones o
program as expresamente excluidos por acuerde del Consejo Superior de
Educación, se organizará durante el respectivo curso lectivo, con la
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obligada part icipación de los postulantes al Bachille rato en Educación
Media, la realización de un Servic io Comunal Estudiantil de conformidad
con la reglamentación específica dictada al efecto. Este Servicio Comunal
Estudiantil tendrá los siguiente objetivos:

a. Fortalece r los valores cívicos del estudiante .
b. Desarrollar los sent imientos de so lida ridad y comprensión

humanas .
c. Estab lecer sentimientos de compromiso y desarrollar actitudes de

cooperac ión para con la comuni dad.
d. Proyectar la institución en su entorno social y económico.

Artíc ulo 131.-Del Título de Bachíller en Educación Medía. Los
postulantes que aprobaren la totalidad de las pruebas nacionales de
bachillerato de conformidad con lo que se seña la en este reglamento, se
harán acreedores del Título de Bachiller en Educación Media siempre que,
a su vez, hubieren aprobado la total idad de las asignaturas del respec tivo
año esco lar y que hubiesen cumplido satisfactoriamente con el Servicio
Comunal Estudianti l al que se refiere el artíc ulo 130 de este Reglamento.
Se eximen de éste último requisito los estudiantes de los colegios
nocturnos y los de aquellas otras instituciones expresamente autorizadas
mediante acuerdo de l Consejo Superior de Educación.

Art ículo 132.-Bachillerato de Excelencia. El título de Bachiller
en Enseñanza Media se hará acompañar de la mención de BACHlLLER
CON EXCELENCIA, cuando el postulante hubi ere obtenido una
calificación igualo superior a noventa en cada uno de los exámenes de
bachille rato.

Artículo 133.-De la Convocatoría para los Postulantes que
Improbasen la Prueba de Bachíllerato. Los postulantes que, de
conformidad con las normas anteriores quedaren improbados en una o
varias disc iplinas en la convocatoria ordinaria que se señala en el artículo
124 anterior, tendrán derecho a postularse, por una sola vez, en la
convocatoria inmediata siguiente que se administre, según lo dispuesto en
el artículo 125.

Adicionalmente, estos postulantes tambi én podrán optar por rendir
las pruebas correspondientes en alguno de los sistemas abiertos que
admini stra el Ministerio de Educación Pública. En este caso se tendrán por
aprobadas las disciplinas que así lo hubieren sido conforme a las normas
anteriores.

Los postulantes que ganen su acreditación según lo dispuesto en el
párrafo precedente, tendrán derecho a graduar se en la institución de
procedencia para cuyo efecto apo rta rán las certificaciones
correspondientes.

SECCiÓN V

De los Recursos contra los Resultado s de las
Pruebas Nacionales

Artículo I34.-De las Normas Generales de Presentación de los
Recursos. Los estudiantes, los padres de fam ilia o los encargados podrán
requerir la revisión de la calificación obten ida en cualesqu iera de las
pruebas nacionales cuando se sustenten en hechos concretos, específicos y
verificables correspondientes a su estruc tur a, admini stración o
calificaci ón . Igualm ente pueden requerir la revisión de la nota fina l
correspondiente obtenida por el estudiante.

Artícu lo 135.-De la Presentación de los Recursos en las
Pruebas Nacionales del 11Ciclo. Para las pruebas nacionales de II Ciclo ,
sin perjuicio de las argumentaciones que por escrit o pudieren presentar los
estudiantes, padres o encargados, se entenderá por interpuesto el recurso
con la sola manife stació n verbal de disconformidad que estos hicieren ante
el director de la inst itución y al educador admi nistrador de la prueba ,
dentro de los tres días hábiles posteriores a aquel en el que fueron
informados de los resultados.

Artículo 136.-De los Tribunales para con ocer los Recursos
Contra la Calificación de las Pruebas Nacionales de II Cicl o. Para
conoce r y resolver los recursos que interpongan los educandos, sus padres
de famili a o encargados contra las pruebas nacionales de 11 Cic lo, se
integrarán uno o varios tribunales en los circuitos escolares, según lo
ameriten las condiciones geográficas o el número de estudiantes que se
someterá a las pruebas.

Estos tribunales estarán integrados por tres educadores distinguidos,
pensionados o activos, designados por el respectivo Aseso r Supervisor del
circuito escolar y quienes cumplirán sus funciones con carácter honorífico.

Art ículo 137.- De la entrega de las Pruebas Recurridas al
Tribunal Competente. Vencido el término señalado en el artículo 135,
presentada o no la argumentación por escrito , el educador administrador de
la prueba remitirá o entregará, segú n corresponda, las pruebas recurrid as a
alguno de los integra ntes del Tribunal para su estudio y resolución .

Artículo I38.-De las Fu nciones de los Tribunales Encargados
de conocer los Recursos contra la Calificación de las Pruebas
Naci onales de 1I Ciclo. Los miembros del Tribuna l, en forma co legiada,
procederán de inmediato a la revisión de los aspectos de la prueba
señalados en los recursos y, siguiendo los criterios establecidos para el
proceso de calificación , procederán a ratificar o enmendar lo actuado por
el educador administrador y, sin más trámite, lo info rmarán al director de
la instituci ón quien , a su vez, lo notificará al padre de famil ia o encargado.
Lo resue lto por el Tribunal no tendrá recurso alguno.

Artículo l39.-De los Recursos en las Pruebas Nacionale s de
Bachíllerato en Educación Media o en las P ru ebas Na cionales de
Conclusión de la Educación General Básica. Los recursos contra la
calificación de las Prueba de Bachillerato y Pruebas Nacionales de
Conclusión de la Educación General Básica deben plantearse a la

Dirección de la División de Control de Calidad y deberán entregarse, por
escr ito, ante el Directo r de la respectiva Institución dentro de los tres días
hábiles siguientes a la entrega de los resultados. El recurso debe contener,
en forma debidamente razonada y fundada, el señalamiento expreso y
detallado de los aspectos que se objetan .

Artíc ulo 140.- Del Trámite de los Recursos. El director de la
institución remitirá a la División de Control de Calidad y Macroevaluación
del Sistema Educativo, la totalidad de las apelaciones recibidas, dentro de
las veinticuatro horas siguientes al vencimiento del plazo con que cuenta
el estudiante para interponerl as. Para este efecto , el director utilizará la via
más rápida posib le, sin perjuicio del empleo de medios electrónicos o
telemáticos.

La División de Control de Cal idad y Macroevaluación del Sistema
Educativo dictará la resolución final dentro de los tres días hábiles
siguientes a su recibo, plazo que en casos muy complejos puede extenderse
hasta por otro periodo igual.

Con el fin de dictar su resolución, la División de Control de Calidad
podrá hacerse asesorar por los especialistas que estime convenientes.

Excepcionalmente, en situaciones extremas muy calificadas y
únicamente para el caso de las apelaciones a las pruebas nacionales de
Conclusión de la Educación General Básica, la División de Control de
Calidad , con la autorización previa del Ministro de Educación, podrá
delegar parcial o total mente la atención y definición de las apelaciones en
los Departamentos de Desarro llo Educativo de la Direcciones Regionales
a los que definirá las directr ices necesarias para que apliquen criterio s
estandarizados, siempre que se trate de casos sobre los que la División de
Control de Calidad no haya emitido criterio.

SECCIÓN VI

De la Información y Comunicación de las Normas
qu e rigen las Pruebas Nacionales

Artículo 141.-De la Comunicación de las Normas que r] ~as

Pruebas Nacionales. El director de cada institución realizará el nú r, .,Id de
reuniones que fueren necesarias para informar a los estudiantes y a sus
padres o encargados en torno a las disposiciones contenidas en este
capítulo, con el fin de lograr una clara comp rensión de los alcances de
éstas, de sus derechos y debere s y de la trascendencia de las Pruebas
Nacionales.

Artículo 142.-Del envío de Información por parte del Director
de la Institución. Será obliga ción del director de cada institución remitir,
en su oportunidad, en la forma y mediante el proced imiento que indique la
División de Control de Calidad y Macroevaluación del Sistema Educajivo,
toda la información que se requiera para la adecuada administración del
proceso.

Artículo 143.-De las Auto r izaciones Especiales para el
Ministerio de Educación Pública en Torno a las Pruebas Nacionales.
Queda autorizado el Ministerio de Educaci ón Pública para que adopte y
ejecute las disposic iones técnicas y administrativas necesarias, según se
requiera en las diversas ramas y modalidades del sistema educat ivo, con el
fin de alcanzar una adecuada instituciona lización del proceso de Pruebas
Nac ionales .

En casos especiales, las fechas para la realización de las pruebas
nacionales, previstas en los artículos 107, 11 6 Y 124 de este Reglamento,
podrán ser modificadas parc ial o totalmente por el Ministro de Educación
Pública, quien deberá informarlo al Consejo Superio r de Educación y a
todas las Instituciones Educativas directam ente interesadas con suficiente
antelación.

CAPÍTULO V

De las Comunicaciones y Recursos

SECCiÓN l

De las Comu nicaci ones

Artíc ulo 144.- De los Instrumentos de Comunicación. Cada
institución educativa, sin perjuicio de otros medios idóneos y de lo que
señale este reglamento, mantendrá comunicac ión con los padres de familia
o encargados por medio del:

a. Informe escolar.
b. Cuaderno de comun icacion es.
c. Instrumentos de medición calificados .
d. Entrevista personal.

Artículo 145.- Del uso Obligatori o del Cu ad erno de
Comun icaciones. El cuaderno de comunicaciones será de uso obligatorio
para los siguientes efectos:

a) Convocar a cita a los padres de famili a o encargados para que se
presenten en la institución , salvo cuando se trate de reuniones
generales en que se podrá uti lizar otro medio idóneo.

b) Informar a los padres de familia o encargados sobre actitudes,
acciones y en general, conductas meritor ias del estudiante .

c) Informar a los padres de familia o encargados sobre conductas
indebidas del estud iante.

d) Cua lquier otro asunto que los docen tes o las autoridade s
institucionales estimen conveniente.

Artíc ulo 146 .-Del envío de los Instrumentos de Medición a los
Padres de Familia o Enca rgados . Los instrumentos de medición
debidam ente ca lificados deben ser remitidos a los padres de familia o
encargados con los estudi antes, para su conocimiento y firma. El docente
controlará el cabal cumplimiento de esta función de los padres o
enca rgados .
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Artículo I47.- De la Notific ación de los Infor mes enviados por
la Inst itución. Los informes que se envíen a los padres de famil ia o
encargados, mediante el cuaderno de comunicaciones, así como los que se
realicen mediante el envío de los instrumentos de medición, se tendrán por
notificados para todo efecto, al día siguiente de la fecha que consigne la
comunicación o se entregue el instrumento al estudiante . Es obligación del
padre de familia, requerir diariamente a sus hijos sobre este particular.

Artículo 148.-Del Informe Escolar . Al finalizar cada uno de los
periodos en que se divide el año escolar, el Centro Educativo entregará al
padre de familia o encargado del estudiante, el documento denominado
"Informe escolar", según el formato que disponga el Ministerio de
Educación Pública. En este documento se consignará:

a) El rendimiento escolar progresivo del estudiante con base en la
evaluación del aprendizaje.

b) La valoración de la conducta.
e) Las potencialidades o limitaciones de los estudiantes y sus

necesidades de atención especial.
d) Los reconocimiento s a que se haya hecho acreedor el estudiante por

sus méritos especiales.

Artículo l49.-De la Entrevist a Personal. Por entrevista personal
se entenderá el acto en que el educador o los funcionarios competentes de
la institución, intercambian verbalmente con los padres de familia o
encargados información relativa al estudiante, con el propósito de que la
institución y el hogar unan sus esfuerzos, con miras a las modificaciones
de conducta que el estudiante requiera. Las comunicaciones telefónicas no
tendrán este carácter.

SECCiÓN Il

Objeciones y Recursos

\ rtículo l 50.-De las Divergencias o Conflictos . A las
dive encias o conflictos que se suscitaren entre docentes y alumnos o
entre los docentes y los padres de familia o encargados, dentro del proceso
de evaluación o con motivo de la aplicación del presente reglamento, se
procurará encontrarles solución en consonancia con los princip ios y fines
de la educación, con la materia aquí regulada y con la rectitud y buena fe
con que deben actuar las partes involucradas en ese proceso.

Artículo 151.-De la Facultad y el Deber de Rectificar Errores.
Los docentes tienen la facultad y el deber de rectificar en forma inmediata
y de oficio, los errores de hecho y de derecho en que incurrieren dentro del
proceso de evaluación, tanto cuando se percaten de aquellos o bien por la
oportuna y respetuosa observación de sus alumnos.

Artículo l 52.- De los Recursos. A falta de un arreglo directo, los
alumnos o sus padres o encargados, tendrán derecho a ejercer por escrito y
debidamente motivados, los recursos que se indican a continuación, sin
perju icio de otras disposiciones especificas señaladas en este reglamento.

l . Contra cualquier acción correctiva procederá recurso administrativo
debidamente fundamentado ante el director de la institución, el que
deberá ser presentado por escrito a más tardar el tercer dia hábil
después de comunicada la acción correctiva, que no podrá ser
ejecutada mientras no venza el período indicado para impugnarlo.
El director tendrá ocho días hábiles para dar respuesta.

2. Todo alumno, padre o encargado, inconforme con la apreciación del
~ resultado de las pruebas, la materia incluida y otras circunstancias

.ustificadas, tiene derecho a:

a. En primera instancia, solicitar revisión directamente al profesor
de la asignatura o maestro de grado, quien tendrá un máximo de
tres días hábiles para su resolución.

b. En segunda instancia, solicitar revisión ante el director de la
institución, el cual tendrá un máximo de cinco días hábiles para
resolver.

La solicitud de revisión deberá ser presentada dentro de los tres días
hábiles siguientes a la entrega del resultado de la prueba o del informe del
hogar respectivo. El recurso ante el director debe ser presentado en el plazo
máximo de tres dias hábiles inmediatos a la resolución del docente.

El Director, antes de resolver, pedirá un informe al docente
respectivo y podrá solicitar los dictámenes que estime a bien al Comité de
Evaluación, al Departamento correspondiente o a cualquier órgano del
Ministerio competente. El Director resolverá en definitiva.

3. Contra la calificación de la conducta cabrá recurso administrativo
debidamente fundamentado ante el director de la institución el que
deberá ser presentado por escrito a más tardar el tercer día hábil
después de la entrega del Informe al Hogar. El director tendrá ocho
días hábiles para dar respuesta. El fallo del director es definitivo.

CAPÍTULO VI

Disposiciones Finales

Artículo I53.- Del Establecimiento de Nor mativas Internas. El
Consejo de Profesores o la reunión de maestros de cada Institución
Educativa, según corresponda, establecerá y aprobará la normativa interna
del respectivo centro educativo, de conformidad con las peculiaridades
sociales, económicas y culturales de la población a la que sirve y en
acatamiento a las directrices generales que emita el Minister io de
Educación Pública y comunique por medio de la Dirección Regional de
Enseñanza respectiva. Dicha normativa debe hacerse del conocimiento de
estudiantes y padres de familia antes de ser aplicada y al inicio de cada
curso lectivo.

Artículo 154.-De las Condicionantes de la Nor mat iva Interna.
La Normativa Interna que se establezca en cada cent ro educativo deberá
respetar las leyes y reglamentos generales del sistema educativo y la
normativa vigente.

Artículo ]55.- De la Legislación Derogada por este Reglam ento.
Deróguese el Decreto Ejecutivo 29373-MEP, del dos de febrero del 2001.

Artículo 156.- Rige. A partir de su publicación en el Diario Oficial
La Gaceta.

Dado en la Presidencia de la República.- San José, a los cuatro días
del mes de febrero del 2004.

ABEL PACHECO DE LA ESPRIELLA.-El Ministro de
Educación Pública, Manuel Antonio Bolaños Salas.- I vez.-(Solicitud
N° 214]6).- C-900nO.-(D-31635-8698).

N° 31636-MEP

EL PRESIDENTE DE LA REPÚBLICA
Y EL MINISTRO DE EDUCACIÓN PÚBLICA

En ejercicio de la potestad que les otorga el artículo 140, incisos 8)
y ]8) de la Constitución Política.

Considerando:

1°-Que la Ley de Tránsito por Vías Públicas Terrestres, Ley N°
7331 del 13 de abril de 1993, regula a partir de su artículo 221, el uso de
los vehículos del Estado costarricense.

2°-Que la Auditoría Interna del MEP elaboró el informe N° 10/01,
en el cual solicita modificar el Decreto 276l8-MEP del veintidós de
diciembre de mil novecientos noventa y ocho, publicado en La Gaceta N°
25 del cinco de febrero de mil novecientos noventa y nueve
correspondiente al uso, control y mantenimiento de los vehículos
administrativos. Por tanto,

D ECRETAN:
El siguiente,

Reglamento para el Uso, Control y Mantenimiento de
Vehículos del Ministerio de Educación Pública

CAPÍTULO 1

Disposiciones generales

Artículo 1°-Ámbito de aplicación: El prese nte reglamento
establece las disposiciones para el uso, la prestación de servicio de
transporte, el mantenimiento y control de los vehículos automotores del
Ministerio de Educación Pública, con el propósito de que estos cumplan
apropiadamente los fines a que se destinan. Se regulan, además, los
deberes y responsabilídades de los funcionarios para que los utilicen de
manera eficiente y en estricta observación de la legislación vinculante al
efecto.

Artículo 2°- Conceptos: Para los efectos del presente reglamento
se definen los siguientes conceptos:

a) MEP: Ministerio de Educación Pública.
b) Unidad de Transportes: La dependenci a administrativa encargada

de la custodia, mantenimiento y buen uso de los vehículos del MEP,
la que a la vez está obligada a prestar el servicio de transporte de
acuerdo con la disponibil idad de unidades.

e) Funcionario: Todo servidor que se desempeñe a las órdenes de la
administración, según lo dispuesto en el artículo 1] I de la Ley
General de la Administración Pública.

d) Operador: Operador de Equipo Móvil nombrado para conducir
vehículos del Ministerio de Educación y que desempeña esas
funciones en forma permanente.

e) Servicio de Transportes: El que preste el Ministerio de Educación
a sus funcionarios para el desempeño de sus funciones.

f) Salida de operación de un vehículo: Retiro del automotor del
servicio de la Institución y su correspondiente desinscripción en el
Registro Nacional de Bienes Muebles.

g) Ley de Tránsito : Ley de Tránsito por Vías Públicas Terrestres N°
7331 y sus reformas.

h) Reglamento: Conj unto de disposiciones que rigen el uso,
mantenimiento y control de vehículos propiedad del Ministerio de
Educación.

i) Usuario: La persona autorizada por la Ley de Tránsito y el presente
reglamento para utilizar los vehículos del MEP.

Artículo 3°-De los vehículos propiedad del MEP: Son vehículos
propiedad del Ministerio de Educación Pública todos los vehículos
adquiridos por este para cumplir sus fines y se encuent ren inscritos a su
nombre en el Registro Nacion al de Bienes Muebles.

Artículo 4°-De la asignación de vehículos:

a) Ningún vehículo estará as ignado a funcionario o empleado
determinado, con excepción de aquellos que se destinan a uso
discrecional. No obstante lo anterior de acuerdo con la naturaleza de
las funciones y la necesidad del servicio , se podrán asignar
vehículos, de manera excepcional, a determinados departamentos o
unidades internas del MEP.

b) La asignac ión de los vehículos para uso . discrecional o
administrativo, será únicamente con la finalidad de brindar un
mejor servicio y en ningún caso puede ser considerado como un
beneficio, mejora salarial, plus, salario en especie o en alguna forma
parte del contrato de trabajo, ni dar lugar a derechos adquiridos a
favor del funcionario.
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