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REGLAMENTOS
COLEGIOS UNIVERSITARIOS

COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO

DEPARTAMENTO DE BlENESTAR ESTUDIANTIL

BTBLIOTECA-DOCUMENTACION

REGLAMENTO DE SERVICIOS 1999

CAPITULO I

De los usuarios

Articulo 1°_Tendnin derecho a utilizar los servicios de la
biblioteca:

a) Los estudiantes regulares del Colegio Universitario de Cartago.
b) Los funcionarios academicos y administrativos del Colegio

Universitario de Cartago.
c) Toda persona interesada que se identifique debidamente por un

documento legal y vigente.
d) Bibliotecas 0 centros de informacion a nivel nacional e

internacional con las cuales existan convenios de cooperacion.
e) Cuando la demanda de servicios supere la capacidad de la

Biblioteca se dani preferencia a los estudiantes y funcionarios del
Colegio Universitario de Cartago.

CAPITULO IT

De orden y disciplina

Articulo 2°-Son deberes de los usuarios:

a) El usuario debeni guardar silencio y mantener una actitud
respetuosa y evitar distracciones innecesarias a otros lectores.

b) Usar en forma apropiada y correcta las instalaciones y mobiliario.
c) Presentar la identificacion que Ie faculte para hacer uso de los

servicios de la Biblioteca.
d) Devolver los materiales recibidos en prestamo a la hora y fechas

indicadas.
CAPITULO lTl

Servicios que brinda la biblioteca

Articulo 3°--La Biblioteca brinda los siguiemes senicios:

a) Prestamo de libros.
b) Prestamo de otros materiales especiales.
c) Resolucion a consultas sobre busqueda de informacion.
d) Elaboracion de biblio!ITafias.
e) Prestamo de la Sala de Estudio y espacios designados para

exposiciones y arras eventos culturales_
f) Prestamo de cubiculos de estudio individuales (dando prioridad a

los estudiantes regulares del Colegio Universitario de Car-rago).
g) Informacion sobre el material nuevo que ingresa a la Biblioteca, pOl'

medio del expositor y Diseminacion de Informacion. Orientacion de
usuarios en la busqueda de informacion.

Articulo 4°~EI prestamo del material bibliognifico es de dos tipos:
el prestamo en sala y el prestamo a domicilio. EI prestamo en sala consiste
en hacer uso del material unicamente dentro de las instalaciones de la
Biblioteca. Prestamo a domicilio cuando se cuente con la autorizacion
respectiva del encargado de la Biblioteca para sacar el material.
r'

o

Articulo 50-AI solicitar cualquier servicio el usuario debe
p:~~ ntar:

a) Identificacion al dia, carne 0 cedula de identidad.
b) La boleta de prestamo debidamente llena para todo tipo de material.

Articulo 6°-La Biblioteca podra prestar otros servicios
relacionados con sus funciones 0 prescindir temporalmente de algunos de
ellos segun la disponibilidad, previa autorizacion del Departamento de
Bienestar Estudiantil.

Articulo 7°-La responsabilidad porIa devolucion a tiempo y en
pertecro estado de conservacion de los materiales solicitados para el
desempeno de las labores del departamento, recaera sobre el funcionario
que fim10 la boleta de prestamo. .., <r

Articulo 8"-EI material de reserva se podra prestar hasta pOl' 3
horas durante el dia. A partir de las 4 p.m. podra ser prestado a domicilio
para ser devuelto a mas tardar a las 10 a. m. del siguiente dia habil.

Articulo 9°-Las publicaciones peri6dicas y seriadas solo se prestan
para ser consultadas en las salas de la Biblioteca, salvo aquellos casos en
que la Seccion de Revistas 0 Direcci6n autorice 10 contrario.

Articulo 10.-EI material de referencia se prestara unicamente para
ser consultado dentro del Centro, salvo aquellos casos muy calificados en
que Iii Seccion de Consultas y Referencias, 0 el encargado de la Biblioteca
autoricen 10 contrario.

Articulo 11.-EI material bibliografico de la coleccion general se
podra prestar a domicilio por periodos que oscilan entre 2 y 3 dias
calendario.

Sin embargo, a los funcionarios y estudiantes en practica de
especialidad 0 trabajo de graduacion se les podra prestar material pOl'
periodos de hasta 8 dias.

Articulo 12.~EI personal encargado de dar el servicio de prestamo
y devolucion definira el periodo de prestamo tomando en cuenta los
articulos anteriores, asi como la demanda del material, limitaciones de la
bib! ioteca y otras circunstancias particulares de los usuarios debidamente
justitlcados.

Articulo 13.-Cada usuario tiene derecho a obtener en calidad de
prestamo, unicamente un ejemplar de cada titulo que solicite.

Articulo 14.-Los usuarios podran solicitar renovacion del
prestamo, para 10 cual deberan presentar la boleta de prestamo y el libro u
otro material. Se procedera a renovar el prestamo pOl' un periodo igual,
siem~re y cuando el titulo 0 el material no haya sido solicitado pOl' otro
usuano.

Articulo 15.-Los encargados de la Biblioteca estan facultados para
solicitar la devolucion de los libros, u otro material en casos urgentes y
justificados, aun cuando no haya vencido el periodo de su prestamo.

Articulo 16.-Toda solicitud de prestamo se debe tramitar
personalmente, cumpliendo con 10 establecido en el articulo 5°.

Articulo 17.-Los libros 0 materiales que se Ie facilitan a la
Biblioteca de prestamo interbibliotecario solo pueden ser consultados
dentro del Centro de Documentacion, previa presentacion de la boleta de
prestamo.

Articulo 18.--Las solicitudes de prestamo interbibliotecario debp.ll
tramitarse directamente al encargado de la Biblioteca.

Articulo 19.--AI usuario de servicio de prestamo interbibliotecario
que no se presentare a utilizar elmaterial solicitado en los dias posteriores
a la fecha fijada, se Ie suspendenin estos servicios pOl' un periodo de un
meso

Articulo 20.--Si un usuario dana el material adquirido en prestamo
interbibliotecario se hara acreedor a una sancion equivalente a las
establecidas en el capitulo IV.

Articulo 21.-La renovacion de los materiales adquiridos pOl'
prestamos interbibliotecarios se tramitaran unicamente a los usuarios que
hagan solicitud con anterioridad a la fecha de vencimiento del plazo, pOl'
el que Ie fue hecho el respectivo prestamo.

Articulo 22.-Se podran realizar exposiciones, conferencias y otras
actividades afines al interes institucional en areas destinadas al efecto, de
acuerdo con 10 establecido en los siguientes incisos:

a) Estas areas podran ser utilizadas tanto pOl' grupos internos como
extemos a la institucion, siempre y cuando medie solicitud de alglm
funcionario 0 grupo organizado de la institucion, indicando el
periodo pOl' el cual seran utilizadas. En todo caso tendran prioridad
las solicitudes de las dependencias institucionales que obedezcan a
programas previamente establecidos.

b) Las instalaciones podran ser utilizadas unicamente durante las horas
habiles de trabajo de la Biblioteca, salvo casos de excepci6n,
autorizados previamente pOl' el encargado de la Biblioteca.

c) Las actividades deberan ser de indole artistica, cultural 0 de
divulgacion cientifico-tecnologica y en general, deben propiciar el
enriquecimiento cultural y social de la institucion y de la
comunidad.

d) No se prestaran las areas para actividades que tengan fines
lucrativos.

e) La Biblioteca no se responsabilizara pOl' ningun material que forme
parte de las exposiciones organizadas par otros Departamentos 0

grupos externos a la institucion_

Articulo 23.-Los cubiculos de estudio para grupos seran prestados
unicamente a los estudiantes de Colegio Universitario de Cartago, pOl'
periodos maximos de 3 horas pOl' dia, renovables si hay disponibilidad. En
ellos se perl11itira unicamente la realizacion de actividades academicas. No
podran utilizarse radios, ni grabadoras dentro de la Biblioteca.

Articulo 24.-Las salas de lectura podran ser utilizadas en fOlma
individual 0 en grupos unicamente para estudio.

Articulo 25.-En caso de que los usuarios esten ausentes de ur
cubiculo 0 de las mesas de lectura y estas tengan unicamente la'
pertenencias de los estudiantes, los funcionarios de la Biblioteca, podnin
recoger dichos bienes sin ninguna responsabilidad para ellos, siempre que
se haya dado un plazo de al menos 15 minutos de espera.

CAPITULO IV

Sanciones

Articulo 26.-Todo incumplimiento a las disposiciones de este
regl~mento ameritara, segun la falta, la aplicaci6n de las siguientes
sanclOnes:

a) Llamada de atencion verbal.
b) Llamada de atencion por escrito_
c) oCobro del dana al material bibliogrMico 0 didactico.
d) En caso de faltas graves de estudiantes 0 funcionarios, se

comunicani al Director de Canera y en caso del funcionario de la
instituci6n al superior jerarquico respectivo para que se tomen las
medidas del caso seglll1 la normativa vigente.

Articulo 27.---A los usuarios morosos con la biblioteca se les
suspende el servicio de prestamo de materiales.

Articulo 28.-Todo usuario 0 grupo de usuarios que produzcan
danos en el edificio, materiales, equipo 0 mobiliario deberan cubrir el
gasto correspondiente de la reparacion, de acuerdo con el cilculo que haga
la dependencia respectiva.

Articulo 29.--EI1 caso de atrasos en la devolucion, perdida 0

deterioro de los materiales se aplicaran las siguientes disposiciones:

a) Cobro de multa por cada dia de atrasoen devoluci6n del materi~li

bibliogrMico, Jibros de reserva, colecci6n de referencia. 1:0'
publicaciones peri6dicas y seriadas.

b) Todo material danado 0 perdido debe ser repuesto pOl' e] usuario que
firm6 la boleta.

c) En caso de perdida del material. el usuario ade"'eco L~ reponerlo
pagara la multa conespondieme a los dias de atraso en la reposici6n
as! como el CQsto de) !'~..xeoamiemo tecnico de material.
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Articulo 30.-EI monto de la multa a que se refiere el articulo 29
debeni ser pagado en la Biblioteca y pasani a formar parte del presupuesto
asignado a esta dependencia para compra de bienes y servicios propios. EI
monto de la muIta sera fijado por la Direcci6n Administrativa.

Articulo 31.-Cuando un funcionario en un lapse de un
cuatrimestre no haya devueIto el material a la Biblioteca, se remitiri la
boleta de prestamo al Servicio Financiero con la indicaci6n del valor en el
mercado del material, de la multa correspondiente y el costa de
procesamiento tecnico, para que sea deducido del salario. Para estos
efectos, el funcionario debera firmar su aceptaci6n en la boleta de
prestamo.

Articulo 32.-En aquellos casos en que el usuario debe reponer el
material, estos deberan tener el mismo titulo y autor del que se perdi6. En
caso de no poder localizar el material en las Iibrerias debera informarlo al
encargado de la selecci6n y adquisici6n de materiales, quien Ie indicara el
tramite por seguir segun las normas establecidas.

Articulo 33.-No podrin realizar los tnimites de matricula aquellos
estudiantes que esten morosos. En el caso de estudiantes pr6ximos a
graduarse, no se les efectuara ningun tramite de graduaci6n hasta tanto no
cancelen sus deudas con la Biblioteca.

Articulo 34.-EI funcionario de la Biblioteca encargado del control
de salida, retendra el material de otras bibliotecas universitarias cuando se
presente una situaci6n de prestamo irregular.

Aprobado por el Consejo Directivo en sesi6n N° 1831 del 25 de
agosto de 1999.

Lic. Mario E. Morales Gamboa, Director Administrativo.-I vez.
C-15960.-(83626).

JUNTA DE PENSIONES Y JUBILACIONES DEL MAGISTERIO
NACIONAL

MODIFICACION AL ARTICULO 19 DEL REGLAMENTO
DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

PUBLICACION DE SEGUNDA VEZ

Se hace saber que en la sesi6n ordinaria N° 67-99, celebrada el
miercoles lOde diciembre de 1999, la junta directiva acord6 modificar el
articulo 19 del Reglamento de Organizaci6n y Funcionamiento, para que
en 10 sucesivo se lea asi:

"Articulo 19.-Lajunta directiva definira en el presupuesto
anual el valor de la dieta correspondiente a cada sesi6n, las que
se pagaran hasta por un maximo de catorce al meso La
remuneraci6n a que se refiere este articulo sera percibida por el
Director, cuando asista a las correspondientes Sesiones de
Plenario y Comisiones permanentes de lajunta.

Se satisfani igualmente la dieta cuanto la inasistencia se
origine en el cumplimiento de funciones propias de su cargo,
por motivos de salud, previa acreditaci6n mediante certificado
medico ante la Secretaria de la Junta, quien asi 10 hara constar
en la sesi6n que se trate, 0 bien por el Presidente de Junta
Directiva, en atenci6n a casos de fuerza mayor 0 caso fortuito,
o por atender obligaciones que el Presidente considere
beneficiosas para la Junta porque ayuden a elevar el prestigio 0
la formaci6n del Director que las atienda.

Los asistentes, en forma obligatoria a las sesiones de
plenario y comisiones, debenin firmar el registro de asistencia
por cada una. En caso de ausencia, quien presida 0 coordine la
sesi6n, indicara a la secretaria que se deje constancia de ello en
el acta correspondiente".

San Jose, 6 de enero del 2000.-Dr. Daniel Camacho Monge,
Presidente.-Prof. Carlos Martinez Fernandez, Secretario.-N° 94513.
(3130)

MUNICIPALIDADES
MUNICIPALIDAD DE CURRIDABAT

La Municipalidad de Curridabat, mediante acuerdo tornado por el
Concejo Municipal, en sesi6n ordinaria N° 104-2000 del 5 de enero del
2000, segun articulo tercero, capitulo 5°, aprueba en definitiva el siguiente:

REGLAMENTO DE FUNCIONES DEL COMITE~ANTONAL
DE DEPORTES Y RECREACION DE CURRIDABAT

CAPITULO I

Conformacion del Comite Cantonal de Deportes y Recreacion

Articulo 10-EI Comite Cantonal de Deportes y Recreaci6n de
Curridabat es un 6rgano adscrito a la Municipalidad de Curridabat de
acuerdo al articulo 164 de C6digo Municipal, cuyos fines son la atenci6n
y vigilancia de la actividad deportiva en todos sus aspectos, promoviendo
el deporte y la recreaci6n en general, procurando el aprovechamiento del
tiempo libre de sus habitantes mediante una recreaci6n saludable y se
regira por las disposiciones del presente Reglamento segun 10 estipula el
articulo 169 del C6digo Municipal. Tendra personeria juridica para lograr
sus fines y funciones. Esta constituido por una Junta Directiva, personal de
apoyo administrativo y secretarial, Comisiones subordinadas a su Junta
Directiva y Comites Comunales de Deportes y Recreaci6n adscritos al
Comite Cantonal.

Articulo 2°-La Junta Directiva del Comite Cantonal de Deportes y
Recreaci6n de Curridabat, esta compuesta por cinco miembros.
representantes de las siguientes entidades comunales y nacionales:

a) Dos miembros de nombramiento del Concejo Municipal.
b) Dos miembros de las organizaciones deportivas y recreativas del

cant6n.
c) Un miembro de las organizaciones comunales restantes.

No podran formar parte del Comite Cantonal de Deportes los
Concejales, EI Alcalde, los Alcaldes Suplentes, el Tesorero, el Auditor y el
Contador, sus c6nyuges 0 parientes en linea directa 0 colateral hasta tercer
grade inclusive.

Articulo 3°-Entiendase por organizaciones deportivas y
recreativas aquellas que se encuentran debidamente inscritas ante el
Registro de Asociaciones Deportivas del Instituto Costarricense del
Deporte y la Recreaci6n y/o el Registro Publico, con cedula y personeria
juridica al dia, cuya sede y radio de acci6n sera el cant6n de Curridabat.

CAPITULO II

De la eIeccion de los miembros

Articulo 4°-Para realizar y fiscalizar el desarrollo de la asamblea
de elecci6n de los representantes de las organizaciones deportivas y
recreativas se conformara un Tribunal' Electoral integrado por dos
representantes del Concejo Municipal con la misma limitaci6n estipulada
en el inciso d), del articulo 12, capitulo III de este Reglamento; uno 10
presidiri el Presidente del Comite Cantonal de Deportes y Recreaci6n 0 un
representante nombrado por la Junta Directiva del Comite.

Articulo 50-La convocatoria a la asamblea para elegir los dos
representantes de las organizaciones deportivas y recreativas a la Junta
Directiva la formulara el tribunal electoral quince dias calendario antes y
la asamblea se realizara la primera quincena del mes de noviembre de cada
dos afios.

En esta asamblea participarin al menos dos delegados con voz y
voto por cada organizacion deportiva 0 recreativa que cumpla con los
requisitos dispuestos en este Reglamento, los representantes deben ser
comunicados al tribunal electoral a mas tardar ocho dias naturales an ''l
la asamblea mediante comunicacion oficial de la organizacion resp ;
indicando la sesion, fecha y articulo de la designacion de sus
representantes, asimismo debera adjuntar, copia de la cedula juridica y la
personeria vigente debidamente autenticada por un abogado.

Una vez vencido el plazo para recibir los nombres de los delegados
para la Asamblea se levantara el padron respectivo por parte del Tribunal
Electoral y se tendra visible en las oficinas del Comite Cantonal y la
Municipalidad de Curridabat con no menos de siete dias calendario de
antelacion a la celebracion del evento.

Articulo 6°-Cada organizacion deportiva y recreativa podra
postular tantos candidatos como 10 tengan a bien, los cuales deberan estar
registrados ante el Tribunal Electoral a mas tardar dos dias antes de la
asamblea, quien no cumpla con tal disposicion no podra participar como
candidato ante el comite cantonal de deportes.

Para ser postulante a la Junta Directiva del Comite Cantonal de
Deportes debe cumplir los siguientes requisitos:

a) Residente del canton de CUlTidabat.
b) Inscrito en el padron electoral del canton de Curridabat en los

uItimos cuatro afios.
c) Pertenecer 0 haber pertenecido a alguna organizaci6n deportiva 0

recreativa en los ultimos cuatro afios, sea como asociado 0 miembro
de su junta directiva, 10 cual debe certificar la organizacion que 10
postule.

d) No estar inhabilitado por sentencia judicial firme para eJ•·"Ce..!.
cargos publicos de esta indole. ,

e) No ser pariente de los Miembros del Concejo Municipal, Alc e,
Alcaldes Suplentes, Tesorero, Auditor, Contador Municipales, hasta
tercer grado de consanguinidad 0 por afinidad.

f) Presentar curriculum de cada uno de los postulantes.

Una vez finalizado el periodo concedido para recibir las
postulaciones se levantara la lista que se hara visible en la asamblea
general.

Articulo 7°-EI dia, hora y sitio para desarrollar las asambleas,
donde se realizara la eleccion de los representantes de las organizaciones
deportivas y recreativas, 10 fija Tribunal Electoral, el cual debe
comunicarse en un medio de circulacion nacional y uno local con no
menos de ocho dias de anticipaci6n antes de la celebraci6n del evento. En
ese acto los delegados de las diferentes organizaciones acreditadas ante el
Comite Cantonal de Deportes deben presentarse con su respectiva cedula
de identidad y ante quien designe el comite en ese sitio para verificar el
derecho a participar el dia del evento.

EI quorum en primera convocatoria para desarrollar el acto seri con
la mitad mas uno de los delegados debidamente inscritos, con el 25 por
ciento en segunda convocatoria. No sera valido ni aceptable la asamblea
con menos de tres delegados.

EI Presidente del Tribunal presentara la nomina de postulantes y
acto seguido ordenari la realizacion de la votacion con los delegados
presentes, la cual sera secreta y cada elemento podra votar por dos
candidatos de su predileccion de la nomina existente. Resultaran electos
los dos candidatos que obtengan la mayoria de los votos. En caso de
empate entre tres 0 mas postulantes se realizara una segunda votacion,
unicamente con los que resultaron empatados, de mantenerse el empate se
resolveri por suerte (Ianzamiento de una moneda).

De la Asamblea se levantari un acta que debe ser comunicada al
Concejo Municipal dentro de los tres dias siguientes a la eleccion, firmada
por todos los miembros presentes del Tribunal.
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