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Articulo 19.-0tras localidades. Para las localidades no
incluidas en la tabla del inciso d) del articulo anterior, la
Administracion podni reconocer por concepto de hospedaje:

a) Una suma diaria maxima de ¢ 10.000,00 contra la presentacion
de la respectiva factura.

b) Una suma diaria maxima de ¢ 1.800,00 sin la presentacion de la
factura."

Articulo 2°-Rige a partir de su publicacion.

Publiquese.-8 de julio del 2003.-Lic. Luis Fernando Vargas
Benavides, Contralor General.--I vez.-C-58140.-(48397).

BANCO CREDITO AGRICOLA DE CARTAGO
REGLAMENTO DEL SISTEMA DE ARCHIVO DEL BANCO

CREDITO AGRicOLA DE CARTAGO

CAPiTULO I

Disposiciones generales

Articulo 1°-EI presente Reglamento se dicta de conformidad co,.
el articulo 34, inciso 3, de la Ley Organica del Sistema Bancario Nacional
y articulo 41 de la Ley del Sistema Nacional de Archivos y su Reglamento,
y regula el funcionamiento del Sistema de Archivo de Bancredito, el cual
estara conformado por el Archivo Central, archivos de gestion de las
diferentes unidades administrativas del Banco, archivos de Centros de
Negocios y el Comite Institucional de Seleccion y Eliminacion de
Documentos. El Archivo Central sera el rector del Sistema. En este
Reglamento el termino "Archivo" es comprensivo de todos los
componentes del Sistema de Archivo de Bancredito.

Articulo 2°-Para efectos de este Reglamento se entiende por:

a- Documentos de arcbivo: Testimonios de la actividad del hombre
que contienen informacion fijada en cualquier formato 0 soporte,
producidos organicamente y/o reunidos y utilizados por una persona
particular, familia u organismo en el ejercicio de las actividades y
funciones del ente productor. Los documentos de archivo actuan
como testimonios ofreciendo pruebas, justificantes, para garantizar
los derechos de la administracion y de los administrados y ofrecen
informacion, ya sea facilitando antecedentes para agilizar una
gestion 0 bien, como fuentes de historia.

b- Tipo documental: Forma en que este presentada la informacion
contenida en el documento. En ese sentido se podra hablar de
reglamentos, actas, circulares, expedientes, correspondencia,
informes, reportes, contratos, listados, convenios, hojas de tramite,
tabulados, acuerdos, fotografias y otros.

c- Clase documental: Esta determinada por el procedimiento
empleado para transmitir la informacion. Existen cinco diferentes
clases documentales:

1. Textual: en donde los documentos transmiten la informacion
mediante texto escrito.

REGLAMENTOS

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Contraloria General de la Republica.-San Jose, a las quince horas

del dia veintiseis de mayo de dos mil tres.
I. La Contraloria General de la Republica, con fundamento en 10

que dispone el articulo 5° de la Ley Reguladora de los gastos de viaje y
gastos por concepto de transportes para todos los Funcionarios del
Estado (N" 3462 del 26 de noviembre de 1964), ha procedido a revisar las
tari fas que establecen los articulos 18 y 19 del Reglamento de Gastos de
Viaje y de Transporte para Funcionarios Publicos (resolucion N° 4-DI
AA~2001) publicado en La Gaceta N° 97 del 22 de mayo de 2001.

2. En acatamiento a 10 dispuesto por el citado articulo 5° de la Ley
° 3462, se concede a las entidades publicas un plazo de ocho dias habiles,

a partir de la fecha de esta publicacion, con el proposito de atender las
observaciones y objeciones que estimen pertinente formular al proyecto de
modificacion que seguidamente se detalla.

PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE GASTOS
DE VIAJE Y DE TRANSPORTE PARA FUNCIONARIOS PlJBLlCOS

Articulo 10-Modificase los articulos 18 y 19 del Reglamento de
gastos de viaje y de transporte para juncionarios publicos, emitido
mediante resolucion N° 4-Dl-AA-2001 y publicado en La Gaceta N° 97
del 22 de mayo de 2001, para que digan 10 siguiente:

"Articulo 18.-Tarifas en el interior del pais. Las sumas a
cobrar por los diferentes conceptos, seran las siguientes:

a) Desayuno: ¢ 1.400,00
b) Almuerzo: ¢ 2.350,00
c) Cena: ¢ 2.350,00
d) Hospedaje: segun la localidad de que se trate, de acuerdo con las

siguientes disposiciones y tabla:

Los funcionarios tendran que presentar, adjunto a la respectiva
liquidacion, la(s) factura(s) original (es) extendida(s) por el (los)
establecimiento(s) de hospedaje. La Administracion reconoceni, en
cada caso, el monto que estipula la correspondiente factura, hasta el
maximo que estipula la columna III de la siguiente tabla.

La(s) factura(s) a que se refiere el inciso anterior debeni(n)
contener la informacion que, para efectos tributarios, exige la
Direccion General de la Tributacion, en el articulo 18 del D.E. W
14082-H del 29 de noviembre de 1982 y sus reformas.

HOSPEDAJE

I IT ill
Provincia/Canton Localidad Tarifa en colones

SAN JOSE

San Jose Area Metropolitana 1/ 12.350
Tarrazu San Marcos 5.150
Dota Santa Maria 4.550
Perez Zeledon San Isidro de EI General 5.500
Leon Cortes San Pablo 2.500

ALAJUELA

Alajuela Alajuela 10.500
San Ramon San Ramon 5.100
Grecia Grecia 8.000
Atenas Atenas 5.000
Orotina Orotina 6.800
San Carlos Ciudad Quesada 5.500

Pital 5.150
La Fortuna 8.250
Santa Rosa de Pocosol 2.750

Alfaro Ruiz Zarcero 6.000
Valverde Vega Sarchi Norte·, 7.000
Upala Upala 3.850
Los Chiles Los Chiles 4.500
Guatuso San Rafael 3.850

CARTAGO

Cartago Cartago 7.200
Turrialba Turrialba 6.300

HEREDIA

Heredia Heredia 10.000
Sarapiqui Puerto Viejo 6.400

La Virgen 3.500
Colonia Victoria 4.000
Finca 6 2.750

GUANACASTE

Liberia Liberia 7.000
Nicoya Nicoya 5.850
Santa Cruz Santa Cruz 5.000
Bagaces Bagaces 3.850
Carrillo Filadelfia 4.400
Canas Canas 6.200
Abangares Las Juntas 5.500
Tilaran Tilaran 5.500
Nandayure Ciudad Carmona 3.300
La Cruz La Cruz 8.100
Hojancha Hojancha 2.500

I
Provincia/Canton

PUNTARENAS

Puntarenas

Esparza
Buenos Aires
Montes de Oro
Osa

Aguirre
Golfito

Coto Brus

Parrita
Corredores

Garabito

LIMON

Limon
Pococi

Siquirres
Talamanca

Matina
Gwicimo

II Ver articulo J6.

HOSPEDAJE

II
Localidad

Puntarenas
Jicaral
Paquera
Monteverde
Cobano
Tambor
Esparza
Buenos Aires
Miramar
Puerto Cortes
Palmar Norte
Quepos
Golfito
Puerto Jimenez
Rio Claro
San Vito
Sabalito
Parrita
Ciudad Neilly
Canoas
Jaco

Limon
Guapiles
Cariari
Siquirres
Bribri
Sixaola
Cahuita
Puerto Viej 0

Batan
Guacimo

ill
Tarifa en colones

8.500
3.100
4.000
6.300
3.850
7.700
4.950
2.500
3.000
2.500
6.600
7.000
7.000
3.850
4.650
6.200
4.100
3.850
9.100
5.500

11.000

8.800
5.500
4.400
6.600
3.750
4.500
5.000
6.300
5.650
3.850


