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Los interesados podran pasar a retirar el cartel modificado a partir de
esta fecha en forma gratuita en la Proveeduria Institucional del Ministerio
de Educacién Piblica o bien estard a disposicion en el Sistema Compra
Red de Internet a partir de esta fecha en la direccidon www.hacienda.go.cr/
comprared.

San José, 17 abril del 2007.—Lic. Rosario Segura Sibaja,
Subproveedora.—1 vez—(Solicitud N° 39391).—C-9095.—(31729).

BANCO DE COSTA RICA

LICITACION PUBLICA 2007LA-004805-01
Servicios de guias bancarias (EDECANES)

Se modifica el punto 1 del cartel de la licitacion en referencia para
que se lea de la siguiente forma:

1-El Banco de Costa Rica recibira ofertas por escrito hasta las diez
horas con treinta minutos del dia 30 de abril del 2007, para la contratacién
de los servicios en referencia de acuerdo con las siguientes condiciones.

El resto del cartel se mantiene invariable.

San José, 17 de abril del 2007.—Oficina de Contratacién
Administrativa—Osvaldo Villalobos Gonzilez, Jefe—1 vez—(OC N°
56232).—C-6675—(31723).

LICITACION PUBLICA N° 2007LN-004788-01
Arrendamiento de equipos multifuncionales

El Banco de Costa Rica comunica a los interesados en la licitacidon en
referencia que el cartel ha sufrido algunos cambios, por tanto deben pasar a
retirarlos a la Oficina de Contratacion Administrativa, ubicada en el 3er piso
del Edificio Central, ubicado entre calles 4 y 6, avenidas 0 y 2, con horario
de 9 de la manana a 2 de la tarde.

San José, 17 de abril del 2007.—Oficina de Contratacion
Administrativa.—Qsvaldo Villalobos Gonzilez, Jefe.—1 vez.—(O. C. N°
56232).—C-5465—(31725).

CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
AREA GESTION DE MEDICAMENTOS
ME-2003-032
Indometacina 25 mg

Por resolucion N° AGM-RES-22-2007 de las nueve horas del
once de abril del dos mil siete, el Area Gestién de Medicamentos, con
fundamento en lo estipulado en los articulos 11, 16 y 157 de la Ley
General de Administracién Publica, procede a realizar la correspondiente
publicacion de la Fe de Erratas, para tal efecto, se transcribe lo resuelto en
la parte dispositiva de la citada resolucion en la cual se indica: “Se resuelve:
Unico: Se corrige el error material que presenta la publicacion realizada
en La Gaceta N° 57 del 22 de marzo del 2005, siendo lo legalmente
correcto indicar que el periodo de inhabilitacién impuesta a la firma VMG
Healthcare Products S. A., por el incumplimiento contractual producido
en la ejecucién de la orden de compra N° 3317 dentro del Concurso N° ME-
2003-032, para la entrega del medicamento Indometacina 25 mg, codigo
1-10-14-0960, corresponde a un periodo de un afto contado a partir del 25
de enero del 2005 hasta el 25 de enero del 2006”.

San José, 11 de abril del 2007.—Lic. William Vargas Chaves, Jefe.—
1 vez.—(0. C. N° 1147)—C-9700.—(31188).

INSTITUTO COSTARRICENSE DE ELECTRICIDAD

LICITACION ABREVIADA N° 2007LA-000006-PROV
(Prérroga N2 1 y modificacién N° 2)
Adquisicion de liminas angulares, pletinas y tubo
estructural para el P. H. Pirris

El Instituto Costarricense de Electricidad avisa a los interesados en la
licitacién arriba mencionada que la misma se esta prorrogando para el 21 de
mayo del 2007 a las 9:00 horas. Ademas se informa que pueden retirar en la
Direccidn de Proveeduria la Modificacion N° 2 efectuada al cartel.

Fecha de apertura anterior: 14:00 horas del dia 23 de abril del 2007.

" San José, 17 de abril del 2007 —Licitaciones, Direccion-
Proveeduria.—Ing. Geovanny Hemandez V.—| vez.—(O/C N° 330291).—
C-7280.—(31717).

LICITACION POR REGISTRO N° 2006LG-000041-PROV
Adgquisicién de equipo de computo y periféricos
Donde dice:

ftem N° 14: 15 c/u computadoras portétil, modelo Precision 390, y
demés especificaciones del pliego de condiciones.

Debe leerse:

ftem N° 14: 15 c/u computadoras de escritorio marca Dell, modelo
Precision 390, y demas especificaciones del pliego de condiciones.

San José, 17 de abril del 2007.—Ing. Geovanny Hernandez
Villalobos, Licitaciones Proveeduria—1 vez.—(O. C. N° 325243)—C-
6070.—(31730).

INSTITUTO NACIONAL DE APRENDIZAJE -

PROCESO DE ADQUISICIONES
LICITACION ABREVIADA N° 2007LA-000002-09 (Modificacion)
Compra de microcomputadoras

El Proceso de Adquisiciones de la Unidad Regional Heredia, informa
a los proveedores interesados en participar en la Licitacion Abreviada N°
2007LA-000002-09 “compra de microcomputadoras”, que el cartel de esta
licitacién se modifica de la siguiente manera:

Se modifican las especificaciones de la linea 1, para que se lea lo
siguiente:

Microcomputadora portatil similar a Pentium Core 2 DUQ, 2.0
GHZ o superior, 2 GB de memoria DDR2, con arquitectura y rendimiento
similares a equipos de marca IBM, DELL, Hewlett Packard, con las
siguientes caracteristicas:

1. Procesador similar a Intel Core 2 DUO o superior.

2. El procesador a la fecha de apertura del concurso no debe estar
descontinuado. Presentar certificacion emitida por el fabricante o
declaracion jurada del proveedor.

Velocidad del procesador 2.0 GHZ, o superior.

Como minimo 2 GB de memoria DDR 2 o superior.

El equipo debe tener capacidad de instalar minimo 4.0 GB de
memoria DDR 2. :

Debe incluir una unidad de memoria Flash (Magic Disc, Memoria
Maya) de al menos 1 GB.

Incluir médulo Wireless 802.11 A/B/G integrado.

Con al menos 2 puertos USB 2.0.

Incluir un disco duro de al menos 80 GB.

. Pantalla a color, SVGA, de al menos 35.56 centimetros (14”) de area
visible.

. Video integrado de al menos 128 MB de VRAM (incluidos ‘J
memoria DDR ofrecida).

. Incluir mouse.

. Incluir teclado en espariol.

. Bateria recargable incorporada de al menos 3 horas de duracion.

. Peso maximo de 3 kilogramos.

. Incluir puerto para mouse, teclado y monitor externo.

. Una unidad de CD-RW/DVD Rom interna de al menos 16X, no
intercambiable, original de fabrica.

. Incluir puerto de Red Ethernet 10/100/1000 MBPS o superior
integrado. que incluya el conector RJ-45 configurable y con deteccion
automatica de velocidad. Debe incluir el software de configuracion
de la misma marca de la tarjeta.

19. Incluir maletin oniginal de fabrica.

20. Debe incluir el sistema operativo Microsoft XP Profesional o altima
version en el mercado en espaiiol, preinstalado OEM, asi como su
respectiva licencia original.

21. Voltaje de entrada de 120 VAC, 60 HZ.

22. La marca ofrecida debe tener la certificaciéon Epa Energy Star para
lo cual debe presentar carta del fabricante, declaracion jurada o
certificacion correspondiente. .

23. El equipo debe contar con la certificacion HCL de Microsoft del
equipo (marca y modelo) ofrecido para la version de sistema
operativo ofertada,. para lo cual debe entregar documentacién que lo
demuestre.

San José, 17 de abril del 2007.—Lic. Allan Altamirano Diaz‘;
vez.—{(Solicitud N° 16233).—C-30270.—(31718).

REGLAMENTOS

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

R-CO-16-2007.—Contralorfa General de la Reputblica.—Despacho
de la Contralora General.—San José, a las trece horas del veintitrés de
marzo del dos mil siete.
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Considerando:

1.—Que los articulos 183 y 184 de la Constitucion Politica de la
Republica de Costa Rica establecen a la Contraloria General de la Republica
como institucion auxiliar de la Asamblea Legislativa en la vigilancia de la
Hacienda Publica, con absoluta independencia funcional y administrativa
en el desempeiio de sus labores.

II.—Que el articulo 68 de su Ley Organica otorga a la Contraloria
General de la Republica la potestad de recomendar la aplicacién de sanciones
a los servidores de los sujetos pasivos por infringir las normas que integran
el ordenamiento de control y fiscalizacion o lesionar la Hacienda Publica.

III.—Que el articulo 72 de la Ley Orgénica de la Contraloria General
de la Republica dispone la prohibicién de ingreso o reingreso a un cargo de
la Hacienda Piblica, a quien haya cometido un delito o falta grave contra
las normas que integran el sistema de fiscalizacion, contemplado en esa Ley
o contra la propiedad o la buena fe de los negocios.

IV——Que ¢l articulo 77 de su Ley Orgénica otorga a la Contraloria
General de la Republica la potestad de reglamentar los procedimientos
que deba aplicar, cuando de acuerdo con esa ley, deba darse oportunidad
suficiente de audiencia y defensa en favor del afectado, lo mismo que en
los casos en los cuales una resolucion final de la Contraloria General de la
Republica cause o pueda causar lesidn grave a un derecho o a un interés
legitimo.
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V.—Que con fundamento en lo antes expuesto es necesario establecer
un marco normativo que regule los procedimientos administrativos que
aplicara la Contraloria General de la Republica, en el gjercicio de sus
potestades constitucionales y legales en materia de responsabilidad y
nulidad de actos o contratos administrativos. Por tanto:

RESUELVE:
Emitir el siguiente:
REGLAMENTO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
R-2-2007-OéDAGJ
CAPITULO 1
Disposiciones generales

Articulo 1°—Ambito de aplicacion. Las disposiciones del presente
Reglamento seran aplicables a los procedimientos administrativos tramitados
por la Contraloria General de la Repiiblica en el ejercicio de sus potestades
constitucionales y legales en materia de responsabilidad y nulidad de actos
o contratos administrativos.

Articulo 2°—Competencia. El cumplimiento de las funciones
encomendadas a la Contraloria General de la Republica en materia de

procedimientos administrativos tendentes a declarar responsabilidades en

el orden administrativo, civil o para declarar la nulidad absoluta de los actos
o0 contratos a que se refiere el articulo 28 de su Ley Organica, estara a cargo
de la Divisién de Asesoria y Gestion Juridica, sin perjuicio de las potestades
de la Contralora y Subcontralora Generales.

Articulo 3°—Principios generales. La Contraloria General de
la Republica aplicard al menos los siguientes principios generales de
derecho.

Principios aplicables al procedimiento administrativo

Debido proceso: Los procedimientos administrativos deberan
garantizar el respeto del debido proceso consagrado en los articulos
39 y 41 de la Constitucién Politica, para lo cual la Contraloria
General de la Republica velard por que se cumpla, al menos, con
lo siguientes derechos: a) Notificacién a la persona del caracter y
fines del procedimiento; b) Derecho de ser oido, y oportunidad de
la persona para presentar los argumentos y producir las pruebas que
entienda pertinentes; ¢) Oportunidad para la persona de preparar su
alegacion, lo que incluye necesariamente el acceso a la informacion y
a los antecedentes administrativos, vinculados con la cuestion de que
se trate; ch) Derecho de la persona de hacerse representar y asesorar
por abogados, técnicos y otras personas calificadas; d) Notificacién
adecuada de la decisién que dicta la Contraloria General y de los
motivos en que ella se funde, y ) Derecho de la persona de recurrir
la decisién dictada.

Informalismo: En todas las etapas de los procedimientos
administrativos prevaleceré el contenido sobre la forma. Los actos
v las actuaciones de la Contraloria General de la Republica y las
partes se interpretaran de forma que se favorezca su conservacion y
se facilite adoptar la decision final, en condiciones favorables para el
interés general y satisfaccion del interés publico, cual es la blisqueda
de la verdad real.

No hay nulidad sin verdadero perjuicio: Lanulidad sélo se declarara
cuando sea absolutamente indispensable su pronunciamiento para
evitar indefension o para onentar el curso normal del procedimiento.
Sélo causard nulidad de lo actuado la omision de formalidades
sustanciales del procedimiento. Se entenderd como sustancial la
formalidad cuya realizacion correcta hubiera impedido o cambiado
la decision final en aspectos importantes, 0 cuya omision causare
indefension.

Convalidacién por preclusién procesal: La inercia de la persona
permitira la convalidacién del actg administrativo viciado de nulidad
relativa. En estos supuestos la Contraloria General de la Republica
deberasanear la actividad procesal defectuosa mediante convalidacion
o saneamtento de la conducta administrativa, de conformidad con los
articulos 187 y 188 de la Ley General de la Administracion Pablica.
Incomunicabilidad de la nulidad del acto administrative: Cuando
en el curso de un procedimiento administrativo se produce un acto
nutlo, la invalidez no se comunicara al resto de los actos sucesivos del
procedimiento que sean independientes del invalido.

Economia procesal: Los procedimientos administrativos se
desarrollaran con arreglo a normas de economia, celeridad y
eficacia.

Oficialidad: La Contraloria General de la Republica esté obligada a
impulsar de oficio los procedimientos administrativos a fin de llegar
a la decision final.

b) Principios del derecho sancionatorio administrative

Intimacién: Consiste en el acto procesal por medio del cual se pone
en conocimiento de la persona la acusacién formal. La instruccion de
los cargos tiene que hacerse mediante una relacion oportuna, expresa,
precisa, clara y circunstanciada de los hechos que se le imputan y sus
consecuencias.

Imputacién: es el derecho a una acusacién formal, debe el juzgador
individualizar al acusado, describir en detalle, en forma precisa y de
manera clara el hecho que se le imputa. Debe también realizarse una
clara calificacion legal del hecho, estableciendo las bases juridicas de
la acusacion v la concreta pretension sancionatoria

Tipicidad: La falta o infraccion disciplinaria es una violacién al
funcionamiento de cualquier deber propio de su condicién, aun
cuando no haya sido especialmente definida aunque si prevista. Los
hechos determinantes de las faltas disciplinarias son innumerables,
pues dependen de la indole de los comportamientos o conductas de
los sujetos subordinados, comportamientos o conductas ilimitados en
niumero dada su variedad.

Legalidad: Las potestades de la Contraloria General de la Republica
en relacion con la responsabilidad de los servidores de los sujetos
pasivos y la nulidad absoluta, evidente y manifiesta de actos y
contratos administrativos deberan desarrollarse conforme al bloque
de legalidad.

Culpabilidad: Sélo podran ser sancionadas por hechos constitutivos
de infraccion administrativa las personas que resulten responsables
de éstas por dolo o culpa grave.

Presuncion de inocencia: Ninguna persona puede ser considerada ni
tratada como culpable, mientras no haya en su contra una resolucion
firme que asi lo hubiese establecido y mediante la necesaria
demostracion de culpabilidad. La Contraloria General de la Republica
soporta el deber de probar dentro del procedimiento administrativo,
los elementos de hecho preestablecidos en la infraccidn, es decir,
compete a ésta demostrar y justificar la concurrencia de todos los
elementos constitutivos de la falta.

Proporcionalidad y razonabilidad: La sancién que se imponga
debe estar ajustada al acto ilegitimo que se realizo, de forma tal que
a mayor gravedad de la falta, mayor gravedad de la sancion, lo que
implica una proporcionalidad de causa a efecto, resultando ilegitima
aquella sancién que no guarde esa proporcion.

CAPITULO 11
Procedimientos administrativos
SECCION 1
Investigacién preliminar

Articulo 4°—Investigacién preliminar. La investigacion preliminar
estard a cargo de las unidades internas de la Contraloria General de
la Republica, quicnes en caso de que acrediten la probable existencia
de nulidades absolutas, evidentes y manifiestas de actos o contratos
administrativos, o hechos irregulares que puedan dar lugar a 1a declaracién
de responsabilidades administrativas o civiles, elevaran una relacion de
hechos a la Division de Asesoria y Gestion Juridica que se elaborard de
acuerdo con los lineamientos establecidos por el Despacho de la Contralora
General de la Republica.

SECCION II
Clases de procedimientos

Articulo 5°—Procedimiento administrativo de la Hacienda
Publica. Para la determinacién de las responsabilidades se observara
el procedimiento administrativo de la Hacienda Publica, al cual le serdn
aplicables las normas previstas en este Reglamento, asi como los principios
y reglas del procedimiento ordinario de la Ley General de la Administracion
Publica.

Articulo 6°—Procedimiento administrativo ordinario. Para la
determinacién de nulidades de actos o contratos administrativos se aplicara
el procedimiento ordinaric de la Ley General de la Administracion Publica
y en caso de integracidn por laguna, se aplicaran supletoriamente las reglas
del procedimiento administrativo de la Hacienda Publica regulado en este
Reglamento.

Articulo7°—Procedimiento  administrativo abreviado. La
Contraloria General de la Republica aplicaré el procedimiento administrativo
abreviado regulado en este Reglamento para la determinacion de
responsabilidad administrativa en los siguientes casos:

a) Sancién por desobediencia regulada en los articulos 69 y 70 de la
Ley Orgénica de la Contraloria General de la Repiblica.

b) Incumplimiento del deber de declarar la situacion patrimonial
que establece el capitulo 11l de la Ley contra la Corrupcién y el
Enriquecimiento Ilicito en la Funcién Publica, por no presentar la
declaracién o presentarla en forma tardia.

¢) Incumplimiento de] deber de aclarar o ampliar la declaracion de la
situacién patrimonial indicada en el inciso anterior, dentro del plazo
que le fije la Contraloria General de la Repiblica, de conformidad
con los articulos 33 y 34 de la Ley contra la Corrupcion y el
Enriquecimiento Ilicito en la Funcion Publica.

d) Sancién de prohibicion de ingreso o reingreso regulada en el articulo
72 de la Ley Orgénica de la Contraloria General de la Repiiblica,
a quien haya cometido un delito contra la propiedad o la buena fe
de los negocios o haya sido declarado responsable por una falta
grave contra las normas que integran el sistema de fiscalizacion de la
Hacienda Publica.

En casos de alta complejidad el 6rgano decisor podrd aplicar
el procedimiento administrativo de la Hacienda Publica en lugar del
procedimiento abreviado.

SECCION 111
Partes
Articulo 8°—Integracién del 6rgano decisor.

1. El érgano decisor estara integrado por el Gerente de Division y dos
Gerentes Asociados de la Divisidn de Asesoria y Gestion Juridica. El
Gerente de Division presidira el colegio.
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2. Los tres integrantes del colegio tendran igualdad en voz y voto. El interés de la parte ha de ser actual, propio y legitimo y podra ser
3. El quérum para la validez de las deliberaciones del colegio lo  moral, cientifico, religioso, econémico o de cualquier otra indole.

constituyen sus tres miembros.

4. Las decisiones del colegio se adoptardn por mayoria simple. Los
votos salvados se consignaran por escrito y se notificaran con la
resolucién de fondo, la cual deberan suscribir todos los integrantes
del colegio.

Articulo 9°—Suplencia del é6rgano decisor.

1. La Contralora General de la Republica definira la lista de suplentes
para la integracion del colegio, en caso de ausencia de alguno de sus
miembros titulares.

. 2. La designacion del funcionario suplente del organo decisor se
realizar4 mediante la aplicacion de un rol previamente establecido.

3. En caso de que el servidor que deba integrar el 6rgano colegiado se
encuentre impedido o por alguna razén no pueda asumir la funcion,
se designard al funcionario que siga en el rol.

Articulo 10.—Funciones del 6rgano decisor. El érgano decisor
tendra las siguientes funciones:

a) Archivar mediante resolucién motivada la relacién de hechos, si se
advierten causas que impidan el inicio del procedimiento.

b) Requerir a la unidad interna que formulé la relacién de hechos
su ampliacidn, aclaracién o correccidén, asi como cualquier otra
diligencia para iniciar el procedimiento administrativo o mejor
proveer.

¢) Resolver sobre la imposicion, modificacién o levantamiento de
medidas cautelares.

d) Ordenar el inicio del procedimiento administrativo.

¢) Resolver el recurso de apelacion interpuesto contra los actos dictados
por el 6rgano director.

f) Requerir prueba para mejor resolver.

g) Dictar los actos que pongan fin al procedimiento administrativo.

h) Resolver el recurso de revocatoria interpuesto contra sus actos.

i) Comunicar, ejecutar o procurar la ejecucion del acto final segin
corresponda.

j) Cualquier otra necesaria para el cumplimiento de la competencia
asignada.

Articulo 11.—Integracién del 6rgano director.

[. El 6rgano director estard integrado por los funcionarios que designe
el 6rgano decisor en la sustanciacién del procedimiento.

2. En caso de que el organo director sea colegiado, el érgano decisor
designara al presidente del colegio.

3. Los integrantes del colegio tendran igualdad en voz y voto.

4. El quérum para la validez de las deliberaciones del colegio lo
constituyen todos sus miembros.

5. Las decisiones del colegio se adoptaran por mayoria simple. Los
votos salvados se consignardn por escrito y se notificaran con la
resolucién de fondo, la cual deberan suscribir todos los integrantes
del colegio.

Articulo 12.—Suplencia del érgano director.

1. E] érgano decisor designard los integrantes suplentes del organo
director, en caso de ausencia de alguno de sus integrantes titulares.

2. Ladesignacion del funcionario que fungira como suplente del drgano
director se realizard mediante la aplicacion de un rol previamente
establecido.

3. En caso de que el servidor que deba integrar el 6rgano colegiado se
encuentre impedido o por alguna razén no pueda asumir la funcion,
se designaré a la persona que siga en el rol.

4. En ausencia del presidente del 6rgano director, éste sera sustituido
por otro integrante del colegio que designe el 6rgano decisor.

Articulo 13.—Funciones del érgano director. El 6rgano director
tendra las siguientes funciones: -

a) Dictar el acto de apertura del procedimiento.

b) Convocar a las partes a la comparecencia.

¢) Dirigir la comparecencia.

d) Resolver 1a admisién de la prueba ofrecida por las partes rechazando
las que no sean ttiles, pertinentes y razonables.

¢) Resolver los recursos de revocatoria contra sus actos.

f) Requerir a la unidad interna que formul6 la relacion de hechos
su ampliacion, aclaraciéon o correccién, asi como cualquier otra
diligencia para mejor proveer.

g) Cualquier otra necesaria para garantizar el debido proceso y busqueda
de la verdad real.

Articulo 14.—Asesores.

1. Los érganos decisor y director podran contar con los asesores
internos o externos que sean necesarios para la buena marcha y
correcta resolucion del procedimiento.

2. Los asesores podran asistir en las comparencias al drgano que
asesoran, auxiliarlo en los actos propios de su funcién e interrogar,
directamente a los testigos y peritos, siempre bajo la direccidn del
organo instructor del procedimiento.

Articulo 15.—Otras partes del procedimiento administrative.
También podra ser parte en el procedimiento administrativo, todo el que
tenga un interés legitimo o un derecho subjetivo que pueda resultar afectado,
lesionado o satisfecho en virtud del acto final.

Articulo 16.—Abstencién y recusacién. El tramite y resolucion de
las abstenciones y recusaciones se regira por el Reglamento de Abstenciones
de la Contraloria General de la Republica. '

Articulo 17.—Incapacidad de la parte. La incapacidad legalmente
declarada no impide ni paraliza los procedimientos tendentes a declarar la
responsabilidad en el orden civil, siempre y cuando los actos ejecutados
por la parte investigada hayan sido anteriores a dicha declaracion. En estos
casos ¢l procedimiento se sustanciara con los respectivos curadores.

Articulo 18.—Partes en los procedimientos de nulidad absoluta.
Cuando se trate de procedimientos que versen sobre posible nulidad
absoluta de actos y contratos administrativos, se llamard como parte a
quien o a quienes se lesione un derecho subjetivo con la declaratoria de
nulidad. Asimismo, se tendrd como parte a la Administracién Publica
correspondiente.

SECCION IV
Expediente administrativo

Articulo 19.—Unidad del expediente administrativo. De cada caso
se levantard un expediente administrativo, el cual contendra la Relacion
de Hechos junto con toda la documentacioén que le sirve de fundamento y
los anexos que se le acompaiiaron. El expediente debera ser debidamente
foliado y ordenado cronoldgicamente. '

Toda actuacidn, escrito o resolucidn que se realice, se presente o
se dicte, serd agregado y foliado al expediente administrativo en forma
inmediata. Las copias se separaran y correran agregadas a partir del ultimo
folio. En la tramitacién de los expedientes se respetara, rigurosamente, el
orden de presentacion de los escritos.

Articulo 20.—Custodia y acceso al expediente. Los expedientes
administrativos estaran durante el transcurso del procedimiento baj
custodia del érgano competente para la fase procedimental correspondi
y se pondran a entera disposiciéon de las partes, sus representantes y de
los abogados que figuren como sus defensores, quienes tendran derecho
a examunar, leer y copiar cualquier pieza del mismo. Los costos de las
fotocopias y certificaciones correran a cargo del peticionario o interesado.
Una vez firme y ejecutada la resolucion que ponga fin al procedimiento,
el expediente sera remitido al archivo de la Contraloria General de la
Republica.

Articulo 21.—Negativa, de acceso. La negativa de acceso al
expediente administrativo debera ajustarse a lo dispuesto por el articulo 273
de la Ley General de la Administracion Publica. Deberd ser suficientemente
motivada y contra ella podrén interponerse los recursos ordinarios que ese
texto legal sefiala.

SECCION V
Celeridad del procedimiento
Articulo 22.—Celeridad.

1. Seacordaran en un solo acto todos los tramites que, por su naturaleza,
admitan un impulso simultaneo y no sea obligado su cumplimiento
Sucesivo.

2. Al solicitar los tramites que deban ser cumplidos por otros 6rganos,
deberé consignarse en la comunicacién cursada el plazo establecido
al efecto, el cual debera ser establecido en forma razonable por el
organo decisor o director del procedimiento, al amparo del princige
de celeridad. lr

Articulo 23.—Plazos.

1. La Contraloria General de la Republica tendra siempre el deber de
resolver expresamente dentro de los plazos de este Reglamento.

2. El no hacerlo se reputaré como falta grave de servicio.

3. Las actuaciones que se realicen fuera del plazo serdn validas para
todo efecto legal, salvo disposicion en contrario de la ley.

SECCION VI
Prejudicialidad

Articulo 24.—Prejudicialidad. En caso que el hecho susceptible
de generar responsabilidad del servidor publico exija, para su valida
determinacion, pronunciamiento de los Tribunales de la Republica, el
procedimiento administrativo estard en suspenso, asi como la prescripcion
de las responsabilidades administrativas o civiles, hasta tanto se encuentre
en firme el fallo que se hubiere dictado en sede judicial, caso en que se
reanudara resolviéndose lo que corresponda en la sede administrativa.

Los hechos declarados probados por resoluciones judiciales penales
firmes vinculardn al o6rgano decisor respecto de los procedimientos
sancionatorios.

SECCION VII
Medidas cautelares
Articulo 25.—Procedencia.

1. Recibida la relacién de hechos sefialada en el articulo cuarto de este
Reglamento y durante el desarrollo del procedimiento administrativo,
el 6rgano decisor, de oficio o a instancia de parte podra adoptar las
medidas cautelares que correspondan con el fin de prevenir situaciones
que puedan entorpecer o dificultar la busqueda de la verdad real,
el procedimiento administrativo o la funcién fiscalizadora de la
Contraloria General de la Repiblica, asi como lesionar o amenazar
los intereses de la Hacienda Publica o perjudicar la efectividad del
acto final.



La Gaceta N° 76 — Viernes 20 de abril del 2007 Pag 71

2. No se podran adoptar medidas cautelares que puedan causar perjuicio

de dificil o imposible reparacion a los interesados o que impliquen
violacion de derechos amparados por las leyes. Asimismo, deberan
ser licitas y juridicamente posibles, provisionales, fundamentadas,
modificables, accesorias, de naturaleza preventiva, de efectos
asegurativos y homogéneas.

Las medidas cautelares podran ser, entre otras, las siguientes:

a) Suspension temporal de servidores de las entidades sujetas
a fiscalizacién o su traslado a otro cargo, con goce de salario,
de conformidad con el articulo 67 de la Ley Orgénica de la
Contraloria General de la Republica.

b) Ordenes de hacer, no hacer o dar dirigidas a los sujetos pasivos
de conformidad con el articulo 12 de la Ley Organica de la
Contraloria General de ]a Republica.

¢) Anotacién del procedimiento administrativo al margen de un
asiento de inscripcion. El 6rgano decisor dirigird mandamiento
al Registro Pablico para que practique la anotacién respectiva. El
mandamiento contendra el nombre, los apellidos y el documento
de identificacién del servidor investigado, las citas de inscripeidn
de la finca o el derecho real de que se trate, asi como el bien
inmueble o derechos reales de estos inscritos en los registros
respectivos, segiin corresponda.

Practicada la anotacidn, a partir de la presentacion del mandamiento,
la transmision de la propiedad o la constitucién de cualquier derecho
real sobre la cosa se entenderd hecha sin perjuicio de la anotacién.
La vigencia de las anotaciones sera determinada de acuerdo con
el término de la prescripcidn de la responsabilidad civil objeto del
procedimiento administrativo.

Estas anotaciones no impiden la inscripcion de documentos
presentados con posterioridad. Transcurrido dicho término, quedan
canceladas sin necesidad de declaratoria ni de asiento.

Este tipo de anotaciones se considerard como un gravamen pendiente
en la propiedad. Cualquier adquirente de un bien anotado aceptard,
implicitamente, las resultas del procedimiento administrativo y el
registrador lo consignard asi en el asiento respectivo, al inscribir
titulos nuevos.

La anotacién surte efectos con respecto a terceros desde la fecha
de presentacion del mandamiento emitido por el 6rgano decisor en
el procedimiento de responsabilidad civil en materia de Hacienda
Publica.

Articulo 26.—Tramite.

. Cuando en la investigacion preliminar la unidad interna encargada de

la fiscalizacién haya adoptado medidas cautelares que en su criterio
deban mantenerse durante el desarrollo del procedimiento, asi lo
solicitard al drgano decisor, el cual valorara la peticién y procederd a
confirmarlas, modificarlas o cancelarlas en el acto de sustanciacién
del procedimiento. Caso contrario la medida cautelar se extinguira
con la remisién de la relacion de hechos al 6rgano decisor.

. Iniciado el procedimiento, el érgano decisor de oficio o a instancia de

parte, podra adoptar, sin previa audiencia, las medidas cautelares que
estime oportunas.

. Las medidas cautelares podran ser canceladas o modificadas durante

la tramitacion del procedimiento, de oficio o a instancia de parte, en
virtud de circunstancias sobrevenidas o que no pudieron ser tenidas
en cuenta en ¢l momento de su adopcién. En todo caso, se extinguiran
con la ejecucidn de la resolucién administrativa que ponga fin al
procedimiento correspondiente.

Articulo 27.—Recursos. Contra la resolucion que adopte una medida

cautelar caben los recursos ordinarios de revocatoria y apelacion, los cuales
no suspenderén su ejecucion.

1.

CAPITULO III

Procedimiento administrativo
de la Hacienda Pablica

SECCION
Inicio del procedimiento
Articulo 28 —Sustanciacion del procedimiento.

. Correspondera al 6rgano decisor ordenar el inicio del procedimiento,

para lo cual podréa designar un érgano director que se encargue de su
instruccion.

La motivacién de este acto podra consistir en la referencia a la
relacion de hechos elaborada por los 6rganos de fiscalizacion de la
Contraloria General de la Republica.

. La sustanciacion del procedimiento deber4 indicar el nombre de los

integrantes propietarios y suplentes del érgano decisor, asi como
de los asesores de éste y del organo director, en caso de que se
requieran.

Articulo 29.—Inicio del procedimiento.

El procedimiento administrativo iniciara con el dictado y notificacién
del acto de apertura, el cual contendra al menos lo siguiente:

a) Individualizacién de los presuntos responsables.

b) hechos investigados,

¢) consideraciones factico juridicas que sustentan la eventual
responsabilidad,

d) consecuencias en caso de determinarse la existencia de
responsabilidad administrativa,

e) pruebas de cargo,

f) convocatoria a la comparecencia,

g) prevenciones,

h) recursos que caben contra el acto de apertura y érganos encargados
de resolverlos,

1) nombre y firma de los integrantes del 6rgano director,

j) st se tratare de responsabilidades en el orden civil se indicara el
monto del dafio o perjuicio.

SECCION II
Alegatos y pruebas
Articulo 30.—Alegatos de las partes.

1. Las partes deberan presentar todos sus alegatos en la comparecencia.
Toda presentacién previa debera hacerse por escrito.

2. Las cuestiones de fondo serdn conocidas y resueltas por el érgano
decisor en el acto final.

3. Las cuestiones de procedimiento serdn resueltas por el drgano.
director durante la comparecencia, salvo que deban resolverse
inmediatamente a fin de no causar nulidad del procedimiento o por
economia procesal.

4. La nulidad de resoluciones debera presentarse con el recurso que
quepa contra éstas. Caso contrario se aplicaran las reglas indicadas
en los incisos anteriores.

S. El drgano director de oficio podrd sanear el procedimiento en
cualquier momento.

Articulo 31.—Pruebas.

1. Las partes deberdn ofrecer y presentar todas sus pruebas en la
comparecencia. Toda presentacién previa deberd hacerse por
escrito.

2. En caso de que la parte, por razones que no le sean imputables, se vea
impedida para traer la prueba al procedimiento administrativo, podra
solicitar al drgano director su diligenciamiento, previa acreditacion
de los motivos de su impedimento.

3. Dicha solicitud podré presentarse antes o durante la comparecencia.
En el primer supuesto, el drgano director conocerd la gestion
inmediatamente y de ser procedente, ordenard el tramite
correspondiente para hacer llegar la prueba al procedimiento, gestion
que no suspendera la realizacion de la comparecencia.

4. En caso de que la prueba no se haya podido incorporar en la
fecha sefialada para la comparecencia o la parte haya hecho la
solicitud durante esta iltima, el 6rgano director debera sefialar una
audiencia para su admisién y evacuacion, sin que se suspenda la
comparecencia.

5. De toda prueba que ingrese a los autos con posterioridad a la apertura
del procedimiento se dard audiencia a las partes por un plazo
razonable para que manifiesten lo que estimen pertinente.

6. La prueba que por culpa de la parte proponente no haya sido posible
recibir en la comparecencia se tendra por inevacuable sin necesidad
de resolucién que asi lo declare, sin perjuicio que de oficio o a
solicitud de parte se admita como prueba para mejor resolver, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 45 de este Reglamento.

Articulo 32 —Citacion de testigos.

1. La parte proponente podra solicitar al érgano director la emisién de
cédulas de citacién para los testigos ofrecidos. Dicha gestion debera
realizarse con al menos cinco dias de antelacién a la fecha de inicio
de la comparecencia.

2. La notificacién de la cédula de citacién se hard por medio de fa parte
interesada, que deberd devolverlas al érgano director debidamente
firmadas por los testigos, a mas tardar el dia de la comparecencia.

3. Sila parte no pudiera notificar la cédula de citacion por razones que no
le sean imputables, podra solicitar al érgano director, antes o durante
la comparecencia, su diligenciamiento por medio del notificador de
la Contraloria General de la Republica, para lo cual debera indicar
claramente la direccién exacta de la casa de habitacion o el lugar de
trabajo de la persona citada.

4. Si los testigos ofrecidos no concurrieren a la comparecencia, a
peticién de la parte proponente, el 6rgano director hard un nuevo
sefialamiento para los que no se hubieren presentado y los hara venir
por la fuerza publica de conformidad con el inciso 2) del articulo 249
de la Ley General de la Administracion Puablica. La peticion debera
hacerse en la comparecencia, siempre que se presente la cédula de
citacién debidamente notificada.

Articulo 33.—Evacuacién de prueba antes de la comparecencia.
Cuando las circunstancias asf lo requieran, las pruebas podran ser evacuadas
antes de la comparecencia. En todo caso, el 6rgano director informara la
hora y fecha de la diligencia a las partes con el fin de que puedan ejercer su
derecho de defensa.

Articulo 34.—Cese de la responsabilidad por pago. En los
supuestos de responsabilidad civil, una vez efectuado el traslado de
cargos y en cualquier etapa del procedimiento, éste se dejara sin efecto,
si la parte investigada demuestra que ha concurrido a pagar la suma o
importe correspondiente a los dafios y perjuicios establecidos en el acto de
apertura.
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SECCION III
Comparecencia
Articulo 35.—Sefialamiento de la comparecencia.

. El érgano director, en el acto de apertura, convocara a las partes a una

comparecencia, sefialando para tales efectos el lugar, dia y hora en
que se celebrara.

La citacion a la comparecencia deberd hacerse con al menos veinte
dias habiles de anticipacion. En caso de ser necesario trasladar la
fecha de la comparecencia, ésta se realizard dentro de un plazo
razonable.

. La comparecencia se realizara sin interrupcién durante las audiencias

consecutjvas que sean necesarias hasta su terminacion.
Articulo 36.—Suspension de la comparecencia. La comparecencia

solo se podra suspender:

a)
b)

c)

d)

Cuando deba resolverse alguna gestion que, por su naturaleza afecte €l
desarrollo de la comparecencia, no pueda decidirse inmediatamente;
cuando sea neccsario, a fin de practicar algin acto fuera del lugar
de la audiencia y no poder cumplirse en el intervalo entre una y otra
sesion;

si no comparecen testigos, peritos o intérpretes cuya intervencion sea
indispensable, salvo que pueda continuarse con la recepcion de otras
pruebas hasta que el ausente sea conducido por la fuerza piblica;

en caso de que alguna de las partes, sus representantes o abogados
estuvieren impedidos por justa causa, a menos que los dos tltimos
puedan ser reemplazados en ese mismo acto;

cuando alguna manifestaciéon o circunstancia inesperada produce
alteraciones sustanciales en el procedimiento, lo cual haga
indispensable una prueba extraordinaria.

para satisfacer el debido proceso, la averiguacion de la verdad real o
corregir actuaciones procedimentales defectuosas.

El 6rgano director decidira la suspension y anunciaré el dia y la hora

de la continuacion de la audiencia de ser posible en ese mismo acto, la cual
equivaldra como citacion para todos los efectos.

Articulo 37.—Facultades del organo director durante la

comparecencia. El organo director dirigird la audiencia, hard las
advertencias legales, recibira los juramentos y declaraciones, ejercerd el
poder de disciplina y moderaré la discusion, impidiendo intervenciones
impertinentes, injustificadamente prolongadas y rechazara las solicitudes
notoriamente improcedentes o dilatorias, respetando el derecho de defensa
de las partes.

Articulo 38.—Asistencia a la comparecencia.

Las partes o sus representantes, debidamente acreditados, deberan
comparecer a las audiencias a las que sean convocados.

La ausencia no justificada de cualquiera de las partes o de sus
representantes, debidamente acreditados, no impedira la celebracién
de la audiencia.

En caso de que cualquiera de las partes o sus representantes
comparezca en forma tardia a la audiencia, la tomara en el estado en
que se encuentre, sin que se retrotraigan las etapas ya cumplidas.
Las partes o sus representantes podran presentar ante el organo
director la justificacidn para no asistir a la comparecencia antes o
durante su celebracion.

El érgano director valorard los motivos de la ausencia y de existir
justa causa, tomara las acciones que correspondan a fin de garantizar
el debido proceso.

. En casos excepcionales, las partes o sus representantes podran

presentar la justificaciéon de la ausencia con posterioridad a la
celebracion de la comparecencia, para lo cual deberan acreditar
ademas de los motivos que impidieron su asistencia, las razones
por las que se presenta la justificaciéon después de finalizada la
comparecencia, todo lo cual serd valorado por el organo director, de
conformidad con lo indicado en el inciso anterior.

Si por razones justificadas el representante de la parte no puede
comparecer al primer sefialamiento para celebrar [a comparecencia, se
podra diferir por una sola vez. La ausencia justificada del representante
en el segundo sefialamiento no suspendera la comparecencia, por lo
que, de ser necesario, la parte podrd nombrar otro para que asista a la
audiencia.

Articulo 39.—Derechos y deberes de las partes durante la

comparecencia.

L.

La parte tendré el derecho y la carga en la comparecencia de:

a) Ofrecer su prueba;

b) Obtener su admisién y tramite cuando sea pertinente y relevante,
conforme a lo dispuesto en los articulos 31 y 32 de este
Reglamento;

¢) Pedir confesion a la contraparte o testimonio a la Administracion,
preguntar y repreguntar a testigos y peritos, suyos o de la
contraparte;

d) Aclarar, ampliar o reformar su peticioén o defensa inicial;

e) Proponer alternativas y sus pruebas; y

f) Formular conclusiones de hecho y de derecho en cuanto a la
prueba y resultados de la comparecencia.

Lo anterior debera hacerse verbalmente y bajo la sanciéon de caducidad
del derecho para hacerlo si se omite en la comparecencia.

Los alegatos podran presentarse por escrito después de la
comparecencia tnicamente cuando no hubiere sido posible hacerlo
en la comparecencia. El derecho de defensa debera ser ejercido por
el administrado en forma razonable.
Si intervinieren varios abogados de una misma parte, podran hacer
sus exposiciones verbales solo dos de ellos.

2. La parte tendrd el deber en la comparecencia de:

a) Permanecer con actitud respetuosa y en silencio, mientras no
estén autorizados para exponer o responder a las preguntas que se
les formulen.

b) No podrén llevar armas u otros objetos aptos para incomodar u
ofender, ni adoptar un comportamiento intimidatorio, provocativo,
ni producir disturbios.

Articulo 40.—Trdmite de la comparecencia.

1. El érgano director se constituira en el lugar, dia y hora fijados para
realizar la comparecencia.

2. El presidente del 6rgano director verificara la presencia de las partes
y sus representantes, y cuando asi corresponda, la de los asesores,
coadyuvantes, testigos o peritos. Después de ello, declararé abierta la
comparecencia.

3. La comparecencia se realizara cumpliendo al menos las siguientes
etapas:

a) Identificacién del caso con el nimero de expediente y las partes
del procedimiento.

b) Identificacién de los miembros del 6rgano director.

¢) Identificacién de las personas que asisten a la comparecencia y la
calidad que ostentan en el procedimiento.

d) Indicacion a las partes de los derechos y deberes que tienen en la
comparecencia.

¢) Presentacion y resolucion de los alegatos relacionados c&l
tramite del procedimiento.

f) Ofrecimiento, admisién y evacuacion de la prueba.

g) Alegatos de las partes.

h) Conclusiones.

4. En casos de excepcional complejidad, de oficio o a solicitud de
parte, el organo director podra continuar con la recepcion de las
conclusiones en una audiencia sefialada al efecto que se realizard en
un término que no podrd exceder de quince dias habiles.

Articulo 41.—Dictado y notificacién de las resoluciones durante
la comparecencia. Durante las audiencias, las resoluciones se dictaran
verbalmente y quedaran notificadas a todas las partes con su dictado, aun
cuando no estuvieren presentes en la comparecencia.

Articulo 42.—Acta de la comparecencia.

1. Las comparecencias, en lo posible, seran grabadas, caso contrario se
levantara un acta en el momento de la audiencia, la cual se leera a las
partes, quienes la suscribiran en ese momento.

2. Finalizada la comparecencia, el érgano director podra disponer su
transcripeidn. El acta respectiva sera levantada posteriormente con
la sola firma de los integrantes del organo director, pero en todo
caso deberd serlo antes de la decision final. Sobre el acta se otorgara
audiencia por tres dias habiles contados a partir del dia siguiente a la
notificacién del traslado, para que manifiesten lo que a bien tengan
en relacién con la grabacmn de la comparecencia.

3. En caso de que la comparecencia no se transcriba, el 6rgano dir
levantara un acta sucinta que suscribiran las partes y les entregara
una copia de la grabacion, sobre la cual otorgard audiencia por tres
dias habiles contados a partir del dia siguiente de la entrega, para que
manifiesten lo que a bien tengan en relacion con la grabacién de la
comparecencia.

En este supuesto, el acta de la comparecencia contendra, al menos, lo
siguiente:

a) Lugary fecha de la comparecencia, con la indicacién de inicio y
finalizacidn, asi como de las suspensiones y reanundaciones.

b) Nombre completo de los integrantes del 6rgano director.

¢) Datos de las partes, sus abogados y representantes.

d) Breve resumen del desarrollo de la comparecencia, con
indicacion, cuando participen en ésta, del nombre de los peritos,
testigos, testigos peritos o intérpretes, asi como la referencia
de los documentos leidos y de los otros elementos probatorios
reproducidos, con mencién de las conclusiones de las partes.

e) Las solicitudes y decisiones producidas en el curso de la audiencia
y las objeciones de las partes.

f) La observancia de las formalidades esenciales.

g) Las otras menciones prescritas por ley que el 6rgano director
ordene hacer, las que soliciten las partes, cuando les interesa dejar
constancia inmediata de algin acontecimiento o del contenido de
algun elemento esencial de la prueba y las revocatorias o protestas
de recurrir.

h) Firma de las partes o de sus representantes y de los integrantes del
organo director. En caso de renunencia de los primeros el érgano
director dejara constancia de ello.

Articulo 43.—Prueba después de la comparecencia. Después
de celebrada la comparencia oral y privada y antes de emitir el informe
de actuaciones, el érgano director podra recabar la prueba que considere
necesaria para la busqueda de la verdad real de los hechos, sin necesidad de
autorizacion del érgano decisor.
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Cuando esa prueba sea de caracter documental, se otorgara audiencia

escrita a las partes por tres dias para que aleguen cuanto estimen conveniente
acerca de su alcance e importancia.

En caso de que sea necesario evacuar otro tipo de prueba, se convocard

a las partes para que ejerzan su derecho de defensa.

SECCION IV
Informe de actuaciones
Articulo 44 —Informe de actuaciones y traslado del expediente

a] 6rgano decisor.

L.

[F8]

Finalizada la instruccion del procedimiento, el 6rgano director rendira
un informe sobre las actuaciones e incidencias del procedimiento.

. Dicho informe sera incorporado al expediente administrativo a fin

de que el organo decisor lo conozca cuando le sea trasladado el
expediente para el dictado del acto final.

El informe de actuaciones no sera notificado a las partes, las cuales
podrén consultarlo en el expediente administrativo cuando asf Jo
requieran.

Rendido el informe de actuaciones, el organo director trasladara
inmediatamente el expediente admimistrativo al drgano decisor para
el dictado del acto final.

SECCION V
Prueba para mejor resolver y el acto final
Articulo 45.—Prueba para mejor resolver.

. El 6rgano decisor podré requerir prueba para mejor resolver en aras

de la busqueda de la verdad real.

Cuando esa prueba sea de caracter documental, se otorgara audiencia
escrita a las partes por tres dias para que aleguen cuanto estimen
conveniente acerca de su alcance e importancia.

En caso de que sea necesario evacuar otro tipo de prueba, se convocara
a las partes para que ejerzan su derecho de defensa.

Articulo 46.—Acto final.

. Cumplida la etapa de instruccion, el procedimiento quedara listo para

dictar el acto final.

En ningun caso la omision de las partes en ejercer su derecho de
defensa o de apersonarse al procedimiento, se entenderd como
aceptacion de los hechos y cargos imputados. La confesion tendréd
el caracter de medio de defensa y, por si sola, no bastara para que se
declare responsable a quien la hace, pues debera contarse con otros
elementos de prueba para ello.

El acto final debera dictarse por el érgano decisor dentro de los
veinte dias habiles siguientes al traslado del expediente por parte del
4rgano director, salvo que en aras de buscar la verdad real se requiera
prueba para mejor resolver. Atendiendo las circunstancias del caso,
dicho plazo podra prorrogarse, previa autorizacién de la Contralora
General de la Republica.

Dentro de ese plazo podrd notificarse a las partes Unicamente la
parte dispositiva de la resolucion que se dicte, pero dentro del quinto
dia habil siguiente debera notificarse el texto integro. Serd a partir
de este ultimo momento en que comenzaran a correr los plazos de
impugnacion.

. Los autos podran ser devueltos al érgano director para subsanar

cualquier defecto procesal que pudiere originar nulidad absoluta,
indefensién a las partes o quebranto del principio de verdad real por
una inadecuada instruccién. En este supuesto el plazo para dictar el
acto final se interrumpira con la devolucién del expediente al 6rgano
director e iniciara nuevamente a partir del dia siguiente al traslado
del expediente al organo decisor, una vez subsanada la instruccion
del procedimiento.

CAPITULO IV
Procedimiento administrativo abreviado
Articulo 47 —Inicio del procedimiento. El procedimiento

administrativo iniciard con el dictado y notificacion del acto de apertura
por parte del 6rgano decisor. El acto de apertura contendra, al menos, lo
siguiente:

a) individualizacion de los presuntos responsables,
b) hechos investigados,
¢) consideraciones factico juridicas que sustentan la eventual

responsabilidad,

d) consecuenciasencasodedeterminarse laexistenciaderesponsabilidad

administrativa,

¢€) pruebas de cargo,
f) audiencia para presentar los alegatos de defensa y la prueba de

descargo,

g) prevenciones,
h) nombre y firma de los integrantes del érgano decisor.

Articulo 48.—Alegatos. Las partes deberdn presentar por escrito

todos sus alegatos dentro del plazo de ocho dias habiles contados a partir
del dia siguiente a la notificacion del acto de apertura del procedimiento.

1.

Articulo 49.—Pruebas.

Las partes deberan ofrecer y presentar todas sus pruebas dentro del
plazo indicado en el articulo anterior, salvo que le sea imposible
obtenerlas por razones que no le sean imputables. En este supuesto,
la parte podra solicitar al o6rgano decisor que haga llegar al
procedimiento la prueba, previa acreditaciéon de las razones que
motivan ese impedimento.

. Dicha solicitud debera presentarse dentro del plazo indicado en el

articuloanterior. El érgano decisor conoceré la gestion inmediatamente
y de ser procedente, ordenaré el trdmite correspondiente para hacer
llegar la prueba al procedimiento.

. En caso de que la prueba se haga llegar al procedimiento con

posterioridad al plazo antes indicado, el organo decisor deberd dar
audiencia a las partes por tres dias para que manifiesten lo que a bien
tengan en relacidn con dicha prueba.

. En caso de que se deba evacuar prueba testimonial, pericial o

cualquier otra que por su naturaleza asi lo requiera, el érgano decisor
sefialard el lugar, fecha y hora en que se realizara dicha diligencia,
la cual debera notificarse a las partes para que ejerzan su derecho de
defensa.

. La prueba que por culpa de la parte proponente no haya sido posible

recibir se tendra por inevacuable sin necesidad de resolucién que asi
lo declare, sin perjuicio que de oficio o a solicitud de parte se admita
como prueba para mejor resolver, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 51 de este Reglamento.

Articulo 50.—Citacion de testigos.

. La parte proponente podra solicitar al érgano decisor la emision de

cédulas de citacion para los testigos ofrecidos. Dicha gestion debera
realizarse con al menos cinco dias de antelacion a la fecha sefialada
para evacuar la prueba.

. La notificacion de la cédula de citacion se hard por medio de la parte

interesada, que deberd devolverlas al 6rgano decisor debidamente
firmadas por los testigos, a mas tardar el dia seflalado para evacuar la
prueba.

. Si la parte no pudiera notificar la cédula de citacion por razones que

no le sean imputables. podra solicitar al érgano decisor, antes o en
la fecha sefialada para evacuar la prueba, su diligenciamiento por
medio del notificador de la Contraloria General de la Republica, para
lo cual debera indicar claramente la direccion exacta de la casa de
habitacion o el lugar de trabajo de la persona citada.

. Si los testigos ofrecidos no concurrieren el dia sefialado, a peticion

de la parte proponente, ¢l drgano decisor hara un nuevo seflalamiento
para los que no se hubieren presentado y los hara venir por la fuerza
publica de conformidad con el inciso 2) del articulo 249 de la Ley
General de la Administracién Publica. La peticién debera hacerse
el dia sefialado para evacuar la prueba, siempre que se presente la
cédula de citacion debidamente notificada.

Articulo 51 —Prueba para mejor resolver.

. El drgano decisor podré requerir prueba para mejor resolver en aras

de la bisqueda de la verdad real.

. Cuando esa prueba sea de cardcter documental, se otorgara audiencia

escrita a las partes por tres dias para que aleguen cuanto estimen
conveniente acerca de su alcance e importancia.

. Encasode que sea necesario evacuar otro tipo de prueba, se convocara

a las partes para que ejerzan su derecho de defensa.
Articulo 52.—Acto final.

. Finalizada la instruccién, el procedimiento quedara listo para dictar

el acto final, lo cual debera hacerse dentro de los diez dias habiles
siguientes, salvo que en aras de buscar la verdad real se requicra
prueba para mejor resolver. Atendiendo las circunstancias del caso,
dicho plazo podra prorrogarse, previa autorizacién de la Contralora
General de la Republica.

. Dentro de ese plazo podra notificarse a las partes unicamente la

parte dispositiva de la resolucién que se dicte, pero dentro del quinto
dia habil siguiente debera notificarse el texto integro. Sera a partir
de este Gltimo momento en que comenzaran a correr los plazos de
impugnacion.

. En ningln caso la omisién de las partes en ejercer su derecho de

defensa o de apersonarse al proceso, se entendera como aceptacion
de los hechos y cargos imputados. La confesion tendrd el caracter
de medio de defensa y, por si sola, no bastard para que se declare
responsable a quien la hace, pues debera contarse con otros elementos
de prueba para ello.

. Los autos podran ser devueltos a la fase de instruccion para subsanar

cualquier defecto procesal que pudiere originar nulidad absoluta,
indefension a las partes o quebranto del principio de verdad real por
una inadecuada instruccion. En este supuesto el plazo para dictar el
acto final se interrumpira con la decision de devolver el expediente
a la fase de instruccion e iniciard nuevamente una vez subsanada la
instruccion del procedimiento.

Articulo 53.—Normativa supletoria. Las disposiciones del

procedimiento administrativo de la Hacienda Publica se aplicaran
supletoriamente al procedimiento administrativo abreviado, en la medida
que sedn compatibles con la naturaleza de este Gltimo.

CAPITULO V
De los recursos
Articulo 54 —Recursos ordinarios.

. En el procedimiento administrativo de la Hacienda Publica cabran

los recursos ordinarios inicamente contra el acto que lo inicie, contra
el que deniega la comparecencia oral o cualquier prueba y contra el
acto final.
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2. En el procedimiento administrativo abreviado cabran los recursos
ordinarios Unicamente contra el acto final.

3. El recurso de revocatoria sera conocido por el érgano que dictd el
acto y el de apelacion por su superior inmediato.

4. El plazo para la interposicion de los recursos ordinarios serd de
veinticuatro horas, salvo contra el acto final que serd de tres dias
habiles. Dichos plazos comenzardn a contarse a partir del dia
siguiente de la notificacién de su texto integro o de la que resuelva
las adiciones o aclaraciones solicitadas por las partes.

5. Si la revocatoria fuere rechazada, el érgano inferior trasladard el
expediente administrativo al superior para que conozca el recurso de
apelacién.

6. En los casos en que no quepa recurso contra el acto, el inferior podra
rechazar de plano la gestién sin necesidad de elevarlo al superior.

Articulo 55.—Agotamiento de la via administrativa. En todos
los casos el agotamiento de la via administrativa lo dictara la Contralora
General de la Republica.

Para tales efectos, no serd necesario informe de otras unidades
internas para dar por agotada la via administrativa.

CAPITULO VI
Ejecucién del acto final
SECCION
Responsabilidad disciplinaria
Articulo 56.—Recomendacién vinculante de la sancion.

1. Firme el acto final, el érgano decisor en el plazo de cinco dias habiles
debera comunicarlo a la autoridad competente del sujeto pasivo para
que se aplique la respectiva sancion.

2. En dicha comunicacién se deberd indicar el plazo dentro del cual
debera darle cumplimiento a la resolucion, salvo que, dentro del
término de ocho dias habiles contados a partir de la comunicacion
del acto, el jerarca de la entidad u érgano requerido, interponga una
gestion de revision, debidamente fundamentada y motivada, en cuyo
caso se procedera de acuerdo con lo que se resuelva para la misma.

3. La sancién disciplinaria debera ser consignada en el Registro de
Sanciones regulado en el capitulo VII de este Reglamento.

Articulo 57.—Incumplimiento de la recomendacién de sancion.
En caso de que el organo competente del sujeto pasivo incumpla con la
recomendacion, el organo decisor deberd proceder de conformidad con
los articulos 69 y 70 de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Reptblica, a fin de determinar la eventual responsabilidad disciplinaria
del funcionario infractor por dicho incumplimiento, sin perjuicio de la
responsabilidad penal que quepa por el delito de desobediencia dispuesto
en el articulo 68 de esa Ley.

Articulo 58.—Recomendaciéon no vinculante de la sancién.
Firme el acto final y en caso de que la recomendacién de la sancidén no
sea vinculante, el drgano decisor en el plazo de cinco dias habiles debera
comunicar lo resuelto a la autoridad competente del sujeto pasivo, quien
decidira si acoge o no la recomendacion, de conformidad con el mérito de
los autos, lo cual debera ser comunicado a esta Contraloria General en el
plazo de quince dias habiles.

SECCION 11
Responsabilidad civil
Articulo 59.—Cobro de la indemnizacion.

1. Firme el acto final que determine la existencia de un dafio o perjuicio

imputable a la persona investigada, el 6rgano decisor en el plazo de

cinco dias debera ordenar a la autoridad competente del sujeto pasivo

iniciar las acciones de cobro dentro del plazo que se disponga en la

comunicacion del acto final.

La certificacion de la resolucion sera titulo ejecutivo.

. La declaratoria de responsabilidad civil deberd ser consignada
en el Registro de Sanciones regulado en el Capitulo VII de este
Reglamento.

w o

Articulo 60.—Incumplimiento de la orden. En caso de que el
6rgano competente del sujeto pasivo incumpla con la orden, el érgano
decisor deberé proceder de conformidad con los articulos 69 y 70 de la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica, a fin de determinar la
eventual responsabilidad disciplinaria del funcionario infractor por dicho
incumplimiento.

Articulo 61.—Cobro por parte de la Contraloria General de
la Repiblica. La Contraloria General de la Republica podra gestionar
directamente las acciones de cobro en contra del sujeto declarado civilmente
responsable.

SECCION 11t

Prohibicion de ingreso o de reingreso
a cargos de la Hacienda Publica

Articulo 62.—Comunicacién de la prohibicion.

1. Firme el acto final en el que se declare la prohibicién de ingreso
o reingreso a cargos de la Hacienda Publica, el érgano decisor
comunicara esa disposicion mediante publicacion en el Diario Oficial
La Gaceta por tres dias consecutivos.

2. La comunicacién debera indicar el periodo de vigencia de la
prohibicién de ingreso o de reingreso a cargos de la Hacienda
Publica.

3. La prohibicion debera ser consignada en el Registro de Sanciones
regulado en el capitulo VII de este Reglamento.

CAPITULO VII
Registro de sanciones

Articulo 63.—Registro de sanciones. La Contraloria General de
la Republica contard con un registro de sanciones donde se consigne la
responsabilidad administrativa o civil por infraccién al ordenamiento de
control y fiscalizacién superiores de la Hacienda Publica.

Articulo 64.—Consulta del registro de sanciones. Los sujetos
pasivos de fiscalizacién de la Contraloria General de la Reptblica, de previo
al nombramiento para ejercer un cargo de la Hacienda Publica, deberan
consultar el Registro de Sanciones a fin de valorar la idoneidad de la persona
o la existencia de una prohibicién de ingreso o reingreso a dicho cargo.

CAPITULO VII
Disposiciones finales

Articulo 65.—Normativa supletoria. En ausencia de disposicion
expresa de su texto, se aplicaran supletoriamente, la Ley General de la
Administracién Publica, la Ley Reguladora de la Jurisdiccién Contencioso
Administrativa, las demas normas, escritas y no escritas, con rango legal
o reglamentario, del ordenamiento administrativo y, en ltimo término, el
Caddigo Procesal Civil, la Ley Orgénica del Poder Judicial y el resto del
Derecho comun.

Articulo 66.—La Contraloria General de la Repiiblica reglamentara
el Registro de Sanciones en un plazo de seis meses contados a partir de la
publicacion del presente Reglamento.

Articulo 67.—Rige a partir de su publicacidn.

Transitorios

I.—Los procedimientos administrativos que se encuentren en b
finalizaran con la normativa con la que se iniciaron.

I1.—Una vez que entre en vigencia el Codigo Procesal Contencioso
Administrativo se aplicara supletoriamente de conformidad con el articulo
65 de este Reglamento.

III.—El Registro de Sanciones se aplicard hasta que se emita la
normativa indicada en el articulo 66 de este Reglamento.

Publiquese.

Rocio Aguilar Montoya, Contralora General de la Republica.—1
vez.—(Solicitud N° 40211).—C-396400.—(30642).

MUNICIPALIDADES

MUNICIPALIDAD DE CURRIDABAT

MODIFICACION AL REGLAMENTO
DE ORDEN, DIRECCION Y DEBATES

Por acuerdo de la sesién ordinaria N° 28-2006, del 7 de noviembre
de 2006, se modifico el articulo 15 del Reglamento de Orden, Direccion y
Debates, del Concejo de Curridabat, para que en adelante se lea asi:

Articulo 15.—Las sesiones ordinarias del Concejo se desarrollaran
conforme al siguiente orden del dia: (Asi modificado en sesi6n ordinaria
N°28-2006, del 7 de noviembre de 2006).

- Capitulo 1°—Revision y aprobacién del acta anterior.
- Capitulo 2°—Asuntos urgentes de la presidencia.

- Capitulo 3°—Informes.

- Capitulo 4°—Correspondencia y traslados.

- Capitulo 5°—Asuntos varios.

- Capitulo 6°—Mociones.

-Capitulo 7°—Asuntos del alcalde.

Curridabat, 11 de abril del 2007.—Allan P. SevillaMora, Secretario.—
1 vez—N° 15669.—(30733).

REMATES

BANCO NACIONAL DE COSTA RICA

A las doce horas del dieciséis de mayo del dos mil siete, en segundo
remate y con las bases rebajadas en un diez por ciento y en la puerta principal
del Almacén General de Depositos del Banco Nacional de Costa Rica, en
la ciudad de San José, Calle Blancos, al mejor postor remataré libre de
gravamenes prendarios los siguientes bienes: Primero: 10 rollos papel blanco
737 mm 75 gramos, 5 cajas, contienen 40 planchas P/ litografia extrema,
586X889X30, 3 cajas, contienen 500 planchas aluminio P/ litografia
1/16X35X12. Base del remate: siete millones trescientos cuarenta y nueve
mil seiscientos noventa y cuatro colones con cincuenta y siete céntimos.
Incluye gastos por servicios, impuestos de ventas, intereses y honorarios
de abogado. Segundo: 18 rollos. Papel blanco de 38 gr. de 27 de 68.6;
Base del remate: cuatro millones seiscientos cuarenta mil ciento ochenta
colones con noventa céntimos, incluye gastos por servicios, impuestos de
ventas, intereses y honorarios de abogado. Tercero; nueve bobinas de papel
periédico Bio Bio 36 GM de 27 base del remate: Dos millones ciento
dieciocho mil novecientos cincuenta y nueve colones con cuarenta y ocho
céntimos, que incluye gastos por servicios, impuestos de ventas. intereses
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