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LICITACION PUBLICA N° PU 2005-029 (Aviso N° 2)
Cinta quirirgica adhesiva esparadrapo

A todos los oferentes interesados en participar en esta licitacion, se
les informa la siguiente aclaracion al aviso N° 1, publicado en La Gaceta
N° 214, de fecha 7/11/2005.

Debe leerse correctamente:

Entregas: 3 entregas iguales. La primera entrega: debera realizarse
a 30 dias naturales maximo. La segunda entrega: 120 dias después de la
primera. La tercera entrega: 120 dias después de la segunda, segin fechas
pactadas en el contrato.

Demas especificaciones del cartel se mantienen invariables.

San José, 8 de noviembre del 2005.——Subarea de Carteles .- -Cecilia
Badilla Espinoza, Supervisora.—1 vez.—C-5245—(93807).

LICITACION PUBLICA N° 027-2005 (Aviso N° 5)

Sistema Central Aire Acondicionado Agua Helada
Hospital Tony Facio

A los oferentes interesados en participar en este concurso, se les
aclara que el punto N° 5.4 de las “Condiciones Contractuales Especificas”
del cartel, deja sin efecto lo sefialado en el punto N° 6.1 de las Condiciones
Generales.

El resto del cartel permanece invariable.

San José, 8 de noviembre del 2005.—Subdrea de Carteles.—Jic.
Vilma Arias Marchena, Coordinadora.—1 vez.—C-4295.—(93830).

'REGLAMENTOS |

COMISION NACIONAL DE PRESTAMOS PARA LA EDUCACION

DEPARTAMENTO DE CREDITO

Aprobado por el Consejo Directivo de CONAPE en sesion N° 44-11-
05, articulo 8°, del 1° de noviembre del 2005, doc. N° 141-44.

REGLAMENTO DE CREDITO
CAPITULO I
Disposiciones generales

Articulo 1°—La Comisién Nacional de Préstamos para Educacién,
en adelante CONAPE, tramita y concede préstamos a estudiantes, en
adelante solicitantes o prestatarios seglin corresponda, de acuerdo con lo
dispuesto en la Ley N°® 6041 del 18 de enero de 1977 y sus reformas, en el
Reglamento de Crédito, asi como en todas aquellas disposiciones legales,
normas y acuerdos que le sean aplicables.

Articulo 2>—CONAPE concede préstamos a estudiantes en el pais o
en el exterior en los siguientes niveles de estudios y lineas de crédito:

a) Programas en Costa Rica

1. Acciones formativas del INA.
2. Carreras técnicas universitarias y parauniversitarias
3. Cursos cortos a nivel universitario y parauniversitario.

b) Pregrados en Costa Rica y en el Exterior

1. Diplomados universitarios y parauniversitarios
2. Profesorados

¢) Grados en Costa Rica y en el Exterior

1. Bachilleratos

2. Licenciaturas

3. Cursos cortos que requieran el grado universitario de bachillerato
o licenciatura.

d) Posgrados en Costa Rica y en el Exterior

1. Maestrias

2. Doctorados

3. Especialidades

4. Cursos cortos de posgrado.

Articulo 3°—El tramite del préstamo es ejecutado por el Departamento
de Crédito mediante los siguientes procesos crediticios:

a) Promover y divulgar el servicio de-crédito educativo.

b) Informar, orientar y entregar la formula y requisitos de la solicitud
de préstamo.

¢) Instruir, analizar, dictaminar y revisar la solicitud de préstamo

d) Recomendar la aprobacién o denegacién de la solicitud de préstamo
ante el Comité de Crédito, para que la Secretaria Ejecutiva eleve la
recomendacion del Comité de Crédito a conocimiento y resolucion
del Consejo Directivo.

e) Formalizar el contrato de crédito para estudios.

f) Controlar y dar seguimiento académico a los prestatarios.

g) Ejecutar los desembolsos financieros a prestatarios.

h) Controlar y dar seguimiento a los desembolsos no tramitados por los
prestatarios.

i) Controlar el vencimiento del periodo de estudios de las operaciones
crediticias.

j) Analizar y dictaminar las situaciones especiales de las operaciones
en el periodo de ejecucion.

k) Trasladar los préstamos a la fase de recuperacidn.

Articulo 4°—E]l Secretario Ejecutivo convoca a un Comité de Crédito
en calidad de érgano institucional asesor. Dicho Comité lo conforma, el
Secretario Ejecutivo quién lo preside, y los Jefes de los Departamentos de
Crédito y Financiero.

Las funciones del Comité de Crédito son: analizar, revisar y
recomendar la aprobacion o denegacion de las solicitudes de préstamos.

Corresponde al Secretario Ejecutivo presentar a consideracion del
Consejo Directivo las solicitudes de préstamo para su resolucion final.

Articulo 5°—E] estudiante deberé presentar la solicitud de préstamo
con la debida anticipacién, que le permita a la Seccion de Gestion y
Andlisis de Crédito de CONAPE, analizar y dictaminar las condiciones de
elegibilidad.

Articulo 6°—La solicitud de préstamo debe estar firmada por el
solicitante o por su representante legal y ser presentada junto con todos los
demaés documentos que se requieran para su tramite.

Si el solicitante es menor de edad, la solicitud debera ser firmada npr
el menor y por el padre o la madre o el respectivo tutor legal. 3

Articulo 7°—El solicitante debe realizar estudios en entidaa€s
universitarias, parauniversitarias o técnicas, autorizadas por los organismos
competentes en Costa Rica o en el exterior.

Articulo 8—La entrega y recepcién de la féormula “Solicitud de
préstamo”, no obliga a CONAPE a la aprobacién del préstamo. CONAPE
mantendré los requisitos y condiciones crediticias, con una vigencia de 30
dias calendario, después de la fecha de entrega de la férmula de solicitud.

Articulo 9°—Los topes de los préstamos por niveles de estudio, la
asignacion de recursos, tasas de interés, plazos de recuperacion, comisiones
y ofras regulaciones crediticias, son establecidos por el Consejo Directivo.

Articulo 10.—Los factores que intervienen en la calificaciéon de
la solicitud de préstamo, su peso porcentual, el puntaje de cada factor y
la condicién de elegibilidad, (Anexo 1) son establecidos por el Consejo
Directivo de CONAPE.

Los factores actuales son:

a) El rendimiento académico (Anexo 2)
b) El ingreso liquido familiar mensual (Anexo 3)
c) Desarrollo social de la zona de procedencia (Anexo 4)

Estos factores aplican unicamente para la solicitud de préstamo de
pregrado y grado.

Articulo 11.—F] rendimiento académico del solicitante es calificado
por CONAPE en una escala de 0 a 100 o su equivalente. Es indispen{é;
que el solicitante cumpla con los requisitos de admisién del centro—de
estudios.

Articulo 12.—Los trdmites crediticios del solicitante en el proceso de
gestion y analisis del crédito o del prestatario en el proceso de desembolsos
y control de crédito, deberd ser gestionado preferentemente en forma
personal, por medio de un apoderado legal, o cuando asi proceda, por medio
de un tercero con autorizacién expresa del solicitante o prestatario.

Articulo 13.—El solicitante debe demostrar a CONAPE que cumple
con los requisitos y condiciones que la Ley N° 6041 establece y ademas:

a) Promedio académico igual o superior al minimo de aprobacion.
b) No estar en capacidad de sufragar total o parcialmente los gastos de
estudio. .
CAPITULO I

Requisitos para el solicitante

Articulo 14.-—Los requisitos para tramitar un préstamo y los
documentos por aportar los establece el Consejo Directivo y son los
siguientes:

1) Para cursos, programas, carreras técnicas, pregrados y grados en
Costa Rica:

a. Férmula de solicitud de préstamo con los datos requeridos.

b. Fotocopia de la cédula de identidad del solicitante. Si es menor
de edad: certificacién del asiento de nacimiento o cédula de
identidad del menor.

c. Constancia de ingresos extendida por el patrono del solicitante
y de su cényuge si es casado, o de sus padres o encargados si
depende de ellos. En presencia de ingresos por ejercicio libre de
la profesién o ingresos por actividades propias, deberd aportar
documentos fehacientes de esos ingresos a juicio de CONAPE.

d. Documento fehaciente de calificaciones (de conformidad con lo
que establece el Anexo 2):
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Si va a iniciar la carrera: del ultimo afo de secundaria.

. Si cursa estudios superiores: de las asignaturas aprobadas y del
altimo afio de secundaria, si las primeras no fueren suficientes
para obtener un promedio académico representativo.

N —

Constancia del centro de estudios de que esté matriculado o
aceptado en la carrera.

Fotocopia y original del titulo de educacion diversificada u otros
titulos obtenidos de pregrados y grados.

Programa oficial de estudios.

Cronograma de estudios.

Documentos de la garantia.

- Nimero de la cuenta bancaria en la cual realizaran los respectivos

desembolsos.

Para financiamiento de trabajos finales de graduacion: carta
oficial de la entidad educativa que indique la aprobacién del
tema; el presupuesto con los principales gastos y las fechas de
inicio y conclusion.

Para exdmenes finales de graduacién: proforma extendida por la
entidad educativa, que indique el nimero de examenes y el costo
respectivo.

Cualquiera otra informacién o atestado que CONAPE estime
imprescindible dentro de las politicas establecidas.

2) Para posgrados en Costa Rica

a.
b.

Formula de solicitud de préstamo con los datos requeridos.
Fotocopia de la cédula de identidad del solicitante. Si es menor
de edad: certificacion del asiento de nacimiento o cédula de
identidad del menor.

Constancia de ingresos extendida por el patrono del solicitante
y de su cényuge si es casado, o de sus padres o encargados si
depende de ellos. En presencia de ingresos por ejercicio libre de
la profesién o ingresos por actividades propias, deberad aportar
documentos fehacientes de esos ingresos a juicio de CONAPE.
Fotocopia y original de titulos de grado.

Carta de admisién al posgrado extendida por la entidad
educativa.

Programa oficial de estudios.

Cronograma de estudios.

Documento oficial de la entidad educativa que indique los costos
detallados del programa.

Constancia de fa entidad educativa que indique o no que es
beneficiario de una beca.

Constancia o declaraciones de otros aportes, auxilios y servicios
complementarios que disfrute o vaya a disfrutar el solicitante,
durante el periodo de estudios.

Documentos de la garantia.

Nimero de la cuenta bancaria en la cual realizaran los respectivos
desembolsos

. Para financiamiento de tesis: carta oficial de la entidad educativa

que indique la aprobacién del tema; el presupuesto con los
principales gastos y las fechas de inicio y conclusion.

Para examenes finales de graduacién: proforma extendida por la
entidad educativa, que indique el nimero de exdmenes y el costo
respectivo.

Cualquiera otra informacién o atestado que CONAPE estime
imprescindible dentro de las politicas establecidas.

3) Pregrados, grados y posgrados en el exterior

a.
b.

Férmula de solicitud de préstamo con los datos requeridos.
Fotocopia de la cédula de identidad del solicitante. Si es menor
de edad: certificacion del asiento de nacimiento o cédula de
identidad del menor.

Constancia de ingresos extendida por el patrono del solicitante
y de su cényuge si es casado, o de sus padres o encargados si
depende de ellos. En presencia de ingresos por ejercicio libre de
la profesién o ingresos por actividades propias, debera aportar
documentos fehacientes de esos ingresos a juicio de CONAPE.
Fotocopia y original de titulos obtenidos de secundaria, de
pregrados o grados. Si va a realizar estudios de posgrado
unicamente de los grados obtenidos.

Carta de admision al pregrado, grado o posgrado extendida por la
entidad educativa.

Programa oficial de estudios.

Cronograma de estudios.

Documento oficial de la entidad educativa que indique los costos
detallados del programa. .

Constancia de la entidad educativa que indique o no que es
beneficiario de una beca.

Constancia o declaraciones de otros aportes, auxilios y servicios
complementarios que disfrute o vaya a disfrutar el solicitante,
durante el periodo de estudios.

Constancia de dominio del idioma en que se impartira el curso, si
es diferente al espafol.

—

Documento oficial que indique que la entidad educativa en la
que va a realizar los estudios est4 autorizada por los organismos
competentes.

. Relacién ingresos-gastos durante el periodo de estudios.

Poder Generalisimo inscrito en €l Registro Publico.
Documentos de la garantia.

Numero de la cuenta bancaria en la cual realizaran los respectivos
desembolsos.

q. Para financiamiento de tesis: carta oficial de la entidad educativa
que indique la aprobacién del tema; el presupuesto con los
principales gastos y las fechas de inicio y conclusion.

r. Para exdmenes finales de graduacién: proforma extendida por la
entidad educativa, que indique el nimero de exdmenes y el costo
respectivo.

s. Cualquiera otra informaciéon o atestado que CONAPE estime

iraprescindible dentro de las politicas establecidas.

T oBg

Articulo 15.—No sera sujeto de préstamo aquel solicitante cuyo
salario se encuentre embargado.

Articulo 16.—El solicitante de préstamo debe cumplir con los
requisitos correspondientes establecidos por CONAPE, salvo casos
especiales a juicio del Consejo Directivo, de conformidad con lo que
establece la Ley 6041.

Articulo 17.—Al presentar la solicitud de préstamo el solicitante
debe autorizar a CONAPE para que:

a) Consulte su historial crediticio.

b) Deposite los desembolsos del préstamo en una cuenta bancaria
en el periodo de ejecucion, a través del Sistema de Transferencia
Electrénica de Desembolsos.

c¢) Solicite directamente a la entidad educativa en la que realiza
los estudios, los informes de matricula y de calificaciones u otra
informacidn adicional.

CAPITULO 111
Condiciones crediticias

Articulo 18.—El monto de cada préstamo es aprobado por el Consejo
Directivo de CONAPE.

Articulo 19.—Las tasas de interés de los préstamos son fijadas por el
Consejo Directivo de CONAPE.

Articulo 20.—CONAPE cobra una comision de crédito del 2% sobre
el monto total desembolsado de cada préstamo.

Articulo 21.- Las solicitudes de refundicién de préstamo son
aprobadas por el Consejo Directivo.

Articulo 22.—El plan de inversién de la solicitud de préstamo
debe ajustarse a los rubros, costos y topes de préstamo establecidos por
CONAPE, excepto casos especiales resueltos por el Consejo Directivo.

Articulo 23 —El célculo del Factor de Ingreso liquido familiar
mensual, se estima a partir del ingreso bruto del nicleo familiar, al que se
le pueden deducir las siguientes erogaciones:

a) Deducciones obligatorias

CCSS

Fondo del régimen obligatorio de pensién complementaria.
Fondo de capitalizacién laboral.

Impuesto Renta.

Banco Popular y de Desarrollo Comunal

Pension alimenticia

S

b) Otras deducciones

1. Cuotas por préstamo de vivienda, lote o mejoras de vivienda.

2. Deducciones para participar en Asociacion Solidarista, Caja
de Ahorro de Empleados, Fondos de Mutuales, Cooperativas,
Fondos de Garantias, Fondos de Sistemas Complementarios de
Pensiones o de Retiro.

3. Seguros de Incendio, Vida, Salud, Robo y Desastre Natural y
Seguros obligatorios de vehiculos.

4. Cuotas de Colegio Profesional para el ejercicio de la profesion.

5. Otros impuestos (inmuebles, municipales y otros)

6. Pago de alquiler de vivienda y en el lugar de estudios del
prestatario, si tuviere que trasladarse.

7. Pago del servicio de la red internet.

8. Cuotas por vigilancia o seguridad residencial.

9. Pago de servicio doméstico.

0. Gastos de guarderia, transporte y educacion de otros miembros
del grupo familiar.

11. Tratamientos de salud.

12. Cuota por adquisicién de vehiculo.

El analista de crédito presentard y recomendard situaciones
particulares ante el Comité de Crédito que, cuando proceda, elevara al
Consejo Directivo para su resolucion.
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Articulo 24—CONAPE aplica el indice de Desarrollo Social
Relativo establecido por MIDEPLAN para los diferentes distritos del pais
y le asigna un mayor puntaje a los solicitantes provenientes de las zonas de
menor desarrollo social relativo, de conformidad con lo que establece la
Ley de Creacion de CONAPE N° 6041 (Anpexo 4).

Articulo 25.—CONAPE financia a estudiantes en los niveles de
estudios financiables, por una sola vez, dentro de las condiciones crediticias
vigentes, la adquisicion de equipo, herramientas, instrumentos, suministros
y materiales necesarios para el proyecto de estudios, bajo las siguientes
condiciones:

a) Demuestre la necesidad de la solicitud y adjuntar la factura proforma
extendida por la casa proveedora.

b) Inicie la amortizacién del crédito en un plazo maximo de 6 meses
posteriores al otorgamiento del préstamo, cuando la solicitud de
crédito solo considere adquisicion de equipo.

¢) El tope del financiamiento méximo para esta linea crediticia es el
que se establece en el Programa Anual de Crédito, excepto casos
especiales a juicio del Consejo Directivo. Este financiamiento no
esta incluido en el tope crediticio regular, destinado a solventar
gastos de estudio y sostenimiento.

d) El financiamiento se otorga Gnicamente durante la etapa de estudios
del interesado.

e) El equipo adquirido no puede utilizarse como garantia prendaria
ante CONAPE.

f) CONAPE emite un unico desembolso por la totalidad del préstamo
y el prestatario debe presentar a la Seccién de Desembolsos y
Control de Crédito la factura cancelada en los proximos 15 dias ,
de lo contrario, esta Seccion traslada el préstamo al cobro inmediato
por incumplimiento del Contrato de Créditos para Estudios, con los
cargos respectivos.

g) El estudiante puede solicitar financiamiento para la adquisicion de
equipo dentro de su solicitud de préstamo ordinaria o tramitar una
refundicion de préstamo si ya es prestatario; en ambos casos, inicia
la amortizacidn, una vez concluidos los estudios.

Articulo 26—CONAPE financia de manera parcial la carrera,
a solicitantes en los niveles de estudios financiables, con las siguientes
condiciones:

a) Presentar los mismos requisitos de una solicitud de préstamo
ordinaria.

b) El monto del préstamo se gira de acuerdo con el plan de inversién
aprobado.

c) El solicitante que utilice esta modalidad crediticia inicia la
amortizacién del préstamo como maximo al finalizar el periodo de
estudios financiado.

d) El monto del contrato de crédito para estudios, incluye el principal
del préstamo aprobado, la comisién de crédito, el costo de pdliza de
vida colectiva e intereses proyectados a la fecha de inicio de pago del
préstamo.

e) El periodo de amortizacion se regira por las tablas de recuperacion
establecidas por CONAPE.

f) El prestatario puede solicitar otro préstamo bajo esta modalidad,
después de cancelado el préstamo anterior y no aplica la modalidad
de refundicién de préstamo.

g) El tope del financiamiento es el establecido en el Programa Anual de
Crédito, excepto casos especiales a juicio del Consejo Directivo.

Articulo 27.—Los préstamos que CONAPE concede podran cubrir
los siguientes gastos necesarios para realizar los estudios:

W

a) Matricula.

b) Colegiatura.

¢) Libros.

d) Laboratorios y talleres.

e) Servicios universitarios.

f) Equipo de cdmputo.

g) Otros equipos, herramientas, suministros y materiales de estudio.

h) Tesis, tesina, trabajo final de graduacion, préicticas supervisadas,
proyectos de graduacion, pruebas de grado y otros requisitos finales
de graduacion.

1) Deudas oficiales de estudios con la entidad educativa.

j) Alojamiento, alimentacion y otros costos de sostenimiento.

k) Transporte en el pais y en el exterior.

) Seguros.

m) Otros gastos e imprevistos indispensables para cursar los estudios.
Articulo28.- Paraestudios de posgrado, el Departamento de Crédito

analiza y calcula la disponibilidad financiera del solicitante comparando:

a) Los totales de ingresos y egresos durante el periodo de estudios.

b) El tope maximo anual que CONAPE concede para ese nivel de
estudios y

¢) Los costos totales del proyecto académico.

Al ingreso bruto del nucleo familiar se le aplican las deducciones
autorizadas en ¢l articulo 23.

CAPITULO IV
Garantias
GARANTIA FIDUCIARIA

Articulo 29.—CONAPE acepta garantias fiduciarias, hipotecarias o
de titulos valores.

Articulo 30.—El respaldo de un préstamo mediante garantia
fiduciaria debe contar con dos o mas personas fisicas que cubran al menos
el 25% del monto aprobado del préstamo, en todos los niveles de estudios y
que cada uno de los fiadores cumplan con los siguientes requisitos:

a) Tener un ingreso mensual bruto, igual o superior al doble del salario
menor' establecido por el Consejo Nacional de Salarios, que esté
libre de embargos y no provenga de pensiones.

b) Ser mayor de edad.

¢) Tenerunaestabilidad laboral comprobada a satisfaccion de CONAPE.
Se entiende por estabilidad laboral comprobada, que el fiador tenga
como minimo un tiempo laborado de 3 meses en la empresa privada
o de 6 meses en el sector pablico.

d) Faltarle para pensionarse un tiempo igual o mayor que el 75% de la
vida del crédito.

¢) Podra otorgar fianza a otras operaciones crediticias, siempre y cuando -
el préstamo o los préstamos en los que participa se encuentren al dia
en sus obligaciones con la Institucién y que la garantia fiduciaria
que ofrezca esté de acuerdo con la Tabla “Monto méaximo de
compromiso segun salario mensual bruto del fiador” (Anexo 5),
de conformidad con los lineamientos crediticios aprobados pex ra‘
Consejo Directivo. -

f) CONAPE actualizard la Tabla “Monto méximo de compromiso
segun salario mensual bruto del fiador”, (Anexo 5) cada vez que el
Consejo Nacional de Salarios establezca el salario menor.

g) CONAPE podra aceptar solo una fianza cruzada.

h) Los casos especiales seran analizados por el Comité de Crédito
y presentados a conocimiento y resolucion por parte del Consejo
Directivo.

i. En caso de que el solicitante o prestatario presente una garantia
fiduciaria que no cumpla con el porcentaje de cobertura establecido
por CONAPE, ¢l Consejo Directivo podra variar dichos porcentajes
autorizando coberturas inferiores - operaciones crediticias que se
aprobardn amparadas al Fondo de Garantia - siempre y cuando, ¢l
solicitante o prestatario cumpla con las siguientes condiciones:

1. Que el promedio académico sea igual o superior a 80 en la escala
de 0 a 100.

2. Que el ingreso liquido familiar sea insuficiente (igual o menor
al salario del primer intervalo de la Tabla de Ingreso Liquido del
Factor Ingreso que se encuentre vigente en CONAPE).

3. Que proceda de una zona de menor desarrollo relativo ( medio,
bajo o muy bajo) o de una zona urbana marginal.

4. Que presente una declaracion jurada en la que manifieste que, ~
tiene posibilidad alguna de aportar mas garantia que la ofreck-:a‘

5. Que manifieste por escrito el compromiso - una vez graduado
— de prestar servicios en la zona de procedencia durante un afio.

El Consejo Directivo establecera de manera anual, el monto maximo
de los préstamos que se pueden amparar, con base en el inciso i., de este
articulo.

Cualquier operacion de las aprobadas con base en el inciso i, del
presente articulo que resultare incobrable, se debitard del Fondo de
Garantia.

Articulo 31.—Cuando un solicitante proponga un fiador que sea
garante de otra operacién y el porcentaje de cobertura de la garantia
propuesta no cubra el 25% del monto solicitado y esto le impida al
solicitante acceder al préstamo, por cuanto no tiene opciones para aportar
otros fiadores, el Comité de Crédito lo analiza y lo dictamina, para que
el Secretario Ejecutivo lo presente como caso especial ante el Consejo
Directivo. ’

Articulo 32.---CONAPE acepta que sélo uno de los fiadores, por
operacion, presente ingresos provenientes de actividades propias, segin
certificacién de ingresos de los diltimos doce meses a la fecha de la solicitud
de crédito, extendida por un Contador Publico Autorizado.

El fiador con ingresos propios sélo puede cubrir hasta el 10% del
monto aprobado del préstamo - independientemente de sus ingresos - y
excepcionalmente, hasta un 15%, a juicio del Comité de Crédito.

El Comité de Crédito queda facultado para solicitar la informacién
adicional que considere indispensable.

Articulo 33.- La sustitucion de fiadores en el periodo de estudios, lo
resuelve el funcionario autorizado de la Seccién de Desembolsos y Control
de Crédito, mediante un Acuerdo Administrativo.

En toda sustitucidn de fiador, el nuevo garante debe cumplir con los
requisitos exigidos por CONAPE.

! Salario menor: el salario de una servidora doméstica sin alimentacién.
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El funcionario autorizado de la Seccién de Desembolsos y Control de
Crédito analiza, dictamina y recomienda situaciones especiales, clevandolas
a conocimiento y resolucion del Comité de Crédito.

GARANTIA HIPOTECARIA

Articulo 34.—El respaldo de un préstamo mediante garantia
hipotecaria debe cumplir con los siguientes documentos y requisitos:

a) Certificacién total y descriptiva de la propiedad, extendida por el
Registro Publico, que incluya: anotaciones, gravdmenes, restricciones
y limitaciones.

b) Copia del plano catastrado inscrito en el Catastro Nacional.

¢) Constancia de pagos municipales y bienes inmuebles al dia.

d) Péliza contra incendio y terremoto (cuando aplique).

e) Carta de autorizacién para hipotecar (cuando la propiedad no
pertenezca al solicitante) y copia de la cédula de identidad del
propietario.

f) Autorizacién de la entidad respectiva, cuando soporte gravamen de

limitaciones.

Avaluo de la propiedad realizado por profesional autorizado por

CONAPE, segtin el respectivo reglamento.

El costo del avalio y de inscripcion de hipoteca pueden ser incluidos

como parte del préstamo, independientes del tope crediticio anual.

i) Cuando se trate de propiedades inscritas a nombre de Sociedades
Anénimas, se deberd aportar la Constitucién de la Sociedad,
certificacion de la personeria vigente, copia de cédula de persona

;. juridica y acuerdo de asamblea de socios autorizando hipotecar el

J inmueble.

)) Cualquier otra informacion o atestado que CONAPE estime

necesaria.

Articulo 35.—Cuando la garantia hipotecaria ofrecida a CONAPE
es de primer grado, el valor consignado en el avaltio de la propiedad debe
cubrir como minimo el 150% del monto aprobado.

Articulo 36.—CONAPE podra aceptar garantias hipotecarias de
segundo grado para respaldar un préstamo o una refundicién, cuando
el valor consignado en el avalio cubra no menos del 175% del monto
aprobado y los grados hipotecarios contraidos estén otorgados a favor de
stituciones publicas o instituciones de reconocida trayectoria financiera,
a criterio del Comité de Crédito, salvo casos excepcionales a juicio del
Consejo Directivo de CONAPE.

Articulo 37.-—~CONAPE podra aceptar garantias hipotecarias hasta
tercer grado, cuando los grados hipotecarios anteriores estén contraidos con
CONAPE o que los saldos de las operaciones hipotecarias otorgadas por
instituciones publicas o instituciones de reconocida trayectoria financiera,
tengan un saldo de menor cuantia a criterio del Comité de Crédito. Los
casos excepcionales seran resueltos por el Consejo Directivo de CONAPE.
En todos los casos el valor consignado en el avaltio debe cubrir no menos
del 175% del monto aprobado.

£, . Articulo 38.—La solicitud de un cambio de un primer grado
{Fptecario a un segundo o tercero, o por otra garantia no hipotecaria,
es resuelta por el Comité de Crédito, conforme a lo que establece este
Reglamento.

Articulo 39.- Lasolicitud de una sustitucién del bien hipotecado por
otro inmueble, es resuelta por el Comité de Crédito. El valor de la nueva
propiedad ofrecida debe cubrir al menos el 150% del monto aprobado,
cuando es de primer grado o de 175% para los otros grados que acepta
CONAPE.

Articulo 40.—CONAPE exigira alsolicitante una péliza de incendio
y terremoto sobre las edificaciones, cuando el valor del terreno ofrecido en
garantia hipotecaria sea menor a los porcentajes que exige CONAPE.

Dicha poéliza debera cubrir a satisfaccién de CONAPE, el inmueble
dado en garantia, salvo casos excepcionales que analizara y recomendara
el Comité de Crédito, de acuerdo con lo que defina al respecto, el Consejo
Directivo de CONAPE.

GARANTIA DE TITULOS VALORES

Articulo 41. -CONAPE puede aceptar como garantia de un
préstamo, mediante endoso o cesion a su favor titulos valores emitidos
por instituciones estatales, bancos estatales, mutuales, el Banco Popular y
Desarrollo Comunal y otros bancos, a juicio del Consejo Directivo.

El monto de los titulos valores ofrecidos en garantia, debe cubrir al
menos el 150% del monto del préstamo aprobado.

OTRAS DISPOSICIONES

Articulo 42. -La Seccién de Gestién y Andlisis de Crédito queda
autorizada para que entregue solicitudes de préstamos a aquellos estudiantes
que declaren en forma definitiva, que no disponen de la garantia solicitada
por Ia Institucion.

El solicitante presentard la garantia disponible y ésta sera anahzada
como una “Solicitud especial™ por el Comité de Crédito y presentada a
conocimiento y resolucion del Consejo Directivo.

~
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Se considerara la solicitud como “Solicitud especial”, cuando el
porcentaje total de la garantia fiduciaria cumpla con el minimo establecido
en este reglamento y cuando:

a) Uno o més fiadores devenguen un salario menor al requerido para
ser fiador, pero nunca inferior al minimo embargable.

b) Uno o més fiadores tienen la posibilidad de pensionarse en un tiempo
menor que el 75% del plazo del crédito.

¢) Uno o mas fiadores estin otorgando fianza en otras operaciones en
CONAPE.

d) Uno o mas fiadores no cumplen con el tiempo laborado establecido
en este reglamento.

e} La garantia propuesta es combinada: hipotecaria, fiduciaria o de
titulos valores.

f) Cualquier otro motivo justificado o situacién no prevista a criterio
del Comité de Crédito y resolucion del Consejo Directivo.

CAPITULO V

Formalizacion del contrato de crédito para
estudios, obligaciones y sanciones

Articulo 43.—E] prestatario, sus fiadores, o los apoderados legales,
deben firmar el Contrato de Crédito para Estudios el cual es un Titulo
Ejecutivo, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 6041 y asi reconocido por
las partes. Por tanto, produce accién ejecutiva para exigir a los obligados,
de manera solidaria, el cumplimiento de los compromisos adquiridos y esta
sometido a las disposiciones legales que le sean aplicables.

Cuando el prestatario sea menor de edad, el contrato debe ser firmado
por él, sus fiadores y adicionalmente por el padre o la madre o su tutor legal.
Una vez adquirida la mayoria de edad, prestatario y fiadores firmaran un
nuevo contrato.

Articulo 44.—EI monto por el que se firma el Contrato de Crédito
para Estudios, incluye la suma del principal aprobado mas un 50% de ese
monto, con el fin de que al momento de dar inicio a la amortizacion del
crédito, se efectie la liquidacién de la deuda, la cual incluye:

a) Monto de los desembolsos

b) Intereses sobre saldos desembolsados.

¢) Comision de crédito.

d) Cualquier otro cargo de conformidad con el presente reglamento.

Por medio de la firma de] Contrato de Crédito para Estudios, deudor
y fiadores autorizan expresamente a CONAPE a efectuar la liquidacion
mencionada, con el fin de contar con el monto real y definitivo de principal
que debera cancelar.

En caso de que la liquidacion exceda el principal mas el 50%, deudor
y fiadores deberan suscribir los documentos que solicita CONAPE.

Articulo 45.—EI deudor, fiadores y apoderados legales deben firmar
el contrato de crédito para estudios, en un plazo maximo de 60 dias naturales,
a partir de la fecha de aprobacién de la solicitud por el Consejo Directivo.
En caso contrario, el prestatario pierde el derecho sobre la utilizacion del
préstamo y sobre la documentacién presentada, salvo situacion de fuerza
mayor debidamente demostrada a satisfaccion del Jefe del Departamento
de Crédito o a quién éste delegue.

Articulo 46.—El deudor al firmar el Contrato de Crédito para
Estudios queda obligado a cumplir con lo siguiente:

a) Cursar los estudios en el area y disciplina aprobada.

b) Obtener el grado académico aprobado.

¢) Realizar los estudios de acuerdo con el cronograma y periodo de
estudios aprobados.

d) Realizar los estudios en la entidad educativa aprobada.

e) Utilizar el préstamo inicamente para financiar los gastos de estudios
autorizados.

f) Matricular y aprobar las asignaturas del cronograma de estudios

aprobado, el cual debe mantener concordancia con el programa

oficial de estudios y fecha de conclusién de estudios.

Presentar el informe de calificaciones oficial de las asignaturas

matriculadas en el ciclo lectivo anterior, junto con una declaracion

jurada- como minimo - que debe incluir las asignaturas matriculadas
en el ciclo lectivo que cursa y las que estima matricular en el siguiente
ciclo, como requisito para tramitar el siguiente desembolso.

h) Actualizar -al tramitar el ultimo desembolso- la direccién domiciliar
y laboral, nimeros de teléfonos, faxes, apartados postales, direccion
electronica y otros datos suyos y de los fiadores.

1) Presentar -al vencimiento del Contrato de Crédito para Estudios- la
constancia, certificacion, fotocopia del titulo o declaracién jurada,
de conclusion de estudios, a la Secciéon de Desembolsos y Control
de Crédito.

j) Prestar servicios en el pais por un periodo no menor al doble del
tiempo de estudios financiados con el préstamo, salvo casos de
excepcidn y de interés para el pais a juicio del Comité de Crédito.

—
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k) Regresar a Costa Rica -si el prestatario ha realizado estudios en el
exterior- a mas tardar treinta dias después de finalizado los estudios.
Presentarse a la Seccidon de Desembolsos y Control de Crédito o
comunicar a ésta misma Seccidn, cualesquiera circunstancias que le
impidan regresar a Costa Rica en ese lapso.

1) Asegurar el saldo de la deuda mas los intereses acumulados sobre
desembolsos, en la Pdliza Colectiva de Vida del INS, con el fin de
protegerse del riesgo de muerte o incapacidad total y permanente,
durante la vigencia total del préstamo.

m) Vigilar por el mantenimiento y conservacion de las garantias
constituidas a favor de CONAPE ¢ informar a la Seccion de
Desembolsos y Control de Crédito, cualquier deceso, desmejora o
desaparicion que éstas sufrieren, con el fin de sustituir la garantia y
sobre los cambios de direccion domiciliar y lugar de trabajo de los
fiadores.

n) Presentar por escrito al funcionario autorizado de la Seccion
de Desembolsos y Control de Crédito, cualquier solicitud de
modificacion de las obligaciones anteriores.

0) Cancelar puntualmente las cuotas del plan de pagos en el periodo de
amortizacion.

Articulo 47—CONAPE debe vigilar el cumplimiento de las
obligaciones del prestatario estipuladas en este reglamento y en el Contrato
de Crédito para estudios y puede suprimir el préstamo - dando por vencido
el plazo y exigible los saldos adeudados a la fecha - en los siguientes
€asos:

a) Cuando se cambie de 4rea, disciplina o énfasis aprobados, grado o
de entidad educativa, sin autorizacion previa del Departamento de
Crédito.

b) Cuando incumpla con el cronograma y periodo de estudios
aprobados.

¢) Cuando se compruebe que ha utilizado el préstamo para financiar
otros rubros diferentes al financiamiento de los estudios.

d) Cuando obtenga un rendimiento académico insatisfactorio.

¢) Cuando no presente los informes académicos en cada ciclo lectivo.

f) Cuando no actualice la direcciéon y demas datos de localizacion de
domicilioy lugar de trabajo del deudor y fiadores o deceso, desmejora
o desaparicion que éstos sufrieren o no mantenga vigentes las pélizas
ofrecidas a CONAPE.

g) Cuando no presente los comprobantes de conclusion de estudios.

h) Cuando abandone o se retire de los estudios sin causa justificada.

i) Cuando declare o presente documentacion académica u otra
informacién falsa o alterada.

j) Cuando cierre [a entidad educativa o la carrera de estudios que
cursa.

k) Cuando sufra quebrantamiento permanente de la salud fisica o
mental, que le impida continuar con los estudios.

[) Cuando el prestatario no preste servicios en el pais por un periodo no
menor al doble del tiempo financiado con el préstamo.

m) Cuando el prestatario haya realizado estudios en el exterior y no
regrese al pals.

n) Cuando no mantenga vigente las polizas de seguro que solicite
CONAPE sobre edificaciones.

o) Cuando la operacién crediticia se encuentre en la etapa de
recuperacion y el prestatario no pague puntualmente las cuotas
del plan de amortizacidén, la Seccidon de Cobro procedera a las
gestiones de aviso de cobro al deudor y fiadores y al cobro judicial
respectivo.

p) Cuando incumpla cualesquier requisitos y obligaciones establecidos
en este Reglamento o en el Contrato de Crédito para Estudios.

Articulo 48 —El| prestatario, los fiadores y apoderados legales,
deberan firmar un addendum al Contrato de Crédito para Estudios, cuando
s¢ modifiquen los términos contractuales originales.

Articulo 49.—La firma del Contrato de Crédito para Estudios se
realiza en las oficinas centrales de CONAPE. En casos de excepcion, el
Jefe de la Seccién de Desembolsos y Control de Crédito, podra autorizar
de manera escrita que dicha firma se realice externamente, de las siguientes
formas:

a) Ante un abogado que autentique las firmas.

b) Ante la Delegacion de la Fuerza Publica del Ministerio de Seguridad
Pablica y Gobernacién del lugar de residencia del deudor o
fiadores.

¢) Ante funcionarios autorizados de instituciones con las que CONAPE
tenga un Acuerdo de Cooperacién Institucional.

d) Ante funcionarios de CONAPE.

e) Cuando las firmas-se reciban de acuerdo con los incisos a. y b., se
deben agregar los timbres de ley respectivos.

CAPITULQO VI

Autorizacién de desembolsos, seguimiento académico
y sanciones en la ejecucién del préstamo

Articulo 50.—El préstamo se desembolsara de conformidad con los
montos estipulados en el respectivo plan de desembolsos para los ciclos
lectivos establecidos en el cronograma de estudios del prestatario.

Articulo 51.—Después de firmado el Contrato de Crédito para
Estudios, la Seccion de Desembolsos y Control de Crédito, autorizara los
giros, a través de la Transferencia Electrénica, a la cuenta de ahorro del
prestatario.

Cuando por via de excepcion se autorice el desembolso por medio
de cheque, éste se mantendra en custodia en la Tesoreria hasta por 90 dias
posteriores a su fecha de emision. Después de este plazo, la Seccion de
Tesoreria de oficio anulara el cheque.

Articulo 52.—Los desembolsos suspendidos por la Seccién de
Desembolsos y Control de Crédito y los no tramitados por el prestatario,
podran ser autorizados, distribuidos entre los restantes o reprogramados, a
solicitud escrita de éste, de acuerdo con el andlisis y dictamen resuelto por
Acuerdo Administrativo.

Articulo 53.—La Seccién de Desembolsos y Control de Crédito,
resolverd mediante Acuerdo Administrativo las siguientes situaciones
crediticias:

a) Rendimiento académico insatisfactorio

b) Extensién del periodo de estudios.

¢) Cambio de entidad educativa.

d) Cambio de carrera (area, disciplina, énfasis).
e) Cambio de grado académico.

f) Aumento o disminucion de las asignaturas matriculadas.
¢) Sustitucién de fiadores.

h) Suspension de estudios.

i) Modificacion de planes de desembolsos.

j) Cambios en el cronograma de estudios.

k) Supresion del crédito.

Articulo 54.—EIl prestatario deberd presentar ante la Seccion de
Desembolsos y Control de Crédito, ¢l informe de calificaciones obtenidas
en el ciclo lectivo cursado y el informe de matricula del siguiente, en la
férmula oficial de CONAPE llamada “Declaracién Jurada”, la cual debe ser
presentada por el prestatario en un plazo no mayor de 30 dias después de la
conclusién del ciclo lectivo que cursé.

El prestatario debera presentar el informe oficial de calificaciones
del periodo declarado bajo juramento, extendido por la entidad educativa,
como requisito para tramitar el proximo desembolso.

Cuando medie un acuerdo de cooperacion institucional con las
entidades de educacion superior, que regule el proceso de seguimiento
académico y desembolsos, el Departamento de Crédito, podrd variar el
procedimiento y periodicidad de presentacion de los informes académicos
de los prestatarios y la autorizacion de los desembolsos respectivos. g™

Articulo 55.—E] prestatario queda en la obligacién de pre&,ﬁr
los informes oficiales de matricula y de calificaciones, correspondientes a
periodos lectivos para los cuales se le haya penalizado con la suspensién
del desembolso o cuando los haya financiado con sus propios recursos.

Articulo 56.—La Seccién de Desembolsos y Control de Crédito
aplicard las siguientes sanciones por rendimiento académico insatisfactorio
obtenido por el prestatario:

a) Amonestacion verbal

b) Amonestacion escrita.

c) Suspension parcial o total del desembolso.
d) Supresion del préstamo.

La aplicacién de las sanciones se realizaran de la siguiente forma:

1) Cuando el prestatario repruebe una asignatura debera matricularla
con sus propios recursos. CONAPE no financiard nuevamente la
asignatura reprobada.

2) Cuando el prestatario repruebe hasta un 25% de las asignaturas
matriculadas en un ciclo lectivo, recibird una amonestacién verbal
que quedara registrada en su historial crediticio y se le desembolsara
para el siguiente ciclo lectivo, Unicamente para las asignaturas que
no han sido financiadas.

3) Cuando el prestatario repruebe mas del 25% y hasta un 50%
de las asignaturas matriculadas en un ciclo lectivo, recibird una
amonestacion escrita, se registraran las asignaturas reprobadas en su
historial crediticio y se le desembolsara para el siguiente ciclo lectivo
Unicamente para las asignaturas que no han sido financiadas.

4) Cuando el prestatario repruebe méas del 50% y hasta un 75% de los
cursos matriculados en un ciclo lectivo, recibira una amonestacion
escrita, se le suspendera el proximo desembolso y se le reanalizard
la situacién al finalizar el periodo penalizado, contra los informes
académicos oficiales respectivos.
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5) Cuando el prestatario repruebe mas del 75% de las asignaturas
matriculadas en un ciclo lectivo, se le suprimira el préstamo y se
trasladara a fase de cobro, salvo casos especiales a juicio de la
Seccion de Desembolsos y Control de Crédito, que seran resueltos
por medio de Acuerdo Administrativo.

6) Cuando el prestatario repruebe asignaturas en forma reincidente
en ciclos lectivos posteriores, seran penalizado de acuerdo con las
sanciones estipuladas en los incisos a). al d). de este articulo.

7) Cuando el prestatario repruebe asignaturas en forma reincidente
con mis del 50% y hasta el 75% de las asignaturas matriculadas en
ciclos lectivos posteriores, el préstamo sera analizado por la Seccion
de Desembolsos y Control de Crédito y resuelto mediante Acuerdo
Administrativo.

Articulo57.- —Elprestatario que obtengalacondicidnde “escolaridad”
en una o mas asignaturas, debe aprobarlas de conformidad con el sistema
de requisitos académicos propios del centro de estudios y el programa de
estudios del prestatario, en un plazo maximo de un afio calendario a partir
del momento en que obtiene la escolaridad.

Articulo 58.—La Seccion de Desembolsos y Control de Crédito,
antes de suprimir el préstamo y mediante Acuerdo Administrativo, puede
someter al prestatario a una fase de observacién académica, durante un ciclo
lectivo o mantenerlo durante un méaximo de 3 ciclos lectivos adicionales,
para que nivele el cronograma de estudios aprobado y reanalizar el caso
en el momento oportuno, con el fin de que el prestatario pueda continuar y
finalizar los estudios.

CAPITULO VII

Variaciones en las condiciones crediticias
y periodos de financiacién

Articulo 59.- -La Seccién de Desembolsos y Control de Crédito y
a solicitud expresa del prestatario, recibird, analizard y resolverd mediante
Acuerdo Administrativo, la solicitud de cambio de area, disciplina y énfasis
en los diferentes niveles de estudios, si el prestatario cumple los siguientes
requisitos:

a) Que el periodo de estudios original no se amplie en mas de dos
afios y no sobrepase el periodo maximo de estudios financiado por
CONAPE.

b) Que exista justificaciéon de trasladarse a otra entidad educativa o
carrera para lograr su proyecto académico.

Los casos especiales los resolvera el Comité de Crédito.

Articulo 60- La Seccién de Desembolsos y Control de Crédito,
analiza, dictamina y resuelve por medio de un Acuerdo Administrativo, el
tramite de solicitud de refundicidn del préstamo - a solicitud escrita del
prestatario - con el fin de concluir el proyecto académico actual, obtener
un pregrado, grado o posgrado en la misma 4rea, en otra o en otros énfasis,
por incrementos de los costos de estudios, por problemas curriculares, de
rendimiento académico insatisfactorio obtenido en ciclos anteriores, por
oportunidades académicas de superacién u otros motivos.

-/ ') La refundicién serd considerada como una nueva operacién
ciedflticia.

El monto de la refundicion incluye el saldo de la operacién que
cancela y adicionalmente hasta por el tope anual de crédito establecido.

La refundicién no financiara asignaturas reprobadas en periodos
anteriores.

El solicitante debera cumplir los mismos requisitos y tramites
establecidos para una solicitud de préstamo ordinaria.

El prestatario deber4 estar al dia con las obligaciones contractuales
en las etapas de ejecucion o cobro, segin,corresponda.

La Seccién de Desembolsos y Control de Crédito, no tramitara
solicitudes de refundicién del préstamo a prestatarios que incumplieron con
el Contrato de Crédito para estudios, excepto casos especiales a juicio del
Comité de Crédito.

Articulo 61 -La Seccién de Gestion y Analisis de Crédito, a
solicitud de!l interesado, podra adicionar hasta seis meses al periodo de
estudios proyectado para imprevistos.

Articulo 62.—El periodo general de financiamiento es hasta de 20
afios, el cual incluye el periodo de estudios, gracia y amortizacion. El plazo
de cada uno de estos tres periodos lo establece el Consejo Directivo en el
Plan Anual de Colocaciones.

CAPITULO VIII
Traslado de operaciones a cobro

Articulo 63.- El cumplimiento o incumplimiento por parte del
prestatario del Contrato de Crédito para estudios, lo dictamina y resuelve la
Seccién de Desembolsos y Control de Crédito.

Los casos especiales seran resueltos por el Comité de Crédito.

Articulo 64 El traslado de la operacion crediticia a cobro, lo
realiza la Seccién de Desembolsos y Control de Crédito, después de que se
cumpla la fecha de vencimiento del periodo de estudios establecida en el
Contrato de Crédito para Estudios, de acuerdo con el plan de operaciones
por trasladar a cobro.

Articulo 65.—La Seccidén de Desembolsos y Control de Crédito
considerard la condiciéon de incumplimiento, cuando el prestatario no
cumpla con las obligaciones que establece el Reglamento de Crédito y el
Contrato de Crédito para Estudios y trasladard la operacion a la fase de
cobro con un cargo adicional del 10% sobre el monto desembolsado.

CAPITULO IX
Disposiciones finales

Articulo 66.—Las situaciones no previstas en este Reglamento de
Crédito quedan sujetas a juicio y resolucién del Consejo Directivo.

Articulo 67.—Toda interpretacion de los articulos de este Reglamento
de Crédito le corresponde al Consejo Directivo.

Articulo 68.—La actuacion del Comité de Crédito en la aplicacion
del Reglamento de Crédito, se realiza mediante acuerdos consignados en el
libro de Actas de este Comité, legalizado por la Auditoria Interna.

Articulo 69.—La actuaciéon del Departamento de Crédito en la
aplicacion de este Reglamento, en lo que corresponda, se realiza mediante
Acuerdo Administrativo firmado por el funcionario autorizado en cada
Seccién y por el Jefe inmediato.

Articulo 70.—EI presente reglamento puede ser modificado por el
Consejo Directivo de CONAPE y deroga el Reglamento General de Crédito
aprobado en sesion N° 45, de fecha 15 de octubre de 1992, publicado en La
Gaceta N° 239, del 14 de diciembre de 1992 y sus reformas.

Articulo 71.—Este Reglamento de Crédito rige a partir de su
publicacidn en el Diario oficial La Gaceta.

ANEXO 1

FACTORES QUE DETERMINAN LA APROBACION
DE SOLICITUDES DE PRESTAMOS Y CONDICION
DE ELEGIBILIDAD (PREGRADOS Y GRADOS

EN COSTA RICA)
FACTORES Y DISTRIBUCION DE PUNTOS
Factor Puntos
A. Factor rendimiento académico (mérito personal) 40
B. Factor ingreso liquido familiar mensual 40
C. Desarrollo social de la zona de procedencia del solicitante 20
TOTAL 100
CONDICION DE ELEGIBILIDAD
Rango de puntos Condicién de elegibilidad
De 90 a 100 Excelente
De 80 a 89 Sobresaliente
De 70 a 79 Suficiente
Menos de 70 No califica

ANEXO 2

FACTOR RENDIMIENTO ACADEMICO Y PROCEDIMIENTO
PARA OBTENER EL PROMEDIO ACADEMICO

DEL SOLICITANTE
TABLA DE DISTRIBUCION DE PUNTOS DEL FACTOR
RENDIMIENTO ACADEMICO
Promedio Puntos
De 95.01 a 100 40
De 90.00 a 95.00 37
De 85.01 a 89.99 34
De 80.00 a 85.00 31
De 75.01 2 79.99 28
De 70.00 a 75.00 25
Menor de 70 No califica

PROCEDIMIENTO PARA OBTENER
EL PROMEDIO ACADEMICO DEL SOLICITANTE

El promedio académico del solicitante, se obtiene mediante la
forma aritmética del promedio simple, al dividir el total de las notas o
calificaciones de asignaturas aprobadas por parte del solicitante, entre el
numero de asignaturas aprobadas.

1) Cuando el solicitante va a iniciar la carrera;

a. El promedio académico se obtiene al dividir el total de las notas
o calificaciones de asignaturas aprobadas por el solicitante en
el ultimo afio de secundaria, entre el nimero de asignaturas
aprobadas.

b. Siel promedio académico anterior le impide al solicitante obtener
la condicién de elegibilidad, se incluira dentro de dicho calculo,
las calificaciones obtenidas en el peniltimo afio de estudios de
secundaria.

c. Al solicitante que concluyé la educacion secundaria y obtuvo el
bachillerato por madurez o que realizé estudios en un colegio
de educacién nocturna, donde las calificaciones que obtuvo
para aprobar las asignaturas son menores de setenta (70), se le
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asignara el puntaje establecido en la distribucién de puntos. Para ANEXO 5

promedics superiores de 70 se aplicard <] puntaje establecido _MONTO MAXIMO DE COMPROMISOS

Z‘cla dzmiacoa e distribucion de puntos del factor rendimiento SEGUN SALARIO MENSUAL BRUTO DEL FIADOR
d. Al solicitante que presente el titulo de bachillerato en educacién MONTO MAXIMO DE COMPROMISOS DEL FIADOR

secundaria o certificacion extendida por el Ministerio de (SALARIO MINIMO LA GACETA 128, DEL 4-7-05)

Educacién Publica y que por razones justificadas no puede Salario Monto

aportar las certificacién de calificaciones extendida por el Colegio

en el que realizo los estudios, se le asignara el puntaje minimo igg};i ;;g;;g
establecido en la distribucién de puntos. 16 5' 172 342'372

e. Los casos especiales no contemplados en los incisos anteriores 17 5‘ 172 10 6.171
seran resue'lt.os por el COHSG_]O. DlreCth.O. 185 172 469970

2) Cuando el solicitante cursa estudios superiores: 195.172 533,768
a. El promedio académico se obtiene al dividir el total de las notas 205.172 597.567

o calificaciones de asignaturas aprobadas por el solicitante en sus 215.172 661.366
estudios superiores - con un minimo de 8 asignaturas — entre el 225172 725.165
ntimero de asignaturas aprobadas. 235.172 788.964

b. Si el solicitante ha aprobado menos de 8 asignaturas en los 245172 852.763
estudios superiores, se recurrira a obtener el promedio académico 255.172 916.561

con éstas mas las asignaturas aprobadas en su ultimo afio de 265.172 980.360
secundaria, de conformidad con lo que establece el punto 1. 275.172 1.044.159
ANEXO 3 285.172 1.107.958

FACTOR INGRESO LIQUIDO FAMILIAR MENSUAL gggi;g }Z;Ziz
TABLA DE DISTRIBUCION DE PUNTOS DEL FACTOR INGRESO 315172 1299 354
LIQUIDO FAMILIAR MENSUAL 125172 1363123

TABLAN® 1 335.172 1.426.952

INGRESO MENSUAL LIQUIDO PARA SOLICITANTE g‘;gi;g }-‘5‘22-22(1)
QUE DEPENDE DEL GRUPO FAMILIAR 365 172 1618348
Intervalos ¢ Puntos actuales 375.172 1.682.147

Menos de 297.866.03 40 385.172 1.745.946
De 297.866.04 a387.0416.41 39 395.172 1.809.745
De 387.016.42 a476.166.79 38 405.172 1.873.544
De 476.166.80 a565.317.17 37 415.172 1.937.343
De 565.317.18 a 654.467.55 36 425.172 2.001.141
De 654.467.56 a743.617.93 35 435.172 2.064.940
De 743.617.94 a832.768.31 34 445.172 2.128.739
De 832.768.32 a921.918.69 32 455.172 2.192.538
De 92191870 a1.011.069.07 30 465.172 2.256.337
De 1.011.069.08 a 1.100.219.45 28 475172 2.320.135
De 1.100.219.46 a 1.189.369.83 26 485.172 2.383.934
De 1.189.369.84 a 1.278.520.21 24 495.172 2.447.733
De 1.278.520.22 a 1.367.670.52 22 505.172 2.180.508
=0 +de 1.367.670.53 No califica 515.172 2.294.084
TABLA N° 2 525.172 2.407.660

, 535.172 2.521.236

INGRESO MENSUAL LIQUIDO PARA SOLICITANTE 545.172 534812
INDEPENDIENTE 555.172 2.748.388

Intervalos ¢ Puntos actuales 565.172 2.861.964

Menos de 297.866.03 40 575.172 2.975.540
De 297.866.04 a 335.567.00 39 385.172 3.089.115
De 335.567.01 a 373.267.97 38 595.172 3.202.691
De 373.267.98 a 410.968.94 37 605.172 3.316.267
De 410.968.95 a 448.669.91 36 615.172 3.429.843
De 448.669.92 2 486.370.88 35 625.172 3.543.419
De 486.370.89 a 524.071.85 34 635.172 3.656.995
De 524.071.86 2 561.772.82 32 645.172 3.770.571
De 561.772.83 a 599.473.79 30 655.172 3.884.147
De 599.473.80 a 637.174.76 28 665.172 3.997.723
De 637.174.77 a 674.875.73 26 675.172 4.111.299
De 674.875.74 a 712.576.70 24 685.172 4.224 875
De 712.767.71 a 750.277.50 22 695.172 4.338.451
=0 +de 750.277.51 No califica ;(1)2 i ;g jégggg;
ANEXO 4 725.172 4.679.178

FACTOR DESARROLLO RELATIVO SOCIAL 735.172 4.792.754

DE LA ZONA DE PROCEDENCIA DEL SOLICITANTE 745.172 4.906.330
TABLA DE DISTRIBUCION DE PUNTOS 755.172 5.019.906

DEL FACTOR DESARROLLO RELATIVO SOCIAL 765.172 5.133.482

DE LA ZONA DE PROCEDENCIA DEL SOLICITANTE 775.172 5.247.058
. , i 785.172 5.360.634
Indice de desarrollo social relativo Puntos 795.172 5.474.210
Zona muy bajo desarrolio relativo - 805.172 5.587.786
Indice Desarrollo Social: 1.00 a 49.33 20 815.172 5.701.362
Zona bajo desarrollo relativo: 825.172 5.814.938
Indice Desarrollo Social: 49.34 a 56.34 17 835.172 5.928.514
Zona medio desarrollo relativo 845.172 6.042.090
Indice Desarrollo Social: 56.35 a 74.09 14 855.172 6.155.665
Zona mayor desarrollo relativo 865.172 6.269.241

Indice Desarrollo Social: 74.10 a 100.00 11 875.172 6.382.817
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Salario Monto
885.172 6.496.393
895.172 6.609.969
905.172 6.723.545
915.172 6.837.121
925.172 6.950.697
935.172 7.064.273
945.172 7.177.849
955.172 7.291.425
965.172 7.405.001
975.172 7.518.577
985.172 7.632.153
995.172 7.745.728
1.005.172 7.859.304
1.015.172 7.972.880
1.025.172 8.086.456
1.035.172 8.200.032
1.045.172 8.313.608
1.055.172 8.427.184
1.065.172 8.540.760
1.075.172 8.654.336
1.085.172 8.767.912
1.095.172 8.881.488
1.105.172 8.995.064
1.115.172 9.108.640
1.125.172 9.222.215
1.135.172 9.335.791
1.145.172 9.449.367
1.155.172 9.562.943
1.165.172 9.676.519
1.175.172 9.790.095
1.185.172 9.903.671
1.195.172 10.017.247
1.205.172 10.130.823
ANEXO 6
GLOSARIO DE TERMINOS

Actas de Comité de Crédito. Resumen de las recomendaciones
sobre las solicitudes de préstamo que se elevan a conocimiento del
Consejo Directivo y otros acuerdos sobre la gestion crediticia, firmadas
por el Secretario Ejecutivo, el Jefe del Departamento de Crédito y el Jefe
del Departamento Financiero. Las actas son firmados en un libro de actas
legalizado por la Auditoria Interna.

Acuerdo Cooperacion Institucional. Acuerdo administrativo
entre CONAPE y una institucion educativa de ensefianza superior para la
promocion, divulgacién, gestion, control, seguimiento académico, cobranza
de las operaciones crediticias y otras labores de apoyo logistico, de recursos
humanos, de infraestructura y materiales.

Acuerdo Administrativo del Departamento de Crédito.
" » »lucion administrativa a solicitudes y problemas diversos que presentan
solicitantes o beneficiarios de préstamos en el periodo de ejecucion,
firmados por ¢l funcionario autorizado en la respectiva Seccién y por el
Jefe Inmediato.

Autorizacién emisién de desembolso. Férmula o boleta donde
la Seccion de Desembolsos y Control de Crédito después de realizado
el seguimiento académico de una operacién crediticia, autoriza al
Departamento Financiero ( Tesoreria), para que emita la transferencia
electrénica del desembolso o cheque corgespondiente.

Asignatura. Conocida en el ambiente universitario como “materia” o
“curso”, que tiene un nombre, una sigla y un valor en créditos. El programa
de estudios de una carrera, se compone de cada una de las asignaturas que
el estudiante debe aprobar para obtener ¢l grado académico.

Beneficiario de un préstamo. Véase también prestatario. El
solicitante que después de aprobado el préstamo, firma el Contrato
de Crédito para Estudios y se le inicia el proceso de autorizacion de
desembolsos y seguimiento académico. Termina de ser prestatario hasta
que cancele el préstamo.

Ciclo lectivo. Periodo de clases o lecciones establecida por las
diferentes entidades educativas. Pueden ser mensuales, bimestrales,
trimestrales, cuatrimestrales, semestrales y anuales.

Carga académica. Numero de asignaturas matriculadas en un ciclo
lectivo. Algunas entidades educativas regulan el nimero maximo y minimo
que un estudiante puede matricular.

Colegiatura. Costo que cobran las universidades por cada una de las
asignaturas matriculadas en un ciclo lectivo.

Comité de Crédito. Organo institucional asesor, conformado por el
Secretario Ejecutivo quien lo preside y por los Jefes de los Departamentos
de Crédito y Financiero. Las funciones del Comité de Crédito son analizar,
revisar y recomendar la aprobacién o denegacion de las solicitudes de
préstamos y de casos especiales.

Condicién de elegibilidad de un préstamo. El rango de puntos
obtenido por un solicitante en la solicitud de préstamo determina la
condicion de elegibilidad. Puede ser que no califique o bien puede tener
una condicién de elegibilidad suficiente, sobresaliente o excelente.

Consejo Directivo. Maxima autoridad de CONAPE.

Contrato Crédito para Estudios. Titulo Ejecutivo de acuerdo
con el articulo 24 de la ley N° 6041, que produce accién ejecutiva para
exigir a los obligados el cumplimiento de los compromisos adquiridos con
CONAPE y sometido a las disposiciones legales que le sean aplicables.

Cronograma de estudios. Plan de estudios personal que el
prestatario realiza contra el programa oficial de estudios. La forma en que
el estudiante va a matricular las asignaturas del plan de estudios, por ciclos
lectivos, hasta que obtenga el grado académico.

Declaracién jurada de calificaciones. Férmula que posee la Seccion
de Desembolsos y Control de Crédito, donde el beneficiario declara bajo
juramento el resultado de cada una de las asignaturas matriculadas en un
ciclo lectivo.

Desembolso. Transferencia electrénica de fondos a la cuenta de
ahorro del prestatario o por medio de cheque. Suma de dinero que se le
autoriza a un prestatario cuando ha cumplido con el avance académico
establecido en el cronograma de estudios.

Desembolsos no tramitados por los prestatarios. Desembolsos
que no se han podido autorizar por cuanto el prestatario no ha cumplido con
la presentacion de los informes académicos respectivos o no ha informado
ni solicitado ninglin tramite para normalizar el estado del préstamo.

Equipo, instrumentos, financiacién. Linea crediticia para la
adquisicién de equipo liviano o pequefio, instrumentos o herramientas
afines o complementarias para la carrera.

Escolaridad: nota obtenida por el estudiante en una asignatura
cuyo promedio es menor a la nota minima de aprobacién, que le brinda
al estudiante la oportunidad de aprobarla con la presentacién de una
evaluacion extraordinaria, en el plazo y requisitos que cada centro de
estudios determine.

Estudios financiables. Cursos cortos, programas, técnicos,
pregrados, grados o posgrados en el pafs o en el exterior, que CONAPE
financia.

Factor. Determinantes para la elegibilidad de una solicitud de
préstamo. En la actualidad la Guia para Analisis de la Solicitud de préstamo
contiene 3 factores principales: el ingreso liquido familiar, el promedio
académico y la procedencia del solicitante.

Fondo de Garantia. Fondo especial que CONAPE dispone para
amparar a solicitantes de préstamo que no pueden aportar garantias
tradicionales.

Formalizacion de contrato. Se refiere a la firma del deudor y
fiadores en los espacios correspondientes en el Contrato de Crédito para
Estudios.

Garantia combinada. El solicitante de préstamo puede presentar
garantia fiduciaria, hipotecaria o de titulos valores al mismo tiempo, con el
fin de completar la cobertura que se solicita para garantizar la recuperacion
del préstamo.

Garantia fiduciaria. Personas fisicas que se solidarizan con el pago
del préstamo, si el deudor incumple con las obligaciones del contrato.

Grado académico: Bachiller, Licenciado.

Grado de prelacion. CONAPE establece las prioridades de
financiamiento con base a sus respectivas politicas y resoluciones que
competen a los organismos correspondientes en esta materia y otorga el
financiamiento total o parcial, de acuerdo con esas prioridades.

Guia para Analisis. Documento aprobado por el Consejo Directivo,
que contiene la puntuacién de cada uno de los factores que determinan la
elegibilidad de la solicitud de préstamo.

Incumplimiento. Operacidon crediticia que incumple conlas clausulas
u obligaciones que le impone el Contrato de Crédito para Estudios, y que la
Seccion de Desembolsos y Control de Crédito envia a la Seccion de Cobro,
para que el prestatario inicie el pago inmediato de las sumas giradas, con
los cargos correspondientes.

Informe de calificaciones. Reporte oficial de notas de las asignaturas
cursadas en un ciclo lectivo.

Informe de matricula. Reporte oficial de asignaturas matriculadas
en un ciclo lectivo.

Matricula. Se refiere al costo que algunas universidades sobre todo
privadas, cobran por el derecho de matricular determinada carga académica
en un ciclo lectivo.

Nivel de estudios. Se refiere a la clasificacion del grado de estudios
que tiene CONAPE: Pregrado en Costa Rica, Pregrado en el Exterior,
Posgrado en Costa Rica y Posgrado en el Exterior.
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Niicleo familiar. El nimero de miembros que habitan bajo el mismo
techo.

Periodicidad del control académico. Periodo lectivo o académico,
en que la Seccion de Desembolsos y Control de Crédito, realiza la funcién
de seguimiento académico a los beneficiarios y autoriza los desembolsos.

Periodo de amortizacién. Periodo en el que el prestatario paga la
deuda.

Periodo de estudios o de ejecucion. Periodo en ¢l que el prestatario
esta estudiando y el préstamo se desembolsa , de acuerdo con el avance en
el programa por parte del prestatario. Se inicia desde la fecha de aprobacién
del préstamo, hasta la fecha estimada de conclusién de estudios.

Periodo de gracia. Perfodo de hasta seis meses que CONAPE otorga
a un prestatario, antes de iniciar la amortizacién del préstamo, después de
que concluy6 los estudios.

Periodo financiado. El periodo que el solicitante desea ser sujeto
de financiacion, dentro del periodo de estudios. La duracién puede o no
coincidir con el periodo de estudios.

Plan de desembolsos. Distribucién de los desembolsos por ciclos
lectivos desde la aprobacién del préstamo hasta la conclusion de los estudios.
Sumas de dinero por desembolsar a través del periodo de estudios.

Plan de inversion. Descripcién y detalle por rubros de utilizacion
del préstamo por parte del solicitante.

Posgrado académico. Especialidad, Maestria, Doctorado.
Pregrado académico. Técnico, Diplomado, Profesorado.

Prestatario. Véase también beneficiario. El solicitante que despugs
de aprobado el préstamo, firma el Contrato de Crédito para Estudios y se le
inicia el proceso de autorizacién de desembolsos y seguimiento académico.
Termina de ser prestatario hasta que cancele el préstamo.

Programa Anual de Colocaciones. Numero de préstamos y montos
por colocar por niveles de estudios y demas directrices crediticias que el
Consejo Directivo aprueba cada afio.

Programa de estudios. El detalle oficial de las asignaturas por ciclo
lectivo que extiende la entidad educativa y que un estudiante debe cumplir
para graduarse.

Promedio académico. La suma de las notas o calificaciones
aprobadas por un estudiante entre el nimero de asignaturas.

Refundicidn de préstamo. Nueva solicitud de préstamo que incluye
la cancelacion total de una operacion crediticia anterior por medio de una
nueva, con el fin de continuar estudios.

Salario Minimo de Ley. Para efectos de CONAPE , se considera
el salario minimo de ley, el de las servidoras domésticas, publicado en la
Gaceta por el Consejo Nacional de Salarios.

Solicitante de préstamo. Costarricense que solicita financiamiento
para realizar los estudios superiores. Se entiende la condicién de solicitante
hasta que no haya firmado el Contrato de Crédito para Estudios.

Tope anual del préstamo. El monto anual maximo por niveles de
estudios, que establece el Consejo Directivo en el Plan Anual de Crédito. ‘

Ubicacion académica. Ciclo lectivo o avance en el que se encuentra
ubicado el solicitante en el programa oficial de estudios, como por ejemplo:
segundo ciclo del primer afio, primer ciclo del segundo afio, etc.

Vencimiento del periodo de estudios. Fecha establecida en el
Contrato de Crédito como estimada, para que un prestatario concluQi s
estudios. l

Lic. Danilo Chaves Ramirez, Jefe Administrativo.—1 vez.—
(93782).

REMATES

BANCO POLULAR Y DE DESARROLLO COMUNAL

PROCESO DE PIGNORACION

El Proceso de Pignoracién (Monte Popular). del Banco Popular. avisa que a las once horas del dia 26 de noviembre del 200S. se remataran al mejor
postor. las garantias de las operaciones de crédito que tengan tres o mas cuotas de atraso o que su fecha de cancelacién esté vencida, El Remate se efectuard
en la Sucursal de San Ramoén y en el Centro de Crédito sobre Alhajas Amon. segiin se detalla seguidamente,

REMATE N° 394
OPERACIONES A REMATAR EN EL CENTRO DE CREDITO SOBRE ALHAJAS AMON
PRIMER REMATE
AGENCIA: 07
ALHAJAS
~
Operacién Descripcion Base Remate Operacién Descripcion Base Remate
07-60-773882-8 LOTE DE ALHAJAS 179.405,05 07-60-773952-0 LOTE DE ALHAJAS 13.710,60
07-60-773986-8 LOTE DE ALHAJAS 31.168,95 07-60-774033-0 LOTE DE ALHAJAS 40.574,40
07-60-774057-4 LOTE DE ALHAJAS 46.107,20 07-60-774116-0 LOTE DE ALHAJAS 42.210,35
07-60-774154-3 LOTE DE ALHAJAS 204.684,00 07-60-774164-6 LOTE DE ALHAJAS 43.900,05
07-60-774212-3 LOTE DE ALHAJAS 69.526,90 07-60-774214-2 LOTE DE ALHAIJAS 28.467,70
07-60-774219-4 ESCLAVA 18K GRABA 268.253,50
TOTAL DE ALHAJAS PRIMER REMATE: 11 968.008,70
AGENCIA: 08
ALHAIJAS
Operacién Descripcion Base Remate Operacion Descripcion Base Remate
08-60-778421-1 LOTE ALHIJAS 70.892,55 08-60-778592-1 LOTE ALHAIJAS 13.258,95
08-60-778733-0 LOTE ALHAJAS 184.670,20 08-60-778772-0 LOTE ALHAJAS 75.508,05
08-60-778775-4 LOTE ALHAJAS 37.863,80 08-60-778804-8 LOTE ALHAIJAS 169.978,95
08-60-778815-6 LOTE ALHAIJS 874.569,10
TOTAL DE ALHAJAS PRIMER REMATE: 7 1.426.741,60
AGENCIA: 10
ALHAIJAS
Operacion Descripcion Base Remate Operacioén Descripcion Base Remate
10-60-772202-5 LOTE DE ALHAJAS 26.245,95 10-60-772203-0 LOTE DE ALHAJAS 48.992.,45
10-60-772278-5 LOTE DE ALHAIJAS 252.611,35 10-60-772321-9 LOTE DE ALHAJAS 92.973,80
10-60-772364-4 LOTE DE ALHAJAS 120.458,00 10-60-772366-3 LOTE DE ALHAJAS 31.688,65
10-60-772377-1 LOTE DE ALHAJAS 38.294,75 10-60-772385-7 LOTE DE ALHAJAS 134.900,95
10-60-772418-9 LOTE DE ALHAJAS 125.235,00 10-60-772470-4 LOTE DE ALHAJAS 191.046,50
10-60-772472-1 "LOTE DE ALHAJAS 34.735,75 10-60-772513-0 LOTE DE ALHAJAS 178.932,85
10-60-772569-1 LOTE DE ALHAJAS 414.964,60 10-60-772610-0 LOTE DE ALHAJAS 72.564.45
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