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Cuando se haya tramitado una licitacién por
registro y el monto de la adjudicacion vaya a
demandar qug la contratacion requiera del refrendo
de la Contraloria General de la Republica, el
Subcomité remitirdA el asunto al Comité de
Licitaciones con su recomendacion de adjudicar o
declarar desierta la misma, para que aquel 6rgano
decida lo que corresponda conforme al inciso b. del
articulo 2.1. '

c. Conocer y resolver todas las objeciones que sean
planteadas contra el pliego de condiciones de las
licitaciones restringidas o por registro.

d. Conocer y resolver los recursos de revocatoria que
se planteen contra Jos actos de adjudicacién que
conforme al inciso b. anterior estdn autorizados a
adoptar.

e. Rendir el informe de ley y atender todas las
diligencias pertinentes ante recursos de apelacion,
planteados contra actos de adjudicacién adoptados
por el Subcomité, a los que la Contraloria General
de la Republica les dé tramite.

f. Adjudicar aquellas contrataciones directas, por
cualquiera de las causales que al efecto sefialan la
Ley de Contratacion Administrativa y su
Reglamento General, cuando por el monto de la
adjudicacion la contratacion no requiera del
refrendo de la Contraloria General de la Republica,
conforme a las normas que al respecto emita ese
érgano contralor.

Al respecto de esto ultimo serdn igualmente
aplicables las normas de los parrafos segundo y
tercero del inciso b. anterior.”

g. Resolver la aplicacion de sanciones de
apercibimiento o de inhabilitacién a las personas
fisicas o juridicas que participen en procedimientos
para contratar y que se hagan acreedoras a ellas
por incurrir en las conductas previstas en la Ley de
Contratacion Administrativa y su Reglamento
General, en aquellos casos en que le haya
correspondido dictar el acto de adjudicacion.

h. Los demas que resulten afines, de conformidad con
el ordenamiento de contratacion administrativa.”

Correspondera a la Junta Directiva General del Banco, la
adjudicacién de las licitaciones promovidas para la
contratacion de firmas de auditores externos del Banco.

Articulo 3°—Funciones del Presidente del Organo: El Comité y
los Subcomités de Licitaciones seran presididos por un Presidente, pugsfo
que recaera en quienes se cit6 en el apartado 1. anterior, quienes tengn
las siguientes funciones y obligaciones:

a. Convocar, abrir, dirigir y levantar las sesiones ordinarias >
y extraordinarias del Organo Podra asimismo,
suspender las sesiones convocadas en cualquierQ
momento por causa justificada. m

b. Velar porque el Organo cumpla con las leyes, decretos,
reglamentos, acuerdos de la Junta Directiva y dema
disposiciones relativas a los asuntos que conoce. 8

c. Aprobar el orden del dia preparado por el Secretario.

d. Velar por la ejecucién de los acuerdos tomados por e%
Organo. <z

e. El Presidente del Comité de Licitaciones deberg
preparar y presentar mensualmente a la Junta Directivagy
un informe de lo actuado y resuelto por el Comité. Parag
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el caso de los Subcomités, el Presidente debera prepar
dicho informe y presentarlo a la Gerencia General de
Banco.

f. Las demds que la ley y los reglamentos de la materia o
la Junta Directiva le atribuyan.

Articulo 4°—Las ausencias del Presidente seran suplidas por el
funcionario de mayor jerarquia de entre los miembros del Comité. En caso
de existir dos 0 mas miembros que por su jerarquia pudieran sustituir al
Presidente en sus ausencias, el puesto recaera en el funcionario de mayor
antigiiedad en el servicio al Banco.

~ Articulo 5°—Funciones del Secretario del Organo: E! Secretario
del Organo tendra las siguientes obligaciones y atribuciones:

a. Levantar las Actas de las sesiones y custodiar el Libro de Actas.

b. Comunicar debidamente a los miembros del Organo y a
cualquier otro interesado, los acuerdos y resoluciones que se
adopten.

c. Preparar el orden del dia de las sesiones del 6rgano y someterlo
a aprobacion del Presidente antes de la sesion.

d. Las demas que resulten de la naturaleza propia del cargo.

Articulo 6°—Con el fin de asesorarse, el Organo podra solicitar la
participacion, tanto en los estudios y andlisis como en las sesiones, del
personal técnico y administrativo que se requiera.

Articulo 7°—Actas: De cada sesion se levantara un acta con
indicacion e los asistentes, lugar, hora de inicio y de conclusion, los
puntos principales de las deliberaciones, la forma y el resultado de la
votacién y el contenido de los acuerdos.

Las actas se aprobaran en la siguiente sesién ordinaria y antes de
ello, los acuerdos carecerdn de firmeza a menos que los miembros
presentes en la sesién en que se adoptan, mediante votacién no menor de
dos tercios de la totalidad de los miembros del Organo acuerden declarar
su firmeza.

Dichas actas seran firmadas por los miembros del Organo presentes
en la respectiva sesién. Quienes hayan votado en contra de un acuerdo
adoptado por el Comité, deberan hacer constar en el acta tal circunstancia
y sus justificantes.

Articulo 8°—Sesiones: El Organo se reunit4 con la frecuencia y el
dia, hora y lugar que el mismo Organo disponga, sin embargo, quedara
validamente constituido sin existir los requisitos referentes a convocatoria
y orden dia, cuando est¢ presente la mayoria absoluta de sus miembros.

Articulo 9°—Acuerdos del Organo: Los acuerdos del Organo
seran tomados por mayoria absoluta de los miembros presentes en cada
sesion. Dichos acuerdos tienen recurso de revocatoria, conforme a lo
dispuesto en la Ley General de la Administracién Pablica. Sin embargo,
tratandose de actos de adjudicacion, dichos acuerdos tendran los recursos
que al efecto sefiale la Ley de Contratacion Administrativa.

Articulo 10.—En lo no regulado expresamente aqui, se estara a lo
dispuesto por la Ley General de Ja Administracion Publica, la Ley de
Contratacion Administrativa y demas normativa atinente a la materia, asi
como a los acuerdos de la Junta Directiva del Banco.

Articulo 11.—Rige: Las presentes normas de operacion empezaran
a regir a partir de su publicacion.

San José, 26 de junio del 2000—MAE. Marcos Rojas Rojas,
Proveedor General.—1 vez.—(O. C. N° 303-2000.—C-34000.—(42074).

BANCO HIPOTECARIO DE LA VIVIENDA

La Junta Directiva del Banco Hipotecario de la Vivienda en su
sesion 39-2000, articulo 4°, del 28 de junio del presente afi~wr—mo el
acuerdo N° 2 que indica lo siguiente:

ACUERDO N° 2

La Junta Directiva del Banco Hipotecario de la Vivienda,
Considerando:

a) Que mediante la Ley nimero 7935 del 25 de octubre de 1999, se
emitié la Ley Integral para la Persona Adulta Mayor Sola, la cual
contiene diversas disposiciones para la atencién del problema de
vivienda a dicha poblacidn.

Que mediante la Ley nimero 7950 del 7 de diciembre de 1999, se
modificaron diversas disposiciones de la Ley del Sistema
Financiero Nacional para la Vivienda tendientes a otorgar bono
familiar de vivienda a Personas Adultas Mayores Solas.

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 65 de la Ley
del Sistema Financiero Nacional para la Vivienda corresponde al
Banco Hipotecario de la Vivienda la reglamentacion del Fondo de
Subsidios para la Vivienda.

Que es necesario proceder a reglamentar la tramitacion del bono

b)

(g
~—

g familiar para la vivienda a la Persona Adulta Mayor Sola, para la
;; = pronta atencién de este segmento de la poblacién.
';' S5 Por tanto, por las razones expuestas y con base en la normativa
mnn@;ada, se acuerda emitir y aprobar el siguiente:
< & REGLAMENTO PARA LA TRAMITACION DE BONOS
m = FAMILIARES DE VIVIENDA A PERSONAS
0O = ADULTAS MAYORES SOLAS
> = CAPITULO 1
—
N 5 Disposiciones generales
w) g Articulo 1°—Objetive del Reglamento: Por medio del presente
> rﬁlamento se establecen las normas mediante las cuales se tramitaran

Hohos familiares de vivienda en el Sistema Financiero Nacional para la
Vivienda a Personas Adultas Mayores sin Nicleo Familiar, de
conformidad con lo previsto en la Ley Integral para la Persona Adulta
Mayor numero 7935 del 25 de octubre de 1999 y en la Ley de] Sistema
Financiero Nacional para la Vivienda reformada mediante la Ley namero
7950 del 7 de diciembre de 1999.

Articulo 2°—Definicién de Persona Adulta Mayor Sola: Para los
efectos del presente reglamento, se define como Persona Adulta Mayor
Sola, a toda persona de sesenta y cinco afios de edad o mas, segln lo
dispuesto por el articulo 2° de la Ley Integral para la Persona Adulta
Mayor, Ley N° 7935 del 25 de octubre de 1999, que no cuente con
familiares con los cuales constituir un nicleo familiar, o que teniéndolos,
ninguno de ellos conviva con el adulto mayor, y cuyo modus vivendi esté
basado en la manutencién propia y la autoasistencia. Por familiares se
entenderan el coényuge, el compafiero o compafiera en unién libre, y los
ascendientes, descendientes y parientes colaterales hasta el segundo grado
inclusive por consanguinidad. No calificara como Persona Adulta Mayor
Sola, la Persona que, aGn reuniendo los requisitos ya indicados, no
estuviere en capacidad fisica o mental de habitar sola la vivienda o el
inmueble objeto de financiamiento mediante el bono familiar de vivienda.
Tales ‘casos seran remitidos a las instituciones publicas de asistencia social
para su atencion y tramites que correspondan.

Articulo 3°—Certificacién del Instituto Mixto de Ayuda Social:
Para los efectos de la tramitacion del bono familiar de vivienda a las
Personas Adultas Mayores Solas, las entidades autorizadas o los
beneficiarios solicitaran al Instituto Mixto de Ayuda Social la respectiva
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certificacidon que acredite tal condicion, atendiendo la definicion indicada
en el presente reglamento. Esta certificacion debera contener al menos:
nombre y calidades del solicitante, domicilio y calificacion de su condicién
de adulto mayor sélo, segiin los términos del articulo 2 del presente
reglamento.

Articulo 4°—Planes de inversién: La aplicacioén del bono familiar
de vivienda para Personas Adultas Mayores Solas se podra hacer para los
siguientes planes de inversién: compra de lote y construccién inmediata,
construccion en lote propio, compra de vivienda existente, reparaciones,
ampliaciones y mejoras. No se aplicard el citado beneficio para el
programa de compra de lote.

CAPITULO 11
Normas de Procedimiento

Articulo 5°—Tramite de expedientes: Las solicitudes de bono
familiar de vivienda a que se refieren las presentes disposiciones se
tramitaran en la forma establecida por la normativa del Sistema Financiero
Nacional para la Vivienda para las operaciones ordinarias de bono familiar,
aplicandose al efecto los requisitos establecidos en dicha normativa en el
tanto no exista regulacion especial en el presente reglamento.

Articulo 6°—Adopcion de previsiones: Las entidades autorizadas
del Sistema Financiero Nacional para la Vivienda tomarén las previsiones
que fueren necesarias para que las viviendas o los inmuebles que fueren
otorgados, reparados o ampliados a las Personas Adultas Mayores Solas,
cuenten con la infraestructura y ubicacién adecuadas para su correcta y
expedita utilizacion de parte de dichas Personas y para garantizar que
habiten en entornos seguros y adaptables. No se tramitaran operaciones
cuando los inmuebles no se encontraren en dichas circunstancias. El costo
de toda correccidn que sea necesario realizar ante la omision de esta
normativilorrera por cuenta exclusiva de la respectiva Entidad Autorizada
y los respiensables de dichas obras.

Articulo 7°—Niicleos familiares simulados: Las entidades
autorizadas del Sistema Financiero Nacional para la Vivienda, deberan
tomar las previsiones correspondientes para evitar la segregacion indebida
de nucleos familiares con el afan de optar ficticiamente por los beneficios
del bono familiar de vivienda para la Persona Adulta Mayor Sola, y para
asegurar de esa forma el correcto cumplimiento de lo dispuesto en el
articulo 16 de la Ley Integral para la Persona Adulta Mayor.

Articulo 8°—Aplicaciéon de pélizas y sustitucion del crédito:
Podran tramitarse sin obstaculo alguno, los casos de bono familiar de
vivienda tramitados al amparo de la presente normativa, que estuvieren
acompaiiados de créditos y en los cuales el Instituto Nacional de Seguros
no otorgare seguros de vida o de desgravamen hipotecario decreciente.
Cuando la entidad autorizada que debiere otorgar el crédito determinare
que se puedan presentar riesgos de irrecuperabilidad, estaré facultada para
sustituir el monto correspondiente a dicho crédito por aportes en efectivo,
materiales de construccion o mano de obra. Por la especialidad del
programa se entiende que cualquiera de esos tres componentes no
necesariamente debe ser aportado directamente por el beneficiario.

Articulo 9°—Financiamiento de gastos: Se autoriza el
financiamiento de los gastos de formalizacion para todos los casos
tramitadses al amparo de la presente normativa hasta en un cien por ciento,
con recti. N del bono familiar de vivienda. Se entiende para estos efectos
por gastffide formalizacion los requeridos para avaltios, inspecciones de
obras, jwrarios profesionales tanto del notario como del trabajador
social, permisos de construccién, gastos de inscripcion de documentos ante
registros piblicos, pdlizas y planos, en el tanto el presupuesto lo permita.

CAPITULO I
Disposiciones finales

Articulo 10.—Procedimientos de cooperacion: El Banco
Hipotecario de la Vivienda y el Instituto Mixto de Ayuda Social podran
establecer en forma conjunta, mediante convenios de cooperacion, los
instrumentos que fueren necesarios para la mejor implementacién de las
medidas tendientes al cumplimiento de las anteriores disposiciones. Para
tales efectos se autoriza a la Administracién del Banco Hipotecario de la
Vivienda para firmar los convenios correspondientes, especialmente
aquellos que coadyuven con mecanismos expeditos para la emisién y
remision de las certificaciones para acreditar la condicion de Adulto Mayor
‘Solo a que se refieren las presentes normas.

Articulo 11.—Adjudicacién expedita: De conformidad con lo
establecido en el articulo 26 de la Ley Integral para la Persona Adulta
Mayor, la tramitacion, calificacion, aprobacion y pago de las operaciones
de bono familiar de vivienda para la Persona Adulta Mayor Sola se hara en
forma prioritaria, para lo cual la Administracion del Banco Hipotecario de
la Vivienda adoptara las medidas necesarias.

Articulo 12.—Derogatoria: Se deroga el reglamento de “Normas
para el otorgamiento de donaciones destinadas a la construccion,
reparaciéon o ampliacién de viviendas de interés social para personas de
tercera edad sin nucleo familiar y sin vivienda propia” publicado en La
Gaceta del 20 de agosto de 1992.

Articulo 13.—Vigencia: Rige a partir de su publicacion en el Diario
Oficial.

Acuerdo unénime y firme”.

San José, 3 de julio del 2000.—David Lopez Pacheco, Secretario
Junta Directiva.—1 vez.—(43663).

INSTITUTO DE FOMENTO Y ASESORIA MUNICIPAL

La junta directiva del Instituto de Fomento y Asesoria Municipal,
mediante acuerdo octavo, articulo cuatro de la sesion ordinaria N° 2999,
celebrada a las 11, 30 horas del dia 19 de junio del 2000, autorizd el
siguiente Reglamento:

REGLAMENTO DE ADELANTO DE FONDOS DEL
INSTITUTO DE FOMENTO Y ASESORIA MUNICIPAL

CAPITULO |
Aspectos generales

Articulo 1°—Autorizase la adquisicion de bienes o, en su caso,
servicios en la modalidad de Adelanto de Fondos bajo los términos del
presente reglamento.

Articulo 2°—F] Adelanto de Fondos se utilizara exclusivamente
para la compra de bienes o, en su caso, servicios inherentes a la
celebracion de actividades de formacion y para recepciones de interés
general para la Institucion, que por la distancia o dificultad de hacer los
pagos correspondientes se necesite llevar dinero en efectivo, siempre que
no se trate de una actividad exclusiva para funcionarios del IFAM.

Articulo 3°—Consistird esta modalidad en la disposicién de
determinada suma de dinero al funcionario responsable, con el fin de que
proceda conforme con alguna de las siguientes situaciones:

a) La entrega de dinero en efectivo a los participantes, con el propdsito
de que cada uno satisfaga por cuenta propia los gastos que, por
concepto de transporte, alimentacion, hospedaje u otros, le genere
su asistencia al evento.

b) La contratacién y cancelacién, por su propia cuenta, de los bienes o,
en su caso, servicios necesarios para atender el evento.

¢) La combinacién de los anteriotes segun lo demande el evento.

Articulo 4°—E| monto que se autorice por este concepto de
Adelanto de Fondos no serd superior a un millon de colones. Este tope
podrd ser aumentando anualmente mediante acuerdo de junta directiva
previo estudio econémico que rendird la administracion para tal efecto.

Articulo 5°—Las contrataciones para adquisiciébn de bienes y
servicios que se promuevan con Adelanto de Fondos, deberan respaldarse
en las disposiciones de la Ley de Contratacion Administrativa, su
reglamento y el Reglamento General de Proveeduria, pudiendo tomarse, a
Jjuicio de la Administracion, una péliza de seguro para dinero en transito.

CAPITULO 1T
Autorizacién del Adelanto de Fondos

Articulo 6°—Correspondera al titular de la Direccién Ejecutiva
autorizar la utilizacién del Adelanto de Fondos, a solicitud del Jefe de la
Seccion de Formacion o de la jefatura encargada de la actividad de que se
trate.

Articulo 7°—La solicitud debera presentarse mediante oficio, y
consignara la siguiente informacion:

a) Justificacién para el uso de Adelanto de Fondos.

b) Descripcion de la actividad, en la que se indique al menos el
nombre, la fecha de inicio y conclusion, la condicion y cantidad de
participantes, el lugar en donde se celebrara, y los bienes o, en su
caso, servicios que debera atender el IFAM con el adelanto.

¢) Monto del adelanto.

d) Responsable del adelanto.

e) Presupuesto por objeto de gastos.

f) Fecha estimada en que retirard el adelanto.

g) Firma del titular de la direccion o jefatura solicitante.

h) Detalle del procedimiento que se seguira para la adquisicién de los
bienes y servicios a cancelar con el adelanto.

De dicha solicitud se remitiran, inmediatamente, copias a la
Direccion de Administracion Interna y a las Secciones de Proveeduria y
Contabilidad y Finanzas.

Articulo 8°—EIl funcionario debidamente autorizado, en los
términos anteriores, deberd solicitar a la Seccion de Contabilidad y
Finanzas, con al menos dos dias de antelacion a la fecha de celebracion del
evento, la emisién y entrega del respectivo cheque; lo anterior mediante
oficio firmado por el titular de la Direccion o Seccion correspondiente, al
que se adjuntara una copia de} oficio de la direccidn ejecutiva en el cual se
autorizé el Adelanto de Fondos.

CAPITULO III
De los procedimientos de contratacién

Articulo 9°—E]l funcionario responsable se encargard de la
ejecucion de los procedimientos de contratacion cuando deba adquirir los
bienes o0, en su caso, servicios a cancelar mediante del Adelanto de
Fondos; para tal efecto, debera coordinar estrechamente con la Seccion de
Proveeduria a fin de recibir Ja asesoria que requiera en esta materia, rendir
los informes que esta dependencia le solicite y acatar las disposiciones que
le dicte segun la naturaleza de la especifica contratacion.

Articulo 10.—De toda contratacion de bienes y servicios por medio
de Adelanto de Fondos debera levantarse y presentarse ante la Seccion de
Proveeduria el respectivo expediente, para que ésta verifique el ajuste de
los procedimientos con la normativa que regula la materia, asi como para
los controles y registros que a esta Seccion corresponden.
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