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MUNICIPALIDADES
MUNICIPALIDAD DE ALAJUELA

Para los fines legales correspondientes, le transcribo y notifico articulo N° 1, Cap. 1V,
de la Sesion Ordinaria N° 33-2018 del 14 de agosto del 2018.

MUNICIPALIDAD DE ALAJUELA, REGLAMENTO DE PRESUPUESTOS
PARTICIPATIVOS DEL CANTON DE ALAJUELA.

El Concejo Municipal del Cantén de Alajuela, con fundamento en lo establecido en los
articulos 169 y 170 de la Constitucién Politica, articulo 4, inciso a; articulo 5, 13,
inciso c; los articulos 43, 54, 57, 60 y 94 del Cddigo Municipal, Ley 7794 del 30 de
abril de 1998 y de su reforma, los Lineamientos de Planificacién del Desarrollo Local
(L-1-2009-CO-DFOE) y la circular 14299 su adenda y reformas emitidas por la
Contraloria General de la Republica, y en uso de sus atribuciones, dicta el presente
“REGLAMENTO DE PRESUPUESTOS PARTICIPATIVOS DEL CANTON DE ALAJUELA”, el
cual se regira por las siguientes disposiciones:

CAPiTULO PRIMERO: DEL OBJETO, PROPOSITOS, DEFINICIONES,
PRINCIPIOS Y CARACTERIZACION DEL PROCESO DEL OBJETO:

Articulo 1. El objeto de este reglamento es establecer y regular el procedimiento
para la asignacion, aplicacién, ejecucion y control de los presupuestos participativos
en el canton de Alajuela con recursos econémicos de la Municipalidad a través de la
participacion ciudadana, con una perspectiva de género, accesibilidad fisica y criterios
de equidad social para los proyectos que se definan y ejecuten bajo esta modalidad.

Articulo 2. Los propésitos del proceso de presupuestacidon publica participativa
cantonal son:

a. Hacer eficiente la asignacion y ejecuciéon de los recursos publicos en
concordancia a las prioridades consideradas en los Planes de Desarrollo
Cantonal y Distrital Concertados.

b. Reforzar la relaciéon entre el Gobierno Local y los municipes, introduciendo
formalmente en el ambito de la gestién publica una nueva forma de
comprender y ejercer la ciudadania.

c. Comprometer a la Sociedad Civil en las acciones a desarrollar para el
cumplimiento de los objetivos estratégicos del Plan de Desarrollo Cantonal o
Distrital Concertado.

d. Fijar prioridades en la inversién publica, estableciendo un orden de prioridad
para la ejecucion de los proyectos declarados viables, bajo las normas técnicas
y procedimientos establecidos en el marco juridico costarricense; asi como
garantizar la sostenibilidad de la inversion ya ejecutada, ya sea en el ejercicio
fiscal de la ejecucion o en los siguientes segln corresponda.

e. Hacer efectivo el seguimiento, control, vigilancia de la ejecucion del
presupuesto y fiscalizacion de la gestion municipal, fortaleciendo las
capacidades locales para lograr los fines del proceso participativo y vigilancia
ciudadana.



DEFINICIONES:

Articulo 3: Para los efectos del presente Reglamento se establecen las siguientes
definiciones:
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Actores comunales: todos los grupos organizados del canton que participen
en el proceso de presupuestos participativos, debidamente acreditados y
reconocidos para tales efectos por parte de la Municipalidad para lo cual deben
contar con la declaratoria de idoneidad e inscribirse en el Registro de
Organizaciones de la municipalidad.

Agenda de Desarrollo Distrital: el elemento que vincula las ideas y acciones
identificadas en un distrito con la formalidad que requiere la Planificacion
Municipal.

Cantén: Cantén de Alajuela.

Codigo: Cédigo Municipal.

Concejo Municipal: Concejo Municipal de Alajuela.

Entidades idéneas: sujetos privados con declaratoria de idoneidad para
administrar recursos publicos por parte de la Municipalidad de Alajuela.
Gerente Comunal de Proyecto: Ciudadano, miembro de una organizacion
social o comunal designado por esta para liderar un equipo de trabajo, con la
funcién de conseguir unos objetivos. Serd la persona que tiene, junto con la
Unidad Ejecutora y junta directiva y el gerente institucional designado, la
responsabilidad en la administracién, planificacion, coordinacion,
seguimiento, control y finiquito de todas las actividades y recursos asignados
para la ejecucién de un proyecto social o de inversion publica.

Gerente Institucional de Proyecto: Funcionario Municipal designado por la
Alcaldia al que se le encargarda un proyecto hasta su finalizacion en
coordinacion con el gerente comunal y la unidad ejecutora.

La Municipalidad: Municipalidad del Canton Central de Alajuela.

SICOP: Plataforma tecnoldgica que permite a las proveedurias del Estado o
entidades idéneas para administrar recursos publicos, realizar las operaciones
de compra y venta de productos y servicios en forma electrénica. Funciona en
forma de un portal de comercio electrénico que opera como una ventanilla
Unica, accesible por medio de Internet.

Municipe: Vecino/a del cantén de Alajuela.

Participacion Ciudadana: Unidad funcional del proceso de Planificacion
facilitadora del proceso de presupuestacion publica participativa y del control
y documentacion de los proyectos ejecutados bajo esta modalidad.

. Planificacion Institucional: Proceso encargado de formular, orientar, apoyar,

supervisar y fortalecer el proceso de planificacién local desde una perspectiva
social, sustentandolo en un contexto presupuestario acorde a las condiciones
y potencialidades de la Municipalidad, de tal forma que se consolide el
desarrollo humano integral, con miras a mejorar la calidad de vida de los y
las habitantes del canton, haciendo posible la orientacion y ejecucion de los
planes institucionales en concordancia con las intenciones politicas que
emanan del Gobierno Local teniendo como fundamento el Plan de Desarrollo
cantonal.

POA: Plan Operativo Anual.

PO: Presupuesto Ordinario.

Presupuesto Participativo: herramienta de planificacion local, que permite una
relacion permanente del gobierno local con la poblacion a través de un modelo
de gestion publica democratica, donde la ciudadania participa de forma
directa, voluntaria y universal en lo que compete a la asignacion de recursos
publicos que seran ejecutados para la implementacion de politicas sociales y
la realizacion de obras de infraestructura que potencien el desarrollo local.
Perfil de Proyecto: Documento de propuesta concreta desarrollada en un
formato previamente definido y distribuido por la Municipalidad, para la



solucién de un problema o necesidad que afecta a las personas que habitan
el distrito o cantén, y que dadas las competencias municipales puede ser
financiado por esta.

Registro de Organizaciones: Base de datos que contiene la informacién basica
de las organizaciones formales y no formales que existen en las comunidades
de los distritos del cantén, y que han solicitado su inclusidon en la misma por
parte de la Municipalidad de Alajuela.

Sesion de Concejo de Distrito Ampliada: Sesion del Concejo de Distrito en
donde participan con voz y voto los actores comunales involucrados en el
proceso de presupuesto participativo debidamente acreditados y reconocidos
para dichos efectos.

PRINCIPIOS:

Articulo 4. Los principios que regiran el proceso de presupuestos participativos

seran:
a.

Integralidad: Consiste en considerar de manera armoniosa, oportuna y
coordinada todos los elementos sustantivos relacionados con las distintas
fases del proceso de presupuestos participativos.

Divulgacion: Los elementos fundamentales y las actividades de las fases del
proceso de presupuestos participativos deben ser divulgados oportunamente,
utilizando para ello medios accesibles a los actores comunales, miembros de
los Concejos de Distrito del cantén, funcionarios municipales y otras
organizaciones que contribuyan al desarrollo de proyectos de impacto distrital
o cantonal. La responsabilidad de la divulgacidén sera de la administracion
municipal.

Participacion: En las diferentes fases del proceso de presupuestos
participativos se debe propiciar la aplicacion de mecanismos idoneos y
accesibles para que se consideren las opiniones, asesoria, vigilancia y
seguimiento de los actores comunales, miembros de los Concejos de Distrito
del cantdén, funcionarios municipales y otras organizaciones que contribuyan
al desarrollo de proyectos de impacto distrital o cantonal.

Flexibilidad: Los supuestos o fundamentos que sustentan el proceso de
presupuestos participativos, asi como sus diferentes fases, deberdn ser
analizados y cuestionados periédicamente mediante los mecanismos
establecidos al efecto, para determinar su validez ante los cambios internos y
externos del cantén y de los distritos, de manera que se asegure su aporte al
cumplimiento de los objetivos de desarrollo local.

Sostenibilidad: En las fases del proceso de presupuestos participativos se
debe considerar la factibilidad administrativa, técnica, financiera, econdmica
y ambiental de los proyectos propuestos por los actores comunales, miembros
de los Concejos de Distrito del cantéon y otras organizaciones que contribuyan
al desarrollo de proyectos de impacto distrital o cantonal, para su
sostenimiento durante todo el periodo de ejecucion y en el transcurso del
tiempo.

Continuidad: En el proceso de presupuestos participativos se debe mantener
la secuencia de las acciones, programas y planes que se prioricen en las
Agendas Distritales, mismas que estaran vinculadas al Plan de Desarrollo
Humano Cantonal de Alajuela vigente y aprobadas por el Concejo Municipal.

Periodicidad: el presupuesto se debe presentar cada afio y no debera cubrir
mas de un afo. Para el caso de la Municipalidad de Alajuela, se define el afio
presupuestario para la ejecucidon del ejercicio econéomico, del 01 de enero
hasta el 31 de diciembre.



h. Responsabilidad social municipal: crear, asesorar y liderar los ambitos de
participacion y discusion, que permitan la blisqueda conjunta y consensuada
de soluciones estratégicas para los problemas que alteran al conjunto social
local.

i. Solidaridad: cada individuo desarrollard sus capacidades y gozara de sus
derechos, colaborando con los demas integrantes del cuerpo social, para
desarrollarse en comunidad y armonia, individual y colectivamente.

j. Transparencia: Los presupuestos de los gobiernos locales y la respectiva
rendicion de cuentas, deberan ser objeto de difusién por todos los medios
posibles de informacion, para que la poblacidn tenga conocimiento de ellos.

k. Igualdad: Las organizaciones de la sociedad tendran las mismas
oportunidades para lograr el apoyo en inversiones y participar sin
discriminaciones de caracter politico, ideoldgico, religioso, racial o de otra
naturaleza, en los procesos de planificacion y presupuesto participativo.

|. Tolerancia: garantia de reconocimiento y respeto a la diversidad de opiniones,
visiones y posturas de quienes conforman la sociedad, como un elemento
esencial para la construccién de consensos.

CARACTERISTICAS:

Articulo 5. Las caracteristicas del proceso de planificacion y presupuestacion publica
participativa son:

a. Participativo: porque reconociendo la multiplicidad de actores y roles de la
sociedad debidamente organizada, permitird la participaciéon de quienes no
ostentan el mandato popular, bajo un marco institucional que regulara el
proceso de toma de decisiones y permitira la ejecucién conjunta de las
acciones destinadas a alcanzar los objetivos considerados en el Presupuesto
y en el Plan de Desarrollo Cantonal.

b. Inclusivo: porque englobara y comprendera todas las opiniones de quienes
participaran, reconociendo desigualdades y promoviendo un desarrollo
equitativo de la comunidad y de los individuos que la conforman.

c. Deliberativo: porque posibilitara que los ciudadanos puedan, mediante un
entorno institucional propicio, desarrollar o modificar sus preferencias previas,
mediante una discusidn abierta y mutuamente transformadora.

d. Concertado: porque permitira a través de la interaccion de multiples actores
sociales con diversidad de enfoques, identificar los intereses, problemas,
soluciones y oportunidades de desarrollo de un determinado territorio y/o
grupo social; y en consecuencia alcanzar acuerdos y definir acciones
destinadas a resolver dichos problemas y potenciar los esfuerzos.

e. Trasversal: porque se ajustara a sus procesos, objetivos y metas del
desarrollo cantonal y distrital.

CAPITULO SEGUNDO DE LA ASIGNACION DE LOS RECURSOS MUNICIPALES
Y DE LAS MODALIDADES Y DISTRIBUCION DE LOS PRESUPUESTOS
PARTICIPATIVOS

Articulo 6. Sobre el monto: La Alcaldia Municipal, cada afio en los meses de mayo
y febrero, propondrd para los presupuestos ordinarios y extraordinarios
respectivamente, los montos de los recursos ordinarios segln cada caso, que se
destinaran para ejecutar presupuestos participativos. Los proyectos definidos en las
diversas mesas de concertacion pueden ser, una vez aprobados por el Concejo
Municipal, ejecutados por la administracion de la Municipalidad o por contrato con
entidades idoneas para administrar recursos publicos, en cuyo caso se respetara lo
establecido en la circular de la Contraloria General de La Republica N°©14299, 14300
y 14301, su adenda y reformas.



Articulo 7. Modalidades de presupuestos participativos: Se consideraran como
presupuestos participativos la asignacion de recursos publicos locales para atender
las siguientes mesas de concertacién:

a.

Fondo Distrital: recursos asignados para atender la ejecucion de proyectos
que potencien el desarrollo en los distritos y que deben estar alineados con el
Plan de Desarrollo Cantonal de largo y mediano plazo, asi como con el
Programa de Gobierno de la Alcaldia, el plan Quinquenal Vial y la Agenda de
Desarrollo Distrital. Se asignaran para las dos mesas de concertacion dirigidas
por los Sindicos y los Concejos de Distrito a celebrarse en marzo para
presupuesto extraordinario y en mayo para presupuesto ordinario, y entre los
ingresos que financiaran esta modalidad estan los Recursos Propios y los
recursos de la Ley 7755 referente a Partidas Especificas las cuales se regiran
en su asignacion segun lo indicado en esta normativa.

Agenda Mujer: recursos asignados para atender proyectos puntuales definidos
y priorizados en mesas de concertacion integradas y dirigidas por mujeres del
canton y que reflejan su propia vision del desarrollo local, estos proyectos
responderan a la construccion de un instrumento de planificacion denominada
Agenda Mujer, la cual es concertada con instituciones de gobierno nacional
y/o local. Entre los recursos que podran ser destinados para esta modalidad
estan los recursos propios y libres que la Alcaldia asi determine. Estos
recursos se asignaran por una unica vez y pueden ser incorporados tanto en
la formulacion del presupuesto ordinario como en el primer extraordinario que
se elaborara en marzo.

Agenda Juventud: recursos asignados para atender proyectos puntuales
definidos y priorizados en mesas de concertacién integradas y dirigidas por
jovenes del cantén y que reflejan su propia vision del desarrollo local, entre
los recursos que podran ser destinados para esta modalidad de presupuestos
participativos estardn los recursos propios y libres que la Alcaldia asi
determine. Estos recursos se asignaran por una Unica vez y podran ser
incorporados tanto en la formulacion del presupuesto ordinario como en el
primer extraordinario que se elaborara en marzo.

Agenda Nifiez y Adolescencia: recursos asignados para atender proyectos
puntuales definidos y priorizados en mesas de concertacidon integradas y
dirigidas por nifos y adolescentes del cantdon y responderan a la construccion
de un instrumento de planificacion denominado Agenda, que se orientara
primordialmente a promover el bienestar de la infancia, asi como la promocién
y proteccion de sus derechos. Entre los recursos que pueden ser destinados
para esta modalidad de presupuestos participativos estaran los recursos
propios y libres que la Alcaldia asi determine. Estos recursos se asignaran por
una Unica vez y podran ser incorporados tanto en la formulacion del
presupuesto ordinario como en el primer extraordinario que se elaborara en
marzo.

Agenda Personas con Capacidades Especiales: recursos asignados para
atender proyectos puntuales definidos y priorizados en mesas de concertacién
integradas y dirigidas por personas con capacidades fisicas disminuidas o
especiales del canton y responderan a la construccidon de un instrumento de
planificaciéon denominado Agenda, que se orientard primordialmente a
promover el bienestar y proteccion de sus derechos. Entre los recursos que
podran ser destinados para esta modalidad de presupuestos participativos
estdn los recursos propios y libres que la Alcaldia asi determine. Estos
recursos se asignan por una Unica vez y pueden ser incorporados tanto en la
formulacion del presupuesto ordinario como en el primer extraordinario que
se elaborara en marzo.

Agenda Adulto Mayor: recursos asignados para atender proyectos puntuales
definidos y priorizados en mesas de concertacion integradas y dirigidas por
personas adultos mayores del cantén y que reflejan su propia visién del
desarrollo local, estos proyectos responderan a la construccion de un



instrumento de planificacion denominada Agenda, que se orientara
primordialmente a promover el bienestar y proteccion de sus derechos. Entre
los recursos que podran ser destinados para esta modalidad estaran los
recursos propios y libres que la Alcaldia asi determine. Estos recursos se
asignaran por una Unica vez y podran ser incorporados tanto en la formulacion
del presupuesto ordinario como en el primer extraordinario que se elaborara
en marzo.

Agenda Ciudadanos de la Calle: Recursos asignados para atender proyectos
puntuales definidos y priorizados en mesas de concertacion integradas por
entidades del Gobierno, ONG 'S y Sociedad Civil, con el propdsito de dar una
mano de ayuda a las personas que, por diferentes situaciones, se encuentran
en abandono o habitan en la calle. Estos proyectos responderdn a la
construccién de un instrumento de planificacion denominada Agenda, que se
orientard primordialmente a promover el bienestar y proteccion de sus
derechos. Entre los recursos que podran ser destinados para esta modalidad
estaradn los recursos propios y libres que la Alcaldia asi determine. Estos
recursos se asignan por una Unica vez y pueden ser incorporados tanto en la
formulacion del presupuesto ordinario como en el primer extraordinario que
se elaborara en marzo.

Agenda Ambiental: recursos asignados para atender proyectos puntuales
definidos y priorizados en mesas de concertacion integradas y dirigidas por
vecinos y organizaciones ambientalistas registradas en el cantén, estos
proyectos responderan a la construccién de un instrumento de planificacién
denominada Agenda, que se orientara primordialmente a atender 4 ejes
principales, a saber: la conservacién y aprovechamiento sostenible de los
recursos naturales y de la diversidad bioldgica; la gestion integral de la calidad
ambiental; la gobernanza ambiental; y los compromisos y oportunidades
ambientales internacionales. Este instrumento deberd estar alineado con los
planes de desarrollo cantonal de mediano y largo plazo, el Plan Regulador
Urbano y el Programa de Gobierno de la Alcaldia. Entre los recursos que
podran ser destinados para esta modalidad estaran los recursos propios y
libres que la Alcaldia asi determine y los provenientes del timbre de Parque
Nacionales, Ley No 7788, que en un treinta por ciento (30%) podran ser
destinados por el municipio a la formulacién e implementacién de estrategias
locales de desarrollo sostenible. Estos recursos se asignan por una Unica vez
y podran ser incorporados tanto en la formulacién del presupuesto ordinario
como en el primer extraordinario que se elaborara en marzo.

Agenda Turistica: recursos asignados para atender proyectos puntuales y
priorizados en mesas de concertacién integradas vy dirigidas por
organizaciones turisticas empresariales, empresarios turisticos del cantén y
funcionarios municipales responsables de la atraccién y promocion de
inversiones. Estos proyectos responderdn a la construccion de un instrumento
de planificacion denominada Agenda, que se orientara primordialmente a
promover el sector turistico empresarial cantonal mediante el posicionamiento
de Alajuela como destino turistico a nivel local, regional, nacional e
internacional. Entre los recursos que podran ser destinados para esta
modalidad estaran los recursos propios y libres que la Alcaldia asi determine.
Estos recursos se asignan por una Unica vez y podran ser incorporados tanto
en la formulacion del presupuesto ordinario como en el primer extraordinario
gue se elaborard en marzo.

Fondos Concursables: recursos asignados para atender proyectos puntuales
presentados en concurso publico sobre un tema relativo al desarrollo local,
ademas este concurso sera definido y convocado publicamente por la Alcaldia.
Los recursos seran asignados al proyecto que una comision técnica nombrada
por la Alcaldia asi determine como ganador. Esto significa que las
organizaciones sociales interesadas deberan transformar una buena idea en
un proyecto, a efecto que estos sean evaluados positivamente por dicha



comision técnica que, ademas de evaluar la coherencia o calidad de un
proyecto, revisaran que este cumpla también con las exigencias formales del
fondo en particular. Entre los recursos que podran ser destinados para esta
modalidad estaran los recursos propios y libres que la Alcaldia asi determine.
A esta modalidad de presupuestos participativos solo podradn acceder
entidades idoneas para administrar recursos publicos debidamente
acreditadas y registradas por y ante la Municipalidad de Alajuela. Este fondo
de presupuesto participativo se regulard mediante lo establecido en el
Reglamento para la aplicacion del Fondo Concursable en el cantén de Alajuela
emitido por la Municipalidad de Alajuela. Estos recursos se asignaran por una
Unica vez para ser incorporados en el presupuesto ordinario del afio siguiente.

k. Agenda de movilidad y renovacion urbana: recursos asignados para atender
proyectos puntuales y priorizados en mesas de concertacion integradas y
dirigidas por organizaciones, colectivos ciudadanos, empresarios y grupos del
canton y funcionarios municipales responsables de la movilidad y renovacion
urbana. Estos proyectos responden a la construccion de un instrumento de
planificacién denominada Agenda, que se orientard primordialmente a
promover la movilidad y renovacion urbana del cantén mediante el
posicionamiento de Alajuela como cantdén de planificacién urbana con ejes
centrales de movilidad y renovacién de espacios para el disfrute de la ciudania
y las personas que visiten el cantdén. Entre los recursos que podran ser
destinados para esta modalidad estaran los recursos propios y libres que la
Alcaldia asi determine. Estos recursos se asignan por una Unica vez y podran
ser incorporados tanto en la formulacién del presupuesto ordinario como en
el primer extraordinario que se elaborard en marzo.

Articulo 8. Modalidad de Distribucion de los Recursos: Estos recursos se distribuiran,
con base en los siguientes parametros:

a-Para el Fondo Distrital los recursos se distribuirdn entre todos los distritos
del cantén, tomando en cuenta los siguientes criterios:

i. Indice de cobrabilidad (peso 30): mostrard el nivel de
cumplimiento de los vecinos del distrito con las obligaciones de
impuestos, tasas y contribuciones municipales en un
determinado ano, es decir, indicara el porcentaje pagado por el
distrito del monto total puesto al cobro por esos conceptos. Se
otorgardn mayores recursos cuanto mejor sea el
comportamiento de este indice.

ii. Indice de desarrollo Social Distrital (peso 30): medira las
brechas sociales entre los distritos ya que estara
compuesto por las siguientes variables: infraestructura
econdmica, acceso a Programas Educativos Especiales,
mortalidad infantil, defunciones de la poblacién menor de
5 afios respecto a la mortalidad general, retardo en talla
de la poblacion de primer grado de escuela, consumo
promedio mensual de electricidad residencial vy
nacimientos de nifios (as) de madres solas, la desercién
escolar, la pobreza distrital e inseguridad. Tomando como
base este analisis se debera realizar mayor inversion en
los distritos con menor IDS, con la finalidad de ir
mejorando las capacidades distritales y por tanto
elevando y buscando eliminar brechas y equiparar el nivel
de desarrollo social en los catorce distritos del cantén de
Alajuela.



iii. Cantidad de Habitantes en el distrito (peso 20):
determinara la cantidad de habitantes  que
potencialmente podran verse beneficiados por los
proyectos en el distrito. A mayor cantidad de habitantes
mayor asignacion de recursos.

iv. Extension territorial distrital (peso 20): determinara el
area en kildmetros cuadrados de cada distrito al cual se
le dard cobertura con los diversos proyectos. A mayor
extension territorial mayor cantidad de recursos se han
de otorgar por distrito.

b. Para las Agendas Mujer, Juventud, Nifiez y Adolescencia, Personas con
Capacidades Especiales, Adulto Mayor, Ciudadanos de la Calle, Ambiental,
Turistica, movilidad y renovacién urbana el monto del presupuesto sera
asignado por la Alcaldia Municipal segun su criterio. Por otro lado, queda a
discrecion de la Alcaldia el no otorgar recursos a alguna de estas Agendas o
incorporar alguna nueva que en el tiempo se logre construir.

c. Para los Fondos Concursables la Alcaldia Municipal tendra discrecionalidad
absoluta en determinar el monto que se destinara anualmente, asi como el
fijara el area del desarrollo a financiar y las reglas que lo orientaran, debiendo
en todo caso cumplir con lo indicado en el Reglamento de Fondos
Concursables promovido por la Municipalidad.

CAPITULO TERCERO CALIFICACION DE LOS SUJETOS
PRIVADOS PARA RECIBIR FONDOS PUBLICOS

Articulo 9. Calificacion de Idoneidad: Para que sean beneficiarios ejecutores de
recursos publicos municipales las Juntas Administrativas de Colegios, Juntas de
Educacion de Escuelas, Asociaciones de Desarrollo (Integral y Especificas),
Organizaciones de Beneficencia Social, comités de vecinos con personeria juridica o
cualquier otra organizacion, deberan tramitar ante la instancia que la Municipalidad
determine por Reglamento, la calificacion de entidad idénea para administrar
recursos publicos, para ello deberan presentar certificacion o resolucion que
compruebe dicha condicion.

Articulo 10. Estas u otras organizaciones, en el caso de ser unidades ejecutoras de
proyectos, deberan contar al momento de presentar sus proyectos en las diversas
mesas de concertacion, con el otorgamiento de idoneidad emitido por la
Municipalidad de acuerdo a lo que se estipule en el Reglamento vigente en el cantdn,
para ello deberan presentar certificacion o resolucion que compruebe dicha condicion.

CAPITULO CUARTO DIFUSION DEL PROCESO PARTICIPATIVO

Articulo 11. Proceso de Difusion: Para un correcto desarrollo de los procesos de
presupuestos participativos debera existir la divulgacion adecuada y un compromiso
en su difusion desde las distintas instancias que participan como lideres de estos.
Para llevar a cabo este proceso de difusion se recurrira al proceso de Comunicacion
de la Municipalidad para que brinde asesoramiento y metodologia. En este proceso
de comunicacién se cumplird como minimo con los siguientes aspectos:

a. La Municipalidad en conjunto con los Concejos de Distritos y Juntas Directivas
de las Mesas Tematicas denominadas Agendas, realizardn una campafna
informativa en el mes de febrero y Mayo de cada afio, previa a la convocatoria
de sesiones de Concejo de Distrito Ampliados o Asambleas de participantes
en la mesas tematicas, donde se indicarda el monto asignado para
presupuestos participativos (sea para presupuesto ordinario o extraordinario)
y se explicara la metodologia mediante la cual se realizaran las diversas mesas
de concertacion para definir los Presupuestos Participativos, invitando a la



ciudadania a conocer mas a fondo éste proceso y a participar activamente del
mismo. Para cumplir con este cometido dichas instancias podran convocar
publicamente a asambleas distritales o cantonales segun sea el caso.

b. La Municipalidad, los Concejos de Distrito, las Juntas Directivas de las Mesas
Tematicas denominadas Agendas y las Organizaciones Sociales y Comunales,
usaran todos los medios disponibles para garantizar una difusion eficiente de
los espacios de participacion donde se trataran Presupuestos Participativos en
sus distintas fases y cronograma de actividades, utilizando para ello la pagina
web, redes sociales, carteles en distintos lugares (comercios, edificios
municipales, paneles informativos, etc....) publicacion y reparto de folletos
informativos, etc.

c. En el caso de los Fondos Concursables la Municipalidad debera convocar en el
mes de marzo de cada afio publicamente, mediante todos los medios
disponibles a su alcance, a la ciudadania y organizaciones sociales o
comunales idoneas para administrar recursos publicos, para que presenten
los proyectos que sean de su interés en funcién del area del desarrollo
previamente definida por la Alcaldia Municipal y bajo las reglas que orientaran
el proceso.

CAPITULO QUINTO DE LOS PARTICIPANTES EN EL PROCESO
Del Equipo Operativo Institucional

Articulo 12. La municipalidad para apoyar los procesos de presupuestos
participativos debera nombrar un equipo operativo institucional, el cual sera definido
por la Alcaldia Municipal, con profesionales y técnicos municipales debidamente
capacitados, de manera que colaboren en el desarrollo del proceso de los
presupuestos participativos. Tendran responsabilidad de brindar el soporte técnico y
el apoyo en el proceso de planificacion, asi como en la capacitacion de los
participantes en los diferentes topicos relativos a los procesos de participacion
ciudadana y en especial de presupuestos publicos participativos. No contaran con
voto en las mesas de concertacién, son simples facilitadores o gerentes
institucionales de proyectos tanto para el Fondo Distrital como para las Agendas
Mujer, Juventud, Nifiez y Adolescencia, Personas con Capacidades Especiales, Adulto
Mayor, Ciudadanos de la Calle y o Ambiental.

De los Concejos de Distrito y del Concejo Municipal

Articulo 13. El Concejo de Distrito sera el responsable de convocar por escrito a las
sesiones de Concejo de Distrito Ampliadas donde se definirdn en forma inclusiva,
deliberativa, participativa y concertada con las organizaciones base los proyectos
prioritarios a ejecutar con los recursos del Fondo Distrital. Los Concejales y
Concejalas de distrito propietarios participan con voz y con voto en el proceso de
presentacidon y aprobaciéon de proyectos de impacto distrital o cantonal en las diversas
mesas de concertacion donde se facilita su participacion. Cualquier regidor
propietario o suplente podra participar solo con voz en las sesiones de los Concejos
de Distrito Ampliado y tendran la oportunidad de presentar iniciativas de proyectos
los cuales seran sometidos a votacidon en los procesos llevados a cabo en estas
instancias de participacion.

De las Organizaciones Comunales

Articulo 14. Son todas aquellas organizaciones comunales, sociales, de
beneficencia, u otra naturaleza que participan con voz y con voto en el proceso de
presentacidn y aprobacidn de proyectos de impacto distrital o cantonal en las diversas
mesas de concertacion donde se facilitara su participacion. Estas organizaciones
deberan estar inscritas ante la Actividad de Participacién Ciudadana en el Registro de



Organizaciones y contar con la declaratoria de idoneidad para administrar recursos
publicos, tal y como se describe en el articulo 3 inciso a) de este Reglamento, para
efecto de que puedan ser tomadas en cuenta para la acreditacién de fondos publicos.

Articulo 15: Podran, igualmente, participar con voz y voto dentro del proceso
indicado en el articulo anterior, aquellas organizaciones Comunales que no contando
con la idoneidad para ser beneficiarios y ser acreditadas como ejecutoras de recursos
publicos municipales, pero que son parte del desarrollo de sus comunidades como
Comités Comunales de Deportes, Asadas, Comités de Vecinos con personeria
Juridica, Comités o Juntas de Salud de la CCSS, Comité Distrital o Cantonal Cruz
Roja o cualquier otra organizacién Comunal cuyo Unico interés sea el de participar en
dicho proceso.

Articulo 16: Cualquier organizaciéon o grupo comunal y de todo ciudadano
perteneciente a su respectivo Distrito, tendran el derecho para participar con Voz,
pero Sin Voto y presentar ante la mesa de concertacion proyectos de interés comunal,
sin que para ello deba de estar acreditado como participante con derecho a voto o
con idoneidad para administrar recursos publicos municipales para ejecutar
proyectos.

De la inscripcion de los Actores Comunales ante la Alcaldia Municipal

Articulo 17. Los actores comunales con derecho a voz y voto, o solo voz deberan de
inscribirse en un Registro de Organizaciones ante la Actividad de participacién
Ciudadana; registro al cual tendra acceso la Alcaldia Municipal y el respectivo Concejo
de Distrito al cual pertenecen. Para la inscripcidon deberan de presentar lo siguiente:

a. Solicitud formal, escrita de inscripcion.

b. Nombre y nimero de la cédula juridica de la organizacion

c. Nombre y niumero de cédula del representante legal.

d. Certificacién de la respectiva cédula juridica.

e. Nombre completo de los integrantes de la Junta Directiva o grupo de trabajo,
indicando el puesto que ocupan en la organizacion.

f. Domicilio legal, domicilio del representante legal, direccion de las oficinas o
direccion clara del representante legal, para facilitar las notificaciones, asi
como los niumeros del apartado postal, teléfono, facsimil y correo electrénico,
segun se disponga de esos medios, de todos los miembros de la junta
Directiva o grupo de trabajo.

g. Lugar del cantén en donde desarrollan el trabajo comunal.

h. Lista de proyectos en los que han estado involucrados.

i. Espacio de tiempo en que han estado realizando trabajo comunal.

j. Copia fiel del acta o transcripcién del acuerdo del 6rgano superior (v.g. Junta

Directiva, Consejo de Administracion, Junta Administrativa), en el cual conste
la aprobacion del ultimo plan de trabajo.

k. Copia certificada del ultimo plan de Trabajo vigente.

I. Certificacion del érgano superior o entidad a la que representan

Articulo 18. Las organizaciones comunales y los ciudadanos deberan mantener
actualizados los documentos referidos en el articulo 17 para poder participar de los
procesos de presupuestacion publica participativa. En tal sentido aquellos no inscritos
o con documentos vencidos deberan registrarse o aportar los documentos vencidos
quince dias antes de iniciar cualquier proceso de concertacion o de lo contrario no
podra participar. La Administracion deberd prevenir la condicion a cada actor
comunal.



De los Municipes

Articulo 19. Son todos aquellos vecinos del canton de Alajuela que podran participar
de manera individual en las mesas de concertacién tematicas que asi lo autorizan y
que se describen en el articulo 7 del presente Reglamento. Participaran con voz y con
voto en el proceso de presentacion y aprobacién de proyectos de impacto distrital o
cantonal segun el area tematica de que se trate. Estos deben estar registrados ante
el equipo operativo institucional que coordina cada mesa de concertacion tematica,
como participantes activos en cada una de las Agendas Sociales, a saber: Mujer,
Juventud, Nifiez y Adolescencia, Personas con Capacidades Especiales, Adulto Mayor,
Ciudadanos de la Calle, Ambiental, Turistica, Movilidad y Renovacién Urbana.

Para Todos los Participantes

Articulo 20. Todos los participantes y autoridades locales deberan respetar los
principios, objetivos y acuerdos finales establecidos en las distintas fases que
conllevan la planificacion y los presupuestos participativos. Asi mismo se
comprometen a respetar y hacer respetar las decisiones adoptadas en las diversas
mesas de concertacidon. Siempre y cuando se haga en coherencia con el Plan de
desarrollo Cantonal y Distrital.

CAPITULO SEXTO DE LA CONVOCATORIA A ASAMBLEA DISTRITAL O
CANTONAL, DEL PROCESO DE RENDICION DE CUENTAS Y DE LA
CAPACITACION DE LOS BENEFICIARIOS:

Articulo 21. Los Concejos de Distrito del Cantdon de Alajuela y las Juntas Directivas
de la Mesas Tematicas denominadas Agendas, en el mes de febrero y mayo de cada
afno, segun corresponda para presupuesto ordinario o extraordinario, realizaran una
convocatoria a Asamblea publica a los actores comunales acreditados y registrados
en la Municipalidad, o municipes registrados en las Agendas, para iniciar el proceso
de presupuestos participativos.

Articulo 22. En esta asamblea el Sindico como Presidente y en representacién del
Concejo de Distrito o el Coordinador de la Agenda Social, deberd efectuar una
rendicién de cuentas sobre lo actuado en el ano anterior y de los resultados obtenidos
en la gestion.

Articulo 23. Igualmente, la Alcaldia Municipal debera efectuar una rendicién de
cuentas sobre la gestion municipal y el cumplimiento de su programa de gobierno,
ello en concordancia con lo establecido en el articulo 17 inciso g) del Cédigo Municipal.
Luego de dichas rendiciones de cuenta se abrird un espacio para preguntas y
respuestas sobre los informes de rendicion de cuentas.

Articulo 24. En dicha Asamblea se contara con la colaboracién técnica y profesional
del personal del equipo operativo institucional, quienes seran los responsables de
brindar un proceso de capacitacién en los diferentes topicos relativos a los procesos
de participacién ciudadana y en especial de presupuestos publicos participativos,
cuando asi se lo solicite el Concejo de Distrito o la Junta Directiva de la Mesa
Tematica.

Articulo 25. Seguidamente el Sindico Municipal en su calidad de Presidente del
Concejo de Distrito, y/o el Coordinador de la Agenda, informaran del monto asignado
a cada distrito o mesa tematica, y haran mencidn de las siguientes etapas del proceso
con sus respectivas fechas limite y las reglas y requisitos que deberan cumplir las
organizaciones o los vecinos para presentar sus proyectos y acceder a los recursos
de presupuestaciéon publica participativa.



Articulo 26. Los Concejos de Distrito en esta reunidén, convocaran por escrito a
sesion extraordinaria ampliada a los actores comunales, indicandoles lugar, fecha y
hora en que la misma se efectuara. Ademas, informara el dia hora y lugar para recibir
los proyectos que seran sometidos a discusion y aprobacién de la Sesion del Concejo
de Distrito Ampliado. De no estar presentes en esta reunion algunas organizaciones
locales, el Concejo de Distrito debera realizar la convocatoria por escrito con no
menos de veinticuatro horas de anticipacién. Igualmente, y siguiendo el mismo
procedimiento, los Coordinadores de las mesas tematicas denominadas Agendas,
haran su convocatoria oficial a la asamblea donde se presentaran y aprobaran los
proyectos a financiar con los recursos de presupuestos publicos participativos
asignados, en esta convocatoria deberd considerarse una hora para una primera
convocatoria y media hora después de la en principio definida, para la segunda
convocatoria.

Articulo 27. Los Concejos de Distrito y los Coordinadores de las Agendas en esta
asamblea, indicaran a las organizaciones locales y/o a los municipes, que solo se
aceptard un proyecto por organizacion, regidor o municipe, y que le deben dar
prioridad a aquellos proyectos ya iniciados. También se aceptaran proyectos nuevos
que busquen primordialmente atender necesidades de los sectores poblacionales con
mayor vulnerabilidad social o que impacten positivamente el distrito o cantén al
atender necesidades basicas insatisfechas.

Articulo 28. En esta Asamblea se comunicard a las Asociaciones de Desarrollo, que
en caso de que el proyecto no se encuentre definido en los planes de trabajo, deben
efectuar asambleas de asociados para definir el proyecto que presentaran, y al resto
de las organizaciones, que en reunion de sus Juntas Directivas deben definir el
proyecto a presentar. De estas asambleas o reuniones se debera incorporar en el
expediente del proyecto que se presenta ante el Concejo de Distrito o Agenda, los
acuerdos de Juntas Directivas o actas de Asociaciones donde se conocid la iniciativa;
asi como un listado de asistentes con nombre, cédula, y firma de los hombres y
mujeres presentes.

Articulo 29. En esta Asamblea los Concejos de Distrito y los Coordinadores de las
Agendas comunicaran que, por cada proyecto presentado, independiente de cudl sea
la unidad ejecutora diferente a la Municipalidad, se deberan nombrar por parte de las
organizaciones locales, dos personas (hombre y mujer) que fungirdn como gerentes
comunales del mismo, para lo cual deberdan comunicar calidades y medios para
contactarlos. Estos gerentes comunales deben ser escogidos a discrecidon y criterio
propio de dichas organizaciones o entidades, su nombramiento debe ser mediante
acuerdo de junta directiva de la unidad ejecutora su funcién sera vinculante.

Articulo 30. También deberdn comunicarle los requisitos previos que deberan
cumplir las entidades que deseen acceder a los recursos de presupuestos publicos
participativos, los cuales se presentaran y verificaran antes del dia de la sesidn
extraordinaria de Concejo de Distrito Ampliada o las asambleas de las Agendas. Asi
mismo se les hara del conocimiento que los resultados de las Asambleas o reuniones
de las organizaciones comunales, asi como los requisitos previos deberan presentarse
al Concejo de Distrito, o Coordinador de Agenda antes de realizarse la Sesién
Extraordinaria Ampliada o la Asamblea de la mesa tematica, para verificar su
cumplimiento. Para ello el Concejo de Distrito y el Coordinador de la Agenda
comunicara el dia y el lugar de recepcién de los expedientes.

Articulo 31. En esta asamblea se les indicara a los regidores, actores comunales o
municipes de los requisitos minimos que deberd contener cada expediente de
proyecto previo a la presentacion del mismo en la asamblea de la Agenda o en la
sesion de Concejo de Distrito Ampliada, en lo que sea pertinente ya que puede ser
que algunos de estos requisitos no sean aplicables por igual a todos los participantes
en las diversas mesas de concertacion.



CAPITULO SETIMO DEFINICION DE LOS PROYECTOS PRIORITARIOS
De la Sesidon del Concejo de Distrito Ampliado

Articulo 32. En la primera quincena del mes de marzo y mayo de cada afio, en
sesion del Concejo de Distrito Ampliada se definiran en forma inclusiva, deliberativa,
publica, participativa y concertada con las organizaciones base los proyectos
prioritarios a ejecutar con los recursos del Fondo Distrital; sea para presupuesto
extraordinario en marzo, u ordinario del siguiente afio, en mayo. En esta sesion
Unicamente se conoceran los proyectos que fueron presentados en la fecha sefialada
por el Concejo de Distrito y que cumplieron con todos los requisitos previos.

Articulo 33. El quérum para la sesidon se formara con tres concejales, entre los
cuales siempre deberd estar presente el Sindico Propietario o Suplente por su
condicién de Presidente o Vicepresidente del Concejo de Distrito.

Articulo 34. Son funciones del presidente del Concejo de Distrito: presidir, abrir,
suspender, recibir las votaciones, anunciar si hay aprobacion o rechazo del asunto,
conceder o quitar la palabra, vigilar el orden de la sesién y cerrar la misma.

Articulo 35. Los acuerdos de la Asamblea del Concejo de Distrito Ampliado seran
tomados por simple mayoria de votos, pudiendo quedar firmes en el mismo acto en
gue se adopten. Cuando en una votacion se produzca un empate, se votara de nuevo
en el mismo acto y de empatar otra vez, el asunto se tendra por desechado.

Articulo 36. Tendran derecho a voto todos los miembros propietarios del Concejo
de Distrito y un representante por organizacién acreditada. Para la votacién cada
actor comunal deberd designar y acreditar ante el Concejo de Distrito previamente,
un representante quién tendra en la sesidon de Concejo de Distrito Ampliada voz y
voto.

Articulo 37. Cada organizacion, actor comunal, regidor municipal o municipe del
distrito podra proponer un proyecto si asi lo considera conveniente. En todo caso este
proyecto cuando su Unidad Ejecutora sea una Organizacién Comunal debera estar
consignado, para el caso de las Asociaciones de Desarrollo, en el plan de trabajo
vigente, y para el caso de esta y otras organizaciones se deberan acreditar el acuerdo
de la Junta Directiva correspondiente donde se aprobd presentar el proyecto. Por
cada proyecto a financiar con recurso del Fondo Distrital y/o partidas especificas
indistintamente de su Unidad Ejecutora, la organizacién que lo presentd deberd
asignar dos personas (hombre y mujer) que fungirdn como gerentes comunales del
proyecto.

Articulo 38. Todo proyecto que se presente debe estar alineado con la Agenda 6 el
Plan de Desarrollo Distrital, o con los Planes de Desarrollo Cantonal de Largo y
Mediano Plazo, o con el Programa de Gobierno de la Alcaldia, o con el Plan Quinquenal
Vial, o con el Plan Regulador Urbano o cualquier otro instrumento de planificacion
local vigente en la Municipalidad, para lo cual las organizaciones locales o regidores
Sindicos, Concejos de Distritos o cualquier municipe proponentes deberan aportar
ante el Concejo de Distrito, copia de los documentos donde se evidencie que el
proyecto forma parte de dichos planes. Asi mismo el Concejo de Distrito debera
certificar ante la instancia que la Alcaldia designe que los proyectos aprobados forman
parte del Plan de Desarrollo Distrital o Agenda Distrital y que se encuentran
debidamente alineados con los instrumentos locales de planificacion vigentes.

Articulo 39. Cada distrito podra incorporar Unicamente 5 proyectos debidamente
priorizados, cuyo monto sea superior o igual a diez millones de colones por mesa de
concertacion, los cuales seran financiados con el fondo distrital asignado por la
Municipalidad. Para la designacidon de los proyectos financiados con recursos de la
Ley 7755 (partidas especificas) se respetara el procedimiento establecido en el



reglamento de dicha ley. En ambos casos, las prioridades se enfocaran a atender en
primer lugar proyectos existentes que estaran inconclusos, y en segundo lugar
aquellos que sean parte de las areas establecidas como prioritarias en los
instrumentos de planificacion local o distrital. Cada Concejo de Distrito Ampliado debe
definir dos proyectos adicionales, indicando su prioridad, por si alguno de los
proyectos titulares no es viable.

Articulo 40. De cada sesion del Concejo de Distrito Ampliado y de la Asamblea de
la Agenda Tematica, se levantard un acta, en ella se haran constar los acuerdos
tomados, los cuales deben quedar debidamente asentados en un libro de actas, el
cual sera firmado por el presidente y el secretario. Una copia de dicha acta sera
presentada ante la instancia que la Alcaldia Municipal defina para la inclusién en el
Proyecto de Presupuesto Extraordinario u Ordinario, segun corresponda. La
presentacién de dicha copia de acta ocurrird a mas tardar la penudltima semana del
mes de marzo para el presupuesto extraordinario y la primera semana del mes de
julio para el presupuesto ordinario.

Articulo 41. En el caso de que un proyecto sea declarado no viable, éste serd
sustituido por otro que esté en ejecucidén y que haya sido aprobado en Sesiones
Extraordinarias Ampliadas anteriores, o bien los recursos se destinaran a los nuevos
proyectos que han sido acordados en Sesidn Extraordinaria Ampliada y que se han
identificado previamente como sustitutos para proyectos no viables, En todo caso se
deberd contar de previo con el acuerdo del Concejo de Distrito.

Articulo 42. La administracion municipal al momento de formular el Proyecto de
Presupuesto Extraordinario u Ordinario, mantendrd y respetara la priorizacion y la
aprobacion de los proyectos presentados por los Concejos de Distrito y aprobados en
las sesiones de Concejo de Distrito ampliadas. Por su parte el Concejo Municipal
aprobara y velara por que se incorporen los proyectos definidos en dichas mesas de
concertacion distrital, las cuales tiene caracter de Pacto Social y por lo cual el
resultado de las mesas de concertaciéon no podra ser alterado por ninguna instancia
municipal.

De la Sesion de Agenda Tematica

Articulo 43. En el mes de junio de cada afio, en sesiéon de Agenda Tematica se
definiran en forma inclusiva, deliberativa, participativa y concertada con los
miembros activos y registrados de las Agendas, los proyectos prioritarios a ejecutar
con los recursos de presupuestos participativos asignados a estas mesas de
concertacion. En esta sesidn Unicamente se conocerdn 5 proyectos priorizados que
fueron presentados en la fecha sefialada por el Coordinador de la Agenda y que
cumplieron con todos los requisitos previos.

Articulo 44. El quérum para la primera convocatoria de la sesién se conformara con
mitad mas uno de los miembros activos e inscritos en la Agenda, sino se contare con
dicho quérum en esta primera convocatoria, se consignara en el acta que la sesion
se efectla, media hora después, en segunda convocatoria, en donde el quérum se
establece con los miembros que estén presentes.

Articulo 45. Esta sesion es presidida por el Coordinador (a) de la Agenda Tematica
quien tendrda potestades para presidir, abrir, suspender, recibir las votaciones,
anunciar si hay aprobacion o rechazo del asunto, conceder o quitar la palabra, vigilar
el orden de la sesidon y cerrar la misma.

Articulo 46. Los acuerdos seran tomados por simple mayoria de votos, pudiendo
guedar firmes en el mismo acto en que se adopten. Cuando en una votacion se
produzca un empate, se votara de nuevo en el mismo acto y de empatar otra vez, el
asunto se tendra por desechado.



Articulo 47. Tendran derecho a voto todos los miembros activos e inscritos en la
Agenda. Cuando se trate de una organizacion esta debera acreditar de previo un
representante quién tendra voz y voto. Los regidores municipales podran participar
con voz en estas mesas tematicas.

Articulo 48. Cada municipe, actor comunal o regidor municipal, podra proponer un
proyecto si asi lo considera conveniente. En todo caso este proyecto debera estar
consignado, para el caso de las Asociaciones de Desarrollo, en el plan de trabajo
vigente, y para el caso de esta y otras organizaciones se deberan acreditar el acuerdo
de la Junta Directiva correspondiente donde se aprobd presentar el proyecto. Por
cada proyecto sin importar quien sea la Unidad Ejecutora la organizaciéon o
proponente que lo presentd deberd asignar dos personas (hombre y mujer) que
fungirdn como gerentes comunales del proyecto. En el caso de los recursos de la
Agenda Juventud se seguird el procedimiento establecido en la Ley de la Persona
Joven 8261para definir el proyecto a ejecutar.

Articulo 49. Todo proyecto que se presente debera estar alineado con el instrumento
de planificacion de la Agenda Tematica concertada, para lo cual se debera aportar
certificacién del Coordinador de la Agenda donde se evidencie que el proyecto forma
parte de dichos planes. Asi mismo el Coordinador de la Agenda debera certificar ante
la instancia que la Alcaldia designe que los proyectos aprobados forman parte de la
Agenda Tematica correspondiente y que se encuentra debidamente alineado con los
instrumentos locales de planificacion vigentes.

Articulo 50. Cada Agenda podra incorporar Unicamente 5 proyectos debidamente
priorizados, cuyo monto sea superior o igual a diez millones de colones por mesa de
concertacion, los cuales seran financiados con los recursos asignados por la
Municipalidad. Las prioridades se enfocaran a atender en primer lugar proyectos
existentes que estaran inconclusos, y en segundo lugar aquellos que sean parte de
las areas establecidas como prioritarias en los instrumentos de planificacion local.
Cada Agenda tematica debe definir dos proyectos adicionales, indicando su prioridad,
por si alguno de los proyectos titulares no es viable.

Articulo 51. De cada sesion se levantard un acta, en ella se haran constar los
acuerdos tomados, la cual debe ser debidamente asentada en los libros de actas de
la Agenda y firmada por el Coordinador de la Agenda. Una copia de dicha acta sera
presentada ante la instancia que la Alcaldia Municipal defina para la inclusién en el
Proyecto de Presupuesto Ordinario, a mas tardar la primera semana del mes de julio.

Articulo 52. En el caso de que un proyecto sea declarado no viable, éste sera
sustituido por otro que esté en ejecucidon y que haya sido aprobado en Sesiones de
Agenda, o bien los recursos se destinaran a los nuevos proyectos que han sido
acordados en Sesién Agenda y que se han identificado previamente como sustitutos
para proyectos no viables, En todo caso se debera contar de previo con el acuerdo
de la Agenda tematica.

Articulo 53. La administracion municipal al momento de formular el Proyecto de
Presupuesto Ordinario, mantendrd y respetara la priorizacion y la aprobacion de los
proyectos presentados por las Agendas Tematicas y aprobados en las sesiones de
Agenda. Por su parte el Concejo Municipal aprobara y velard por que se incorporen
los proyectos definidos en dichas mesas de concertacién, las cuales tiene caracter de
Pacto Social y por lo cual el resultado de las mismas no podra ser alterado por
ninguna instancia municipal.



CAPITULO OCTAVO DE LOS REQUISITOS Y DOCUMENTOS A INCORPORAR
EN EL EXPEDIENTE DE LOS PROYECTOS Y DE LOS PERFILES DE PROYECTOS

De las responsabilidades del departamento de Participacién Ciudadana

Articulo 54. El departamento de Participaciéon Ciudadana debera de establecer los
requisitos minimos y debera de elaborar un formulario y guia que estandarice la
presentacién de los proyectos (perfil de proyecto). Dicho formulario debera ser de
facil comprensién para todo ciudadano. Ademas, no debera tener requisitos de
informacién que sean de manejo municipal y cumplir cualquier otra normativa que
regule su actuacién, asi como presentar cualquier informacién o rendicién de cuentas
sobre los temas bajo su asignacién que la Alcaldia asi se lo solicite.

Del expediente del proyecto

Articulo 55. Los requisitos y documentos que deberan estar adjuntos al expediente
de los proyectos definidos en las mesas de Concertacion, y que deben ser remitidos
por parte del Concejo de Distrito o los Coordinadores de las Agendas son:

a. Solicitud del proponente del proyecto dirigida al Alcalde Municipal, firmada por
el representante legal, con la siguiente informacion:

i.  Nombre y nimero de la cédula juridica

ii. Nombre y numero de cédula del representante legal o municipe
proponente

iii. Domicilio legal de la organizacién, domicilio del representante legal,
direccién de las oficinas o direccion clara del representante legal, para
facilitar las notificaciones, asi como los nimeros del apartado postal,
teléfono, fax y correo electrdnico, segun se disponga de esos medios.
Para los municipes solo domicilio nUmeros del apartado postal, teléfono,
fax y correo electrdnico, seguin se disponga de esos medios

b. Una Unica declaracién jurada que indique:

e Que el programa o proyecto sera ejecutado bajo la exclusiva responsabilidad
de la organizacién y que los gastos que se consignan en el presupuesto no
han sido ejecutados ni existen sobre ellos compromisos legales de ninguna
naturaleza.

e Estar al dia en la presentacion de informes y liquidaciones de beneficios
patrimoniales recibidos anteriormente, debidamente firmada por el
representante legal.

e Que se cuenta con la organizaciéon administrativa adecuada para desarrollar
el programa o proyecto, de manera eficiente y eficaz. En el caso de las
asociaciones de desarrollo, también deben presentar declaracion de que
todos sus miembros estardan debidamente nombrados en asamblea
convocada para tal efecto.

c. Perfil de proyecto tanto digital como por escrito (utilizando los formatos
establecidos por la Municipalidad segin modelo oficial).

d. Acuerdos o Actas de las Juntas Directivas o Asambleas de Asociaciones donde
se aprobaron los proyectos, con listado de asistencia indicando nombre,
apellido y firma.

e. Fotocopia de la cédula juridica

Certificacion de la Personeria Juridica

Copia de los estados financieros, firmados por el Contador que los preparo y

por el representante legal del sujeto privado, necesariamente acompafados

de una certificacion emitida por un Contador Publico Autorizado, en la cual se

haga constar que las cifras que presentan dichos estados financieros

corresponderan a las que estaran contenidas en los registros contables de la

entidad

h. Organigrama de la organizacién

i. Copia del plano catastrado y estudio registral del inmueble en caso de que el
proyecto sea de una obra de infraestructura
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j. Cuando se trate del arreglo de una calle publica, se debera aportar la
declaratoria de que es publica extendida por el Departamento correspondiente
en la Municipalidad de Alajuela.

k. Si el proyecto es presentado por una organizacién comunal, social, de
beneficencia u otra especie, se debe presentar el certificado de idoneidad para
administrar recursos publicos, o la Ley y el articulo que posibilita a la
Municipalidad a otorgar dichas ayudas a la entidad de que se trate.

I. Cuando se presenten proyectos de construccidon de cordén y cano y/o aceras
se debera aportar el alineamiento correspondiente. Las aceras solo se
construiran frente a sitios publicos y frente a propiedades privadas siempre y
cuando su inversidn sea recuperable para su reinversion por la municipalidad,
lo que debera de demostrarse previo a la construccion.

m. Declaracion jurada o el comprobante de depdsito del 10% de los recursos
asignados al proyecto que como contrapartida comunal deberan ser
aportados. Salvo que se traten de proyectos de infraestructura vial.

n. De las responsabilidades de los Coordinadores de las Agendas y Concejos de
Distrito.

Articulo 56. Los Concejos de Distrito y el Coordinador de la Agenda por su parte
deberan aportar al expediente del proyecto la siguiente informacion:

a. Acta original y copia de la Sesion de Concejo de Distrito Ampliado y en el caso
de las Agendas, copia del acta donde se presentaron, analizaron y aprobaron
los proyectos de dichas mesas tematicas.

b. Copia de recibo de la invitacién a la reunién de las organizaciones locales,
regidores o municipes para brindar la informacién del proceso de
presupuestacion publica participativa.

c. Copia de recibo de la entrega de la lista de requisitos previos que deberan
presentarse y ser verificados por los Concejos de Distrito o miembros de las
Agendas, antes de la sesion extraordinaria ampliada para el Fondo Distrital, o
de la asamblea previa a la reunién de las mesas de concertacion tematicas
donde se aprobaron los proyectos a financiar con recursos de presupuestos
participativos.

d. Copia de recibo de la invitaciéon a la sesion extraordinaria de Concejo de
Distrito Ampliada 6 de la invitacion a la Sesién de Agenda Tematica.

e. Certificacion de que los proyectos aprobados forman parte integral del Plan
de Desarrollo del Distrito o del instrumento de planificaciéon de las Agendas
Sociales segun corresponda.

De los Perfiles de Proyectos

Articulo 57. La responsabilidad primaria de los perfiles de proyectos recaera en los
proponentes del mismo y en una segunda instancia en los Gerentes Institucionales.
Para ello en dichos documentos se deberan como minimo definir elementos tales
como:

a. El distrito donde se ejecutara el proyecto,

b. El nombre del gerente institucional

c. El nombre del gerente comunal,

d. El titulo del proyecto el cual debe ser una denominacién que identifica al
proyecto y lo distingue de cualquier otro; es conveniente escribirlo después
de haber redactado los objetivos y no debe contener mas de quince palabras,
ademas debe coincidir con la cobertura tematica del proyecto
La ubicacion geografica exacta del proyecto
La poblacion meta
La fecha en que iniciara
La duracién en la ejecucion del proyecto
El costo total del proyecto
El aporte comunal
El aporte municipal
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El nombre, firma y fecha de quien propone el perfil
. El nombre, firma y fecha de quien elaboro el perfil
El nombre, firma y fecha de quien revisé y aprobd el perfil
El nombre, firma y fecha de quien recibe el perfil
Los antecedentes,
La justificacion,
La Descripcion de la Problematica / Oportunidad Identificada,
Las alternativas de solucion,
Los objetivos del proyecto,
La vinculaciéon y/o alineacion con las Estrategias de Desarrollo local,
Los beneficiarios,
Los indicadores que posteriormente permitan la evaluacion del avance y
conclusion del proyecto
x. El cronograma de actividades
y. El presupuesto
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Articulo 58. También deberan indicar la Unidad Ejecutora del proyecto la cual debera
necesariamente ser una entidad acreditada por la Administracién Municipal idénea
para administrar fondos publicos. Adicionalmente debe aportar informacién referente
a: Nombre de la Organizacién, Fecha de creacién, Miembros totales, N° de Cédula
Juridica, N° de Ley que ampara a la organizacion, Nombre del Representante Legal,
Datos de contacto de los miembros de la junta directiva indicando: Nombre, Puesto,
Teléfono, Correo Electrénico.

Articulo 59. En la definicion de la poblacién meta o beneficiarios del proyecto,
necesariamente se debera identificar a grupos poblacionales tales como: miembros
de la tercera edad, personas con algun grado de discapacidad, nifios en estado de
abandono, grupos de personas en condiciones de marginalidad (precarios), grupos
de personas con necesidades basicas insatisfechas (vivienda, salud, educacion,
alimentacion), jovenes, mujeres u otros.

Articulo 60. Se debera especificar el compromiso y aporte por parte de la comunidad
y de la Unidad Ejecutora al Proyecto, y visibilizar a futuro actividades o mejoras que
producira el proyecto y que efectivamente atienden necesidades basicas insatisfechas
por parte del sector poblacional identificado como beneficiario. También deberan
identificar Impactos Esperados, aspectos de articulacion interinstitucional e
identificacion de otros aportes externos a la Municipalidad y la Unidad Ejecutora o
Comunidad beneficiaria.

Articulo 61. En los Antecedentes y la Justificacion del proyecto deberdn indicar: Una
descripcion de las principales caracteristicas del medio técnico, institucional,
ambiental, econdmico y social en el que se ejecutara el proyecto. Cual es el problema,
situacion o necesidad que se va a resolver, Por qué es importante resolverlo. Cual es
el nivel de urgencia del proyecto. Dénde y cdmo comenzd la idea del proyecto. Una
descripcion de las necesidades que vendria a satisfacer la ejecucion del proyecto y
gué acciones se han realizado antes de dar respuesta al problema y cuales han sido
los resultados obtenidos. Qué otras actividades se estardn realizando en la
comunidad que tengan relacion con el proyecto. Una descripcion de los beneficiarios
o poblacién meta y como se integraran en la ejecucién del mismo, indicando los
rasgos relevantes del area fisica y econémica, donde se localiza el grupo meta que
permitan comprender la naturaleza de los problemas que el proyecto intenta resolver,
destacando aspectos como: marco geografico, caracteristicas econdmicas y sociales,
la variacion demografica, cuestiones de género, los grupos mas vulnerables, el
numero de beneficiarios totales y por rubro. Una descripcién detallada y completa del
proyecto que se pretende desarrollar. Para ello se debe contemplar la totalidad del
proyecto, aunque se ejecute por etapas y por asignacion de recursos plurianuales.
En el caso de proyectos plurianuales detallar cada una de las etapas en forma
secuencial y ldgica. Indicar si la institucion ejecutora o administradora del proyecto



cuentan con alguna experiencia en proyectos similares. Y por ultimo cuales son las
caracteristicas generales de la organizacion o institucion que propone el proyecto,
especificando sus experiencias anteriores en materia de proyectos y su capacidad de
asumir la realizacion del proyecto propuesto.

Articulo 62. En los objetivos y meta estratégica del proyecto se debe hacer una
alineacion con el Plan de Desarrollo Cantonal vigente tomando en consideracién lo
siguiente: Objetivo de largo plazo: indicar el consignado en el Plan de Desarrollo
Cantonal Vigente. Objetivo estratégico: indicar el consignado en el Plan de Desarrollo
Cantonal Vigente. Objetivo especifico: indicar el consignado en el Plan de Desarrollo
Cantonal Vigente Meta Estratégica: indicar la consignada en el Plan de Desarrollo
Cantonal Vigente.

Articulo 63. En cuanto a los indicadores también se debera establecer una alineacion
con el Plan de Desarrollo Cantonal tomando en consideracién lo siguiente: Este
elemento debe servir para mostrar el grado de avance en la solucién a algun suceso,
acontecimiento, proceso o problema. Es decir, es la forma de saber si el proyecto
formulado es eficaz para atender el problema vy si tiene efectos en los destinatarios.
Por cada objetivo estratégico deben definirse los indicadores del logro que son la
valoraciéon de lo conseguido. Han de ser concretos y medibles cualitativa vy
cuantitativamente. Es importante que no sean Unicos, sino un conjunto que
combinado refleje la consecuciéon de este componente. Serviran para medir el
seguimiento, evaluacién y el impacto que el proyecto tiene en la planificacion de
corto, mediano o largo plazo.

Articulo 64. En lo referente a resultados esperados o metas del proyecto se debera
indicar: Qué es lo que se desea alcanzar con el proyecto. Donde se ejecutara el
proyecto. Cudles son los productos terminados y no las actividades. Cual es la unidad
de medida bajo la que se verificara el éxito del proyecto. Y cuando quiero lograr los
resultados.

Articulo 65. Para el cronograma y componentes del proyecto se deberan indicar:
Todas las actividades que definen el conjunto de acciones que se deben llevar a cabo
para la consecucion de los resultados del proyecto. De ahi que un proyecto tendra
tantas actividades como resultados se esperan alcanzar. Cada actividad debe
contener los siguientes elementos: Una enunciacion lo suficientemente clara, pero
breve, no mas de tres renglones, de lo que se tiene que realizar. Deben agruparse
de manera secuencial a la consecucion de cada resultado esperado. Deben contener
indicadores cuantitativos y cualitativos objetivamente verificables. Designar los
responsables o unidad ejecutora que tendra la responsabilidad de efectuar la
actividad. Definir en el calendario la duracion en que se realizaran las actividades
incluidas en el proyecto. De acuerdo a la duracidon del proyecto éstas podran ser
trimestrales, semestrales, anuales, bienales, trienales, quinquenales, diarias, etc.
Mostrar la fecha en que se ha de iniciar cada actividad indicando dia, mes y afio.
Mostrar la fecha en que se ha de concluir cada actividad indicando dia, mes y afio.
Las Evaluaciones que se deben efectuar durante la ejecucién de la actividad, previo
a la finalizacidn de la misma, que identifique: Cuando se haran, indicando dia, mes y
ano. Quién y qué se evaluara; incluyendo un indicador objetivamente verificable, el
cual debe ser expresado cualitativa y cuantitativamente.

Articulo 66. En lo concerniente a los insumos proporcionados por la Municipalidad,
los responsables del proyecto u otras organizaciones participantes para realizar las
actividades del proyecto se debe indicar: Un detalle general del tipo de insumo que
se requiere para la ejecucién del proyecto; sea esta transferencia econédmica, mano
de obra, materiales o suministros, mobiliario o equipo, contrataciones, o cualquier
otro. El monto de la Asignacidn requerida para cada insumo. Y la asignacion total por
parte de cada donante al proyecto.

Articulo 67. En el presupuesto del proyecto se deberad consignar un desglose
pormenorizado de todos los insumos del proyecto utilizando para ello la misma
estructura del detalle de necesidades que utiliza la instituciéon para proyectos de



administracion municipal e indicando: El detalle pormenorizado de cada insumo
requerido a nivel de articulo, servicio, contratacion, mano de obra u otro. La cantidad
y unidad requerida. El costo unitario y total. Y un resumen a nivel de detalle indicando
costo parcial y total tanto en colones como en ddlares USA.

Articulo 68. Todo perfil de proyecto debe ser entregado al proceso de Planificacion
quien lo revisarda, y en caso de que detecte inconsistencias o irregularidades en la
informacién, solicitara la modificacién o las efectuara de oficio. A este perfil de
proyecto el proceso de Planificacion le consignara un nombre y nimero consecutivo
y Unico que permita la trazabilidad del mismo, asi como un cédigo de identificacion.
Este nombre, nimero y cédigo debe ser utilizado para su identificacion en los
procesos de contratacidon administrativa o registro por parte de todos los procesos,
subprocesos y actividades que tengan relacion con la formulacion o ejecucion de
proyectos.

CAPITULO NOVENO DE LOS CAMBIOS EN LOS PROYECTOS O EN LOS
RECURSOS ASIGNADOS

Articulo 69. Los proyectos de inversion aprobados por los Concejos de Distrito
Ampliados o en las Agendas Tematicas, podran sustituirse solamente por otros que
hayan sido previamente presentados ante estas mesas de concertacion, o por uno
nuevo que fortalezca el desarrollo distrital o cantonal, siempre y cuando el mismo
sea aprobado debidamente por las mismas instancias que lo propusieron vy
aprobaron. En el caso que el proyecto no tenga viabilidad técnica, juridica o de
cualquier otra naturaleza, previamente justificada por un profesional o entidad
competente, éste sera sustituido por otro proyecto que esté en ejecucion y que haya
sido aprobado en Sesiones Extraordinarias Ampliadas anteriores, o bien los recursos
se destinaran a los proyectos adicionales que han sido acordados en Sesién
Extraordinaria del Concejo de Distrito o en la Sesiéon de la Agenda Tematica para
sustituir proyectos no viables, en tal caso, se debera contar de previo con el acuerdo
del Concejo de Distrito o la Junta Directiva de la Agenda Tematica.

Articulo 70. Si el Concejo de Distrito o la Agenda Tematica tienen interés en cambiar
de destino los recursos asignados a un proyecto ya aprobado, este cambio debera
ser conocido y aprobado en Sesidon de Concejo de Distrito Ampliado o Sesién de la
Agenda Tematica segun sea el caso, para lo cual deberdn presentarlo como mocion
en las sesiones del mes de marzo o mayo.

Articulo 71. Si una organizacion, actuando como unidad ejecutora, decide no llevar
a cabo un proyecto una vez que ha sido aprobado por parte de la Contraloria General
de la Republica en el Presupuesto Extraordinario u Ordinario donde se consigng,
entonces la Administracién Municipal asumira su ejecucion, para lo cual recurrirad a la
variacién de la unidad ejecutora y su asignacion de gasto en cualquier documento
presupuestario que se tramite. Igualmente, si una vez aprobados los recursos para
un proyecto a ejecutar por una entidad idénea para administrar recursos publicos,
esta no presenta durante un afio los requisitos previos a su giro, la Administracion
Municipal los revalidara Gnicamente por un afio mas y de persistir el incumplimiento
de requisitos o inconveniencias para girar los recursos, la Administracion dispondra
de esos montos para lo que estime conveniente, y debe solicitara criterio al Concejo
de Distrito Ampliado para su inversion en un nuevo proyecto del mismo distrito.

Articulo 72. Si un proyecto ejecutado por administracion municipal o por una
organizacion con idoneidad para administrar recursos publicos, registra algin saldo
sobrante al hacer el finiquito y liquidacién del proyecto, dicho saldo mas los intereses
generados deberan necesariamente ser depositado en arcas municipales. No se
permitird que haya un cambio de meta o cambio de unidad ejecutora con el saldo
sobrante. En ambos casos la Municipalidad dispondra de estos recursos para lo que
estime pertinente.



Articulo 73. Si un sujeto privado con idoneidad para administrar recursos publicos
tiene asignado en sus arcas recursos de la Municipalidad para ejecutar proyectos
concertados en las diversas mesas de presupuesto publicos, y estos ganan algun tipo
de interés, el producto de dichos fondos debera ser utilizados exclusivamente en el
mismo proyecto para el cual fueron transferidos los recursos, o por el contrario
deberan ser depositados en arcas municipales. Esto en cumplimiento de la norma
que establece el Verificar que los sujetos privados agreguen al principal y con el
mismo destino, los intereses que genere la inversién de fondos de origen publico, en
aquellos casos que realicen inversiones con dichos fondos. (Numeral 34 del articulo
7 de la Ley N°8050).

Articulo 74. Si una organizacién comete algun incumplimiento en la fase de
ejecucion del proyecto o en la administracion de los recursos publicos, el caso sera
remitido a la Auditoria Interna por parte de la Alcaldia Municipal, para que esta realice
el estudio correspondiente y determine las responsabilidades civiles, administrativas
o penales que correspondan. Para ello la actividad de Participacion Ciudadana
confeccionara un expediente con la informacién relevante. Durante el tiempo que
dure esta investigacion la organizacion bajo sospecha no podra continuar el proyecto
hasta que no haya un pronunciamiento en contrario por parte de la Auditoria Interna.
Ademas, mientras se realiza la investigacién, no se le podran girar recursos a esta
organizacion para efectuar otros proyectos. En el caso de que la organizacion sea
encontrada culpable de alguna falta grave por parte de la Auditoria interna la Alcaldia
Municipal inmediatamente solicitara el reintegro de los recursos transferidos y a su
vez determinara qué tal organizacion no podra ser beneficiaria de mas recursos
publicos hasta tanto no demuestre competencia para administrar adecuadamente
fondos municipales; para ello tendra que demostrar su idoneidad. Si se diere tal
situacion la Administracion Municipal asumira el proyecto en el estado en que se
encuentre hasta su finalizacion.

CAPITULO DECIMO INSPECCION PREVIA DE LOS PROYECTOS:

Articulo 75. Una vez definidos los proyectos en las diversas mesas de concertacion
y depositados los expedientes en la Alcaldia Municipal; esta asignara a cada proyecto
un gerente institucional quien fungird como tal durante todo su ciclo vida, asi mismo
este funcionario garantizara, en una primera instancia la viabilidad de los proyectos
definidos por los actores locales y los municipes, para su posterior inclusién en el
presupuesto del siguiente ano. Para ello se realizaran inspecciones previas de los
proyectos, con el fin de garantizar la viabilidad de los mismos e incluirlos
posteriormente en el presupuesto del siguiente afio. Para el caso de los proyectos
con unidades ejecutoras distintas a la Municipalidad el gerente institucional del
proyecto coordina con los Gerentes responsables comunales del proyecto y define
fecha de visita al sitio.

Articulo 76. El gerente institucional del proyecto en esta inspeccion previa, verificara
toda la informacidon aportada inicialmente en el perfil del proyecto, vera si es
suficiente para realizar los estudios previos y que no haya aspectos relacionados con
ésta que comprometan la viabilidad del proyecto, y en contrario, si no se cuenta con
la informacion necesaria, entonces solicitara a los Gerentes Comunales que la aporte.

Articulo 77. En esta visita se podra llegar a un acuerdo con los Gerentes Comunales
el cual debera de ser documentado y firmado por ambas gerencias, a fin de ampliar,
disminuir o modificar los alcances pretendidos del proyecto, sin variar su fin y en
caso de ser necesario, ya sea esto por insuficiencia de fondos, por falta de viabilidad
o porque la legislacion o las buenas practicas en gestion de proyecto asi lo demande
replantear lo presentado inicialmente por los proponentes del proyecto. En esta etapa
el gerente institucional del proyecto llenarad debidamente y firmara el Formulario de
Inspeccion Previa, el de Componentes del Proyecto, el Presupuesto y el Estudio de
Viabilidad. En caso de que el proyecto no resulte viable, entregara a la Actividad de



Participaciéon Ciudadana, una justificacion y detiene el procedimiento hasta que se
replantee el proyecto o se adopte otra decisidén. Si por el contrario el proyecto resulta
viable, el mismo continda hasta finalizar su ejecucién.

Articulo 78. Es en esta instancia que el gerente institucional del proyecto definira
en conjunto con el o los gerentes comunales la meta oficial del proyecto y sus
componentes de tal forma que los datos modificados permitan hacerla medible y
cuantificable, lo cual servird como insumo para las actividades posteriores. Asi el
gerente institucional del proyecto realiza las correcciones al Perfil del proyecto y lo
entrega en formato digital a la instancia que defina la Alcaldia Municipal para su
incorporacion en el Presupuesto Ordinario o Extraordinario. Ademas, revisa que toda
la documentacidon se encuentre completa y en orden, y elabora el expediente
respectivo, el cual debe contener al menos: Acta de visita al sitio con los acuerdos
tomados, documentos de estudios previos y permisos, Formulario de Inspeccion
Previa, Estudio de Viabilidad y Perfil del proyecto firmado por las gerencias comunales
a efecto de demostrar la coordinacion con ellos.

CAPITULO UNDECIMO DE LOS REQUISITOS PREVIOS AL GIRO DE LOS
RECURSOS, DE LA EJECUCION, CONTROL, EVALUACION Y LIQUIDACION DE
LOS PROYECTOS

Articulo 79. Una vez que el presupuesto extraordinario u ordinario sea aprobado
por la Contraloria General de la Republica, la actividad de Participacién Ciudadana,
comunicara a los Concejos de Distritos y a las entidades idéneas para administrar
recursos publicos, beneficiarias de los recursos, el nombre y el monto de las partidas
aprobadas para los proyectos de inversién publica.

Articulo 80. La Administracion Municipal, serd la responsable de realizar los
procesos de contratacion para la ejecucion de los proyectos debidamente aprobados
por el Concejo Municipal y la Contraloria General de |la Republica, conforme a la
normativa vigente, cuando el proyecto es por administracion municipal. En este caso
todo proyecto acordado y aprobado en mesas de concertacion, sin excepcion, debe
ser tramitado en la plataforma de compras definida por la Municipalidad y que para
los efectos es conocida como SICOP Igualmente se debera dar el mismo
procedimiento que se da para la evaluacién, control y seguimiento de proyectos
municipales a través de la plataforma Delphos. Todo proyecto ejecutado por la
administracion municipal, antes de iniciar su proceso licitatorio debera de contar con
el visto bueno de las gerencias comunales, esto para garantizar la satisfaccién y
aceptacion en las especificaciones técnicas de la organizacion comunal beneficiaria.

De los Requisitos Previos al Giro de los Recursos

Articulo 81. En el caso que el proyecto tenga como unidad ejecutora una instancia
diferente a la Municipalidad se debera por parte de la organizacién idénea para
administrar recursos publicos, cumplir con lo establecido en la circular 14299 de la
Contraloria General de La Republica en lo concerniente a los requisitos previo al giro
de los recursos. Esta documentacién debera ser aportada por el ente beneficiario en
las oficinas de la Actividad Participacion Ciudadana y los mismos pasaran a formar
parte integral del expediente del proyecto. Entre ellos se incluiran:
a. Carta suscrita por el representante legal que incluya:

i. Una declaracion jurada en que se indica que los fondos seran manejados
exclusivamente en una cuenta corriente bancaria especial para este tipo de
fondos, y que para éstos se llevardn registros independientes en Ia
contabilidad.

ii. El nidmero de cuenta corriente bancaria del banco estatal en donde se
depositaran los fondos.

iii. Una aceptacion incondicional de presentar a la Municipalidad los informes
correspondientes con la periodicidad que ésta le indique, y de mantener a
disposicion y sin restriccion alguna, toda la informaciéon y documentacion



relacionada con el manejo de los recursos, y libre acceso para la verificacion
de la ejecucion financiera y fisica del programa o proyecto. Estar al dia en la
presentacién de informes y liquidaciones de beneficios patrimoniales.

Articulo 82. El gerente Institucional del Proyecto en conjunto con la unidad ejecutora
y los gerentes comunales del proyecto deberan hacer el proceso de formulacion de
especificaciones técnicas a efecto de cumplir con todos los principios de la ley de
Contratacién Administrativa y su Reglamento, en un plazo de treinta dias, plazo que
regira a partir de dia siguiente de la solicitud formal por parte de la unidad ejecutora,
pudiendo prorrogarse por una Unica vez por quince dias adicionales. La organizacién
beneficiaria atendera las recomendaciones que hagan los gerentes institucionales del
proyecto para efectos de analisis y adjudicacion y proceder en consecuencia con la
contratacion de los componentes, bienes o servicios del proyecto, en caso de objecién
a tales recomendaciones, deberan de fundamentarse adecuadamente a efecto de que
se estudie la posibilidad de cambiarlas. En tal sentido se deberan solicitar pruebas de
laboratorio, o hacer asistencia en el momento de los colados o verificar mediante
prueba idénea los grados de compactaciones pertinentemente, asi como solicitar
garantias de cumplimiento, y establecer penalizaciones por errores imputables al
proveedor, dejando constancia en la bitacora del proyecto de su aplicabilidad. En
caso de tratarse de un proyecto ludico u de otra indole, deberdn solicitarse los
atestados respectivos de acuerdo a la experticia requerida y cumplir con el pliego de
condiciones establecido por la ley. Toda contratacion administrativa llevada a cabo
por parte de las entidades idoneas para administrar recursos publicos, producto de
la ejecucién de un proyecto concertado en las Agendas o Fondo Distrital, debera
efectuarse sin excepcidn a través de la plataforma conocida como SICOP.

Articulo 83. Durante todo el ciclo de vida del proyecto y en caso de existir
discrepancias entre los Gerentes Institucionales de Proyectos, Gerentes Comunales,
Unidades Ejecutoras, Concejos de Distrito o Juntas Directivas de Agendas, el asunto
que genera la discrepancia se elevara ante la Alcaldia Municipal, quien nombrara una
Comision de Analisis de Conflictos, integrada por cinco miembros dos de la Auditoria
Interna, uno de Control Interno, uno de la Administracién y uno de la Comisién de
Obras. Para ello se debera establecer un Reglamento que implemente esta instancia
para dirimir controversias. Adicionalmente la entidad beneficiaria deberd presentar
una declaracién jurada donde se somete a la resolucidon que determine esta Comision.

Articulo 84. Antes del giro de los recursos se debera suscribir un convenio entre la
unidad ejecutora del proyecto y la Alcaldia Municipal, firmado por ambas partes,
donde se establezcan las condiciones bajo las cuales se otorgan los recursos y los
compromisos de ambas partes, para asegurar el correcto uso de los mismos y que el
proyecto cumpla con las expectativas con que fueron identificados y aprobados.

De la Ejecucién, Control y Evaluacion del Proyecto

Articulo 85. Una vez girados los recursos, adjudicada la licitacion mediante la
plataforma SICOP y elaborado el contrato respectivo, cumpliendo los requisitos de
ley este debera ser firmado por el gerente institucional responsable de la obra y este
sera quién de la orden de inicio del proyecto.

Articulo 86. El proceso de control, seguimiento y evaluacion del proyecto debe
responder al cronograma de actividades definido en el perfil de proyecto. Ademas,
la unidad ejecutora, el gerente institucional y el gerente comunal del proyecto deben
cumplir con todas las especificaciones contenidas en el documento de perfil.
Asimismo, las recomendaciones técnico administrativas dadas por el gerente
municipal del proyecto son de acatamiento obligatorio. Salvo que mediante criterio
técnico externo presentado en un plazo no mayor a quince dias habiles, la Unidad
Ejecutora advierta que acatarlos es contraproducente, en cuyo caso se definira ante
la Comision de analisis de conflictos referida en el articulo 82 del presente
reglamento.



Articulo 87. De todo proyecto cada gerente institucional debera abrir un expediente
el cual debera estar debidamente foliado y mantener una secuencia cronoldgica de
lo acontecido o bien llevar un expediente electrénico bajo los mismos términos. Se
debe tener en cuenta que tanto la documentacion que se anexe al expediente como
las obras fisicas ejecutadas o servicios o bienes suministrados, deben ser totalmente
consistentes y deben coincidir en todo sentido con el perfil del proyecto, pues las
diferencias podrian enmarcar en distorsién de los recursos, malos usos o desvios
injustificados que podrian acarrear responsabilidades administrativas. Asimismo, una
vez finalizada la obra, se debe proceder a remitir el expediente a la Actividad de
Participacion Ciudadana, de manera que la institucidon cuente con la evidencia
suficiente sobre las obras o servicios ejecutados.

Articulo 88. De todo proyecto independientemente de su unidad ejecutora los
Gerentes Institucionales y Comunales deberan llevar una bitacora de la ejecucién del
proyecto las cuales deberan ser debidamente firmadas por ambas partes. En esta
bitacora se debera llevar un registro donde se detalle el avance del proyecto usando
para ello indicadores objetivamente verificables y segun corresponda con el perfil del
proyecto. Asi mismo, en caso de ser necesario el tomar medidas correctivas para
asegurar el éxito del proyecto, las mismas se deben consignar en la bitacora.
También debe consignar el inicio, los avances, los cambios, contratiempos,
variaciones en los materiales o especificaciones y finalizacion del proyecto. Esta
bitdcora deberd constituirse en un apoyo para asegurar la buena calidad y
cumplimiento de las obras, asi como garantizar que los proyectos se realicen
conforme al perfil disefiado y aprobado. Ni la unidad ejecutora, ni el gerente
institucional ni el gerente comunal podran hacer cambios o anotaciones sobre el
proyecto en la bitacora, sin la presencia de al menos dos de ellos.

Articulo 89. En los casos de proyectos que tengan que elaborarse planos o disefios
constructivos estos deberan contar con el visto bueno, previa revision, de la unidad
de control constructivo y ser incorporados en el expediente del proyecto.

Articulo 90. Para iniciar el giro de los recursos los gerentes institucionales deberan
suministrar las especificaciones técnicas de los proyectos, las cuales deben estar en
concordancia con lo indicado en los perfiles de proyectos. Para ello la administracion
facilitard un cartel tipo que sera subido a la plataforma SICOP.

Articulo 91. Los gerentes Institucionales de proyectos deberdn acompafiar todo el
proceso de licitacion y contratacion en la plataforma SICOP con proveedores,
asesorando a los gerentes comunales en este tramite, realizando para ello entre otros
aspectos un analisis de las diferentes ofertas, seguido de un resumen con la
calificacién dependiendo de las condiciones de cada cartel y finalmente emitir una
recomendacion sobre cual oferente cumple mejor con los requerimientos y segun
criterios propios de cada concurso.

Articulo 92. El gerente Institucional del proyecto, el gerente comunal y la Unidad
Ejecutora deberan tomar todas las previsiones necesarias para asegurar y evidenciar
la calidad en la entrega de los proyectos, asi como las posibles consecuencias o
responsabilidades a los proveedores en caso que los elementos contratados fallen.
En tal sentido se deberan solicitar las garantias de cumplimiento, las pruebas de
laboratorio, y aplicar las penalizaciones establecidas en el cartel de contratacién
dejando constancia en la bitacora del proyecto su aplicabilidad. En caso de
incumplimientos, el gerente institucional debera notificar a la Unidad Ejecutora y a la
Actividad de Participacién Ciudadana lo detectado y esta deberd hacer lo necesario
para hacer cumplir las garantias existentes en el pliego de condiciones y el contrato.

Articulo 93. El gerente Institucional del proyecto, el gerente comunal y la Unidad
Ejecutora deberan velar porque se efectlen y firmen los contratos, debidamente
revisados y con visto bueno del Gerente institucional, por él y por la unidad ejecutora,



para la adquisicién de bienes y servicios correspondientes, dejando constancia de
ellos en los respectivos expedientes. Ademas, deben asegurarse de incluir mayores
y mejores detalles de exactitud y claridad en el objeto contractual, es decir definir
claramente el alcance de las contrataciones para no dejar ningln aspecto en el que
se pueda evidenciar posteriormente algun desacierto en el objetivo de cada proyecto.

Articulo 94. Los gerentes institucionales deberan asesorar a los gerentes comunales
para que ellos velen por que se den y custodien correctamente las facturas y
comprobantes que respalden los egresos efectuados, debiendo otorgar su visto bueno
para cada desembolso, de acuerdo a la forma de pago establecida en el pliego de
condiciones de las especificaciones técnicas.

Articulo 95. Los gerentes institucionales deberan velar por que la custodia de los
activos que se adquieran en los procesos de contratacién se efectlie tomando la
prevision de que los mismos sean administrados y custodiados por organizacion
idonea para administrar recursos publicos. Ademas, deberan consignar en el
expediente la ubicacién y sobre quien recaera la custodia de dichos elementos.

Articulo 96. Cuando se hagan aportes en especie por parte de la Municipalidad u
otra institucion para la ejecucion de un proyecto, el gerente institucional debera
registrar en la bitacora el motivo y razonamiento técnico para que ello se presentara.

Articulo 97. En todo momento el gerente institucional deberd asesorar a las
entidades beneficiarias para que se asegure el destino de los recursos, evitando
abusos, desviaciones o errores. Si una unidad ejecutora de proyecto no atiende
adecuadamente las recomendaciones efectuadas por el gerente institucional, éste
debera reportar la anomalia a la Actividad de Participacion Ciudadana para que se
corrija la situacién. En caso de que no se acaten las recomendaciones el expediente
sera remitido a la Alcaldia Municipal para que se- tomen las acciones necesarias.

Articulo 98. El gerente institucional del proyecto deberd documentar la gestion
efectuada en cada proyecto evidenciando la capacidad legal, administrativa,
financiera y la aptitud técnica del sujeto beneficiario de los recursos, de manera que
se garantice inequivocamente la correcta utilizacién y destino de todos los fondos
que se les otorga.

Articulo 99. El gerente institucional del proyecto debera llevar registros fotograficos
que evidencien el inicio, avance, control y seguimiento del proyecto dejando
constancia en el expediente.

Articulo 100. El gerente institucional del proyecto debe elaborar y presentar
informes trimestrales, semestrales o de conclusién de proyectos consolidados, ante
el Proceso de Participacion Ciudadana y cualquier otra instancia que la Alcaldia
Municipal defina, emitiendo recomendaciones u observaciones cuando asi lo estime
conveniente.

De la Liquidacion del Proyecto

Articulo 101. El sujeto privado beneficiario de recursos publicos, debera presentar
a la Municipalidad, a mas tardar el 16 de enero de cada afio, un informe anual sobre
el uso de los fondos en donde se refiera a la ejecucidn del presupuesto del programa
o proyecto, asi como al logro de los objetivos planteados en el plan de trabajo. Dicho
informe de liquidacién ha de corresponder a lo indicado y solicitado en la circular
14299 de la Contraloria General de la Republica.



Articulo 102. Los informes se referiran a la ejecucién del presupuesto, del programa
o proyecto, asi como al logro de los objetivos planteados en el respectivo plan de
trabajo, con la informacién basica del formato que se les suministrara y las bitdcoras
que se llevan en coordinacion con el gerente comunal e institucional del proyecto,
mismas que deben estar debidamente firmadas y selladas.

Articulo 103. En caso de que se concluya el proyecto y quede un saldo en la cuenta
de la entidad beneficiaria responsable, se debera hacer la respectiva devolucion del
saldo a la Municipalidad, quien dispondra de este segun lo estime conveniente.
Unicamente en los casos donde el mismo proyecto una vez detectado el saldo,
requiera de una ampliacién de meta, previamente justificada por el gerente
institucional a solicitud del gerente comunal, este ultimo podra solicitar el uso del
saldo ante el Concejo de Distrito para ser elevado al Concejo Municipal.

CAPITULO DOCE DISPOSICIONES FINALES

Articulo 104. Los actores comunales que formaron parte en el proceso de
presupuestos participativos, los Concejos de Distrito y las Juntas Directivas de las
Agendas Sociales, tendran la facultad de controlar y velar por la correcta ejecucion
de los proyectos desde su inicio, hasta su finalizacidn, para ello la Alcaldia Municipal
y todas las instancias publicas o privadas involucradas en la concrecion del proyecto
deberan facilitar la informacion requerida.

Articulo 105. En la primera quincena del mes de marzo, en el informe de labores
de la Alcaldia se consignara un informe sobre el avance en la ejecucién de los
proyectos concertados en las mesas de presupuestos participativos, indicando logros,
justificacion por incumplimientos y medidas correctivas. Esta informacién debe ser
presentada por parte de la Actividad de Participacién Ciudadana.

Articulo 106. El municipe del cantén de Alajuela estara facultado, para fiscalizar,
vigilar y controlar la ejecucion de los proyectos del distrito donde residen en particular
y dentro del cantén en general, asi como para participar en la rendicion de cuentas
de la Administracién Municipal, esto con el fin de conocer los avances en los
proyectos. En caso de verificar alguna irregularidad podra presentar en forma
fundamentada la denuncia respectiva ante la instancia competente.

Articulo 107: Al finalizar cada proyecto las unidades ejecutoras, las organizaciones
beneficiarias y/o las gerencias comunales remitiran a la Actividad de Participacion
Ciudadana un informe, debidamente justificado y fundamentado sobre el grado de
satisfaccion del proyecto, asimismo calificaran a la empresa constructora, la empresa
proveedora y al profesional o gerente institucional responsable del proyecto. Lo
mismo hardn y bajo sus criterios técnicos la gerencia Institucional y el profesional
responsable del proyecto.

Articulo 108. En los aspectos no contemplados en este Reglamento y que pudiesen
surgir durante la gestion de los procesos y que puedan afectar la concrecién de los
proyectos, se faculta a la Alcaldia Municipal para que mediante directriz emita el
procedimiento a seguir, para lo cual deberd razonar su criterio, técnica vy
juridicamente. Si por el contrario la Alcaldia Municipal valora que es procedente que
tal disposicion se haga mediante reforma al reglamento, asi lo hara saber y conocer
ante el Concejo Municipal, presentando su reforma.

Articulo 109 Vigencia: El presente reglamento entrara en vigencia al dia siguiente,
de su publicacién definitiva en el Diario Oficial La Gaceta.

TRANSITORIO I: Para iniciar los procesos de contratacion por parte de las entidades
idéneas para administrar recursos publicos en la plataforma SICOP; se concedera a
la administracion municipal, a la Proveeduria Municipal y a las organizaciones sociales
del cantén, un plazo de seis meses a partir de la entrada en vigencia de este



reglamento, para finiquitar y obtener los convenios, capacitaciones e instrumentos
tecnoldgicos necesarios para una eficiente operatividad. A los seis meses se evaluara
el avance de dichas capacitaciones para decidir si eventualmente se amplia dicho
plazo y hasta por un maximo de seis meses mas. Aquellas organizaciones o
dependencias que no logren estar al dia y a nivel dentro de ese plazo, no podran, en
el primer caso, participar de los presupuestos y en el segundo la Alcaldia tomara las
medidas correctivas y disciplinarias correspondientes con quien resulte ser
responsable. (Segunda vez).

MSc. Laura Maria Chaves Quirds, Alcaldesa Municipal.—1 vez.—( IN2019345365 ).



